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1. Muc dich
- Pam bao B viéc trién khai cong tac thanh quyét toan thu hdi von cho dy an duoc
thuc hién c6 hé théng, hop ly, hi€u qua, nhanh chong.
- Pam bao sy quan 1y, diéu hanh théng nhit cia Trung tim, ting cuong sy chu dong
ctia cac don vi, phan rd trach nhiém va méi lién hé giita cac Phong, Ban.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho tat ca cac dy 4n ma Trung tim la don vi thi cong

3. Lwu trit ho so

-. T4t ca cac ho so duoc luu trit mot cach c6 hé théng, thuan tién cho viéc quan ly va
st dung, dong thanh cac cap file va c6 danh muc theo thir tu.
- Ban diéu hanh du 4n c6 trach nhiém tip hop day du cic bién ban giao nhan hang
v61 nha cung cap va chuyén vé phong kinh t€ - ké hoach va phong tai chinh ké toan.
3.1 Phong Kinh té - ké hoach
- Thanh phan ho so luu trir bao gdm :
+ Bang gia tri thanh toan (01 ban gbc)
+ Ho so chat lugng (01 ban gbc)
+ Ban vé& hoan cong (01 ban gbc)
+ Nhat ky thi cong (01 ban sao)
3.2 Phong Tai chinh — ké todn
- Thanh phan hd so luu trit bao gom :
+ Béng gia tri thanh toan (01 ban gbc)
3.3 Ban diéu hanh duw dn
- Thanh phan hé so luu trit bao gom :
+ Bang gia tri thanh toan (01 ban gbc)
+ Ho so chat lugng (01 ban gdc)
+ Ban v& hoan cong (01 ban gbc)
+ Nhat ky thi cong (01 ban sao)
3.4 Phong qudn Iy xdy dung, phong co dién (nhdn hé so tir BDH sau khi két thiic duw dn)
- Thanh phan hé so luu trit bao gom :
+ Bang gia tri thanh toan (01 ban gbc)
+ Ho so chat lugng (01 ban gdc)
+ Ban v& hoan cong (01 ban gbc)

+ Nhat ky thi cong (01 ban sao)
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5. Mo ta qua trinh

5.1 Nghi¢m thu, xdc nhén khéi lwong hoan thanh

- Ban diéu hanh dy 4n c6 trach nhiém t6 chirc nghi¢m thu va xac nhan khéi luong thi
cong véi TVGS va Chu dau tu. Biéu mau x4c nhan khéi lwgng phai tuan theo cac quy dinh
hién hanh cta nha nuée va quy dinh cia Chu dau tu.

- Phong quan 1y xay dung, phong co dién phai ¢ trach nhiém kiém tra bang xac nhan
khéi lwong trudce khi trinh 13nh dao Trung tim ky.

- Bdi véi cac cong viéc phat sinh ngoai hop dong, Ban diéu hanh du 4n phai lam viéc
v6i TVGS va Chu dau tu va dé xuat phuong an thanh todn c6 loi nhat cho Trung tim

5.2 Ldp hé so chét lwong, bin vé hoan cong, nhit ky thi cong

- Ban diéu hanh du 4n c6 trach nhiém lap ho so chat luong, ban v€ hoan cong va nhat
ky thi cong theo ding cac quy dinh hi¢n hanh cia nha nudec.

- Phong quan ly xay dung, phong co dién can cit vao cac quy dinh hién hanh cua nha
nudc va cac didu khoan trong hop dong dé kiém soat hd so chit lugng, ban v& hoan cong va
nhat ky thi cong trudce khi trinh 1anh dao trung tam ky.

- Ban diéu hanh du 4n chiju trach nhiém trong vi¢c ky hd so chat luong, ban vé hoan
cong, nhat ky thi cong trude TVGS va Chu dau tu, Trong qua trinh ky hd so néu c6 vudng
mic vuot qua kha ning giai quyét ciia Ban diéu hanh thi ban diéu hanh phai bao cdo vé
phong quan 1y xay dung, phong co dién dé phong xem xét va tim hudng giai quyét.

5.3 Ldp bdng thanh todn, quyét todn

- Phong kinh té - ké hoach can cir vao bang khdi lugng da duoc TVGS va Chu dau tu
xéac nhan dé tinh gia tri thanh, quyét toan.

- Phong kinh té - ké hoach chiju trach nhiém trong viéc bao vé gia va ky bang thanh
toan, quyét toan trudc TVGS va Chu déu tu.

- Phong kinh té - ké hoach phai nghién ctru k§ cac diéu khoan trong hop dong dé tinh
toan cac phuong an bu gid, cic phuwong 4n thanh toan cé lgi nhat cho Trung tam.

5.4 Pé nghi Chii dau tw thanh todn

- Phong tai chinh ké toan can ctr vao bang gia tri thanh toan, quyét toan dugc Chu
dau tu xac nhan va cac diéu khoan trong hop dong dé lam coéng van dé nghi Chu dau tu
chuyén tién theo diing quy dinh.

- Qua thoi han quy dinh ma Cha dau tu khong chuyén tién, phong tai chinh ké toan
phai bao cdo 1anh dao trung tim dé lanh dao trung tim xem xét va tim hudng giai quyét.
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