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 LỜI NÓI ĐẦU 

 

Dự thầu GXD là phần mềm công cụ rất tốt phục vụ công việc của bạn. Bạn sẽ đạt 

được nhiều lợi ích khi sử dụng thành thạo phần mềm Dự thầu GXD. 

Dự thầu GXD do ThS. Nguyễn Thế Anh, P.Giám đốc Trung tâm thông tin, Viện 

Kinh tế xây dựng – Bộ Xây dựng, admin diễn đàn giaxaydung.vn, dutoangxd.vn và các 

nhân viên Công ty CP Giá Xây Dựng nghiên cứu, xây dựng và phát triển. 

Phần mềm Dự thầu GXD kế thừa tất cả các tính năng ưu việt từ Dự toán GXD: 

+ Chạy trên nền Excel, hồ sơ thầu là file Excel. Thích hợp cả Win XP, Win 7, Win 

8, Office 2003, Office 2007, Office 2010, Office 2013… 

+ Số liệu liên kết công thức hoàn chỉnh, liên kết trực tiếp giúp kiểm tra nguồn gốc 

tính toán dễ dàng phù hợp đặc điểm của ngành xây dựng thường xuyên có sự thay đổi, 

điều chỉnh. Phần mềm đáp ứng tốt điều này khi có sự biến động, đưa số liệu đầu vào sẽ 

tự động tính toán lại kết quả đầu ra. 

+ Điều chỉnh số liệu giá đầu vào sẽ tự động thay đổi đến tận giá trong đơn dự thầu 

+ Tính toán tự động vật liệu đến hiện trường, bảng lương nhân công, bảng giá ca 

máy. 

+ Đổi đơn vị tính nhanh cho một công tác, đổi đơn vị tính hàng loạt cho những 

công tác được chọn… phù hợp theo yêu cầu của hồ sơ mời thầu. 

+ Đặc biệt nổi bật tính năng tính đơn giá tổng hợp, bảng giá ca máy… 

+ Giao diện phần mềm Dự thầu GXD là màn hình Excel với các bảng biểu đẹp, 

thiết kế đồng bộ, sắp xếp hợp lý và hoàn chỉnh một bộ hồ sơ dự thầu: Từ đơn dự thầu, 

giấy ủy quyền, thỏa thuận liên danh… cho đến bảng tính đơn giá chi tiết, bảng tổng hợp 

giá dự thầu… 

+ Sử dụng Dự thầu GXD bạn sẽ dễ dàng chiết tính đơn giá, lập bảng giá dự thầu, 

hoàn thành các mẫu biểu, kiểm tra, kiểm soát các phép tính dễ dàng, độ chính xác cao, 

giảm thiểu khả năng bị hiệu chỉnh sai lệch khi chấm thầu, chỉnh sửa, in ấn hồ sơ thầu dễ 

dàng… 

Để có một phần mềm tốt như Dự thầu GXD, bên cạnh sự say mê nghiên cứu và 

tâm huyết với nghề, với đồng nghiệp, sản phẩm này là kết tinh của: 

+ Kiến thức và kinh nghiệm làm hồ sơ thầu nhiều công trình khi còn làm ở doanh 

nghiệp là nhà thầu thi công;  

+ Kiến thức và kinh nghiệm tư vấn đầu tư xây dựng công trình của hàng trăm công 

trình, dự án lớn nhỏ; 

+ Kiến thức chuyên môn sâu khi tham gia công tác soạn thảo các văn bản quy 

phạm pháp luật về lập và quản lý chi phí, quản lý xây dựng, soạn thảo các tập định mức 

dự toán... tại Viện Kinh tế xây dựng; 

+ Kiến thức và kinh nghiệm về cơ sở dữ liệu định mức, đơn giá, giá ca máy, bảng 

lương nhân công, tính giá vật liệu đến hiện trường…; 

http://www.giaxaydung.vn/
http://www.dutoangxd.vn/
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+ Kiến thức và kinh nghiệm đúc kết từ việc tham gia giảng dạy hàng nghìn học 

viên lớp dự toán – dự thầu, thanh quyết toán..; 

+ Kiến thức, kinh nghiệm đúc kết từ các bài viết hỗ trợ, giải đáp chuyên môn trên 

diễn đàn giaxaydung.vn, dutoangxd.vn...; 

+ Kết hợp với sự trợ giúp, góp ý hoàn thiện về chuyên môn của rất nhiều đồng 

nghiệp, chuyên gia từ nhiều các đơn vị Chủ đầu tư, Tư vấn, Nhà thầu xây dựng và cơ 

quan quản lý trên đất nước Việt Nam; 

+ Phần mềm Dự thầu GXD được các chuyên gia công ty CP Giá Xây Dựng lập 

trình, hoàn thiện cùng với các chuyên gia lập trình rất giỏi có uy tín tại Việt Nam. 

Trong tập 1 này chủ yếu đề cập hướng dẫn sử dụng các tính năng của phần mềm 

Dự thầu GXD để lập và quản lý chi phí (lập giá dự thầu, lập dự toán, định mức, đơn 

giá…). Các bạn đón đọc tập 2 hướng dẫn về lập và quản lý tiến độ sử dụng phương 

pháp quản lý giá trị hoàn thành (sản lượng đạt được) EVM và tập 3 là các vấn đề lý 

luận, bài tập thực hành… 

Không hài lòng với sản phẩm, nhóm nghiên cứu vẫn miệt mài lao động và liên tục 

nâng cấp phần mềm hoàn thiện hơn, chúng tôi luôn mong muốn đem lại lợi ích cho bạn 

ngày càng cao hơn. 

Xin chân thành cảm ơn các Giảng viên, các nhà khoa học, các bạn đồng nghiệp, các 

học viên lớp nghiệp vụ của Công ty Giá Xây Dựng  đã ủng hộ giúp chúng tôi nhiều ý 

kiến đóng góp quý báu để tạo ra sản phẩm tốt như ngày hôm nay. 

 

CÁC TÁC GIẢ. 

http://www.giaxaydung.vn/
http://www.dutoangxd.vn/
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 CÁCH SỬ DỤNG TÀI LIỆU 
 

1. Bạn nên in tài liệu này ra, cài phần mềm Dự thầu GXD và thực hành các bài tập, 

ví dụ. Ghi chép những vấn đề bạn phát hiện ra, viết những câu hỏi, thắc mắc mà bạn 

chưa hiểu vào luôn tập in này, đừng giữ sạch tài liệu. Sau khi thực hiện các bài tập xong 

hãy in kết quả ra và xem sản phẩm của mình. 

2. Bạn vào diễn đàn http://giaxaydung.vn/diendan và kích vào banner ở trên để tải và 

cài phần mềm Dự thầu GXD vào máy hoặc liên hệ Công ty Giá Xây Dựng để ở hữu 

phần mềm bản quyền, thoải mái thực hành nghề nghiệp.  

 

3. Các câu hỏi thắc mắc, những vấn đề chưa hiểu bạn có thể gửi bài ở địa chỉ sau để 

được giải đáp, trợ giúp http://giaxaydung.vn/diendan/f472 

4. Bạn tìm và theo dõi thêm các video hướng dẫn sử dụng phần mềm Dự thầu GXD 

trên kênh video: http://youtube.com/giaxaydung 

5. Bạn đọc tài liệu này cùng với tập 1 hướng dẫn về lập giá thầu trên phần mềm Dự 

thầu GXD. 

6. Các hướng dẫn sử dụng phần mềm Dự thầu GXD bạn có thể tra cứu trong tài liệu 

hướng dẫn sử dụng hoặc tại địa chỉ http://DuthauGXD.com. Bạn có thể vào 

Google.com sau đó gõ từ khóa bất kỳ kèm theo địa chỉ DuthauGXD.com ví dụ: 

 

7. Không dừng lại ở tài liệu, hãy sáng tạo ra những cách sử dụng, mẹo, thủ thuật để 

làm việc với kết quả tốt hơn. Vững kiến thức lập giá thầu và lập tiến độ thi công từ đó 

ra tiến độ quản lý dự án bạn sẽ là chuyên gia trong lĩnh vực xây dựng. 

8. Mạnh dạn ứng dụng phần mềm Dự thầu GXD vào công việc, trong một buổi họp 

khi bạn in bản báo cáo đơn giản, ngắn gọn cho các sếp về tình hình thi công, kết quả, 

giá trị sản lượng đạt được, cảnh báo về tiến độ, chi phí. 

9. Nếu muốn học hỏi chuyên sâu và bài bản hơn hãy đăng ký tham gia các khóa học 

Sử dụng phần mềm Dự thầu GXD lập giá thầu, lập tiến độ tại Công ty Giá Xây Dựng, 

liên hệ Ms Thu An theo số 0975 381 900. 

Chúc bạn được các sếp đánh giá cao và thành công, ban QLDA điều hành dự án 

hiệu quả, doanh nghiệp thì có doanh thu ngày càng cao. 

 

 

 

http://giaxaydung.vn/diendan
http://giaxaydung.vn/diendan/f472
http://youtube.com/giaxaydung
http://duthaugxd.com/
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 HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM DỰ THẦU GXD 

I.  GIỚI THIỆU PHẦN MỀM DỰ THẦU GXD 

1.  Khởi động phần mềm 

Bạn có thể sử dụng một trong các cách sau để khởi động phần mềm:  

Cách 1. Kích đúp vào biểu tượng của Dự thầu GXD trên màn hình desktop, phần 

mềm sẽ mở sẵn ra một hồ sơ dự toán mới.  

 

Hình 1.1 - Kích đúp vào biểu tượng Dự thầu GXD để mở phần mềm 

Cách 2. Start / All program / Du thau GXD 

Cách 3. Vào thư mục C:\Du thau GXD kích đúp vào file DuthauGXD.exe 

Cách 4. Mở Excel trước, mở phần mềm sau. Nếu trong máy tính của bạn có Excel 

2003, 2007, 2010… thì mở Excel nào trước Dự thầu GXD sẽ nạp vào Excel đó.  

2.  Giao diện phần mềm Dự thầu GXD 

Dự thầu GXD tích hợp vào Excel, để phần mềm Dự thầu GXD hoạt động được 

trong máy phải có bộ cài Excel (Excel 2003, Excel 2007 và 2010). 

Khi khởi động Dự thầu GXD sẽ kích hoạt phần mềm Excel sau đó thêm các nút 

bấm công cụ và các menu (Dự thầu GXD, Tính toán, Tiện ích, Kết nối, Dữ liệu và Trợ 

giúp) vào màn hình làm việc của Excel. 

2.1.  Giao diện phần mềm trên Excel 2003 (không khuyến khích): 

Với máy tính cài đặt Excel 2003, thanh công cụ sẽ ở phía bên trái và dãy menu của 

phần mềm nằm phía trên bên phải. Mọi thành phần còn lại là của Excel. Bạn có thể sử 

dụng kết hợp tất cả mọi công cụ và tính năng của Excel để nâng cao hiệu suất công việc 

lập giá dự thầu. 
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Hình 1.2 – Giao diện phần mềm trên nền Excel 2003 

2.2.  Giao diện phần mềm trên Excel 2010 (tương tự 2007)  

Khi chạy Dự thầu GXD trên nền Excel 2010 giao diện với hệ menu Ribbon sẽ đẹp 

hơn, tiện hơn. Bạn vẫn có thể sử dụng hệ menu và nút công cụ ở phần Add-Ins. 

Chúng tôi khuyên bạn nên sử dụng Dự thầu GXD với Excel 2010 (hoặc 2007) sẽ 

phát huy được nhiều lợi thế hơn. 

 

Hình 1.3 – Hệ menu Ribbon của phần mềm 

Thanh công cụ và 

menu của Dự thầu 

GXD tích hợp vào 

Excel 2003. 
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Hình 1.4 – Hệ menu Add-Ins của phần mềm 

3.  Tìm hiểu thanh công cụ và menu của phần mềm Dự thầu GXD 

3.1.  Thanh công cụ 

Thanh công cụ chứa các nút lệnh thường dùng: 

 

Hình 1.5 – Các nút lệnh thường dùng 

 

STT 
Biểu 

tượng 
Tên lệnh: Chức năng 

1 
 

Tạo file dự thầu mới: Tạo file hồ sơ lập giá dự thầu mới. 

2 
 

Mở file dự thầu: Nút này dùng để mở file dự thầu đã làm hoặc 

đang làm dở dang để làm tiếp. 

3 
 

Lưu file dự thầu: Lưu file dự thầu vào ổ đĩa. Kích vào nút Save 

của Excel cũng cho kết quả tương tự. 

4 
 

Lựa chọn CSDL: Chỉ đường dẫn tới file cơ sở dữ liệu Đơn giá, 
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STT 
Biểu 

tượng 
Tên lệnh: Chức năng 

giá vật tư, định mức, giá ca máy, từ điền vật tư, phụ lục vữa. 

5  
Các tùy chọn: Các lựa chọn thông minh, lựa chọn cấu hình cho 

các thuật toán tính toán 

6  Chữ hoa: Định dạng text trong ô được chọn sang chữ HOA 

7  Chữ thường: Định dạng text trong ô được chọn sang chữ thường 

8  Chữ HOA đầu dòng 

9  Chữ Hoa Ký Tự Đầu 

10  Chuyển đổi font: Đổi bảng mã TCVN3-VNI-Unicode 

11  
Phân tích đơn giá chi tiết: Các công tác từ bảng danh mục công 

việc được chiết tính tại bảng đơn giá chi tiết 

12  
Bổ sung công tác mới: Tính toán toàn bộ các công tác mới mà 

không ảnh hưởng tới các công tác có sẵn 

13 
 

Đưa đơn giá chi tiết sang giá dự thầu: Các công tác được chiết 

tính từ bảng đơn giá chi tiết sẽ được đưa sang bảng giá dự thầu 

14  
Đưa đơn giá tổng hợp sang giá dự thầu: Các công tác tổng hợp 

tại bảng đơn giá tổng hợp được đưa sang bảng giá dự thầu 

15  
Sắp xếp vật tư dự thầu: Sắp xếp vật tư (VL, NC, MTC) theo vần 

Anphabel để dễ nhập giá, dễ tra cứu. 

16 
 

Cập nhập phân tích vật tư: Phân tích vật tư của các công tác dự 

thầu 

17 
 

Tính lại diễn giải khối lượng: Trường hợp copy từ file phần mềm 

khác sang có diễn giải khối lượng dùng lệnh này để tính lại các 

diễn giải đó tại sheet Danh mục công việc 

18 
 

Bảng giá vật liệu: Bảng tính giá vật liệu hiện trường 

19 
 

Bảng nhân công: Kết xuất bảng tính giá nhân công của tất cả các 

công tác 

20  
Bảng giá ca máy: Tính giá ca máy của các công tác theo 3 

phương pháp được tùy chọn trong lệnh “Các tùy chọn”. 

21 
 

Lưu giá vật tư: Lưu lại các giá vật tư được nhập tại Bảng giá vật 

tư, sau này gọi lại theo tháng đã lưu. 

22 
 

Tra cứu lại giá vật tư: Giá vật tư được gọi lại theo thời điểm đã 

lưu 
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3.2.  Các menu phần mềm Dự thầu GXD 

3.2.1. Menu Hồ sơ 

 

Hình 1.6 – Menu Hồ sơ chứa các lệnh 

STT Tên lệnh Phím tắt Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 Tạo file dự thầu mới... Ctrl+M Tạo một file hồ sơ lập giá dự thầu mới 

2 Mở file dự thầu... Ctrl+O 
Nút này dùng để mở file dự thầu đã lưu 

trong ổ cứng ra làm tiếp hoặc chỉnh sửa 

3 
Đổi tên công trình/hạng 

mục... 
 

Nhập các thông tin tên công trình, hạng 

mục, chủ đầu tư… 

4 Lựa chọn cơ sở dữ liệu Ctrl+Shift+D 

Chỉ đường dẫn tới file cơ sở dữ liệu Đơn 

giá, giá vật tư, định mức, giá ca máy, từ 

điền vật tư, phụ lục vữa 

5 Các tùy chọn  Phân tích đơn giá khảo sát, vật liệu vữa 

6 Chọn mẫu hồ sơ  
Mẫu hồ sơ được tạo sẵn hoặc người dùng 

tự tạo được lưu lại và gọi ra khi cần thiết 

7 Lựa chọn ngôn ngữ  
Ngôn ngữ được chọn là tiếng anh hoặc 

tiếng việt 

8 
Giới thiệu về chương 

trình… 
 Hiển thị thông tin tác giả phần mềm 

3.2.2. Menu Giá thầu 
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Hình 1.7 – Menu Dự thầu chứa các lệnh 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 
Tính toàn bộ hồ sơ thầu theo 

danh mục công việc 

Tất cả các bảng tính trong các sheet sẽ được tính 

toán, chỉ cần nhập các dữ liệu đầu vào nữa là xong 

việc lập giá thầu 

2 Bổ sung công tác mới  

Công tác được bổ sung thêm mới vào phần mềm sẽ 

tự tính & chèn thêm đúng vị trí mà không ảnh hưởng 

tới các công tác đã thực hiện trước. 

3 Cập nhập sau khi sửa 

Trường hợp có sự thay đổi và cần chỉnh sửa tại các 

bảng giá vật tư, bảng vật liệu hiện trường … thì thực 

hiện lệnh này 

4 Phân tích bảng đơn giá chi tiết 
Thực hiện chiết tính các công tác được lập tại sheet 

Danh muc cong viec 

5 
Đưa đơn giá chi tiết sang bảng 

giá dự thầu 

Tất cả các đơn giá phân tích chi tiết trong sheet Don 

gia chi tiet sẽ được đưa sang sheet Gia du thau 

6 
Đưa đơn giá tổng hợp sang 

bảng giá dự thầu 

Tất cả các đơn giá có trong bảng sheet Don gia tong 

hop sẽ được đưa sang bảng giá dự thầu (sheet Gia du 

thau) 

7 
Kết xuất bảng giá vật liệu hiện 

trường 

Đưa các dữ liệu từ  sheet Vat tu sang sheet vat lieu 

hien truong phục vụ tính cước vận chuyển… 

8 Phân tích bảng giá vữa dự thầu 
Tính giá vữa cho các mã hiệu định mức, đơn giá có 

hao phí vữa ở sheet Phu luc vua 
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

9 Kết xuất bảng giá ca máy 

Có 3 lựa chọn để tính bảng giá ca máy mới, bù theo 3 

hệ số k1, k2, k3 theo điều 9 Thông tư 06/2010/TT-

BXD và bù chênh lệch nhiên liệu và tiền lương 

10 Phân tích vật tư dự thầu 
Kết xuất bảng phân tích vật tư dự thầu theo định mức 

(PTVT) và tổng hợp vật tư dự thầu (PTHP) 

11 
Tổng hợp nhiên liệu, năng 

lượng 

Kết xuất bảng hao phí nhiên liệu, năng lượng các 

máy trên cơ sở bảng PTHP 

12 
Phân tích bảng số liệu điều 

chỉnh giá hợp đồng 

Lệnh này được thực hiện trong trường hợp hợp đồng 

phải điều chỉnh; điều chỉnh tỷ trọng VL, NC, MTC 

13 Tổng hợp lại vật tư dự thầu 
Trường hợp chạy lại Bảng vật tư dự thầu, gọi lại giá 

vật tư đã lưu trong csv 

 

3.2.3. Menu Tiện ích 

 

Hình 1.8 – Menu tiện ích chứa các lệnh 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 
Đổi đơn vị cho công việc Thực hiện đổi đơn vị cho các công tác trong bảng Đơn 

giá chi tiết (sheet Don gia chi tiet)  
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

2 
Sắp xếp vật tư theo vần 

Alphabet 

Sắp xếp vật tư (VL, NC, MTC) theo vần Anphabel để dễ 

nhập giá, dễ tra cứu 

3 
Tra mã vữa và định mức 

trong DMCV 

Khi copy mã đơn giá vào DMCV, dùng lệnh này để tra 

mã vữa, mã định mức từ DG.csv 

5 Chuyển đổi phụ lục vữa Chuyển đổi phụ lục vữa PC30↔PC40 

6 
Đổi nhóm nhân công Cho phép chuyển đối giữa các nhóm nhân công I, II, III 

tính đơn giá chi tiết 

7 
Xóa vật liệu thừa bên 

PTVT 

Sau khi xóa đơn giá trong sheet DGCT, dùng lệnh này 

để xóa các vật liệu của đơn giá bị xóa trong sheet PTVT 

8 
Chọn mẫu phân tích đơn 

giá 

Phần mềm mặc định Mẫu 2, bên cạnh đó còn có các mẫu 

đánh số từ 1 – 4 

9 
Định nghĩa ký hiệu đơn 

giá 

Ký hiệu, đặt tên cho các công tác trong bảng Đơn giá chi 

tiết hoặc bảng đơn giá tổng hợp 

10 

Tính lại diễn giải khối 

lượng 

Trường hợp copy file từ phần mềm khác sang có diễn 

giải khối lượng thì dùng lệnh này để tính toán lại tại 

sheet Danh muc cong viec 

11 
Hiện / ẩn diễn giải khối 

lượng 

Hiện các dòng tính khối lượng hoặc ẩn đi 

12 
Hiện / ẩn đơn giá đầy đủ Hiện / ẩn phần tính các chi phí theo tỷ lệ (chi phí “đuôi”) 

trong bảng đơn giá chi tiết 

13 
Hiện / ẩn bảng dự toán 

công trình 

Chuyển từ bảng giá dự thầu sang bảng dự toán công 

trình theo đơn giá chiết tính 

14 Hiện/ ẩn in hồ sơ thầu Chỉ giữ lại các bảng biểu cần in để thực hiện lập HSDT 

15 Xuất tài liệu dạng PDF Tài liệu sẽ được xuất ra dạng PDF theo tùy chọn 

16 
Lưu giá hiện tại trong 

bảng giá vật tư 

Giá nhập tại bảng giá vật tư sẽ được lưu lại vào csv và 

sử dụng cho các lần sau. 

 

3.2.4. Menu Kết nối 
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Hình 1.9 – Menu Kết nối chứa các nút lệnh 

Các lệnh trên menu này cho phép chúng ta thực hiện kết nối các bảng tại các sheet 

có liên hệ với nhau sau khi nhập dữ liệu. Việc nối này rất quan trọng các bạn cần hiểu 

rõ bảng nào liên hệ ở đâu và chỉ nối những nội dung cần thiết đáp ứng đủ cho việc lập 

giá thầu (hoặc giá dự toán). 

3.2.5. Menu Tiến độ 

 

Hình 1.10 – Menu Tiến độ chứa các nút lệnh 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 
Phân tích tiến độ 

thi công 

Trường hợp tiến độ thi công của công trình được lấy từ 

phần lập giá thầu, ở đây được hiểu là dữ liệu từ bảng 

Hao phí vật tư dự thầu thì lệnh này để xác định tiến độ 

thực hiện dự án. 
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

2 
Cập nhập bảng 

tiến độ 

Khi thực hiện điều chỉnh tại bảng số liệu của phần tiến 

độ, lệnh cập nhập giúp phần mềm điều chỉnh sơ đồ tiến 

độ dự án và biểu đồ nhân lực theo đúng số liệu đã 

chỉnh. 

3 
Thêm dòng vào 

cuối bảng tiến độ 

Tương tự lệnh chèn dòng trong phần mềm và Insert 

trong Excel, lệnh tắt này giúp ta chèn thêm 1 số dòng 

cuối bảng tiến độ.  

4 

Bổ sung công tác 

được chọn trong 

giá thầu 

Công tác được chọn trong bảng giá dự thầu sẽ được 

đưa sang bảng tiến độ đúng số liệu và vị trí yêu cầu. 

5 
Xuất báo cáo tiến 

độ 

Tại mỗi thời điểm thực hiện dự án, sẽ có đơn giá và 

khối lượng hoàn thành, lệnh này sẽ giúp xuất bảng báo 

cáo tại sheet báo cáo tiến độ 

6 
Ẩn/ hiện giá trị 

hợp đồng 

Lúc in file tiến độ để thực hiện quản lý tiến độ dự án 

các số liệu về hợp đồng không cần thiết nên thực hiện 

ẩn/hiện để dễ kiểm soát. 

 

3.2.6. Menu Dữ liệu 

 

Hình 1.11 – Menu Dữ liệu chứa các lệnh 

 

Menu Dữ liệu chứa các lệnh cho phép mở các file Cơ sở dữ liệu và hiển thị các dữ 

liệu để xem, tra cứu, chỉnh sửa… 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 Đơn giá Mở file Đơn giá (VD: DGHaNoi2011.csv) 
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

2 Định mức 
Mở file Định mức 

(VD: DM1776+1777+1779HaNoi2011.csv) 

3 Giá ca máy Mở file Giá ca máy (VD: GCMHaNoi2011.csv) 

4 
Giá vật tư xây 

dựng 
Mở file Giá vật tư (VD: GVTHaNoi2011.csv) 

5 Phụ lục vữa Mở file Phụ lục vữa (VD: PLVHaNoi2011.csv) 

6 Từ điển vật tư 
Mở file Từ điển vật tư 

(VD: TDVTHaNoi2011.csv) 

7 Cước vận chuyển Mở file Cước vận chuyển (VD: CVC89-2000.csv) 

8 Xuất dữ liệu 
Xuất dữ liệu DG, PVL, TDVT … ra 1 sheet mới 

trong wordbook 

9 
Xuất tài liệu ra 

file CSV 

Xuất dữ liệu DG, PLV, TDVT… đã xuất ở mục 8 

ra dạng đuôi file .csv 

 

3.2.7. Menu Trợ giúp 

 

Hình 1.12 – Menu trợ giúp khách hàng 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 Hướng dẫn sử dụng Mở file hướng dẫn sử dụng 

2 Danh mục phím tắt Mở file liệt kê danh mục phím tắt, ý nghĩa 



18 

 

STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

3 Một số ví dụ Mở file một số ví dụ minh họa 

4 Bài học dự thầu Các bài học lý thuyết về đấu thầu, dự thầu 

5 Trợ giúp online Liên kết đến trang web giaxaydung.vn 

6 

Phản hồi, góp ý 

Liên kết đến trang htttp://giaxaydung.vn/ykien.php 

để người sử dụng có thể phản hồi, đóng góp ý kiến 

cho phần mềm 

7 Diễn đàn giá xây dựng Liên kết đến trang www.giaxaydung.vn/diendan 

8 Hội quán dự thầu Liên kết đến trang www.giaxaydung.vn 

9 
Cập nhập phiên bản mới 

Sau khi bấm lệnh này phần mềm sẽ tự động cập 

nhật phiên bản mới nhất 

10 Khai báo thông tin khóa 

cứng 

Các thông tin này chỉ áp dụng cho các khách hàng 

sử dụng phiên bản khóa cứng 

11 Liên hệ Liên kết đến trang www.dutoangxd.vn 

 

3.2.8. Menu Chuột phải 

 

Hình 1.13 – Menu chuột phải 

Menu chứa các lệnh này xuất hiện khi kích chuột phải vào vị trí bất kỳ trong các 

sheet của Dự thầu GXD. Nhưng chú ý các lệnh chỉ phục vụ và thực hiện tại 1 số sheet 

khác nhau chứ không phải tất cả các lệnh được thao tác hết trong 1 sheet. 
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

1 Đổi đơn vị nhanh 

Đơn vị các công tác được đổi tại sheet Don gia chi 

tiet, các đơn vị được thay đổi 100m3 –m3; Tấn – kg 

… và ngược lại. 

2 
Đổi đơn vị (các) công tác 

được chọn 

Khi các công tác có cùng đơn vị và không muốn 

mất thời gian thay đổi từng công tác, chúng ta bấm 

Ctrl chọn các công tác sau đó thực hiện lệnh này. 

3 
Bổ sung các công tác mới 

từ DMCV vào DGCT 

Trường hợp hồ sơ thầu đã hoàn chỉnh nhưng phát 

hiện thiếu 1 đầu việc mà muốn thêm vào và không 

ảnh hưởng tới các công việc đã có sẵn trong hồ sơ. 

Việc thêm vào các công việc sẽ được sắp xếp đúng 

vị trí ở tất cả các sheet. 

4 
Chèn đơn giá được chọn từ 

DGCT sang GDT 

Thực hiện bấm Ctrl chọn các đơn giá từ sheet Don 

gia chi tiet sẽ được đưa sang sheet Gia du thau 

5 
Chèn thêm cự ly vận 

chuyển 

Lệnh thực hiện tại bảng giá vật liệu hiện trường, áp 

dụng cho vật liệu phải di chuyển qua nhiều loại 

đường khác nhau. 

6 Chèn dòng 

Lệnh này hoàn toàn tương tự lệnh Insert trong Excel 

nhưng thực hiện thì số dòng được tăng thêm có thể 

hàng trăm, hàng ngàn dòng tùy người dùng lựa 

chọn. 

7 Chi phí chung 

Lệnh thực hiện cho phép chúng ta tính chi phí 

chung theo chi phí nhân công hoặc chi phí trực tiếp 

tại sheet Don gia chi tiet. 

8 Bê tông thương phẩm 

Tích chọn sử dụng bê tông thương phẩm hay bỏ 

chọn cho các công tác được chọn tại sheet Danh 

muc cong viec 

9 
Tra lại mã vữa và định mức 

trong DMCV 

File được copy từ phần mềm khác, thực hiện lệnh 

này sẽ tra lại cho chúng cả mã vữa và mã định mức 

tại sheet Danh muc cong viec. 

10 

Cập nhập các công tác 

được chọn trong DGCT 

sang PTVT 

Chỉnh sửa vật tư trong bảng Đơn giá chi tiết của 

công tác bất kỳ dùng lệnh này vật tư sẽ được chỉnh 

tại bảng Phân tích vật tư. 

11 
Xóa công tác được chọn 

trong danh mục công việc 

Các công tác trong bảng Danh mục công việc không 

cần nữa, tích chọn xóa thì tất cả các bảng tính liên 

qua tới công tác này sẽ bị xóa bỏ hoàn toàn. 

12 Xóa dòng thừa 
Xóa dòng thừa, bảng biểu sẽ hoàn chỉnh và đẹp hơn 

rất nhiều. 

13 Xóa 1 công tác trong Công tác được chọn trong Bảng đơn giá chi tết sẽ 
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STT Tên lệnh Ý nghĩa khi kích vào lệnh 

DGCT được xóa khi dùng lệnh này, tất cả các bảng liên 

quan tới công tác đó sẽ được xóa hoàn toàn. 

14 Đổi mã fonts chữ 

Trường hợp copy file từ phần mềm khác có fonts 

chữ khác với Dự thầu GXD thì lệnh này sẽ thực 

hiện đổi mã fonts qua lại giữa Unicode – TCVN – 

VNI. 

15 
Nối đơn giá được chọn từ 

VT vào DGCT 

Các vật tư tại bảng Giá trị vật tư sau khi thay đổi sẽ 

được link sang bảng Đơn giá chi tiết. 

4.  Nạp cơ sở dữ liệu cho phần mềm 

4.1.  Tìm hiểu về các file cơ sở dữ liệu 

Dự thầu GXD sẽ tự động gọi các dữ liệu định mức, đơn giá, vật tư… vào bảng tính. 

Nhưng để gọi được dữ liệu vào bảng tính ta phải báo cho phần mềm biết sẽ tra cứu dữ 

liệu ở đâu. 

Dự thầu GXD có các dữ liệu Đơn giá, Định mức, Phụ lục vữa, Từ điển vật tư, Giá 

ca máy… được lưu trong các file (file) có phần mở rộng là .csv. Các file dạng này có 

thể mở bằng phần mềm Excel để xem, chỉnh sửa và lưu lại. 

- Đơn giá được lưu trong file có tên bắt đầu bằng chữ DG. Ví dụ: đơn giá Hà Nội 

được lưu trữ tại DGHaNoi2011.csv, đơn giá An Giang lưu trữ trong file 

DGAnGiang.csv. Người lập giá dự thầu không sử dụng đơn giá địa phương, mà tự chiết 

tính giá lấy, nên ta chỉ sử dụng file đơn giá này để lấy mã hiệu và tên công việc mà thôi, 

còn các giá trị đơn giá địa phương có thể sau sử dụng để dự đoán giá gói thầu. 

- Giá vật tư gốc (tương ứng với đơn giá nói trên) được lưu trong các file có dạng 

GVT*.csv.  Ví dụ: Giá vật tư Hà Nội lưu trong file GVTHaNoi2011.csv. 

- Các định mức được lưu trong các file có tên bắt đầu với chữ DM. Ví dụ: file 

DM1776+1777+1779.csv lưu trữ cả 3 định mức phần xây dựng, lắp đặt và khảo sát. 

- Phụ lục vữa được lưu trong file PLVHaNoi2011.csv.  

- Từ điển vật tư được lưu trong file TDVTHaNoi2011.csv. 

- Giá ca máy được lưu trong file GCM*.csv. Ví dụ: GCMHaNoi2011.csv. 

Điều rất thuận lợi là: Dự thầu GXD sử dụng chung dữ liệu với Dự toán GXD, 

Thanh quyết toán GXD và các phần mềm Kinh tế xây dựng khác  công ty GXD sản 

xuất. Rất thuận lợi cho các công việc kế thừa trong cả quá trình thực hiện dự án. 

4.2.  Nạp cơ sở dữ liệu vào phần mềm 

Hiển thị hộp thoại Chọn cơ sở dữ liệu bằng 1 trong 3 cách sau:  

Cách 1: Hồ Sơ/ Chọn cơ sở dữ liệu 

Cách 2: Bấm tổ hợp phím Ctrl + Shift +D.  

Cách 3. Bấm chuột vào nút Chọn cơ sở dữ liệu.  
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Hình 1.14– Lệnh Lựa chọn cơ sở dữ liệu 

 

Sau khi thực hiện lệnh trên, hộp thoại chọn cơ sở dữ liệu hiện ra như sau: 

 

 

Hình 1.15 – Hộp thoại chọn cơ sở dữ liệu 

 

Lưu ý: Chỉ việc kích vào bộ dữ liệu bên phần Đơn giá rồi bấm Kết thúc là được. 

Với công việc lập hồ sơ dự thầu chỉ cần một bộ dữ liệu HaNoi2011 là đủ để lập hồ sơ 

thầu trên phạm vi cả nước không cần phải có dữ liệu đơn giá địa phương (chỉ cần định 

mức). 
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5.  Lưu file dự thầu vào ổ cứng 

Lưu ý: Với Excel 2003 bạn lưu bình thường. Với Excel 2007 hoặc 2010 khi lưu 

vào ổ đĩa bạn chọn dạng file .xlsm hoặc .xls để lưu. Nếu lưu dạng .xlsx sẽ bị hỏng file, 

các lần tiếp theo mở file làm tiếp sẽ bị lỗi #Name. 

Hồ sơ dự toán là file Excel (không cần xuất ra Excel như phần mềm khác). Thao 

tác lưu: Sử dụng nút Lưu file dự toán  hoặc dùng lệnh Hồ sơ/ Lưu file dự toán hoặc 

bấm Ctrl+S như khi lưu một file Excel bình thường thì chú ý định dạng file lưu phải là 

.xlsm hoặc .xls.  

 

Hình 1.16 – Lưu file dự thầu 

6.  Mở file dự thầu ra làm tiếp 

- Bạn có thể mở phần mềm Dự thầu GXD trước, rồi tìm và mở file dự thầu đang 

làm dở ra làm tiếp. Trình tự mở như sau:  

 1. Mở phần mềm dự thầu/ 2. Dùng nút Mở file dự thầu (hoặc Ctrl+O)/ 3. Tìm đến 

file đang làm dở để mở ra.  

- Bạn đang mở phiên bản Excel nào, khi mở Dự thầu GXD sẽ nạp vào Excel đó. 

Chẳng hạn trong máy tính bạn có cả Excel 2003, 2007, 2010, 2013. Nếu bạn mở Excel 

2007 để làm việc, khi bạn chạy Dự thầu GXD thì phần mềm sẽ nạp vào phiên Excel 

2007.  

- Trường hợp không có bản Excel nào đang mở, bạn chạy Dự thầu GXD thì phần 

mềm sẽ gọi bản Excel nào cài sau cùng. 

7.  Tra cứu, tìm kiếm mã hiệu trong bảng Danh mục công việc 

Để tra cứu mã hiệu đơn giá trong bảng Danh mục công việc (sheet Danh muc cong 

viec) bạn có thể thực hiện 1 trong các cách: 
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Cách 1: Nhập mã hiệu trực tiếp vào một ô trong cột mã hiệu đơn giá. Ví dụ: Gõ 

AB.11111 hoặc AB,11111 hoặc ab. 11111 rồi ấn Enter. 

 

 

Hình 1.17 - Hình thể hiện nhập mã hiệu trực tiếp 

 

Cách 2: Nhập một vài ký tự trong mã, ấn Enter rồi chọn lựa trong danh mục. Ví dụ: 

Gõ AB ấn Enter sẽ gọi các mã chứa AB, khi đó bạn cuộn danh sách để tìm công việc 

phù hợp.  

 

Hình 1.18 - Hình thể hiện danh mục các công việc 

Cách 3: Nhập từ khóa có trong tên công việc.  

Một số kinh ngiệm khi tra mã hiệu:  

- Chúng ta nên tra bằng những từ hoặc cụm từ ngắn gọn, sử dụng dấu (+) để khả năng 

bỏ sót mã hiệu là ít nhất.  Ví dụ: “Công tác trát phào”, có thể chỉ cần gõ từ “phào”. Công 
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tác “Bê tông tấm chớp, bê tông M200#” chỉ cần gõ “chớp+200”. Công tác “bê tông gạch vỡ 

mác 50” chỉ cần gõ chữ “vỡ”.  

- Khi thực hiện tra mã hiệu cần căn cứ vào quy cách công việc, số liệu sẵn có. Tra một 

mã hiệu bất kỳ mà bạn thấy chưa chắn chắn đúng với công việc ngoài thực tế hay không có 

thể nhìn lại thành phần hao phí về vật liệu, nhân công máy thi công đã được phân tích ra để 

xem các thành phần hao phí có đúng với ý tưởng công việc mình định tra hay không.  

- Khi tra mã chú ý các công tác tạm tính tức là không có trong bộ định mức hiện hành. 

Các công tác thuộc phần lắp đặt 1 số có thể phải vận dụng.  

- Chú ý nhầm các mã hiệu có tên gần giống nhau, để hạn chế điều này cần căn cứ vào 

quy cách công việc và điều kiện sẵn có … 

- Ngoài ra nếu bạn gõ AF.11111 hay AF,11111 hay af,11111 thậm chí là à,11111 thì 

đều tra được đơn giá (dấu chấm (.) hay phẩy (,), viết hoa hay viết thường đều làm việc).  

 

Hình 1.19 - Gõ từ khóa để tra tìm mã hiệu công việc 

 

Phần mềm sẽ hiển thị tất cả các đầu việc có chứa từ “phào” như dưới đây:  

 

Hình 1.20 - Hộp thoại hiển thị những công việc thỏa mãn từ khóa 

Phào 
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8.  Chỉnh sửa nội dung công việc 

Sau khi chọn được mã hiệu hoặc công việc phù hợp thì Mã hiệu, tên công tác, đơn 

vị tính và giá trị Đơn giá vật liệu, nhân công, máy thi công sẽ hiện ra tại các ô tương 

ứng.  

Ví dụ: Bạn cần tra mã cho công tác đổ bê tông dầm mác 300, bê tông thương phẩm 

đổ bằng cần cẩu cho công trình cao >50m, nguyên thủy tên công việc như sau:  

 

Hình 1.21 – Tra mã công việc 

Cần sửa lại tên công việc cho phù hợp. Để sửa tên công việc, thêm bớt nội dung 

bạn chuyển sang ô nội dung công việc, nhấn phím F2, rồi di chuyển đến vị trí cần sửa 

hoặc kích đúp vào vị trí đó để chỉnh sửa, thêm bớt nội dung. 

Sau khi chỉnh sửa nội dung, công việc ta cần sẽ có nội dung như hình sau đây: 

 

Hình 1.22 – Nội dung sau khi đã chỉnh sửa 
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9.  Tính toán khối lượng 

Khi các bạn thực hiện tra mã, chỉnh sửa nội dung công việc hoàn chỉnh, tiếp đó 

chuyển xuống ô bên dưới (ô E9 trong hình minh hoạ) để thực hiện việc tính toán khối 

lượng. Trình tự thực hiện các phép tính toán như sau:  

 Gõ phép tính theo tư duy toán học: nhập các kích thước, số đo với các dấu cộng 

(+), trừ (-), nhân (x) hoặc (*), chia (/) để thực hiện các phép tính, sau đó nhấn ENTER, 

chương trình sẽ tự hiển thị kết quả.  

Ví dụ: Tại ô E9 trong hình minh hoạ nhập phép tính: 12x4,5x0,3x0,2 rồi nhấn 

ENTER. Có thể dùng dấu * hoặc dấu x hoặc tổ hợp cả 2 dấu đó trong 1 phép tính thì 

vẫn ra đúng kết quả, thể hiện ở ô E11 và ô E13.  

Lưu ý:  

- Khi copy dữ liệu từ các phần mềm khác có định dạng phép tính khác với GXD, chạy 

tính lại diễn giải, phần mềm sẽ tự động ngắt từ đoạn dấu bằng để hiển thị kết quả đúng bên 

cột khối lượng. Ví dụ: 2*3*4 = 24 sẽ ngắt thành 2*3*4.  

- Kết hợp với sự hỗ trợ gõ dấu “x” ở bên trên, điều này thuận tiện cho trường hợp 

muốn copy dữ liệu từ các phần mềm khác vào là chạy lại kết quả nhận được ngay.  

- Hỗ trợ thêm hàm khai căn SQRT hoặc Sqrt trong phép tính tiên lượng, tiện cho các 

trường hợp phải dùng phép tính khai căn bậc 2 như là tính chiều dài bản thang (Pitago).  

Ví dụ 1: Sqrt(16) = 4 (căn bậc 2 của 16 bằng 4); 

Ví dụ 2: 2*Sqrt(9) = 6; SQRT = sqrt = Sqrt 

- Cần chú ý rằng: Không sử dụng phím cách (phím Space) trong quá trình nhập các 

phép tính. Với những ô thuyết minh diễn giải có ký hiệu cấu kiện chứa con số sau cùng để 

số đó không tham gia vào phép tính phải gõ dấu hai chấm (: ) và dấu cách (khoảng trắng 

tạo ra bằng phím space) hoặc là để 2 dấu cách phía sau.  

- Khi nhập đúng và tính toán đúng thì các dòng chữ trong dòng công việc này sẽ có 

màu đen, cho ra kết quả màu xanh (số 3,240 trong hình minh hoạ).  
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Hình 1.23 - Hình thể hiện ưu việt khi nhập số liệu tính toán 

Ví dụ: Để tính thể tích bê tông 12 dầm D1 dài 4,5m, tiết diện 0,2x0,3 ta nhập phép 

tính như sau: Dầm D1: (dấu cách) 12x4,5x0,2x0,3 bấm Enter, khi đó phần mềm sẽ cho 

kết quả là 3,240 m
3
.  

 

Hình 1.24 - Nhập số liệu có ký hiệu đi kèm 

10.  Tùy biến mẫu file hồ sơ thầu phù hợp với công ty bạn và gói thầu 

Với Dự thầu GXD bạn có thể tùy chỉnh thông tin trong file mẫu hồ sơ thầu 

(template) để mỗi khi mở phần mềm lên có sẵn các thông tin, định dạng theo ý bạn – 

tiết kiệm thời gian, không phải lặp đi lặp lại các thao tác nhàm chán. 
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Tính năng cho phép chỉnh sửa template này rất hữu ích nếu làm nhiều hồ sơ cho 

nhiều gói thầu của một công trình hoặc dự án có các thông tin chung lặp đi lặp lại. Bạn 

không mất thời gian lặp lại các thao tác giống nhau nữa. 

Ví dụ: Cả phòng làm hồ sơ thầu cho nhiều gói thầu của cùng 1 dự án. Bạn có thể 

chỉnh sửa template gồm các thông tin chung, rồi copy cho cả phòng dán đè lên file 

trong thư mục C:\Du thau GXD\DuthauMau để mọi người cùng mở file hồ sơ thầu ra là 

có luôn các thông tin thống nhất. 

10.1.  Chỉnh sửa mẫu mặc định của phần mềm 

Trình tự thực hiện chỉnh mẫu mặc định của phần mềm như sau: 

Bước 1. Bạn kích phải chọn Open để mở file DuthauGXD.xlt trong thư mục cài đặt 

phần mềm C:\Du thau GXD\DuthauMau 

Nhớ là kích phải chọn Open bạn nhé, để bước sau đơn giản hơn. 

 

Hình 1.25 – Kích phải chọn Open để mở file template 

 

Bước 2. Chỉnh các thông tin chung cho phù hợp với các gói thầu công ty bạn 

 Chỉnh các thông số 

- Sửa các thông tin chung. 

- Nhập các thông số chế độ tiền lương, giá nhiên liệu xăng dầu trong sheet Ts 

- Sửa các định mức tỷ lệ (trực tiếp phí khác, chi phí chung, thu nhập chịu thuế tính 

trước, lán trại) theo loại công trình bạn hay đấu thầu trong sheet Ts. 

- Nhập sẵn giá xăng dầu, nhiên liệu tại thời điểm hiện tại. 

Ví dụ: Như hình dưới đây, bạn vào sheet Ts và nhập các số liệu theo các số liệu 

loại công trình bạn vẫn đấu thầu vào: 
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Hình 1.26 – Nhập thông tin và số liệu vào sheet Ts 

 

 Chỉnh bìa 

- Chèn logo Công ty (nếu có) 

- Nhập tên công trình, địa điểm, chủ đầu tư. 

- Chỉnh sửa font, cỡ chữ các nội dung khác tùy ý. 

- Có thể chèn thêm sheet mới và trình bày bìa theo ý bạn. 

Ví dụ: Dưới đây là hình bìa được chỉnh tên công ty ở góc trái, chèn logo… 
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Hình 1.27a – Chỉnh sửa tên công ty, chèn logo 

 

Nhập tên giám đốc hoặc người được quyền ký vào bìa lót ở dưới bìa chính: 

 

Hình 1.27b – Chỉnh sửa tên công ty, tên giám đốc 

 Chỉnh Header and Footer 
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Bạn có thể về chế độ Print Preview rồi vào Page Setup để chỉnh lại dòng header 

theo ý muốn: 

 

Hình 1.28 – Chỉnh sửa header and footer 

 Chỉnh nội dung 1 số sheet ẩn 

Trong Dự thầu GXD có nhiều sheet bảng tính mẫu để ở chế độ ẩn. Nếu bạn muốn 

sử dụng, bạn có thể hiển thị lên và chỉnh sửa nội dung như ý. Ví dụ, muốn chỉnh Đơn 

dự thầu, kích phải vào tên sheet Bia chẳng hạn rồi chọn Unhide… (đối với Excel 2003 

chọn Format -> Sheet -> Unhide) 

 

Hình 1.29 – Chọn hiển thị các sheet ẩn 

Sau đó chọn sheet DonDuthau để hiển thị ra, đưa vào các thông tin theo ý bạn và 

lưu lại. 

 Chèn thêm sheet mới và trình bày các nội dung theo ý bạn 

Đổi lại theo ý bạn. Làm tương tự với các 

sheet khác. 
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Có những nội dung bạn luôn muốn xuất hiện trong hồ sơ thầu của bạn, hãy chèn 

thêm 1 sheet mới và đưa sẵn vào đó. Mỗi lần tạo 1 hồ sơ dự thầu mới, các sheet đó sẽ 

xuất hiện luôn trong file hồ sơ thầu. 

Kích phải vào tên sheet và chọn Insert để chèn thêm sheet mới và tạo nội dung 

theo ý bạn. 

 

Hình 1.30 – Chèn thêm các sheet tùy ý 

 

 Chỉnh các thông tin khác: 

Trong toàn bộ file DuthauGXD.xlt nếu có những chỗ bạn phải chỉnh sửa lại, mà 

các thông tin ở đó lặp đi lặp lại thì sửa tương tự như trên. 

Bạn có thể chỉnh lại font, tên tiêu đề các bảng, màu sắc chữ, màu sắc tiêu đề bảng, 

màu sắc của sheet cho phù hợp cá tính hoặc mệnh của bạn hay sếp bạn. 

Như ví dụ sau tôi định dạng lại màu sắc cho tiêu đề và cột bảng. Mặc định được 

thiết lập là in đen/trắng. Nếu muốn in màu, bạn hãy chọn chế độ in màu trong Excel. 
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Hình 1.31 – Đổi màu tiêu đề bảng, cột 

 

Bước 3. Lưu các nội dung chỉnh sửa lại 

Sau khi lưu, bạn hãy đóng file đang sửa lại, khởi động phần mềm Dự thầu GXD 

để chạy thử và kiểm tra. Tất cả các thiết lập từ giờ đã có sẵn theo ý bạn. 

 

 Bạn có thể đổi tên sheet, chèn thêm các cột mới vào các bảng, phần mềm vẫn 

chạy đưa dữ liệu và kết nối vào đúng các vị trí. 

 Bạn có thể tạo ra nhiều mẫu và để vào thư mục C:\Du thau GXD\DuthauMau 

khi cần thì dùng lệnh Hồ sơ / Chọn mẫu hồ sơ để gọi ra sử dụng. 

 Trong sheet Ts có vùng dữ liệu ở cột AB: Các định nghĩa trong phần mềm, bạn 

có thể thay đổi ở đó, khi chiết tính đơn giá sẽ thay đổi các thuật ngữ trong đơn giá chiết 

tính theo. Ví dụ: Bạn có thể đổi sang tiếng Anh các thuật ngữ đó, để chiết tính đơn giá 

bằng tiếng Anh. 
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Hình 1.32 – Đổi các thuật ngữ chạy ra trong đơn giá chi tiết 

10.2.  Chỉnh sửa mẫu riêng và chọn áp cho phần mềm 

Bạn làm xong các hồ sơ thầu, các file có thể lưu lại để sử dụng cho những gói thầu 

tương tự sau này. 

Bạn tham gia 1 dự án có nhiều gói thầu, các thông tin giống nhau lặp đi lặp lại, 

thậm chí cả đơn giá, giá vật tư, giá nhân công, giá ca máy… khi đó bạn tạo ra 1 file hồ 

sơ thầu mẫu hoặc làm xong 1 gói thầu và đưa thành mẫu áp cho tất cả các gói còn lại. 

Cứ mở phần mềm Dự thầu GXD, tạo một file hồ sơ mới là có luôn các thông tin sẵn có 

trong đó. 

Khi muốn áp 1 file mẫu để phần mềm luôn mặc định mở ra khi tạo một hồ sơ mới 

bạn sử dụng lệnh Hồ sơ / Chọn mẫu hồ sơ và chỉ đến file đó. 
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Hình 1.32 – Lệnh chọn mẫu hồ sơ 

10.3.  Lưu mẫu file hỗ trợ bảng tính và bảng tiến độ lớn hơn 

Với các bạn sử dụng phần mềm Dự thầu GXD trên Excel từ 2007 trở lên, bạn mở 

file DuthauGXD.xlt rồi Save file sang dạng DuthauGXD.xltm. Sau đó bạn sử dụng lệnh 

Chọn mẫu hồ sơ nói trên để chọn mẫu mặc định là DuthauGXD.xltm. Từ giờ mỗi 

khi mở Dự thầu GXD lên, một file hồ sơ hỗ trợ bảng tính lớn hơn (hơn 1 triệu dòng và 

hơn 16.000 cột) và bảng tiến độ hỗ trợ tới hơn 16.000 ngày sẽ mở ra. 

 

II.  LẬP GIÁ THẦU BẰNG PHẦN MỀM DỰ THẦU GXD 

Lập hồ sơ dự thầu như Chúng ta đang thực hiện một bài thi khó với người ra đề là 

Chủ đầu tư, Tư vấn… Không chỉ hoàn thiện các yêu cầu về năng lực mà còn phải đề 

xuất biện pháp thi công hợp lý và một mức giá dự thầu vừa đủ để có thể trúng thầu mà 

vẫn có lãi. Như vậy, chúng ta có thể hình dung việc lập được một bộ HSDT ưng ý 

không hề dễ dàng. 

Đối với những người ít làm hồ sơ thầu (chỉ làm một dự án, hoặc một vài công trình 

nhỏ) thì sử dụng Dự toán GXD làm hồ sơ thầu là đủ. Các nhà thầu chuyên nghiệp, các 

cán bộ thường xuyên làm hồ sơ dự thầu thì không thể thiếu phần mềm Dự thầu GXD. 

1.  Quy trình lập giá dự thầu 

Để lập giá dự thầu bằng phần mềm Dự thầu GXD ta thực hiện các bước sau: 

- Bước 1: Khởi động phần mềm, nhập các thông số ban đầu 

- Bước 2: Tra mã, chỉnh sửa tên công việc, nhập khối lượng mời thầu 

- Bước 3: Chiết tính đơn giá chi tiết cho các công tác 

- Bước 4: Làm đơn giá tổng hợp cho khối lượng cần dùng đơn giá tổng hợp 
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Tùy từng gói thầu có sử dụng đơn giá tổng hợp hay không mới sử dụng bước 4. 

- Bước 5: Đưa các đơn giá từ đơn giá chi tiết, đơn giá tổng hợp sang bảng giá dự thầu 

- Bước 6: Nhập giá vật liệu hoặc tính giá vật liệu 

- Bước 7: Tính bảng lương nhân công, máy thi công dự thầu 

- Bước 8: Kiểm tra kết quả, đường link kết nối, sắp xếp thứ tự chuẩn bị in ấn hồ sơ 

Để hiểu rõ bản chất việc lập giá thầu bằng phần mềm Dự thầu GXD chúng ta sẽ thực 

hiện 1 số ví dụ cơ bản và phổ biến nhất trong việc lập giá thầu. Qua ví dụ này bạn sẽ chủ 

động vận dụng vào công việc cụ thể của mình. 

2.  Ví dụ 1 Bài tập làm quen với 3 đầu việc  

Đề bài: Nhà thầu A mua được 1 hồ sơ mời thầu (HSMT) của một công trình Dân 

dụng A thi công tại Quận Thanh Xuân - Hà Nội. Trong (HSMT), bên mời thầu mời Nhà 

thầu chào giá cho bảng khối lượng 1 số công việc như sau: 

STT Nội dung công việc Đơn vị Khối lượng 

1 Sản xuất, lắp dựng cốt thép cột tấn 10,871 

2 Sản xuất lắp dựng tháo dỡ ván khuôn cho bê tông cột 100m
2
 9,879 

3 Bê tông cột m
3
 115,737 

Ta sẽ sử dụng phần mềm Dự thầu GXD để lập giá dự thầu cho các công việc trên. 

Ý kiến của sếp chỉ đạo anh em phòng đấu thầu lập giá thầu với các thông tin: 

- Giá vật liệu phù hợp với giá thị trường và các nguồn cung cấp của công ty;  

- Đơn giá nhân công lập theo chế độ tiền lương, mức lương cơ sở hoặc tiền lương nhân 

công thị trường tại thời điểm lập giá thầu. 

- Giá ca máy lập theo giá nhiên liệu, năng lượng và tiền lương thợ tại thời điểm lập giá 

thầu. 

Bài làm: 

Sau khi nghiên cứu HSMT, bảng khối lượng, bản vẽ thiết kế…, các kỹ sư làm thầu 

dự kiến biện pháp thi công theo quy cách của công việc như sau: 

Công tác số 1: Cốt thép cột có đường kính d≤10mm, chiều cao thi công ≤50m (đây 

chỉ giả định cho bài tập ngắn gọn, thực tế thép cột còn có đường kính lớn hơn). 

Công tác số 2: Chọn sử dụng ván khuôn thép, chiều cao ≤50m 

Công tác số 3: Sử dụng bê tông thương phẩm, đổ bằng cần cẩu, cột có tiết diện 

≤0,1m2, chiều cao thi công ≤50m, vật liệu sử dụng đá 1x2 vữa BT mác 200. 

Việc dự kiến, lựa chọn biện pháp thi công và xác định quy cách công việc giúp lựa 

chọn các mã hiệu định mức chiết tính đơn giá phù hợp (không chỉ ở công đoạn lập giá 

thầu mà còn xuyên suốt quá trình xét thầu, hợp đồng, thanh quyết toán và điều chỉnh 

giá (nếu có) sau này). 

2.1.  Bước 1: Khởi động phần mềm Dự thầu, Lưu file, chọn cơ sở dữ liệu, nhập 

các thông số ban đầu 

2.1.1. Khởi động phần mềm, Lưu file dự thầu các bạn tham khảo mục 1 & 5  phần I 

– Làm quen với phần mềm dự thầu GXD. 
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2.1.2. Chọn cơ sở dữ liệu, thực hiện tương tự mục 4 – Phần I  

Lưu ý: Bài này ta sẽ chọn cơ sở dữ liệu là Hanoi2011. 

2.1.3. Nhập các thông số ban đầu: 

Chọn sheet Ts để nhập các thông số ban đầu về công trình bạn đang lập hồ sơ dự 

thầu. Bạn cần nhập các thông tin sau: 

a. Mục I - Thông tin chung 

Điền tên gói thầu, tên dự án, công trình, Chủ đầu tư, bên mời thầu, địa điểm, địa chỉ 

xây dựng vào mục I Thông tin chung. 

 

Hình 2.1 – Các thông tin chung về công trình 

b. Mục II - Các hệ số, định mức tỷ lệ 

 

 

Hình 2.2 – Các hệ số, định mức tỷ lệ 

- Các hệ số VL, NC, M: Ta đưa các hệ số phù hợp với điều kiện của công trình, 

năng lực nhà thầu, thời điểm lập giá dự thầu và các hướng dẫn điều chỉnh giá … Hiện 

rất ít nhà thầu sử dụng các hệ số này do các địa phương ít có hướng dẫn. Với bài này 

chúng ta để nguyên cả 3 hệ số đều để bằng 1, nhân với 1 thì kết quả không ảnh hưởng. 

- Các định mức tỷ lệ: Các định mức này các bạn nhập định mức của nhà thầu, thực 

tế hiện nay thường lấy theo bảng phụ lục 3.7 và bảng 3.8 của Thông tư số 04/2010/TT-

BXD ngày 26/05/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn lập và quản lý chi phí đầu tư xây 
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dựng công trình, mặc dù các định mức tỷ lệ đó Bộ Xây dựng hướng dẫn dùng để lập dự 

toán – quản lý vốn chứ không phải để lập giá thầu. 

c. Mục III - Chế độ tiền lương 

Các dữ liệu ở phần này sẽ link vào bảng tính lương nhân công, tiền lương thợ điều 

khiển máy. Các công thức đã được thiết lập tự động, kích vào cột giá trị sẽ hiển thị các 

thông tin các văn bản có liên quan. 

Giả sử tại thời điểm lập giá thầu thực hiện theo Nghị định số 31/2012/NĐ-CP về 

lương tối thiểu chung và Nghị định số 103/2012/NĐ-CP về lương tối thiểu vùng. Theo 

các Nghị định số thì LTTC=1.050.000đ/tháng, LTTC=2.350.00đ/tháng. Khi bạn lập giá 

thầu cho gói thầu của bạn, tại thời điểm đó mức lương thế nào bạn nhập vào như vậy. 

Một số nơi dùng thống nhất mức lương 1.400.000đ/tháng thì bạn nhập vào cả 2 ô 

LTTC=LTTV. 

Phụ cấp lưu động, lương phụ, chi phí khoán trực tiếp: Do công trình thi công tại Hà 

Nội, tham khảo đơn giá xây dựng công trình Tp. Hà Nội phần xây dựng công bố kèm 

theo quyết định số 5481/QĐ-UBND của UBND Tp. Hà Nội ta có các giá như sau: 

 

Hình 2.3 – Chế độ tiền lương 

d. Mục IV – Giá nhiên liệu, năng lượng (Trước VAT) 

 

 

Hình 2.4 – Giá nhiên liệu, năng lượng 
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Giá nhiên liệu, năng lượng lấy theo thời điểm hiện tại để tính giá ca máy và bù giá 

ca máy. Thực ra thì nhà thầu phải khảo sát, tìm thông tin giá nhiên liệu, năng lượng và 

giá bán điện tại công trình để sau này có thể mua được để thi công được gói thầu. 

- Giá nhiên liệu: Các bạn tham khảo tại trang petrolimex.com.vn trang của Tập 

đoàn xăng dầu Việt Nam. 

- Giá năng lượng: Có thể lấy theo giá bán điện bình quân theo Thông tư về giá bán 

điện của Bộ Công thương. 

2.2.  Bước 2: Tra mã, chỉnh sửa nội dung công việc và đổi đơn vị tính 

Nội dung về cách tra mã đã trình bày rất cụ thể tại mục 7 – Phần I, các bạn có thể 

xem lại. Với bài tập này chúng ta thực hiện tra mã cho các công tác như sau: 

Tiến hành tra mã cho các công tác trong bảng tiên lượng của HSMT, với công tác 

thứ nhất “Sản xuất, lắp dựng cốt thép cột, d < 10 mm, chiều cao < 50m” các bạn chỉ 

cần gõ “thép+cột+50” tại cột MÃ HIỆU ĐƠN GIÁ ở sheet Danh muc cong viec (Lưu 

ý: gõ càng ngắn, càng ít thì tra càng tốt, càng nhanh). 

 

 

Hình 2.5 – Tra mã hiệu cho công tác thứ nhất 

Khi đó hộp thoại chọn mã hiệu hiện ra. Ta chọn mã AF.61413 như trong hình: 
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Hình 2.6 – Hộp thoại chọn mã hiệu công tác 

Kết quả nhận được cho công tác thứ nhất là: 

 

Hình 2.7 – Mã hiệu và nội dung công việc công tác thứ nhất 

 

Tương tự cho hai công tác còn lại ta tra được mã là: AF.82121 và AF.22233. 
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Hình 2.8 – Danh mục tất cả các công việc 

Kiểm tra đơn vị, nội dung công việc phù hợp với yêu cầu của HSMT 

- Đơn vị: Đã phù hợp với yêu cầu của HSMT. 

- Nội dung công việc: Chưa đúng với tên của công việc trong HSMT. Trong thực 

tế bạn cần chỉnh sửa nội dung cho đúng. 

 

Hình 2.9 – Nội dung các công tác sau khi chỉnh sửa 
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Lưu ý: Với 3 công tác trên, công tác cuối cùng thì nhà thầu dự kiến mua vữa bê 

tông thương phẩm nên cần đổi mã vữa để chiết xuất ra ở sheet Đơn giá chi tiết là vữa 

chứ không phải là vật liệu rời (cát, đá, nước...).  

Cách thực hiện như sau: Kích chuột phải vào mã hiệu của công tác thứ 3, chọn lệnh 

như hình vẽ: 

 

 

Hình 2.10 – Lệnh sử dụng bê tông thương phẩm 

Sau khi thực hiện xong, vữa công tác thứ 3 là vữa bê tông thương phẩm. 

 

 

Hình 2.11 – Mã vữa bê tông thương phẩm đã được thay đổi 

2.3.  Bước 3: Chiết tính đơn giá cho các công tác 

Lệnh thao tác: Dự thầu/ 4. Phân tích đơn giá chi tiết 
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Hình 2.12 – Lệnh phân tích bảng đơn giá chi tiết 

Tại Sheet Đơn giá chi tiết, kết quả nhận được như sau: (ở đây chỉ chụp hình công 

tác thứ 3). 

 

Hình 2.13 – Bảng đơn giá chi tiết (công tác thứ 3) 

2.4.  Bước 4: Làm đơn giá tổng hợp cho khối lượng cần dùng đơn giá tổng hợp 

Trong ví dụ này không có công tác cần sử dụng đơn giá tổng hợp. 

2.5.  Bước 5: Đưa các đơn giá từ Bảng đơn giá chi tiết sang giá dự thầu 

Lệnh thao tác: Dự thầu/ 5. Đưa đơn giá chi tiết sang bảng Giá dự thầu 
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Hình 2.14 – Lệnh gọi các đơn giá sang Bảng giá dự thầu 

 

Bảng giá dự thầu tại sheet Gia du thau kết quả nhận được như sau: 

 

Hình 2.15 – Bảng giá dự thầu 

2.6.  Bước 6: Tính giá vật liệu dự thầu 

Trước khi thực hiện nhập giá các bạn trở về Bảng Giá trị vật tư (sheet Vat tu), ta 

thấy các vật tư sắp xếp rất lộn xộn không theo một thứ tự nhất định, ta thực hiện sắp 

xếp lại vật tư theo Aphabet để tiện tra cứu giá và nhập giá vào. 
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Vào menu:  Tiện ích/ Sắp xếp vật tư theo vần Alphabet 

 

Hình 2.16 – Lệnh sắp xếp vật tư theo vần Alphabet 

Lúc này tại Bảng giá trị vật tư (sheet Vat tu): 

 

Hình 2.17 – Bảng giá trị vật tư sau khi sắp xếp 

Tiến hành nhập giá vật liệu tại cột “Giá tại hiện trường”, Giá vật liệu thường bạn sẽ 

lấy từ nguồn cung cấp riêng của Công ty mình (hãy hỏi sếp, các anh/chị trong phòng), 

từ công bố giá vật liệu liên sở, các báo giá thị trường (từ các nhà sản xuất, nhà cung 

cấp, nhà thầu phụ…) hoặc các gói thầu tương tự mà công ty bạn đã chào. Lưu ý giá vật 

liệu nhập vào phải là giá đến hiện trường (bao gồm giá tại nơi mua, chi phí lưu thông 

vận chuyển về nơi thi công, bốc xếp (nếu có)…). 
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Hình 2.18 – Bảng giá vật tư sau khi đã nhập giá 

2.7.  Bước 7: Tính bảng lương nhân công, máy thi công dự thầu 

Đối với nhân công, máy thi công chúng ta đã nhập các thông số đầu vào ở sheet Ts, 

Đơn giá nhân công, máy thi công sẽ được tính tại Bảng Nhân công và Bảng Giá ca máy.  

- Bảng nhân công phần mềm sẽ tự kết xuất. 

- Với bảng giá ca máy có thể chạy lệnh Dự thầu/ 9. Xuất bảng giá ca máy/ 3. 

Điều chỉnh giá ca máy đơn giản (Được tùy chọn theo 3 phương pháp). 

 

Hình 2.19 – Lệnh thực hiện kết xuất bảng giá ca  máy 
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Bảng giá ca máy nhận được tại sheet Gia ca may: 

 

Hình 2.20 – Bảng giá ca máy 

Tương tự ta có được bảng giá nhân công tại sheet Nhan cong: 

 

Hình 2.21 – Bảng giá nhân công 

Đơn giá nhân công, giá ca máy tại các sheet Nhan cong, sheet Gia ca may hiện tại 

là đơn giá dự thầu. Chúng ta cần nối đơn giá này vào Bảng Giá trị vật tư (sheet Vat tu), 

các bước thực hiện như sau: 

Thao tác lệnh: Kết nối/ 7. Nối giá nhân công từ NC vào VT 

                       Kết nối/ 8. Nối giá ca máy từ GCM vào VT 
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Hình 2.22 – Các lệnh kết nối vào bảng giá trị vật tư 

Bảng giá vật tư nhận được: 

 

Hình 2.23 – Bảng giá vật tư hoàn chỉnh sau khi nhập đơn giá nhà thầu 
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2.8.  Bước 8: Kiểm tra kết quả, đường link kết nối, chuẩn bị in ấn hồ sơ. 

Các đơn giá từ bảng giá vật tư của nhà thầu sẽ được phần mềm tự động link sang 

Bảng Đơn giá chi tiết (sheet Don gia chi tiet), sau đó sẽ được kết nối sang bảng Giá dự 

thầu (sheet Gia du thau). 

Tiến hành nhập khối lượng các công việc tại Bảng giá dự thầu, kết quả nhận được 

như hình dưới đây. 

Trong quá trình thực hiện cũng như rà soát các bảng tính lại các bạn có thể kiểm tra 

các đường link kết nối trong phần mềm bằng cách bấm Ctrl+ [ bấm trở về F5 + Enter 

 

 

Hình 2.24 – Bảng giá dự thầu 

 

3.  Ví dụ 2 Bài tập đơn giá tổng hợp (Thực hiện bằng hai cách) 

Đề bài: Sử dụng phần mềm Dự thầu GXD để tính giá dự toán thầu cho một số công 

tác của một công trình dân dụng có bảng tiên lượng như sau: 

S

TT 
Tên công việc 

Đ

VT 

Khối 

lượng 

1 
Đào đất hố móng cấp II (vận chuyển đi đổ 70% với 

cự ly 10km) 

m
3
 

6.400 

2 
Cột bê tông cốt thép C1 (gồm thép, cốp pha và bê 

tông) 

c

ột 
3 
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Giả sử: 

- Đào đất máy 90% , thủ công 10%, dùng ô tô 10T chuyển đi đổ 

- Cột C1 đọc trong bản vẽ là cột chữ nhật có kích thước 0,4*0,3*3,2 m và dùng 

0,018 tấn thép D8; 0,02 tấn thép D16; bê tông thương phẩm M250. 

Cho biết thêm: 

- Công trình thi công tại Quận Hai Bà Trưng – Hà Nội 

- Nhà thầu thi công bằng cốp pha thép; giá vữa BT M250 tham khảo 870.000 

đ/m3 

- Giá nhân công lập theo lương TT hiện tại và Nghị định 205/2004 

- Giá ca máy lập theo giá nhiên liệu, năng lượng, tiền lương thời điểm hiện tại 

Bài làm: 

Các bạn nhìn vào đề bài có thể nhận thấy đây là dạng chào thầu theo kiểu đơn giá 

tổng hợp. Về lý thuyết phải có định mức tổng hợp, nhưng thực tế hiện nay chưa có định 

mức tổng hợp. Thực tế hiện nay chủ yếu làm đơn giá tổng hợp hình thành từ nhiều mã 

định mức dự toán. 

Công tác thứ nhất: Đào đất hố móng, ta cần tra mã hiệu như sau: 

+ Đào đất thủ công 10% 

+ Đào đất bằng máy 90% 

+ Vận chuyển đất đi đổ 10km (phải tách cự ly theo hướng dẫn áp dụng định mức 

của ĐM 1776/BXD-VP), lưu ý số đất vận chuyển đi đổ là 70%. 

Công tác thứ hai: Cột bê tông cốt thép, chúng ta phải chào cả đơn giá ván khuôn, 

thép, bê tông sẽ khá phức tạp do không cùng đơn vị tính. Cụ thể, cần tính 1 cột C1 sẽ 

tốn bao nhiêu ván khuôn, bao nhiêu thép, bao nhiêu bê tông sau đó chào gộp lại thành 

đơn giá cho 1 cái cột. Cách xử lý với loại công tác này như sau: 

+ Tra mã hiệu ván khuôn kim loại (100m2) 

+ Tra mã cốt thép: D < 10 (tấn), D < 18 (tấn) 

+ Tra mã bê tông (m3) 

Ta chào với tất cả mã trên sau đó tiến hành gộp, gọi là các đơn giá tổng hợp. 

3.1.  Bước 1: Khởi động phần mềm Dự thầu, Lưu file, chọn cơ sở dữ liệu, nhập 

các thông số ban đầu 

(Các bước mở phần mềm, lưu fie, chọn cơ sở dữ liệu cho phần mềm các bạn tham 

khảo ví dụ bài hướng dẫn trước tôi đã thực hiện). 

Với phần mềm Dự thầu GXD 2014, thực hiện gộp các đơn giá thành 1 đơn giá hay 

còn gọi là đơn giá tổng hợp có thể thực hiện ở 2 sheet Don gia chi tiet (đã có sẵn ở các 

phiên bản trước) và sheet Don gia tong hop, với bài này tôi sẽ dùng sheet Đơn giá tổng 

hợp để phát huy được sự tiện lợi, hữu ích mà chỉ có Dự thầu GXD mới làm được. 

3.2.  Bước 2: Tra mã, chỉnh sửa nội dung công việc, đổi đơn vị tính 

3.2.1. Thực hiện tra mã tại cột MÃ HIỆU ĐƠN GIÁ ở sheet Danh muc cong viec: 
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-  Với từ khóa “Đào+móng” cho công tác đào đất (đào bằng máy) 

 

 

 

Hình 2.25 – Tra mã cho công tác thứ nhất 

Hộp thoại lựa chọn danh mục công việc hiện ra, các bạn sẽ lựa chọn mã hiệu công 

việc bạn cần trong bảng này, ở đây công tác thứ nhất ta chọn được mã AB.25122. 

 

Hình 2.26 – Hộp thoại chọn mã hiệu công tác 

Kết quả nhận được cho công tác thứ nhất tại bảng danh mục công việc: 
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Hình 2.27 – Mã hiệu, nội dung công tác thứ nhất 

Tương tự AB.11362 cho đào đất thủ công. Với công tác vận chuyển đất đi đổ cách 

công trình 10km thì theo quy định của ĐM 1776 được trích ra dưới đây: 

 

Căn cứ vào đây với 10km cự ly vận chuyển ta áp dụng như sau: 

Đơn giá vận chuyển với cự ly 10km = Đg1 x 1 + Đg4 x 6 + ĐG5 x 3, Ta tra được 

mã ứng với 3 đơn giá này lần lượt là: AB.41431; AB.42332; AB.42432 

Như vậy với công tác thứ nhất Đào đất hố móng ta tra được 5 mã hiệu, kết quả thu 

được tại Sheet Danh mục công việc như sau: 
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Hình 2.28 – Các mã hiệu thuộc công tác đào đất 

Tiếp tục với công tác thứ 2: Cột bê tông cốt thép, ta tra các mã như gợi ý ở phần 

phân tích bài tập. Các mã lần lượt là Cốt thép: AF.61411, AF.61422; Ván khuôn: 

AF.82111; Bê tông cột: AF.22214. Kết quả cho công tác thứ 2 là: 

 

Hình 2.29 – Các mã hiệu còn lại cho công tác số 2 
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3.2.2. Chỉnh sửa nội dung các công việc chưa phù hợp 

Các bạn tiến hành sửa nội dung công việc và nhập khối lượng tính toán như đề bài đã 

cho sẵn. (Đơn vị của 1 số công tác như DG1, DG3, DG4, DG5 ta nhận thấy chưa phù 

hợp với yêu cầu, để thực hiện đổi đơn vị các bạn sẽ đổi ở Sheet Đơn giá chi tiết). 

 

Hình 2.30 – Nội dung công việc và khối lượng sau khi nhập 

3.3.  Bước 3: Thực hiện chiết tính đơn giá các công tác 

Lệnh thao tác: Dự thầu/ 4. Phân tích bảng đơn giá chi tiết 

 

Hình 2.31 – Lệnh phân tích bảng đơn giá chi tiết 
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Tại Sheet Đơn giá chi tiết, kết quả nhận được như sau: (ở đây chỉ chụp hình công 

tác thứ 1) 

 

Hình 2.32 – Bảng chiết tính đơn giá (công tác thứ nhất) 

Sau khi chạy lệnh tính toàn bộ trên, các bạn vào sheet Don gia chi tiet để thực hiện 

đổi đơn vị các đơn giá ĐG1, ĐG3, ĐG4, ĐG 5 từ 100m3 => m3. Cách thực hiện kích 

chuột phải ở đơn vị công tác cần thay đổi và thực hiện như hình vẽ sau: 

 

Hình 2.33 – Đổi đơn vị cho các công tác 

3.4.  Bước 4: Làm đơn giá tổng hợp 

 Cách 1: Thực hiện tổng hợp tại sheet Don gia tong hop 

3.4.1. Tổng hợp các đơn giá thành phần trong công tác thứ nhất 

- Đầu tiên chúng ta tổng hợp 2 công tác là đào đất bằng máy AB.25122 và đào thủ 

công AB.11362 thành công tác “Đào đất bằng máy và thủ công”. 

Các bạn vào sheet Don gia tong hop và thao tác như hướng dẫn trong  hình sau: 
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Hình 2.34a – Thực hiện tổng hợp đơn giá 

 

- Tổng hợp các công tác vận chuyển đất bao gồm 3 mã hiệu AB.41432; AB.42332; 

AB.42432, các bạn gõ chữ “TH” tại ô F12 khi đó bảng tổng hợp mới sẽ hiện ra sau khi 

bấm đồng ý như hình sau: 

 

Hình 2.34b – Thao tác thêm hạng mục mới 

 

 

Hình 2.34c – Tổng hợp các công tác vận chuyển 

 

- Tổng hợp TH1, TH2 thành công tác “Đào đất hố móng cấp II” theo đúng với yêu 

cầu của HSMT. 
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Hình 2.34d – Tổng hợp các đơn giá tổng hợp 

3.4.2. Tổng hợp các đơn giá thành phần trong công tác thứ hai 

Tổng hợp các đơn giá DG6, DG7, DG8, DG9 thành công tác “Cột bê tông cốt thép 

C1” với đơn vị tính là “cái”. 

Các bước thực hiện tương tự hoàn toàn như cho công tác thứ nhất. 

 

Hình 2.34e – Tổng hợp các công tác cột bê tông cốt thép C1 

 

 Cách 2: Thực hiện tổng hợp tại sheet Don gia chi tiet 

Các bạn sẽ thực hiện tổng hợp các đơn giá tại sheet Dơn gia chi tiet, cách thực 

hiện như sau: 

3.4.3. Tổng hợp các đơn giá thành phần trong công tác thứ nhất 

Đầu tiên chúng ta tổng hợp 2 công tác là đào đất bằng máy AB.25122 và đào thủ 

công AB.11362 thành công tác “Đào đất bằng máy và thủ công”. 
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Hình 2.35 – Thực hiện chèn dòng dưới DG2 

Sau khi chèn dòng, tại ô C32 gõ TH1, gõ DG1, DG2 lần lượt tại ô F33, F34 để 

phần mềm gọi các đơn giá các công tác đó. Nhập khối lượng tương ứng cho các công 

tác đó, để tổng hợp được hai công tác này các bạn kéo chọn 2 đơn giá sau đó bấm tổ 

hợp phím Ctrl + J để thực hiện tổng hợp 2 đơn giá đó. 

Các bước thực hiện được mô tả rõ ràng như các hình sau đây: 

 

Hình 2.36 – Thực hiện tổng hợp 2 đơn giá 
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Tương tự thực hiện tổng hợp các đơn giá còn lại: 

 

Hình 2.37 – Tổng hợp các công tác vận chuyển đất 

Thực hiện tổng hợp đơn giá TH1, TH2: 

 

Hình 2.38 – Tổng hợp hai công tác tổng hợp 

3.4.4. Tổng hợp các đơn giá thành phần trong công tác thứ hai 

Thực hiện hoàn toàn tương tự như đã thực hiện trong công tác thứ nhất, tổng hợp 

cho các DG6, DG7, DG8, DG9 kết quả như hình vẽ sau: 
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Hình 2.39 – Tổng hợp công tác thứ 2 

 

3.5.  Bước 5: Đưa các đơn giá đã tổng hợp sang Bảng giá dự thầu  

Các bạn sang sheet Gia du thau, tại cột “MH Đơn giá” thực hiện gọi các đơn giá 

tổng hợp từ sheet Dơn gia tong hop (hoặc sheet Don gia chi tiet) sang, sau đó nhập 

khối lượng cho các đơn giá này. Cách thực hiện như hình sau:  

Gõ TH3 để gọi ra đơn giá tổng hợp 1 – Đào đất hố móng đất cấp II 

Gõ TH4 để gọi ra đơn giá tổng hợp 2 – Cột bê tông cốt thép C1 

 

Hình 2.40 – Bảng giá dự thầu 
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3.6.  Bước 6: Nhập các dữ liệu về giá vật liệu 

Trước khi tiến hành nhập giá vật tư tại Sheet Vật tư chúng ta thực hiện sắp xếp vật 

tư theo Alphabet để tiện tra cứu đơn giá về VL, NC, MTC.  

Cách thực hiện như sau: Tiện ích/ 2.Sắp xếp vật tư theo vần Alphabet 

 

Hình 2.41 Thực hiện lệnh sắp xếp vật tư theo vần Alphabet 

Sau khi sắp xếp, bạn nhập đơn giá vật liệu như sau: 

 

Hình 2.42 – Bảng giá vật liệu được nhập vào 

3.7.  Bước 7: Tính bảng lương nhân công, bảng giá ca máy thi công 

Đối với nhân công, máy thi công các bạn quay lại sheet Ts để thực hiện bù bằng 

các chế độ chính sách văn bản hiện hành như yêu cầu của đề bài. 
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Ở đây với nhân công giả sử nhân công lấy mức LTTC: 1.050.000 đồng/tháng; 

LTTV: 2.350.000 đồng/tháng; máy thi công lấy mức giá nhiên liệu: Xăng 22.464 đ/lít, 

Dầu diezel: 20.582 đ/lít. Giá năng lượng: 1.509 đ/lít. 

Lưu ý: Phải kết xuất bảng giá ca máy (sheet Gia ca may) để phần mềm tính giá ca 

máy theo như các thông số đầu vào đã nhập. 

 

Hình 2.43 – Lênh kết xuất bảng giá ca máy 

Sau khi nhập xong ở sheet Ts các bạn thực hiện lệnh nối để đưa các đơn giá nhân 

công, máy thi công từ các sheet Nhan cong, sheet Gia ca may về thời điểm lập dự 

toán dự thầu tại Bảng giá trị vật tư (sheet Vat tu). 

Lệnh thực hiện như hình sau: 

Kết nối/ 7. Nối giá nhân công từ Nc vào VT 

Kết nối/ 8. Nối giá ca máy từ GCM vào VT 

 

 

Hình 2.44 – Các lệnh kết nối 
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Các đơn giá từ bảng giá vật tư của nhà thầu sẽ được phần mềm tự động link sang 

Bảng Đơn giá chi tiết (sheet Don gia chi tiet), sau đó sẽ được kết nối sang bảng Giá dự 

thầu (sheet Gia du thau). 

Trong quá trình thực hiện cũng như rà soát các bảng tính lại các bạn có thể kiểm tra 

các đường link kết nối trong phần mềm bằng cách bấm Ctrl+ [ bấm trở về F5 + Enter. 

Bảng Giá nhân công, máy thi công tại bảng giá trị vật tư: 

 

Hình 2.45– Bảng giá vật tư sau khi cập nhập giá 

 

Lưu ý: Đơn giá ở đây có thể là đơn giá vật liệu, nhân công, máy thi công hoặc đơn 

giá tổng hợp cho một công tác. Trong đó phổ biến nhất vẫn là việc áp đơn giá vật liệu 

như thế nào cho phù hợp với giá thị trường, đảm bảo tính cạnh tranh của giá gói thầu và 

vẫn đáp ứng yêu cầu về chất lượng cũng như chủng loại vật liệu mà Chủ đầu tư đưa ra 

trong HSMT. 

3.8.  Bước 8: Kiểm tra kết quả, đường link kết nối, chuẩn bị in ấn hồ sơ 

Quay lại Bảng Giá dự thầu (sheet Gia du thau) ta nhận thấy các đơn giá đã thay 

đổi so với ban đầu, các đơn giá này chính là giá dự toán dự thầu mà chúng ta cần. 
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Hình 2.46 – Bảng chi tiết giá dự thầu 

4.  Cách in ấn hồ sơ 

Sau khi căn chỉnh xong, để in tài liệu ra hoàn thiện hồ sơ thầu ta làm như sau: 

- Định dạng, dàn trang, ấn định vùng in là những tính năng mạnh mẽ của Excel. 

Bạn thực hiện in ấn bằng chương trình Excel.  

- Tiến hành in: Kích vào nút “File” trên thanh lệnh đơn, di chuột và kích vào vào 

dòng “Print…” hoặc bạn chỉ cần nhấn tổ hợp phím Ctrl+P.  

Tại bảng “Print” có các lựa chọn:  

+ Trong Print range, chọn ALL (in toàn bộ tài liệu được lựa chọn hiện tại) hoặc 

Page(s) (in theo trang). Khi in theo trang ta đánh số của trang bắt đầu in vào ô “From:” 

và số của trang kết thúc vào ô “To:”.  

+ Trong Copies, chọn số bản cần in vào “Number of copies”. Sau khi lựa chọn 

xong, nhấn chuột vào nút “Preview” để có thể xem toàn bộ bảng biểu trước khi in.  

Nếu xem xong không có chỉnh sửa gì, nhấn vào nút “Ok” để in bảng biểu. 

Lưu ý: Để đánh số trang liên hoàn trong hồ sơ Dự toán GXD, bạn sắp xếp các 

sheet theo trình tự được in ra. Kích chọn sheet đầu tiên, giữ phím Shift và kích chọn 

sheet cuối cùng, rồi bấm lệnh in. Hồ sơ của bạn sẽ được đánh số trang liên tục như 

trong Word vậy. 
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III.  LẬP DỰ TOÁN BẰNG PHẦN MỀM DỰ THẦU GXD 

Sử dụng phần mềm Dự thầu GXD bạn có thể lập dự toán thiết kế theo đơn giá công 

trình. Cách thực hiện: 

Bước 1. Bạn cứ lập giá thầu như các hướng dẫn ở trên 

Thực hiện nhập danh mục công việc, phân tích đơn giá chi tiết, nhập giá vật tư, 

thông số tính nhân công, ca máy, nhập khối lượng ra giá dự thầu… 

Bước 2. Hiển thị các cột ẩn trong bảng Giá dự thầu sẽ ra bảng Dự toán 

Sau khi kết nối đơn giá với khối lượng ra Giá dự thầu ở bước 1 xong, tại sheet Giá 

dự thầu bạn kích vào tiêu đề và đánh dấu cột K và T, sau đó kích phải chuột và chọn 

Unhide để hiển thị các cột đang ẩn: 

 

Hình 3.1 – Unhide các cột ẩn trong bảng Giá dự thầu 

Để ý là với các cột ẩn này, Dự thầu GXD đã tự động kết nối đơn giá chi tiết từ 

sheet Đơn giá chi tiết sang bảng dự toán (từ dạng hàng dọc sang hàng ngang), mà thông 

thường để làm điều này bạn phải rất vất vả để link. Tính năng này rất thuận tiện khi bạn 

muốn biến đổi các bảng dự toán dự thầu theo các yêu cầu riêng của Chủ đầu tư. 

Tiếp theo, thực hiện ẩn hiện đi một số cột, bạn sẽ có bảng dự toán như hình sau: 
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Hình 3.2 – Ẩn/hiện một số cột, chỉnh sửa chút bạn sẽ có bảng Dự toán 

Sang sheet Gxd bạn có bảng Tổng hợp dự toán: 

 

Hình 3.3 – Bảng Tổng hợp Dự toán 

Bước 3. Kiểm tra lại, căn chỉnh và in hồ sơ dự toán 
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IV.  QUẢN LÝ HỒ SƠ NĂNG LỰC 

Phần mềm Dự thầu GXD cho phép lập và quản lý luôn hồ sơ năng lực của nhà thầu 

trong 1 file. Bạn có thể tạo thông tin và in đơn dự thầu, giấy ủy quyền, thỏa thuận liên 

danh, danh sách cán bộ chủ chốt… nói chung là một bộ hồ sơ năng lực hoàn chỉnh. Bạn 

có thể chèn thêm các sheet thông tin tùy ý bạn nếu trong template của phần mềm Dự 

thầu GXD chưa có. 

1.  Hiển thị các sheet chứa thông tin Hồ sơ năng lực 

Trên Menu Ribbon của phần mềm, bạn kích vào nút Hồ sơ năng lực, các sheet lập 

giá thầu sẽ tạm ẩn đi, các sheet liên quan đến Hồ sơ năng lực sẽ hiện ra: 

 

Hình 4.1 – Các sheet Hồ sơ năng lực 

2.  Đưa các thông tin hồ sơ năng lực vào file hoặc template 

Có 2 lựa chọn để đưa thông tin hồ sơ năng lực: 

- Sửa file template: Nếu bạn thường xuyên phải làm thầu. Thì nên đưa các thông tin 

năng lực của công ty vào trong mẫu template, để rồi khi mở phần mềm lên là có sẵn 

luôn hồ sơ năng lực. 

- Lưu file, làm xong giá thầu rồi mới nhập thông tin làm hồ sơ năng lực: Cách này 

dùng khi bạn làm thầu ít, chỉ làm 1 vài gói thầu. 

Để sửa file template ta làm như sau: 

Bước 1. Sao lưu file DuthauGXD.xlt trong C:\Du thau GXD\DuthauMau (đề 

phòng khi sửa có vấn đề gì thì còn phục hồi). 
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Bước 2. Quay lại thư mục C:\Du thau GXD\DuthauMau, nhấn chuột phải vào 

file DuthauGXD.xlt và chọn Open trong menu hiện ra để mở file. 

 

Hình 4.2 – Kích phải chọn Open để mở template 

Bước 3. Bạn chọn hiển thị các sheet Hồ sơ năng lực và tiến hành đưa các thông tin 

hồ sơ năng lực vào các sheet phù hợp. Có thể chỉnh sửa, thêm/bớt thông tin theo mẫu 

Hồ sơ mời thầu. 

Bước 4. Lưu lại và chạy phần mềm để kiểm tra 

Lưu ý: Không mở bằng kích đúp chuột vì file template khi kích đúp chuột sẽ mặc 

định là tạo file mới, nhập thêm thông tin sẽ không lưu vào template. 

V.  MỘT SỐ TÍNH NĂNG VÀ TIỆN ÍCH KHÁC CỦA DỰ THẦU GXD 

1.  Lệnh tính toán toàn bộ hồ sơ thầu 

Thay vì làm tuần tự các bước như các ví dụ trình bày ở trên, Dự thầu GXD còn có 

1 lệnh giúp người làm thầu có thể rút ngắn được thời gian, công sức cho việc lập giá 

này. Chỉ 1 lệnh, tất cả các bảng biểu có trong tất cả các sheet sẽ được tính toàn xong, 

người lập giá thầu chỉ việc nhập các dữ liệu đầu vào nữa là hoàn thành. 

Cách thực hiện như sau: 

Bước 1: Tại sheet Danh muc cong viec thực hiện tra mã, nhập khối lượng, chỉnh 

sửa nội dung công việc hoặc bạn có thể copy dữ liệu từ bảng Excel vào 

Bước 2: Thao tác lệnh: Dự thầu/ Tính toàn bộ  hồ sơ thầu  

 

Hình 5.1 – Lệnh tính toàn bộ hồ sơ thầu  
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Nếu bạn làm hồ sơ thầu có khá nhiều đầu việc thì việc chạy lệnh gộp Tính toàn bộ 

hồ sơ thầu sẽ cần chờ đợi một chút, phần mềm sẽ thông báo trạng thái xử lý. 

 

Hình 5.2 – Phần mềm đang tính toán toàn bộ hồ sơ thầu 

2.  Tính toán đơn giá tổng hợp tại sheet Don gia tong hop 

Với phần mềm Dự thầu GXD 2014, việc gộp các đơn giá làm 1 thành đơn giá tổng 

hợp có thể thực hiện ở cả sheet Don gia chi tiet và sheet Don gia tong hop. 

Khi trước, đơn giá tổng hợp và đơn giá chi tiết được tính tại sheet Đơn giá chi tiết. 

Nhưng có gói thầu chỉ dụng đơn giá tổng hợp, tất cả các đơn giá tổng hợp đều hình 

thành từ đơn giá chi tiết. Khi đó việc để lẫn lộn đơn giá chi tiết và đơn giá tổng hợp sẽ 

gây bất tiện khi muốn đưa nhanh toàn bộ đơn giá tổng hợp vào bảng giá dự thầu. 

Ví dụ: Một công trình có vài trăm kết cấu móng, việc thi công cứ lặp đi lặp lại các 

đầu việc giống nhau, chỉ khác khối lượng do quy cách móng khác nhau. Vì vậy, việc 

tạo ra các đơn giá cho từng đầu việc, sau đó tại sheet đơn giá tổng hợp gọi lại nhiều lần 

việc sử dụng các đơn giá đó và tính khối lượng tương ứng để hình thành đơn giá tổng 

hợp cho các móng có quy cách khác nhau sẽ giúp công việc đơn giản đi rất nhiều. Đơn 

giá chi tiết dùng chuyên làm đơn giá cho từng đầu việc, sheet Đơn giá tổng hợp để làm 

đơn giá tổng hợp, điều này rất mạch lạc và rõ ràng. 

 

Hình 5.3 – sheet Don gia tong hop 
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2.1.  Tính khối lượng trong sheet Đơn giá tổng hợp 

Dự thầu GXD cho phép số liệu khối lượng tính ngay dưới tên các công tác trong 

sheet Đơn giá tổng hợp. Điều này giúp cho việc tính toán phân bổ khối lượng trong đơn 

giá tổng hợp thuận lợi hơn rất nhiều. 

 

Hình 5.4 – Tính toán tại sheet Don gia tong hop 

2.1.  Gọi và phân tích đơn giá tổng hợp 

Khi chạy lệnh gọi Đơn giá tổng hợp sang sheet Giá dự thầu, phần mềm sẽ ưu tiên 

tìm và gọi từ sheet Đơn giá tổng hợp trước, nếu không có thì sẽ sang tìm tại sheet Đơn 

giá chi tiết và tự động đặt lại tùy chọn lấy đơn giá tổng hợp tại bảng đơn giá chi tiết và 

ngược lại. 

Lưu ý: Chỉ làm đơn giá tổng hợp ở 1 trong 2 sheet Don gia tong hop hoặc Don 

gia chi tiet, không làm đơn giá mã TH ở cả 2 sheet sẽ làm phần mềm khó xử lý. Điều 

này để khi phân tích vật tư thì phần mềm sẽ tìm đúng đơn giá tổng hợp để phân tích 

chính xác. 

Khi thực hiện thì cần có lựa chọn như sau: Hồ sơ/ Các tùy chọn/ Đơn tổng hợp   

 

 

Hình 5.5 – Tích chọn phân tích vật tư cho đơn giá tổng hợp 
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Để đưa các đơn giá tổng hợp từ sheet Don gia tong hợp sang sheet Gia du thau ta 

cần tích chọn và thực hiện lệnh như sau: 

 

Hình 5.6- Tùy chọn gọi đơn giá tổng hợp 

 

Hình 5.7- Lệnh gọi đơn giá tổng hợp sang Bảng Giá dự thầu 

2.2.  Tính toán, xử lý trong sheet Don gia tong hop 

Tại sheet Đơn giá tổng hợp, sau khi gõ mã TH xong thì chuyển sang active ở ô 

nhập tên đơn giá tổng hợp, người sử dụng sẽ nhập tên đơn giá, sau đó sẽ nhập đơn vị 

tính và khối lượng công tác cần phân bổ. 

Ô khối lượng để mặc định là 1, khi làm đơn giá tổng hợp, người sử dụng tự đưa 

khối lượng vào để phân bổ. Chẳng hạn các công việc đơn lẻ ở trên ta bóc tách cho toàn 

bộ công việc được mời theo bản vẽ, thì ta sẽ thay giá trị 1 bằng giá trị khối lượng mời 

thầu để chia ra giá cho 1 đơn vị ở dòng dưới. (Có thể ứng dụng để tính suất vốn đầu tư 

cho công việc, cấu kiện…). 
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Hình 5.8 – Xử lý trong sheet Don gia tong hop 

2.3.  Đổi ký hiệu đơn giá tổng hợp 

Nhiều gói thầu, ví dụ như công trình giao thông, người ta có thể không muốn dùng 

mã là TH. Khi đó có thể đổi ký tự khác, ví dụ đổi TH1 thành PK1 hoặc Package1… 

Để đổi ký hiệu đơn giá tổng hợp, trước khi phân tích đơn giá chi tiết, ta vào sheet 

Ts và thay ký tự TH bằng PK1 hoặc Package1, khi làm đơn giá tổng hợp gõ các ký tự 

đó để gọi đơn giá tổng hợp thay vì ký tự TH như mặc định. 

2.4.  Thuật toán phân tích hao phí theo đơn giá tổng hợp 

Đây là một bài toán phức tạp cho công tác lập trình. Tuy nhiên, Dự thầu GXD đã 

giải quyết được bài toán này với trường hợp có 3 lớp đơn giá tổng hợp lồng nhau thì 

phân tích hao phí vật liệu vẫn tính toán ra đúng theo định mức. Tham khảo thêm Ví dụ 2 

– Phần II Sử dụng Dự thầu GXD để lập giá thầu. 

Ví dụ: Đơn giá TH4 được hình thành từ các đơn giá TH1, TH2, TH3; trong đơn giá 

TH3 có chứa cả các DG1, DG2… và TH1, TH2; trong đơn giá TH2 lại chứa các đơn 

giá DG3, DG4… và TH1. Kết quả phân tích hao phí vật tư cho TH4 vẫn chính xác, nếu 

làm thủ công thì đây là việc rất khó khăn và đau đầu, mất thời gian, nhiều khi bất khả 

thi. 

3.  Tính toán Bảng thống kê cốt thép 

Khi nhập số liệu vào bảng thống kê thép, phần mềm sẽ tự động tính thống kê thép 

theo 3 loại đường kính d≤10mm, d≤18mm và d>18mm. 
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Hình 5.9a – Bảng thống kê cốt thép 

Để thêm bảng thống kê cốt thép cho các cấu kiện khác, ta nhập C vào dưới cùng 

của bảng (ví dụ ô B18 trong hình) và Enter. Phần mềm sẽ tạo thêm bảng thống kê cốt 

thép cho cấu kiện mới, người sử dụng nhập ký hiệu cấu kiện, sau đó chuyển sang nhập 

tên cấu kiện (thép móng, thép cột…), nhập số cấu kiện, số hiệu thanh, đường kính, số 

thanh, chiều dài thanh… Mỗi lần nhập đến số hiệu thanh cuối cùng thì phần mềm tự 

chèn thêm 1 dòng cho thanh thép mới. 

Có nhiều video hướng dẫn chi tiết cách sử dụng bảng Thống kê thép, bạn truy cập 

kênh http://youtube.com/giaxaydung tìm mục Thống kê thép như trong hình sau: 

 

Hình 5.9b – Các video hướng dẫn thống kê cốt thép rất hay 

http://youtube.com/giaxaydung
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4.  Lưu giá hiện tại trong bảng giá vật tư 

Việc tìm kiếm số liệu về giá và nhập vào phần mềm thường mất nhiều thời gian và 

công sức. Giả sử tại Bảng giá trị vật tư (sheet Vat tu) bạn đã nhập giá vật liệu, nhân 

công, máy thi công vào và sau này muốn sử dụng lại nhanh chóng. Với tính năng lưu 

giá hiện tại, Dự thầu GXD giúp bạn tận dụng được lao động quá khứ, kế thừa sử dụng 

lại các dữ liệu giá đã mất công tạo dựng cho một gói thầu nào đó, khi cần thì chỉ bổ 

sung, sửa đổi những giá cần thiết. Mỗi lần làm gói thầu mới chỉ việc gọi ra sử dụng, 

công việc lắp giá sẽ hoàn thành sau vài giây. 

Để thực hiện được các bạn thao tác như sau: 

 

Hình 5.10 – Bảng giá vật tư sau khi nhập giá 

 

Chạy lệnh Tiện ích/ Lưu giá hiện tại trong bảng giá vật tư hộp thoại dưới đây sẽ 

hiện ra. Bạn chọn lệnh Lưu không cần hỏi hoặc Duyệt từng giá. 

 

Hình 5.11 – Chọn cột tháng để lưu giá 
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Sau khi lưu giá vào cột tháng đã chọn phần mềm tự động đưa vào file Gvt.csv trong 

bộ CSDL hiện đang được chọn. Khi cần dùng, bạn dùng Tiện ích - Tra lại giá vật tư để 

gọi lại số liệu giá của tháng đã lưu thì giá đó sẽ được gọi ra. 

5.  Lệnh tra lại giá vật tư 

Lệnh Tra lại giá vật tư sẽ gọi giá vật tư đã lưu ở Gvt.csv vào các bảng Vật tư và 

Giá trị vật tư, đơn giá (tương tự trong Dự toán GXD). 

Chạy lệnh Tiện ích/ 4. Tra cứu lại giá vật tư 

 

Hình 5.12 – Lệnh tra cứu lại giá vật tư 

Khi chạy lệnh, hộp thoại Tra cứu lại giá vật tư hiện ra, chọn Cột, bấm Chấp 

thuận: 

 

Hình 5.13 – Lệnh tra cứu lại giá vật tư 

Tùy vào hiện tại sheet nào đang active (hiện hành) thì dữ liệu sẽ gọi từ cột giá được 

chọn ra đúng cột giá. Đổ dữ liệu như sau: 

Trong sheet Don gia chi tiet đổ vào cột 9 cột Đơn giá: 
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Hình 5.14 – Giá vật tư đã lưu đổ vào bảng đơn giá chi tiết 

 

Trong sheet Vat tu đổ vào cột 5, Giá tại hiện trường: 

 

Hình 5.15 – Giá vật tư đã lưu đổ vào bảng giá trị vật tư 

Tương tự với các bảng còn lại như Bảng giá vật liệu hiện trường (sheet Vat lieu 

hien truong), Bảng giá vữa dự thầu (sheet Phu luc vua). 
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6.  Tra mã ở sheet Đơn giá chi tiết tự động cập nhập sang sheet Danh mục 

công việc 

Phần mềm cho phép tra mã tại sheet Danh mục công việc rồi chạy phân tích đơn 

giá chi tiết tại sheet Đơn giá chi tiết hoặc tra đơn giá ngay tại sheet Đơn giá chi tiết thì 

cập nhật luôn sang sheet Danh mục công việc theo đúng thứ tự. 

 

Hình 5.16 – Tra mã và sửa nội dung công việc tại sheet Don gia chi tiet 

Nội dung sẽ được Link sang sheet Danh mục cong viec tương ứng: 

 

Hình 5.17 – Mã hiệu, Nội dung công việc đã được cập nhập  



78 

 

Lưu ý: Nếu chèn vào vị trí bất kỳ (chẳng hạn chèn vào giữa các đơn giá khác) bên 

sheet Đơn giá chi tiết thì bên sheet Danh mục công việc cũng được chèn vào vị trí 

tương ứng, đồng thời đánh lại mã các đơn giá ở dưới công tác mới chèn vào. Các vị trí 

link đơn giá sang như Đơn giá tổng hợp, Giá dự thầu cũng tự động thay đổi theo (vì link 

công thức). 

7.  Tra mã ở cột định mức của sheet Danh mục công việc 

Phần mềm cho phép tra mã ở cột định mức trong sheet Danh muc cong viec để 

tiện lợi hơn. Chẳng hạn khi làm công tác TT, người sử dụng sẽ gõ mã hiệu vào cột Mã 

hiệu đơn giá, còn ở cột định mức sẽ tra định mức mình muốn vận dụng. 

Thứ tự cách làm được thể hiện rõ như hình dưới đây: 

 

Hình 5.18 – Hướng dẫn tra mã ở cột mã định mức 

Sau khi tra mã xong như hình trên các bạn thực hiện sửa tên công việc và đơn vị 

tính cho phù hợp với nội dung công việc mà bạn cần.  

Lệnh chiết tính đơn giá sẽ cho các bạn toàn bộ chi tiết 1 đơn vị công tác mã 

AF.81111 hết hao phí bao nhiêu vật tư sau đó các bạn sẽ thực hiện vận dụng cho công 

tác tạm tính của mình. 

8.  Lệnh tính toàn bộ diễn giải khối lượng 

Phần mềm Dự thầu GXD ngoài sheet Danh mục công việc còn có sheet Đơn giá 

tổng hợp và sheet Giá dự thầu đều có thể tính diễn giải khối lượng. Trường hợp người 

làm thầu xin được file dự toán, file khối lượng đã có mã đơn giá hoặc định mức. Nếu 

copy dữ liệu từ file đó vào một trong 2 sheet trên và chạy lệnh Tính lại diễn giải khối 

lượng thì lệnh sẽ hiệu lực đối với sheet nào đang acvite (hiện hành). 

Thao tác lệnh: Tiện ích/ 11. Tính lại diễn giải khối lượng hoặc các bạn có thể 

thực hiện tổ hợp phím tắt Ctrl + E 
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Hình 5.19 – Lệnh tính lại diễn giải khối lượng 

 

Ví dụ: Ta copy được 1 file từ phần mềm khác có nội dung công việc, diễn giải khối 

lượng như hình sau: 

 

Hình 5.20 – File được copy từ phần mềm khác 

 

Sau khi thực hiện lệnh, kết quả nhận được: 
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Hình 5.21 – Phần mềm đã tính toán lại diễn giải khối lượng 

Khi chạy tính lại khối lượng theo số liệu copy từ các phần mềm khác thì tự loại bỏ 

dấu cách và dấu = và kết quả ở cuối. 

9.  Chuyển xi măng từ PC30 về PC40 hoặc ngược lại 

9.1.  Cách 1: Đổi từng mã vữa tùy ý bạn, tại cột Mã vữa 

Trong sheet Don gia chi tiet, tại Cột D bạn thực hiện các bước như sau: 

Bước 1. Bạn chọn ô chứa Mã vữa phần mềm mặc định xuất ra 

 

Hình 5.22 – Xóa mã vữa C2124 

Bước 2. Bạn nhập mã vữa mới đè lên hoặc gõ từ khóa (hoặc chỉ cần gõ C) để hiện 

hộp thoại cho phép tra mã vữa. 
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Hình 5.23 – Thực hiện chuyển đổi mã vữa 

Bước 3. Hộp thoại chọn mã hiện ra lúc đó chọn mã vữa cho phù hợp. 

9.2.  Cách 2: Bạn dùng lệnh Tiện ích => Chuyển đổi phụ lục vữa 

Cách này cho phép đổi toàn bộ các mã vữa từ PC30 -> PC40 hoặc ngược lại. 

 

Hình 5.24a  – Lệnh chọn chuyển đổi phụ lục vữa 

Sau khi chọn lệnh trên sẽ xuất hiện hộp thoại sau: 
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Hình 5.24b  – Lệnh chọn chuyển đổi phụ lục vữa 

 

Sau khi bạn chọn chấp thuận thì lệnh chuyển đổi tương ứng sẽ đc thực hiện 

 

Hình 5.24c – Mã vữa đã thay đổi 

Nếu bạn muốn phân tích lại toàn bộ Bảng đơn giá chi tiết thì bấm OK, khi đó sẽ 

được kết quả như sau: 

Vữa đã được chuyển 

mã từ C2 (PC30) sang 

C3 (PC40) 
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Hình 5.24d – Kết quả nhận được sau khi phân tích bảng chi tiết 

10.  Sắp xếp bảng vật liệu 

Quá trình tra mã, thêm, bớt, chỉnh sửa các vật tư trong bảng Giá trị vật tư sẽ nằm 

lộn xộn. Lệnh sắp xếp vật liệu dự thầu theo vần Aphabet sẽ giúp sắp xếp các vật liệu 

theo nhóm Vật liệu, Nhân công, Máy và theo trình tự ABC,… tiện nhập và quản lý giá. 

Sheet Vat tu trước khi sắp xếp: 

 

Hình 5.25 – Bảng giá vật tư trước khi sắp xếp 
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Chạy lệnh Tiện ích/ 2. Sắp xếp vật tư theo vần Alphabet 

 

Hình 5.26 – Lệnh sắp xếp vật tư 

 

Sau khi bấm lệnh sắp xếp: 

 

Hình 5.27 – Bảng giá vật tư sau khi sắp xếp 

11.  Tính Bảng giá ca máy 

Chạy lệnh Dự thầu GXD / Kết xuất bảng giá ca máy. Lệnh này sẽ tính bảng giá 

ca máy tất cả các máy được sử dụng hồ sơ thầu trong sheet MTC. 
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Hình 5.28 – Lệnh kết xuất bảng giá ca máy 

Lưu ý: Phần giá ca máy đã trình bày qua 2 ví dụ ở trên, để hiểu rõ vì sao Dự thầu 

GXD lại có 3 phương pháp tính giá ca máy thì các bạn có thể tìm (search) và tải trên 

diễn đàn http://giaxaydung.vn/diendan về tham khảo “Quyết định số 137/2013/QĐ-

GXD ngày 02/12/2013 của Công ty CP Giá Xây Dựng” công bố số liệu định mức và 

bảng giá ca máy chưa có trong Thông tư số 06/2010/TT-BXD. 

12.  Đổi đơn vị tính 

Phần mềm Dự thầu GXD hỗ trợ 2 cách để để đổi đơn vị tính cho công tác tại sheet 

chiết tính đơn giá chi tiết DGCT: 

Cách 1: Tại sheet Don gia chi tiet bạn chọn công tác cần đổi đơn vị tính. Sau đó 

kích phải chuột, trong menu danh sách lệnh hiện ra chọn Đổi đơn vị tính nhanh, rồi 

chọn đổi đơn vị tính phù hợp: 

 

Hình 5.29a – Lệnh đổi đơn vị nhanh 

Cách 2: Bạn chọn công tác cần đổi đơn vị tính. Có thể chọn nhiều công tác, các 

công tác nằm cách quãng nhau thì giữ phím Ctrl rồi kích vào mã hiệu hoặc tên công tác 
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để chọn. Sau đó bấm lệnh Tiện ích => Đổi đơn vị tính, nhập hệ số, đơn vị mới vào rồi 

bấm OK. 

 

Hình 5.29b – Đổi đơn vị cho công việc 

Hộp thoại hiện ra và nhập các tỷ lệ cần đổi ra theo yêu cầu của bảng sau: 

 

Hình 5.29c – Đổi đơn vị cho công việc 

13.  Lựa chọn dùng hệ số VL, NC, M trong đơn giá 

Khi thực hiện lệnh: Hồ sơ/ Các tùy chọn, hộp thoại hiện ra như sau: 

 

Hình 5.30 – Lệnh Các tùy chọn 

Bảng Tùy chọn hiện ra, tại tab Đơn giá: 
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Hình 5.31 – Tab Đơn giá chi tiết 

Nếu chọn Dùng hệ số VL, NC, M trong đơn giá thì khi phân tích đơn giá chi tiết 

sẽ kết nối các hệ số điều chỉnh VL, NC, M như trong hình sau: 

 

Hình 5.32 – Các hệ số đã được kết nối sang Bảng đơn giá chi tiết 
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Trường hợp, nếu không chọn thì không có các hệ số như hình dưới. Trường hợp 

này muốn điều chỉnh hệ số thì nhập vào cột Hệ số (cột [10]) 

 

 

Hình 5.33 – Hệ số được nhập thủ công tại Bảng đơn giá chi tiết 

Có thể dùng xen kẽ một số công tác dùng lựa chọn Dùng hệ số VL, NC, M trong 

đơn giá, một số công tác không chọn. 

14.  Đồng bộ giữa sheet Don gia chi tiet và sheet Vat tu 

Tại sheet Don gia chi tiet ban đầu phần vật liệu có Xi măng PC30 sau đó sửa tên 

vật liệu Xi măng Hoàng Thạch (kể cả trường hợp chèn thêm vật tư hoặc xóa bỏ trong 

sheet Don gia chi tiet phần mềm cũng tự cập nhật). 

 

 

Hình 5.34 – Xi măng PC30 chưa sửa tên 

Các hệ số được nhập tại 

cột này 
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Các bạn bấm F2 tại ô chứa “Xi măng PC30” sau đó sửa tên thành là “Xi măng PC 

Hoàng Thạch”.  

 

Hình 5.35 – Xi măng PC 30 đã được thay đổi 

Khi đó bên sheet Vat tu sẽ tự động sửa theo: 

 

Hình 5.36 – Bảng giá vật tư dự thầu 

15.  Hiển thị danh mục phím tắt 

Trên menu Trợ giúp nhấn vào Danh mục phím tắt sẽ hiển thị file Excel gồm các 

phím tắt rất tiện lợi khi sử dụng với Dự thầu GXD. 
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Hình 5.37 – Lệnh thực hiện gọi danh mục phím tắt của Excel 

16.  Hiển thị các biểu mẫu hồ sơ năng lực, pháp lý 

Trên menu Trợ giúp nhấn vào Tiện ích /15. Hiện/ ẩn các biểu mẫu hồ sơ sẽ hiển 

thị hộp thoại sau: 

 

Hình 5.38 – Danh mục các biểu mẫu hồ sơ 

Chọn các biểu mẫu hồ sơ thầu tích hợp sẵn trong file dự thầu, bấm chấp thuận để 

hiển thị ra sử dụng. 

17.  Định dạng text, chuyển đổi bảng mã font chữ 

Chọn các dữ liệu cần định dạng, bấm vào các nút lệnh tương cho phép chuyển từ 

CHỮ HOA sang chữ thường, Chữ hoa đầu câu, Chữ Hoa Các Ký Tự Đầu và chuyển đổi 

cả bảng dữ liệu từ TCVN3, VNI sang Unicode và ngược lại thứ tự được thể hiện rõ theo 

các ký hiệu có trên Menu Ribbon như hình sau: 

 

 

Hình 5.39 – Các nút định dạng Text 

18.  Lệnh xuất toàn bộ hồ sơ ra file pdf 

Xuất hồ sơ ra file pdf sẽ giúp bạn tiện lưu trữ hồ sơ cuối, lưu hồ sơ phục vụ lập biểu 

giá hợp đồng, đối chiếu làm thanh toán, quyết toán… 
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Lệnh kết xuất hồ sơ ra file pdf chỉ hỗ trợ trên Excel 2007 và 2010. Nếu đang sử 

dụng phần mềm với Excel 2003 bạn sẽ không thực hiện được lệnh này. 

 

 

Hình 5.40 Xuất tài liệu dạng PDF 

19.  Lệnh cập nhật dữ liệu sau khi sửa 

Tình huống 1: Giả sử sau khi làm xong hồ sơ thầu, đã tra xong cước vận chuyển 

trong bảng giá vật liệu hiện trường (sheet Vat lieu hien truong). 

Tình huống 2: Sau khi xong hồ sơ thầu, bạn đã tốn nhiều công chỉnh sửa số liệu để 

có bảng giá ca máy (sheet Gia ca may). 

Giờ cần bổ sung hoặc chèn thêm công tác trong bảng phân tích đơn giá chi tiết và 

giá dự thầu. Khi đó chỉ việc bấm các lệnh cập nhật này để bổ sung vật tư vào các bảng 

tương ứng mà không phải chạy lại (không bị xóa mất dữ liệu cũ đã nhập vào). 

Việc chỉnh sửa sau đó cập nhập được thực hiện tại Bảng giá vật tư, Bảng vật liệu 

hiện trường, Bảng nhân công, Bảng giá ca máy, Bảng phân tích vật tư. Các bước lệnh 

các bạn tham khảo hình dưới: 
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Hình 5.41 – Lệnh cập nhập sau khi sửa 

VI.  LÀM VIỆC VỚI CƠ SỞ DỮ LIỆU ĐỊNH MỨC, ĐƠN GIÁ, GVT, GCM 

Nhà thầu có thể có các dữ liệu của riêng mình. Các dữ liệu này thường được sử 

dụng đi, sử dụng lại trong các hồ sơ thầu đấu thầu các công trình khác nhau. Để khỏi 

phải làm đi làm lại nhiều lần, người lập hồ sơ thầu có thể bổ sung các dữ liệu này vào 

CSDL của phần mềm và tra mã hiệu – sử dụng lại nhiều lần. 

Dữ liệu của phần mềm được lưu trong các file có đuôi .csv. Một ưu điểm rất mạnh 

của phần mềm Dự thầu GXD là các file dữ liệu này có thể sử dụng Excel để mở, chỉnh 

sửa, tính toán, copy, paste… 

1.  Bổ sung file cơ sở dữ liệu 

Cơ sở dữ liệu của phần mềm Dự thầu GXD sử dụng chung cùng phần mềm Dự 

toán GXD, Quyết toán GXD… Thuận lợi thông suốt từ khâu lập dự toán, lập giá dự 

thầu, chấm thầu, xét thầu và thanh quyết toán, kiểm tra, thanh tra sau này. 

Mặc định cơ sở dữ liệu cài đặt cùng phần mềm chỉ gồm dữ liệu để làm thầu cho các 

công trình trên địa bàn thành phố Hà Nội và thành phố Hồ Chí Minh. Để làm thầu cho 

công trình tại địa phương khác bạn cần có file .csv Đơn giá, Giá vật tư, Giá ca máy của 

địa phương đó. 

- Bạn có thể download dữ liệu csv tại: http://dutoangxd.vn/forumdisplay.php?f=618 

- Hoặc liên hệ Công ty Giá Xây Dựng để được cung cấp. Liên hệ Ms Thu An theo số 

điện thoại 0985 099 938. 

- Hoặc tìm dữ liệu csv trong đĩa CD cung cấp phần mềm. 

- Hoặc sử dụng chung dữ liệu nếu có phần mềm Dự toán GXD. 

- Hoặc gửi thư tới địa chỉ email daotao@giaxaydung.vn để xin file dữ liệu. 

mailto:daotao@giaxaydung.vn
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2.  Mở file cơ sở dữ liệu để sửa đổi, bổ sung 

Vào thư mục cài đặt như hình sau, kích đúp vào tên file sẽ mở ra trong Excel. Ví 

dụ: Muốn sửa đổi hay bổ sung dữ liệu vào file đơn giá Hà Nội 2011, bạn kích đúp vào 

file hoặc kích phải chọn Open thì Excel sẽ mở file DGHaNoi2011.csv. 

 

Hình 6.1 – Mở file DG trong Csv 

File cơ sở dữ liệu được mở ra và bạn có thể sửa đổi, hiệu chỉnh một cách dễ dàng. 

Thậm chí thực hiện các thao tác tính toán dữ liệu rồi lưu lại. 

 

Hình 6.2 – Chỉnh sửa, thêm bớt trong Csv 

Khi bấm nút lưu file sẽ hiển thị thông báo, file mở bằng Excel nhưng lưu dữ lại 

dưới dạng .csv sẽ mất các định dạng, công thức. Bạn hãy chọn Yes. Sau đó đóng file 

lại, mở phần mềm, nạp cơ sở dữ liệu để sử dụng. 
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Hình 6.3 – Bấm Yes để đổng ý và kết thúc 

3.  Bổ sung thêm dữ liệu 

3.1.  Các định dạng cơ sở dữ liệu của phần mềm 

Khi muốn bổ sung dữ liệu của riêng bạn vào chỉ cần trình bày dữ liệu theo các cột 

như các dạng sau trong Excel và lưu lại dạng .csv hoặc copy và các file cơ sở  dữ liệu 

hiện có là sử dụng được. 

Định dạng dữ liệu định mức (Ví dụ: DMHN1776+1777+1779+1129.csv): 

 

Hình 6.4 – Định dạng dữ liệu định mức 

Định dạng dữ liệu từ điển vật tư (ví dụ: TDVTHaNoi2011.csv): 

 

Hình 6.5 – Định dạng dữ liệu từ điển vật tư 

Định dạng dữ liệu giá vật tư (Ví dụ: GVTHaNoi2011.csv): 
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Hình 6.6 – Định dạng dữ liệu giá vật tư 

Định dạng dữ liệu đơn giá (Ví dụ: DGHaNoi2011.csv): 

 

Hình 6.7 – Định dạng dữ liệu đơn giá 

Ngoài ra bạn có thể mở các file giá ca máy (Ví dụ: GCM HaNoi 2011.csv) và phụ 

lục vữa (PLVHaNoi2011.csv) để xem các tiêu đề cột dữ liệu. 

3.2.  Thực hành thêm cơ sở dữ liệu riêng 

Giả sử bạn lập hồ sơ thầu cho một công trình, có định mức người ta không cho áp 

dụng hoàn toàn theo các bộ ĐM công bố mà có chỉnh sửa đôi chút. Vậy bạn cần lập một 

định mức mới với các thành phần VL, NC, M theo yêu cầu riêng và đưa vào các file cơ 

sở dữ liệu sau sử dụng lại nhiều lần. 

Ví dụ: Các số liệu cho công tác làm cổng như sau: 

Tên công việc, thành phần định mức Đơn vị Khối ượng 

Sản xuất cổng hàng rào sắt (Cổng phụ) Cổng   

Vật liệu     

Thép hộp 60x40x3 kg 27,80 

Thép rỗng 16x16x2 kg 11,92 

Tôn bịt dày 1mm m2 0,60 

Bản lề cái 3,0 

Khóa cổng cái 1,0 

Que hàn kg 0,6092 

Đá mài viên 0,1216 
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Tên công việc, thành phần định mức Đơn vị Khối ượng 

Đá cắt viên 0,0912 

Vật liệu khác % 5,0 

Nhân công     

Nhân công 4,5/7 công 1,1424 

Máy thi công     

Máy hàn 23 KW ca 0,2032 

Máy mài 2,7KW ca 0,1728 

Máy cắt uốn cắt sắt 5KW ca 0,1768 

Máy khác % 1,5 

Bước 1: Đặt mã hiệu cho công việc, đánh mã cho vật tư 

Mã hiệu công việc mới bạn tự đặt, không cứ phải là AI.11xxx mà có thể là 

CP.12345 miễn là không trùng với các mã hiệu đã có trong dữ liệu. 

- Với các vật tư đã có trong CSDL ở phần mềm, bạn có thể đánh mã theo theo các vật 

tư đó. Bạn có thể mở file TDVT.csv và GCM.csv để tìm kiếm các mã vật liệu, giá ca máy 

có sẵn. 

- Với các vật tư chưa có trong CSDL đánh mã theo các quy luật sau: 

Vật liệu: Ký hiệu đầu tiên bắt buộc là V. Nhân công: Ký hiệu đầu tiên bắt buộc là 

N. Máy thi công: Ký hiệu đầu tiên bắt buộc là M. Các con số trong mã hiệu không trùng 

với các mã hiệu đang có trong CSDL. 

Copy dữ liệu vào Excel như trong bảng số liệu trên sau khi đánh mã sẽ được như 

sau: 

MSCV MSVT TCV DVT KLVT 

CP.12345  Sản xuất cổng hàng rào sắt (Cổng phụ) Cổng   

  Vật liệu     

CP.12345 V108131 Thép hộp 60x40x3 kg 27,80 

CP.12345 V108132 Thép rỗng 16x16x2 kg 11,92 

CP.12345 V107751 Tôn bịt dày 1mm m2 0,60 

CP.12345 V10007 Bản lề cái 3,0 

CP.12345 V10902 Khóa cổng cái 1,0 

CP.12345 V10613 Que hàn kg 0,6092 

CP.12345 V10305 Đá mài viên 0,1216 

CP.12345 V10287 Đá cắt viên 0,0912 

CP.12345 V19999 Vật liệu khác % 5,0 

  Nhân công     
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MSCV MSVT TCV DVT KLVT 

CP.12345 N1457 Nhân công 4,5/7 công 1,1424 

  Máy thi công     

CP.12345 M0485 Máy hàn 23 KW ca 0,2032 

CP.12345 M0531 Máy mài 2,7KW ca 0,1728 

CP.12345 M0522 Máy cắt uốn cắt sắt 5KW ca 0,1768 

CP.12345 M9999 Máy khác % 1,5 

Trong bảng trên các mã đánh dấu đỏ là các mã mới đánh thêm, được đánh không 

trùng với các mã vật tư khác trong cơ sở dữ liệu. CP là viết tắt của Cổng phụ. 

Bước 2: Tính đơn giá cho công tác, bạn tìm các giá vật tư và chiết tính đơn giá. 

Bước 3: Bạn biến đổi bảng dữ liệu trên thành các định dạng như ở cột trên gồm 

- Dữ liệu đơn giá (đầu việc). 

- Dữ liệu định mức. 

- Dữ liệu từ điển vật tư. 

- Dữ liệu giá vật tư 

- Dữ liệu giá ca máy 

Tiếp theo bạn copy và dán dữ liệu vào các vị trí phù hợp trong các file .csv tương 

ứng rồi lưu lại. Sau đó bạn có thể mở phần mềm, nạp dữ liệu vào chạy thử để xem 

thành quả. 

 

VII.  GIỚI THIỆU TẬP 2 – PHẦN TIẾN ĐỘ THI CÔNG 

 

Tập 1 là toàn bộ hướng dẫn lập giá thầu bằng phần mềm dự thầu GXD, tiếp nối là 

tập 2 phần tiến độ thi công. Xin giới thiệu cho các bạn quan tâm tới các sản phẩm của 

GXD, phần Tiến độ trong Dự thầu GXD có 1 số nội dung nổi bật như sau: 

Quản lý đồng thời chi phí và tiến độ thi công ứng dụng phương pháp EVM (giá trị 

thu được, giá trị hoàn thành) trên Phần mềm Dự thầu GXD SU40MK: 

+ EVM là phương pháp quản lý dự án tiến bộ trên thế giới. Lần đầu tiên được các 

kỹ sư Cty Giá Xây Dựng nghiên cứu đưa vào phần mềm Dự thầu GXD để đẩy mạnh 

ứng dụng tại Việt Nam. 

+ Quản lý đồng thời tiến độ và chi phí, có mối liên hệ mật thiết giữa chi phí và tiến 

độ thi công (ưu điểm hơn Ms Project). 

+ Tự động lấy các công việc trong bảng Giá dự thầu hay biểu giá hợp đồng đưa 

sang vẽ biểu đồ tiến độ (ưu điểm hơn Ms Project). 

+ Tự động lấy hao phí nhân công theo các công việc trong bảng Giá dự thầu đưa 

sang vẽ biểu đồ nhân lực (ưu điểm hơn Ms Project). 

+ Tạo mối liên hệ công việc: FS (Finish - Start), SF (Start - Finish), FF (Finish - 

Finish), SS (Start - Start) tương tự Ms Project. 
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+ Tự động điều chỉnh tiến độ khi gán mối liên hệ, chèn thêm hoặc xóa bớt công 

việc. 

      + Quản lý chi phí theo phương pháp EVM, tính các chỉ tiêu khi nhập khối lượng 

hoàn thành: Giá trị đạt được, tiến độ đạt được, kết luận tiến độ dự án chậm hay đạt hay 

nhanh. 

      + Vẽ biểu đồ đường cong chữ S chi phí - tiến độ. 

      + Xuất báo cáo Tiến độ - Chi phí tại thời điểm thi công bất kỳ. 

      + Báo cáo Tiến độ thực hiện, bảng giá trị hoàn thành. 

… 

 

VIII.  MỘT SỐ CẤU HÌNH ĐỂ SỬ DỤNG PHẦN MỀM TỐI ƯU 

1.  Cấu hình Windows tối ưu để chạy Dự thầu GXD 

1.1.  Cấu hình Windows để hiện định dạng file cần lưu 

Việc lưu file dạng .xlsm đối với Excel 2007, 2010 hoặc 2013 (.xls với Excel 2003) 

là rất quan trọng đối với phần mềm Dự thầu GXD. Công việc dự toán, dự thầu thường 

yêu cầu bạn phải thực hiện lâu dài, mở file ra, đóng file vào nhiều lần. Khi lưu dạng này 

thì các bạn có thể mở ra thực hiện tiếp bình thường như tra mã, nhập khối lượng, chỉnh 

sửa thông tin, … mà không bị lỗi các hàm. 

Các bước thực hiện như sau (ở đây hướng dẫn trên excel 2010, các bạn thực hiện 

tương tự như excel 2007 và 2013): 

Bước 1: Mở phần mềm Excel lên 

Thực hiện: File/ Options/ Save/ Excel Macro/ Enabled Workbook (*xlsm) / OK 

 

Hình 1.23a – Thao tác lưu dạng .xlsm (hoặc .xls) 
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Hình 1.23b – Thao tác lưu dạng .xlsm (hoặc .xls) 

Sau khi thực hiện lệnh này, từ nay về sau lúc bấm Save  (hoặc Ctrl + S) thì file 

lưu của chúng ta sẽ luôn mặc định lưu dạng .xlsm. 

1.2.  Cài đặt dấu chấm, dấu phẩy  

Việc phân cách đơn vị bằng dấu chấm, dấu phẩy hiện này mặc định trong Windows 

chưa hoàn toàn giống nhau dẫn đến trong qúa trình thực hiện với phần mềm Dự thầu 

GXD có thể xẩy ra 1 số lỗi. Do đó để tránh tình trạng này chúng ta cần thiết lập lại cấu 

hình, các bạn thực hiện  như sau: 

Trong Windows chúng ta vào Control panel sau đó tìm tới mục Clock, Language, 

and Region / Change date, time, or number formats: 
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Hình 1.24a – Hướng dẫn cài đặt cấu hình Windows 

 

Hình 1.24b - Hướng dẫn cài đặt cấu hình Windows 

 

Tại Tab Numbers bạn đặt dấu chấm (.), dấu phẩy (,) như hình sau, bấm OK để kết 

thúc: 



101 

 

 

Hình 1.24c – Hướng dẫn cài đặt cấu hình Windows 

2.  Các kênh thông tin và đào tạo của Giá Xây Dựng 

2.1.  Trang http://DuthauGXD.com 

Tất cả các nội dung của hướng dẫn sử dụng được đưa lên trang 

http://DuthauGXD.com. Người sử dụng có thể dễ dàng tra cứu các hướng dẫn, các giải 

đáp khi sử dụng phần mềm. Bên cạnh đó bạn có thể tra cứu các điều khoản của Luật 

Đấu thầu mới số 43/2013/QH13, Nghị định số 63/2014/NĐ-CP và các tình huống đấu 

thầu, lựa chọn nhà thầu. 

2.2.  Kênh Video http://youtube.com/giaxaydung 

Địa chỉ http://youtube.com/giaxaydung là kênh video các bạn không thể bỏ qua khi 

làm việc với các phần mềm của Giá Xây Dựng. Tại đây tập hợp tất cả các video hướng 

dẫn sử dụng phần mềm, hướng dẫn chuyên môn nghiệp vụ xây dựng do tác giả Th.s 

Nguyễn Thế Anh và các kỹ sư của Công ty Giá Xây Dựng trực tiếp thực hiện. 

Các bạn truy cập vào kênh video và đến mục Sử dụng phần mềm Dự thầu GXD để 

xem các video hướng dẫn sử dụng phần mềm, hướng dẫn nghiệp vụ lập giá thầu, lập hồ 

sơ thầu… 

Mẹo: Bạn chỉ vào youtube.com và gõ Gxd là sẽ ra rất nhiều các video hướng dẫn sử 

dụng phần mềm GXD, trong đó có Dự thầu GXD. 

http://duthaugxd.com/
http://duthaugxd.com/
http://youtube.com/giaxaydung
http://youtube.com/giaxaydung
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2.3.  Diễn đàn http://giaxaydung.vn/diendan 

Bạn truy cập vào diễn đàn và tìm đến mục Phần mềm Dự thầu GXD để biết thông 

tin update, các bài thảo luận chuyên môn, chia sẻ kinh nghiệm làm thầu…  

 

 

Hình 1.25 – Diễn đàn giaxaydung.vn/diendan 

2.4.  Diễn đàn http://DutoanGXD.vn 

Truy cập website http://dutoangxd.vn các bạn có thể trao đổi, thảo luận chuyên 

môn, tải dữ liệu csv, tải thuyết minh, hướng dẫn áp dụng của các bộ đơn giá địa 

phương… Dutoangxd.vn chỉ dành riêng cho người sử dụng phần mềm bản quyền.  

2.5.  Chúng tôi trên Facebook 

Fanpage trên Facebook có địa chỉ http://facebook.com/giaxaydungvn và groups có 

địa chỉ https://facebook.com/groups/nghexaydung là nơi bạn có thể cập nhật thông tin 

mới nhất về phần mềm, thảo luận các vấn đề chuyên môn, theo dõi các bài học và tìm 

sự trợ giúp của các đồng nghiệp. 

Truy cập địa chỉ https://facebook.com/giaxaydung bạn có thể tải các công bố giá 

của các địa phương do Giá Xây Dựng và các bạn bè đồng nghiệp trên cả nước chia sẻ. 

3.  Cách xử lý khi phân tích đơn giá không ra giá trị 

Một số máy tính khi phân tích đơn giá chi tiết không ra công thức tính thành tiền 

đơn giá như hình dưới đây: 

http://giaxaydung.vn/diendan
http://www.giaxaydung.vn/
http://dutoangxd.vn/
http://dutoangxd.vn/
http://facebook.com/giaxaydungvn
https://facebook.com/groups/nghexaydung
https://facebook.com/giaxaydung
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Hình 1.26 – Phân tích đơn giá chi tiết ô thành tiền không có công thức 

Bạn xử lý bằng cách vào Control Panel, chọn mục Region and Language: 

 

Trong hộp thoại Region and Language hiện ra bạn chọn đại 1 nước trong phần 

Format, ví dụ English (Zimbabwe), rồi bấm nút Apply ở phía dưới. 
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Sau đó bạn chọn lại English (United States) như cũ và bấm Apply. Tiếp theo bạn 

bấm vào nút Additional settings… và đặt lại dấu chấm, dấu phẩy và đấu chấm phẩy tại 

các ô như trong hình: 

 

Cuối cùng bạn bấm OK để đóng hộp thoại trên và phân tích lại đơn giá sẽ thấy có 

đủ giá trị. Từ những lần sau, đơn giá sẽ luôn ra đầy đủ giá trị. 
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 DỰ THẦU GXD CHÚC CÁC BẠN THÀNH CÔNG 

 

 

Để có được 1 sản phẩm tiện ích, đa năng và thông minh như ngày hôm nay, chúng 

tôi luôn cảm ơn các bạn đã luôn theo sát, quan tâm và đóng góp những ý kiến quý báu 

để Dự thầu GXD ngày càng hoàn thiện hơn. Mọi sản phẩm của chúng tôi làm ra luôn 

luôn cố gắng đáp ứng được tối đa công việc của các bạn hy vọng trong thời gian tới các 

bạn luôn luôn ủng hộ và đóng góp nhiều ý kiến phản hồi hơn nữa. 

Các bạn quan tâm tới phần mềm, có thể liên hệ để đặt mua phần mềm Dự thầu 

GXD bản quyền: 

Hotline:  Ms.Huyền Thanh 0985.099.938  - 0975.381.900 

Website: http://phanmem.giaxaydung.vn  

 

 

 

http://phanmem.giaxaydung.vn/

