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XỬ LÝ CÔNG VIỆC TẠM TÍNH TRONG 

PHẦN MỀM DỰ TOÁN GXD 

 

Khi lập dự toán chúng ta thường gặp các công tác không có mã hiệu định mức, đơn 

giá nên phải xử lý bằng cách vận dụng các mã tương tự hoặc tạm tính. Có nhiều bạn đồng 

nghiệp chưa biết rằng cách xử lý công việc tạm tính trong Dự toán GXD là rất dễ dàng, 

linh hoạt và mềm dẻo. 

Tài liệu này sẽ chia sẻ với bạn cách mà những người chuyên nghiệp, nhiều kinh 

nghiệm vẫn xử lý các mã tạm tính trong phần mềm Dự toán GXD. Sau các ví dụ trong tài 

liệu là phần diễn giải giúp bạn hiểu được bản chất công tác tạm tính. 

Phần cuối của tài liệu hướng dẫn bạn ứng dụng hàm Goal Seek để giải ngược bài 

toán tính giá trị vật liệu cho công tác tạm tính. 

I. XỬ LÝ CÔNG TÁC TẠM TÍNH 

1. Cách 1: Xử lý mã tạm tính bằng cách sử dụng một mã bất kỳ 

Với cách này chúng ta vận dụng một mã hiệu bất kỳ nhằm mục đích sử dụng phần 

mềm tạo ra form mẫu và công thức tính đơn giá, sau đó chúng ta chỉnh sửa nội dung bên 

trong cho phù hợp. 

Ví dụ: Công tác sản xuất cửa đi khung sắt kính 8ly có mài cạnh, đơn vị tính: m
2
, 

khối lượng: 6*0,9*2,2, giá 950.000 đ/m
2
. 

Bước 1. Trong bảng dự toán bạn tra một mã bất kỳ có vật liệu, ví dụ AF.81111 

 

Bước 2. Sửa mã AF.81111 thành TT, khi đó chữ TT sẽ chuyển thành màu đỏ. Sửa 

tên công việc thành Sản xuất cửa đi khung sắt kính 8ly có mài cạnh, sửa đơn vị tính từ 

100m
2
 thành m

2
. Xóa bỏ đơn giá vật liệu, nhân công, máy.  

Kết quả như trong hình sau: 
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Trường hợp vận dụng bạn chỉ cần sửa đổi tên công tác, tên vật tư cho phù hợp và 

thêm chữ VD vào cuối mã hiệu (Ví dụ: AF.11111VD). 

Bước 3. Sau khi sửa thành mã TT bạn chạy lệnh Phân tích đơn giá chi tiết. 

Với Dự toán GXD8 bạn dùng lệnh: 

Chi phí xây dựng → Chiết tính đơn giá → Bảng chiết tính đơn giá. 

Sẽ có kết quả như hình sau: 

 

Với Dự toán GXD7 thì dùng lệnh: Chi phí xây dựng → Phân tích đơn giá chi tiết. 

Bước 4. Bạn xóa bớt vật tư (chỉ giữ lại các vật tư cần thiết), sửa tên vật tư, đánh mã 

số vật tư, đơn vị tính, định mức, đơn giá theo đúng ý muốn của bạn. Mã số vật tư được 

mã hóa theo qui luật bắt đầu bằng chữ V + tên viết liền không dấu của vật tư ghi trong 

tên công việc (như ở dưới đánh mã là Vcuasat cho dễ nhớ). 



 

Công ty Cổ phần Giá Xây Dựng 

Số 2A, ngõ 55, Nguyễn Ngọc Nại, Khương Mai, Thanh Xuân, Hà Nội 

Điện thoại: (04.3).5682482        Fax: (04.3).5682483 
Email: daotao@giaxaydung.com  Website : www.giaxaydung.vn 

 

Đăng ký học dự toán, dự thầu: LH Ms Thu An 0904.302.975  3 

Hình dưới đây minh họa việc xóa bớt vật tư. Bạn chỉ việc chọn các dòng cần xóa, 

sau đó kích phải chuột và chọn lệnh Delete. 

 

 

Bước 5. Bạn có thể xóa bỏ và chỉnh sửa nhân công, máy. Với công tác trong ví dụ 

này ta quan niệm chỉ có vật tư bán thành phẩm là cửa, không có nhân công và máy. Khi 

xóa dòng Nhân công 3,5/7 (không xóa dòng Nhân công) sẽ báo lỗi như sau: 

 

Bạn chỉ việc chọn ô có báo lỗi #REF! ở dòng Nhân công và nhấn phím Delete là 

xong. Kết quả khi đó sẽ như hình sau: 
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Bước 6. Kiểm tra kết quả 

Bạn chuyển về Bảng dự toán (sheet Dutoan XD) dùng tổ hợp phím Ctrl+[ để kiểm 

tra đơn giá được kết nối vào đơn giá TT bên Bảng đơn giá chi tiết. 

 

2. Cách 2. Một cách làm khác của cách 1 

Bạn chọn cách 1 hay cách 2 là tùy theo thói quen bạn thấy cách nào tiện. 

 

Bước 1. Bạn cũng tra mã bất kỳ  

Sau đó sửa tên công việc thành Sản xuất cửa đi khung sắt kính 8ly có mài cạnh, sửa 

đơn vị tính từ 100m
2
 thành m

2
, xóa đơn giá vật liệu, nhân công, máy. 

 
 

Bước 2. Chạy lệnh tạo bảng Phân tích đơn giá chi tiết 

Vào menu Chi phí xây dựng → Chiết tính đơn giá → Bảng chiết tính đơn giá 
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Bước 3. Sau khi phân tích xong ta sẽ sửa lại mã hiệu cả ở Bảng dự toán và Bảng 

đơn giá chi tiết từ AF.81111 thành TT (tạm tính) 

Với bảng dự toán khi nhập TT vào sẽ tự động đổi sang màu đỏ (nhưng công tác 

không có trong cơ sở dữ liệu đơn giá tra sẽ đổi sang màu đỏ). 

 
Với bảng Đơn giá chi tiết (trong sheet DGCT XD) khi bận nhập chữ “TT” đè lên 

mã AF.11111 sẽ hiện ra hộp thoại tìm đơn giá: 
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Bạn bấm và nút Hủy sẽ được kết quả như hình sau: 

 

Các bước chỉnh sửa tiếp theo tương tự Cách 1. 

 

3. Cách 3: Ở bảng dự toán ta nhập mã TT mà không sử dụng mã bất kỳ 

Bước 1. Trong bảng dự toán ta nhập mã TT cho công việc, nhập tên công việc và 

đơn vị tính, khối lượng. 
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Bước 2. Chạy lệnh tạo bảng Phân tích đơn giá chi tiết 

Trên menu Chi phí xây dựng chọn lệnh Chiết tính đơn giá → Bảng chiết tính đơn 

giá. Kết quả sẽ như sau: 

 

Do là mã tạm tính, không có trong dữ liệu csv của phần mềm nên form đơn giá 

không có định mức, giá vật liệu, nhân công, máy. Bạn cần chỉnh sửa công tác TT này cho 

phù hợp. 

Bước 3. Chỉnh sửa, bổ sung cho công tác TT trong bảng đơn giá chi tiết  
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+ Chèn thêm 1 dòng vào dưới dòng “Vật liệu”, nhập mã vật tư, tên, đơn vị tính, 

định mức, đơn giá. Để cho nhanh ta copy một dòng vật tư bất kỳ ở một công tác khác (để 

không phải định dạng lại font chữ) 

Ví dụ trong hình sau ta copy dòng Xi măng PC30 ở đơn giá bên dưới, rồi kích phải 

vào dòng “Nhân công” chọn Insert Copied Cells. 

 

 

Kết quả sẽ được như sau: 

 

Bước 4. Cho hiện ra cột hao phí bằng cách kích trái chuột vào cột “I” và cột “L” để 

lựa chọn hai cột này rồi Kích phải chuột chọn Unhide. 
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Kết quả sẽ như hình sau: 

 

 

Ở hình trên, số 43,205 là hao phí, số 0,216 là vật liệu khác, nếu không cần ta xóa số 

này đi. Sau đó sửa lại tên, mã vật tư, đơn vị tính, định mức, riêng hao phí phải thiết lập 

lại công thức = khối lượng * định mức như sau: 
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Nối công thức dòng tổng cộng Vật liệu vào: 

 

 



 

Công ty Cổ phần Giá Xây Dựng 

Số 2A, ngõ 55, Nguyễn Ngọc Nại, Khương Mai, Thanh Xuân, Hà Nội 

Điện thoại: (04.3).5682482        Fax: (04.3).5682483 
Email: daotao@giaxaydung.com  Website : www.giaxaydung.vn 

 

Đăng ký học dự toán, dự thầu: LH Ms Thu An 0904.302.975  11 

Kết quả sẽ được như trong hình sau: 

 

Với các công tác tạm tính khác ta làm tương tự. Bạn chỉ việc chèn thêm dòng và 

copy 2 dòng “Vật liệu” và dòng vật tư cửa sắt ta vừa chèn vào rồi sửa lại tên, mã, định 

mức, đơn giá là xong. 

4. Cách 4: Tạo csv cho công tác tạm tính 

Những công việc tạm tính mà bạn thường xuyên làm lặp đi lặp lại thì bạn có thể tạo 

csv cho công tác đó để mỗi lần tra cứu và chiết tính đơn giá là phần mềm tự động chạy ra 

kết quả luôn không phải chỉnh sửa như trên nữa. 

Bạn có thể mở bộ csv của Hà Nội 2011 chẳng hạn: 

1. Trong DGHaNoi2011.csv bạn chèn thêm 1 công việc đánh mã là TT và tên là 

công tác tạm tính. 

2. Trong DM1776+1777+1779+1129HaNoi2011.csv bạn tìm một mã bất kỳ và 

copy dữ liệu ra một chỗ khác. Chỉnh sửa lại, đánh mã là TT, đánh mã vật tư… 

3. Bổ sung thêm mã vật tư vào GVTHaNoi2011.csv và TDVTHaNoi2011.csv 

Từ nay cứ nhập mã TT sẽ chạy ra kết quả giống các công tác có mã khác. 

Bạn truy có thể truy cập địa chỉ http://www.giaxaydung.vn/diendan/f464 để tải các 

tài liệu về tham khảo: 

Hướng dẫn tạo cơ sở dữ liệu .csv định mức, đơn giá, giá vật tư 

Hướng dẫn tạo cơ sở dữ liệu .csv minh họa bằng hình ảnh 

Ví dụ hướng sửa dữ liệu trực tiếp trên đơn giá Hà Nội và Bắc Ninh 

http://www.giaxaydung.vn/diendan/f464
http://www.giaxaydung.vn/diendan/f464/huong-dan-tao-co-so-du-lieu-csv-dinh-muc-don-gia-gia-vat-tu-47902.html
http://www.giaxaydung.vn/diendan/f464/huong-dan-tao-co-so-du-lieu-csv-minh-hoa-bang-hinh-anh-66182.html
http://www.giaxaydung.vn/diendan/f464/vi-du-huong-sua-du-lieu-truc-tiep-tren-don-gia-ha-noi-va-bac-ninh-49262.html
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II. BẢN CHẤT CỦA CÔNG TÁC TẠM TÍNH 

1. Câu hỏi 1 

Em mới bắt đầu làm dự toán nên chưa hiểu lắm về cách tính định mức đơn giá của 

công việc tạm tính (TT). Xin thầy và các anh chị công ty CP Giá Xây Dựng chỉ giúp. Em 

cảm ơn nhiều. 

Trả lời: 

Khi lập dự toán thuận lợi nhất là công việc bạn cần lập dự toán có sẵn mã hiệu định 

mức, đơn giá để tra. Các mã định mức, đơn giá này ở đâu ra? 

Định mức phần xây dựng được in thành quyển và công bố kèm theo văn bản số 

1776/BXD-VP ngày 16/08/2007 của Bộ Xây dựng và các tập định mức bổ sung (Ví dụ: 

Hiện nay có định mức bổ sung theo Quyết định số 1091/QĐ-BXD). 

Định mức này là do các tổ công tác thu thập các số liệu từ thực tế rồi về tính toán, 

xử lý, trình bày và công bố để các Chủ đầu tư, đơn vị tư vấn và những ai quan tâm tham 

khảo sử dụng. Bộ Xây dựng có chức năng Nhà nước về quản lý xây dựng, Viện Kinh tế 

xây dựng có năng lực và kinh nghiệm lập các định mức, trước nay họ vẫn quản lý và thực 

hiện công việc này, cho nên số liệu định mức do họ công bố được công nhận và sử dụng 

rộng rãi. Ngoài ra một số Bộ có xây dựng chuyên ngành như Bộ Giao thông vận tải, Bộ 

Công thương, Bộ Thông tin truyền thông… cũng công bố các tập định mức riêng. 

Theo thời gian, do khoa học kỹ thuật phát triển, liên tục xuất hiện các công nghệ thi 

công mới, biện pháp thi công mới, kỹ thuật thi công mới được áp dụng vào thi công xây 

dựng. Các định mức đã công bố sẽ cũ và lạc hậu đi không phù hợp với các công việc ứng 

dụng công nghệ, biện pháp, kỹ thuật và điều kiện thi công mới… Việc thu thập, xử lý số 

liệu định mức luôn đi chậm hơn 1 bước (bởi phải có thi công rồi, mới tổ chức theo dõi, 

bấm giờ, ghi chép thu thập số liệu được). Do đó có nhiều công việc thi công mới không 

có định mức hoặc áp các định mức cũ sẽ không phù hợp. 

Như vậy, các công tác tạm tính (TT) là những công tác chưa có trong định mức 

hoặc có nhưng chưa phù hợp. Vấn đề là dù có hay không có thì chúng ta vẫn phải lập dự 

toán, không thể chờ đợi đến khi cơ quan có thẩm quyền công bố định mức. Không lẽ gặp 

công tác này thì "tắc" và không làm tiếp được dự toán? 

Để giải quyết "ách tắc này" Thông tư số 04/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ 

Xây dựng cho phép người lập dự toán có thể tạm tính (ước lượng, ước tính) chi phí cho 

công tác đó mà không phải đợi đến khi có định mức nữa. Về cơ bản bạn phải có kinh 

nghiệm, thông tin thì mới có thể ước lượng, ước tính cho chính xác (hoặc gần đúng). 

Cách người ta thường làm: 

1.1. Vận dụng 

- Bạn có thể lấy một công tác khác có trong định mức mà cách thi công của nó 

tương tự như công tác tạm tính đó để vận dụng. Ví dụ: Công tác rải vữa lót sàn không có 
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định mức. Bạn có thể chiết tính phần vật liệu là vữa lót (có định mức), còn nhân công và 

máy thì lấy bằng công tác đổ bê tông lót. 

- Bạn cũng có thể lấy một định mức nào đó rồi điều chỉnh đi cho phù hợp. Nhưng 

phải có kinh nghiệm, hiểu biết về biện pháp, điều kiện thi công, yêu cầu kỹ thuật của 

công trình và am hiểu về định mức mới chỉnh đúng được. Đây là lý do tại sao phải lựa 

chọn các nhà tư vấn có năng lực, kinh nghiệm để thực hiện công việc. 

1.2. Ước tính 

- Nếu không có công tác khác tương đương thì bạn có thể tạm tính giá vật liệu, nhân 

công, máy cho công tác đó bằng một số tiền nào đó. Lưu ý là số tiền này càng sát với 

thực tế càng tốt. 

- Bạn cũng có thể căn cứ vào giá thị trường tại thời điểm lập hoặc báo giá của nhà 

sản xuất. Thường họ báo là chi phí đầy đủ để làm công tác đó, thì bạn bớt các chi phí 

theo định mức tỷ lệ đi và phân tách được chi phí VL, NC, M ra để đưa vào bảng dự toán 

sao cho khi tính tổng hợp chi phí thì vừa bằng báo giá là được. 

1.3. Sử dụng số liệu từ công trình tương tự 

Đây là làm theo kiểu tiền lệ. Bạn có thể tham khảo ở các công trình tương tự đã 

thực hiện. Ví dụ: Dự toán của một công trình khác đã được duyệt, hồ sơ thanh, quyết 

toán... ở trong đó họ lập thế nào, bạn có thể lập như vậy. Nói chung bất cứ nguồn nào 

chứng minh được giá trị thực của chúng. 

Như vậy, việc lưu trữ số liệu quá khứ (nước ngoài thường dùng thuật ngữ History 

data) là rất quan trọng đối với người lập dự toán và kỹ sư định giá, quản lý chi phí. 

1.4. Lập định mức mới để áp dụng cho công trình 

Bạn cũng có thể liên hệ các đơn vị có chức năng, kinh nghiệm (Viện Kinh tế xây 

dựng) để lập định mức áp dụng cho công trình hoặc hỏi các chuyên gia định mức. Bạn có 

thể liên hệ Trung tâm thông tin, Viện Kinh tế xây dựng tại số 37, Lê Đại Hành, Hà Nội. 

Các đơn vị khác có thể thu thập số liệu để đưa ra định mức, nhưng ở giai đoạn hiện nay 

việc giải trình, bảo vệ thuyết phục là khá khó khăn. 

Đặc biệt lưu ý nếu công trình, gói thầu của bạn sẽ thực hiện theo hình thức chỉ định 

thầu. Hãy xem thêm phần quản lý định mức trong Thông tư 04/2010/TT-BXD của Bộ 

Xây dựng. 

 

2. Câu hỏi 2 

Cho em hỏi những đơn giá xây dựng không có mã hiệu, đầu mục trong dự toán thì 

em sử dụng giá tạm tính và giá vật tư lấy theo báo giá thị trường chưa bao gồm nhân 

công và chi phí lắp đặt. Vậy trong bảng tổng hợp kinh phí các vật tư công tác đó có được 

tính thêm các chi phí “đuôi” như chi phí trực tiếp khác, chi phí chung và thu nhập chịu 

thuế tính trước không? 
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Trả lời: 

Công việc tạm tính không phải là phức tạp, quan trọng là khi bạn đi bảo vệ với các 

cơ quan thẩm tra, thẩm định để họ hiểu cơ sở nào mà bạn có những định mức hao phí đó. 

Trường hợp một công tác không có mã hiệu định mức để chiết tính đơn giá, bạn cố 

gắng sử dụng định mức của một công tác tương tự để lập (thường gọi mã hiệu vận dụng). 

Những trường hợp không thể vận dụng được thì bạn có thể tự xây dựng đơn giá này (tạm 

tính, ước lượng hoặc tính toán nhờ các thông tin, kiến thức, kinh nghiệm mà mình có).  

Đã là tạm tính thì do bạn tùy quyết định có tính chi tiết các khoản chi phí theo định 

mức tỷ lệ hay là gộp vào một giá trị tổng duy nhất (miễn sao không trùng lặp vì có thể 

tính trong đơn giá rồi sau đó lại tính lại lần nữa ở bảng tổng hợp dự toán, giá trị tổng > 

đơn giá đầy đủ để làm công tác đó). Thường thì để đồng nhất trong việc tính toán và phù 

hợp với bản chất công việc, bạn nên phân ra tính các khoản “đuôi” cho tương đồng với 

các đơn giá khác trong bảng chiết tính đơn giá. 

Thực tế một số công việc giá đã bao gồm tất cả các “chi phí đuôi” thi ta chia ngược 

lại để được giá chưa bao gồm các chi phí đuôi để không bị tính lặp lại 1 lần nữa ở dưới. 

Ví dụ: Giá cửa đi khung sắt 8ly có mài cạnh 950.000đ/m
2
 ở trong đơn giá dưới đây 

Nếu báo giá đã bao gồm toàn bộ chi phí để làm 1 m
2
 sản phẩm hoàn thiện thì tính 

thêm các chi phí trực tiếp khác, chi phí chung, thu nhập chịu thuế tính trước ở phía dưới 

là trùng chi phí. 

 

 

- Giả sử gặp trường hợp báo đơn giá đầy đủ là 1.100.000đ/m2 thì bạn có thể dùng 

hàm Goal Seek để giải ngược ra giá trị vật tư lắp vào như sau: 
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Chọn ô chứa giá trị Tổng cộng 1.215.524 và chọn lệnh Data  Goal Seek… như 

hình sau: 

 

Trong hộp thoại Goal Seek hiện ra bạn nhập ô To value là 1100000, kích vào By 

changing cell và trỏ vào ô G92: 
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Sau khi bấm OK, phần mềm Dự toán GXD sẽ tự động tính lại đơn giá chưa bao 

gồm các “chi phí đuôi” của Cửa đi khung sát 8ly có mài cạnh là 859.711đ/m
2 

như hình 

dưới đây: 

 

 

3. Câu hỏi 3 

Khi làm hồ sơ thầu, chúng tôi sử dụng một số máy không có trong Thông tư số 

06/2010/TT-BXD của Bộ Xây dựng. Chúng tôi đã vận dụng định mức một số máy cùng 

tên nhưng khác công suất và tính toán nội suy định mức hao phí nhiên liệu dựa trên công 

suất máy. Vì đây là đấu thầu nên đơn giá là do nhà thầu chủ động tính toán và bỏ giá trên 

cơ sở năng lực, kinh nghiệm và khả năng thi công của mình. Kết quả chúng tôi trúng 

thầu, đã ký hợp đồng và thực hiện thi công. Tuy nhiên, do quá trình thi công kéo dài trải 

qua nhiều thời điểm giá nhiên liệu, năng lượng có thay đổi. Chúng tôi làm hồ sơ điều 

chỉnh, nhưng gặp khó khăn là do khi trước hao phí nhiên liệu, năng lượng được tính theo 

kiểu “tạm tính” nên bây giờ tính ra con số hao phí nhiên liệu, năng lượng để điều chỉnh 

hợp đồng trình Chủ đầu tư thì không có căn cứ để phê duyệt. Xin hỏi cách xử lý? 

Trả lời: 

Trường hợp này, Trung tâm thông tin của Viện Kinh tế xây dựng đã giúp nhiều đơn 

vị xử lý. Chúng tôi phối hợp với Chủ đầu tư, Nhà thầu, Tư vấn giám sát thành lập một tổ 

công tác, ra hiện trường quan sát, đo đạc và ghi chép số liệu hao phí nhiên liệu, năng 

lượng. Sau đó xử lý số liệu thu thập được, trình bày thành định mức gửi Chủ đầu tư. Khi 

đó Chủ đầu tư có thể yên tâm quyết định phê duyệt điều chỉnh. 

Công ty Giá Xây Dựng cũng đã giúp nhiều đơn vị thẩm tra định mức ca máy và 

thiết bị thi công không có tên trong phụ lục của Thông tư số 06/2010/TT-BXD của Bộ 

Xây dựng được nhiều Chủ đầu tư và các Nhà thầu tín nhiệm. 
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- Chúng tôi tranh thủ biên soạn tài liệu này để chia sẻ với các bạn đồng nghiệp. 

Do bận nhiều công việc nên có thể còn có những sai sót. Rất mong nhận được sự 

góp ý của các bạn để hoàn thiện tài liệu hơn nữa. 

- Chúc các bạn học viên trở thành các chuyên gia định giá hàng đầu với phần 

mềm Dự toán GXD Chiến Thắng. 

- Khi chọn mua Dự toán GXD tức là bạn sở hữu tất cả các kinh nghiệm, kiến 

thức của tác giả đúc kết trong sản phẩm làm nền tảng cho công việc của bạn. Tất 

cả, kinh phí thu được từ bán phần mềm sẽ phục vụ cho việc nghiên cứu để phát 

triển phần mềm tốt hơn để bạn sử dụng và chúng tôi có điều kiện để viết thêm 

nhiều các tài liệu hướng dẫn như này nữa. 

 

Giảng viên: Lê Nho Huân 

Trưởng đại diện Công ty CP Giá Xây Dựng phía Nam 

Giảng viên: Nguyễn Thế Anh 
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