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1. MUC PiCH

Pam bao viéc trién khai cong tac ban giao, van hanh, quan ly va khai thac cac hang muc cong
trinh ha tang k¥ thut tai cac du an do Tong cong ty dau tu phat trién nha va d6 thi 1am Chu dau
tu dugc thyc hién c6 hé thong, hop 1y, hiéu qua va tuan theo ding cic quy dinh phap luat hién
hanh.

Pam bao sy quan 1y diéu hanh théng nhit cua Tong cong ty, ting cudng sy chi dong cua cac
don vi duoc Tong cong ty giao quan 1y hodc uy quyén thuc hién trién khai dy 4n trong cong tac
ban giao, van hanh, quan 1y va khai thac, quy dinh rd trach nhi€ém ctia cac ca nhan, by phan lién
quan trong qua trinh ban giao, van hanh, quan 1y va khai thac dy an.

2. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG 7 ‘ 7
Quy trinh nay dugc ap dung doi voi cac du an do Tong cong ty dau tu phat trién nha va do thi
lam chu dau tu.

3. CAC QUY TRINH, TAI LIEU CO LIEN QUAN
- Quy trinh quan ly chat luong,
- Quan ly, luu trir ho so,

4. COSO PHAP LY

5. PINH NGHIiA/ TRACH NHIEM

5.1 PINH NGHIA

- Ban giao quan ly, van hanh, khai thac 1a viéc ban giao cac cong trinh hodac hang muc cong trinh
cho cac co quan chirc ning cta dia phuong (UBND tinh, thanh phd) tiép nhan dé quan 1y, van
hanh, khai thac.

- Ban giao tai san (4p dung d6i vdi cac cong trinh cap dién, TBA, dién chiéu sang), khi chu dau
tu da nghiém thu hoan thanh cong trinh hodc hang muc cong trinh dé dua vao st dung, chu dau
tu thuc hién cong tac ban giao tai san cho co quan chirc nang quan 1y, van hanh va khai thac.

5.2. TRACH NHIEM

- Toéng gidm ddc Tong cong ty/ ngudi duge uy quyén: chiu trach nhiém vé cha truong ban giao
cong trinh, hang muc cong trinh.

- Cong ty TNHH NN MTV Dich vu nha & va khu db thi (goi tat 1a Cong ty HUDS) dugc Tong
cong ty giao thuc hién quan ly, van hanh cac cong trinh, hang myc cong trinh trong thoi gian
chua ban giao cho dia phuong tiép nhan. Cong ty cd trach nhiém tap hop hd so va cac vin ban
lién quan den cong trinh (hang muc cong trinh) ban giao; thuc hién cac cong viéc khac lién quan
khi c6 yéu ciu cua Tong cong ty.

- Phong QLXL: thuc hién ¥ kién chi dao ctia Téng cong ty; lam dau mdi trong cong tac ban giao
cong trinh, hang muc cong trinh dé van hanh quan 1y va st dung.

- Cac Ban QLDA (Cbng ty con dugc uy quyén): thuc hién truc tiép cac cong viée trong qua trinh
ban giao cong trinh, hang myc cong trinh dé van hanh quan 1y va st dung.

- Chu tri bd phan (nguoi do cac don vi ¢t ra): truc tiép soan thao cac van ban; tap hop hd so; lién
hé véi co quan chirc ning, ban nganh cua dia phuong dé thuc hién ban giao cong trinh, hang muc
cong trinh dé van hanh quan 1y va st dung.
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6. SO PO DONG CHAY QUA TRINH ,
6.1. BAN GIAO QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC

Nghiém thu hoan thanh cong trinh, hoac

hang muc cong trinh dua vao sir dung

-

y

Cong ty Dich vu (HUDS)
duoc TCT giao quan ly van
hanh, khai thac trude khi ban

Ban QLDA, Cong ty con - —
quan 1y van hanh trong  [&---2223 2 Phong Quan ly xay 3
thoi gian chua ban giao lap Tong cong ty
/N
| A
; Dé nghi chap thuin chu
! truong tiép nhan ban giao
| y
E Thuyc hién ban giao cho dia phuong
| quan ly, van hanh, khai thac
2
Khc phuc, Xem xét ho so, hién
sira chita trang cac hang muc
ban giao

Xéc dinh sb luong, chat
luong cac hang muc dugc
ban giao

Ban giao dé quan 1y van
hanh va khai thac
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6.2. BAN GIAO TAI SAN BOI VOI CONG TRINH CAP PIEN

A 4

Nghiém thu k¥ thuéat

(nghiém thu dé déng dién)

khai thac dién ha thé

Cong ty Dich vu (HUS) duoc
TCT giao quan ly, van hanh,

A

4

Ban giao cho Dién luc dé quan
1y, van hanh, khai thac ngay
sau khi nghiém thu dong dién

A 4

Nghiém thu hoan thanh cong trinh, hang
muc cong trinh dé dua vao sir dung

Dé nghi chip thuan chi
truong ti€ép nhan ban giao
tai san

A 4

Xac dinh gia tri tai san dé
ban giao

Ban giao tai san cho Dién luc

dé quan 1y, van hanh
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7.MO TA QUY TRINH

7.1. QUY PINH CHUNG

Quy trinh ndy mé ta qua trinh ban giao cac hang muc HTKT thudc du an, ban giao tai san (d6i
v6i cac cong trinh cp dién), sau khi di thuc hién nghiém thu hoan thanh cong trinh, hoic hang
muc cong trinh dé dua vao st dung.

Trudc khi cdc hang muc cong trinh, hodc cong trinh dugc ban giao cho Co quan chic nang cua
dia phuong quan ly, Cong ty TNHH NN MTV Dich vu nha ¢ va khu do6 thi (Cong ty HUDS) la
don vi dugc Tong cong ty Pau tu phat trién nha va do thi giao quan 1y, van hanh va khai thac cac
hang muc cong trinh hodc cong trinh da hoan thanh.

7.2. BAN GIAO CAC HANG MUC HTKT DU AN:

7.2.1. Céc cong trinh hodc hang muc cong trinh HTKT du 4n dugc nghiém thu hoan thanh dé
dua vao st dung, Cong ty HUDS duoc Tong cong ty giao nhiém vu quan 1y van hanh va khai
thac cac cong trinh hodc hang muc cong trinh nay trude khi ban giao cho dia phuong quan ly van
hanh va khai thac.

7.2.2. Khi duoc dia phuong dong ¥ vé chu truong tiép nhan ban giao cic hang muc du an, Ban
quan 1y dyu an (hodc Cong ty con duoc uy quyén) phdi hop véi Cong ty HUDS, lién hé véi cac
phong ban chirc ning cta dia phuwong dé thuc hién cong tac ban giao.

7.2.3. Cac bén xem xét hd so lién quan, bao gdm cac hd so chit lugng, hd so hoan cong, cic vin
ban phap Iy lién quan dén cong trinh, hang myc cong trinh. Ban quan ly dy an hodac Cong ty con
dugc uy quyén co trach nhiém tap hop day du cac ho so lién quan dén cong trinh, hang muc céng
trinh ban giao (xem phu luc 1- Danh muc ho 50).

Sau khi xem xét hd so, cac bén tién hanh kiém tra hién truong ban giao, xac dinh chit luong,
khoi lugng cac hang myc ban giao. Viéc kiém tra hién truong dugc lap thanh cac bién ban kiém
tra, can thiét ghi 16 cac yéu cau vé stra chira, khoi phuc dé ban giao.

7.2.4 Thanh phan tham gia ban giao gom co:

- Pai dién Tong cong ty Pau tu phat trién nha va d6 thi,

- Pai di¢n Ban quan 1y dy 4n hoac Cong ty con dugc uy quyén,

- Pai dién t6 chirc duogc tinh (thanh phd) giao quan 1y cac hang muc HTKT (thuong 1a cic Ban
quan ly dy an giao thong cong chinh),

- Pai dién t6 chirc tiép nhan van hanh, khai thac (thudng 13 cac Cong ty, xi nghiép thuoc UBND
tinh, Thanh phd).

7.3. BAN GIAO TAI SAN:

Ap dung ddi v6i cac cong trinh, hang muc cong trinh cap dién nhu dién chiéu sang, hé thong
duong day va tram bién ap.

7.3.1. C6 thé ban giao ngay sau khi cong trinh hodc hang muc céng trinh déng bd d—oc nghiém
thu k¥ thuat, nghiém thu dé dong dién. Pbi voi cac cong trinh dién ha thé, Cong ty HUDS 1a don
vi dugc giao quan 1y van hanh va khai thac trude khi ban giao cho cac co quan chirc ndng nganh
dién.

7.7.2. Sau khi nhan duoc sy chap thuan vé cha truong ban giao, Ban quan 1y hodc Cong ty con
dugc uy quyén phdi hop voi cac phong ban lién quan, lién hé vdi cac co quan nganh dién thuc
hién ban giao tai san cho nganh dién dé bao quan, van hanh va khai thac.

7.3.3. Céc bén tién hanh xem xét hd so ctia cong trinh hodc hang muc cong trinh ban giao, bao
gdm cac ching chi xuit xuong hang hoa, chimg chi thi nghiém, kiém dinh, cac tai liéu hudng
dan van hanh thiét bi.

7.3.4. Xac dinh gia tri ban giao: Néu tai san dugc ban giao ngay sau khi hoan thanh cong tac xdy
lap, gia tri cia tai san ban giao 1 gia tri quyét toan cong trinh hodc hang muc cong trinh, trir
truong hop c6 quy dinh khac. Truong hop khac, gia tri con lai cua tai san dugc xac dinh trén co
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sO gia tri cua tai san dd duoc khu hao trong thoi gia st dung (tham khao cac quy dinh khau hao
tai sdn cua B0 tai chinh).

7.3.5. Thanh phan tham gia ban giao gom c6:

- Pai dién Tong cong ty dau tu phat trién nha va d6 thi,

- Pai di¢n Ban quan 1y du 4n hoac Cong ty con dugc uy quyén,

- Pai dién t6 chirc tiép nhan, quan 1y van hanh (thuong 13 Pién luc quan, huyén).

8. LUU TRU HO SO
Ho6 so ban giao dugc luu trir theo quy dinh.

9. PHU LUC, BIEU MAU:
9.1. PHU LUC

Phu luc 1
DANH MUC HO SO

I. HO SO PHAP LY

1. Quyet dinh cua UBND Tinh (Thanh phd) vé viéc phé duyét quy hoach.

2. Quyét dinh ctia Chu tich Hoi ddng quan tri Téng cong ty Pau tu phat trién nha va d6 thi phé
duyét du an dau tu.

3. Quyét dinh cia UBND Tinh (Thanh phd) vé viéc giao dat cho Tong cong ty Pau tu phét trién
nha va d6 thi thuc hién du an.

4. Quyét dinh ctia Chu tich Hoi ddng quan tri Téng cong ty Pau tu phat trién nha va d6 thi phé
duyét thiét ké va tong du toan.

5. Céc quyét dinh phé duyét diéu chinh (néu co)

6. Ho so thiét ké ban v& thi cong dugc phé duyét, cac sira d6i (néu co).

1. HO SO CHAT LUQNG, HOAN CONG

1. H6 so hoan cong.

2. Ho so chat luong.

9.2. BIEU MAU

Mau s6 1- Bién ban kiém tra hd so

Mau s6 2- Bién ban ban giao hd so

Mau s6 3- Bién ban kiém tra hién trudng
Mau s6 4- Bién ban ban giao hién trudng
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Mau sé 1:
BIEN BAN KIEM TRA HO SO BAN GIAO

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TONG CONGTY Poc lap — Tw do — Hanh phic
PAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI

Ha noi, ngay ... thang ... nam ......
BIEN BAN KIEM TRA HO SO BAN GIAO

I. Thoi gian: ...... ngay ... thang .... nam ....
II. Pia diém:

III. THANH PHAN THAM GIA
1. Bén giao:

Tong cong ty Piu tw phat trién nha va dé thi

Ong: ..o Chircvu: oo,
Ong: ..o Chircvu: oo,
Ong: ..o Chirc vu: coovviiiiiiie,
2. Bén nhan:
Ban QLDA ................ (dwoc Sé GTCC giao nhiém vu quan ly)
Ong: ..o Chircvu: oo,
Ong: ..o Chirc vu: coovviiiiiiie,
Ong: ..o Chirc vu: coovviiiiiiie,

IV. CAN CU PHAP LY
- Céc van ban chap thuan chi truong ban giao;
- Cac van ban lién quan
V. NOI DUNG
Céc bén tién hanh kiém tra hd so ctia cic hang muc dugc Tong cong ty Pau tu phat trién

nha va d6 thi dé nghi ban giao cho Thanh phd (tinh) dé tiép nhan quan 1y, van hanh. Cuy thé nhu

sau:

TT NOI DUNG HO SO TON TAI YEU CAU
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VI. KET LUAN
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
TONG CONG TY BAN QUAN LY DU AN

DAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI
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Mau sé 2:
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TONG CONGTY Poc lap — Tw do — Hanh phic
PAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI

Ha noi, ngay ... thang ... nam ......
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

I. Thoi gian: ...... ngay ... thang .... nam ....
II. Pia diém:

III. THANH PHAN THAM GIA
1. Bén giao:

Tong cong ty Pau tw phat trién nha va dé thi

Ong: ..o Chlrcvu: coovviiiiiiie,
Ong: ..o Chirc vu: ooovviiiiiiiie,
Ong: ..o (O] 110 (ol v |
2. Bén nhan:
Ban QLDA ................ (dwoc Sé GTCC giao nhiém vu quan ly)
Ong: ..o (O] 110 (ol v |
Ong: ..o (O] 110 (ol v |
Ong: ..o (O] 110 (ol v |

IV. CAN CU PHAP LY
- Cac van ban chap thuan chu truong ban giao;
- C4c van ban lién quan

V. DANH MUC HO SO BAN GIAO

Tong cong ty Pau tu phat trién nha va d6 thi di giao cho Ban QLDA .... nhiing ho so

sau:

SO

GHI CHU
LUONG

TT NOI DUNG
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PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

‘ TONGCONGTY BAN QUAN LY DU AN
DAU TU PHAT TRIEN NHA VA DO THI
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Madu so 3:

BIEN BAN KIEM TRA HIEN TRUONG

SO GIAO THONG CONG CHIiNH HA NQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY DY AN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dia diém, ngay thing ndam

BIEN BAN KIEM TRA HIEN TRUONG
PHUC VU TIEP NHAN BAN GIAO

CONE trINN: L.

Pia dEm XAY QUIE: ..ot

I. THANH PHAN:

1. Dai dién chii diu tu: Téng Cong ty diu tw phat trién nha va dé thi

-0ONg: Chirc vU: oo,
-0ONg: Chirc vU: oo
-0ONg: Chirc vU: oo,
2. Pai dién Ban quén 1y dy an (Cong ty con dwgc uy quyén)

-0ONg: Chirc vU: oo
-0ONg: Chirc vU: oo
3. Pai dién Ban Quan ly dy an ....... (dia phuwong)

-0ONg: Chirc vU: oo,
-0ONg: Chirc vU: oo
4. Pai dién Cong ty tiép nhan, quan lIy:

-0ONg: Chirc vU: oo,
-0ONg: Chirc vU: oo,

II. NOI DUNG:

Cancorvanbanso ................ ,ngay thang nam cua S& giao thong cong chinh vé viée kiém tra

dé tiép nhdn ban giao .....................
Can ctr ho so hoan cong cong trinh:.

Céc bén tién hanh kiém tra hién truong hang muc ....... ,cong trinh ............... dé ban giao.
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1. Khéi lwgng:
K/Luong .
) ) K/Luong thyc t&
STT Hang muc cong viéc Pon vi theo hoan 'q
kiém tra
cong
1
2
3
2. Chit lwong:
3. Ton tai:
4. Két luan:
DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
TONG CONGTY BANQLDA ............

DAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI

BAN QUAN LY DU AN CONGTY ............
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Madu so 4:

BIEN BAN BAN GIAO HIEN TRUONG

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU PHTA()Tl\ITGRfli?l\ll\I ISII: VA PO TH] Doc 13p — Ty do — Hanh phic
Ha noi, Ngay ....... thang......nam ... ...
BIEN BAN BAN GIAO
Hangmuc: ...,
Cong trinh: ... ;
Duan: ..o
I. THANH PHAN THAM GIA
1. Bén giao:
Tong cong ty Pau tw phat trién nha va dé thi
ONg: ..o Chircvu: .oooviviiii,
ONg: ..o Chircvu: .ooovvviiiin,
Ban quén ly du an ... (Cong ty con)
ONg: ..o Chircvu: .oooviviiii,
ONg: ..oooveeeii Chircvu: .ooovvviiiin,
2. Bén nhan:
Ban QLDA................. (dia phwong)
ONg: ..o Chircvu: .ooovvviiiin,
ONg: ..o Chircvu: .oooviviiii,
Cong ty ceovvvennnnnnn (tiép nhan va quan ly)
ONg: ..oooveeeiii Chircvu: .oooviviiii,
ONg: ..o Chircvu: .oooviviiii,

3. Ho so phap ly:
- Vian ban vé chu truong ban giao tiép nhin
- Bién ban kiém tra hién truong;

II. KET LUAN:

Trén co so cac van ban, hd so phap 1y hai bén thong nhét:
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Tong cong ty Piu tu phat trién nha va @6 thi giao ...... (hang muc cong trinh)... cho
bén nhdn 12 CONG ty c.evvvveneiiniinennnnnnnn

Thoi diém ban giao: .............

Bién ban di duoc doc, thong qua ciing cac bén tham gia va thong nhat ky tén dudi ddy.
Bién ban dugc 1ap thanh ... ban co gia tri phap Iy ngang nhau, mdi bén giir .... ban (co cac bién
ban, quyét dinh kém theo)./.
DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN

‘ TONGCONGTY BANQLDA ............
DAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI

BAN QUAN LY DU AN CONGTY ............



