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Ha Ngi, ngay 08 thdng 4 nam 2004

~ NGHIDPINH CUA CHiNH PHU ,
Quy dinh chi tiét thi hanh mgt s dieu cia Phap [énh Lwu trir quoc gia

CHINH PHU

Can cir Luat To chie Chinh phii ngdy 25 thang 12 nam 2001;

Can cir Phép lénh Luu trir qudc gia ngdy 04 thang 4 nam 2001;

Theo dé nghi ciiaBo truong Bo Noi vy,

NGHI PINH:
Chwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Phdp Iénh Luu tri quéc glaVe quan
ly cdng tac luu trir va tai lieu luu trix; dugc ap dung ddi véi céc co quan nha nudc, to chuc
chlnh tri, to chirc chinh tri - x& hoi, t6 chuc x& hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, to chirc kinh
t€, don vi vii trang nhén déan (sau déy goi chung la co quan, t6 chac) va ca nhan.

Piéu 2. Thanh phan tai ligu Phong lweu trir quac gia Viét Nam

1. Thanh phan tai liéu Phéng luu trir Bang Cong san Viét Nam do co quan ¢6 tham quyén
cuabang quy dinh.

2. Thanh phéan tai liéu Phong luu trir Nha nude Viét Nam bao gom:

a) Tai lieu cia céc co quan, to chirc cia Nha nuéc nuéc Viét Nam dan cha cong hoa va
Cong hoaxa hdi cha nghia Viét Nam;

b) Tai li¢u cua c&c co quan, to chirc ciia Chinh phi Céch mang 1am thoi Cong hoa mién
Nam Viét Nam va cac to chirc khéc thudc chinh quyén cach mang trude ngay 30 thang 4 nam
1975;

¢) Tai liéu cia cac co quan, to chirc caaché do phong kién Viét Nam;

d) Tai liéu cua c&c co quan, to chirc thuc dan, dé qudc xam lugc trén 1anh thd Viet Nam
trudge ngay 30 thang 4 nam 1975;

@) Tai liéu cua c&c co quan, to chirc caa Viét Nam cong hoa;

€) Tai liéu cua cac t6 chic khac theo quy dinh cia phdp luat;

g) Tai liéu cua cac nhan vat lich sir, tiéu biéu; c&c giadinh, dong ho tiéu biéu qua céc thoi ky
lich si.

biéu 3. Tai liéu riéng ciia ca nhan, gia dinh, dong ho

1. Ta liéu riéng cua ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu bleu (sau day goi chung la ca nhan) co
giatri nhu quy dinh tai Biéu 1 cia Phap lénh Luu trir qubc gia bao gom:

a) Tiéu s, gia pha, toc pha, bang, sic;

b) Cac cong trinh nghién ciru khoa hoc, sang téc;

¢) Tai liéu cua ca nhan vé hoat dong chinh tri - x& hoi;

d) Thu tir trao doi;

d) Nhirng cong trinh, bai viét vé c& nhan do ca nhan nhan hoic seu tam duoc;

€) Tai ligu phim, anh, ghi @m, ghi hinh cua ca nhan hoic vé ca nhan ma ca nhan nhan hozc
suu tam duoc;



@) an pham dic biét do c& nhan sru tam duoc.
2. Viéc dang ky, bao ho tai liéu caa ca nhan dugc quy dinh nhu sau:

a) Luu trir lich sir ¢6 trach nhiém thuc hién viéc dang ky, bao ho tai liéu cia ca nhan dugc
quy dinh tai khoan 1 biéu nay;

b) Khi c6 nhu cau bao h tai liéu, ca nhan hogc dai dién ciia gia dinh, dong ho dén luu trix
lich sir noi gan nhat dé dang ky;

¢) Béi véi nhitng tai liéu da dugc ding ky bao ho, luu trix lich sir phai ¢6 tréch nhiém gitp
do canhéan trong viéc bao vé, bao quan an toan tai liéu do;

d) Tiéu chuan tai liéu riéng caa ca nhan thudc dién dugc dang ky, bao ho vatha tuc dang ky,
bao ho do Bo truong Bo Noi vu quy dinh.

3. Viéc tang cho, ky guri, bantai liéu riéng cia cdnhén

a) Viéc tang cho, ky giri hoac ban tai liéu cho luu trit lich sir nao do ca nhan, gia dinh, dong
ho cO tai ligu quyet dinh.

b) Tai liéu riéng cua ca nhan datang cho luu trir lich sir thi thudc sé hitu nha nuéce. Ca nhan
datang cho tai liéu dugc uu tién sir dung tai liéu do.

¢) Canhén ky gui tai liéu vao luu trir lich s phai tra phi bao quan, trir téi liéu dé dugc dang
ky, bao ho.

d) Viéc khai théc, sir dung tai liéu ky gui tai luu trit lich sir phai dugc sy dong y bang van
ban cta canhan co tai liéu.

d) Viéc mua, ban tai liéu luu trir cua ca nhan dugc thuc hién theo gia thoa thuan hoac théng
quadau gia Trong truong hop tai liéu duoc tra gid ngang nhau thi luu trix lich st dugc vu tién
muatai liéu do.

4. Viéc chuyén tai ligu riéng cia ca nhan ra nugc ngoa

a) Truong hop c& nhan mudn chuyén tai liéu riéng thudc dién dugc Nha nuéc dang ky, bao
ho ra nudc ngodl, thi trude khi chuyén di, ca nhan phai cung cap tai liéu dé dé luu trix lich si
1ap ban sa0.

b) Tai liéu canhan co lién quan dén bi mat nha nuéc khéng duoc chuyén ra nuéc ngoai.

Piéu 4. Kinh phi dau tw cho hoat dong lwu trir

1. Ngudn kinh phi d¢au tu bao gom:

a) Ngén s&ch nha nudc;

b) Céc khoan thu tir phi khai théc, sir dung tai liéu luu trir;

¢) Tai tro cua c&c t chirc, c& nhan trong va ngoai nuac.

2. Nhirng céng viéc dugc dau tu kinh phi bao gom:

a) X8y dyng, cai tao kho bao quan tai liéu luu tri;

b) Mua sim c&c thiét bi, phuong tién bao quan tai liéu luu trix;

¢) Suu tam tai lidu quy, hiém trong vangoai nuéc;

d) Muatai li¢u riéng cua ca nhan, gia dinh, dong ho va cia cac t6 chic khéc co giatri nhu
quy dinh tai Biéu 1 caa Phap 1énh Luu trit quoc gig;

d) Phan loai, chinh ly, xac dinh giatri tai liéu;

€) Thuc hién ky thuat bao quan tai liéu luu trix;

@) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trix;

h) Lap ban sao bao hiém tai ligu luu trir;

i) Cong bd, thong béo, gidi thidu, trung bay, trién 1am tai ligu luu trir;

k) Nghién ctu, trng dung khoa hoc va cdng nghé trong cong téc luu trir;



) Nhitng cong viéc khéc dugc dau tu theo quy dinh caa phép luat.

3. Nguoi duang dau co quan, t6 chirc ¢6 tréch nhiém bao dam kinh phi cho céc cong viéc
duoc quy dinh tai khoan 2 Bieu nay.

Chwong 11
THU THAP, BAO QUAN
VA KHAI THAC, SUDUNG TAI LIEULUU TRU

Piéu 5. Thu thap tai liéu vao luu trix hién hanh

Hang nam, lueu trir hién hanh co trach nhiém:

1. Lap ké hoach thu thap hé so, tai liéu:;

2. Phdi hop véi c&c don vi, canhan xéc dinh hd so, tai liéu can thu thap;

3. Huéng dan c&c don vi, c& nhan chuan bi hd so, tai ligu giao nop va thong ké thanh “Muc
luc h6 so, tai liéu nop luu”;

4. Chuan bi kho tang va c&c phuong tién dé tiép nhan tai liéu;

5. T6 chuc tiép nhan tai liéu va lap “Bién ban giao nhan tai lisu”.

“Muc luc ’h{‘) so, tai ligu nop luu” va “Bién ban giao nhan tai ligu” dugc lap thanh hai ban
theo mau thong nhét do Cuc trusng Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc hueng dan. Bon vi hoac
canhan nop luru va luu trir caa co quan, to chac gitt moi loai mot ban.

Piéu 6. Thu thap tai liéu vao luu trir lich sir

1. Tham quyeén thu thap tai ligu thuoc Phdng luu trir Bang Cong sin Viét Nam do co quan
cd tham quyen caa bang quy dinh.

2. Tham quyén thu thap tai liéu thuoc Phong luu trir Nha nuge Viét Nam dugc quy dinh nhu
sau:

a) Céc Trung tam luu trir quéc gia c6 tham quyén thu thap tai ligu luu trix hinh thanh trong
hoat dong cua cac co quan, to chirc sau:

- Céc co quan, to chirc trung wong cia Nha nuge nuéc Vit Nam dan cha cong hoa va Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

- Céc co quan, to chirc cip bo, lién khu, khu, dac khu caa Nha nugc nudc Viét Nam dan chi
céng hog;

- Céc co quan, t chirc trung wong cua Chinh phi Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va céc to chirc trung wong khéc thugc chinh quyén cach mang trude ngay 30 thang 4
nam 1975;

- Céc doanh nghi¢p nha nuéc do Thu tuéng Chinh phu, Bo trudng, Thu trusng co quan
ngang Bo, Thu truong co quan thugc Chinh pha quyét dinh thanh 1ap va to chic kinh té khac
theo quy dinh cua phép luat;

- Céc co quan, t6 chic ciaa ché do phong kién Viét Nam;

- C&c co quan, to chirc caaché do thuc dan, dé qubc xam luoc trén 1anh thd Viét Nam truéc
ngay 30 théng 4 nam 1975;

- Cé&c co quan, t6 chirc trung uong cia Viét Nam cong hod va ciia céc to chic khéc trudc
ngay 30 théng 4 nam 1975;

- Céc t6 chirc khéc theo quy dinh caa phép luat;

- Cac canhan, giadinh, dong ho tu nguyén tang cho, ky gui hoac ban ta liéu luu tra.

b) Luu trit tinh, thanh ph truc thudc Trung wong (sau day goi chung laluu trix tinh), luu trix
huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh (sau day goi chung laluu trir huyén) c6 tham quyen
thu thap tai liéu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cé&c co quan, to chirc sau:

- Cé4c co quan, t6 chirc nha nude cling cap ¢ dia phuong;



- Céc co quan, to chirc cling cip cua Viét Nam cong hoa va cia cé&c té chuc khéac ¢ dia
phuong tregce ngay 30 thang 4 nam 1975;

- Céc doanh nghiép nha nuéc do Chi tich y ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh 13p va
céc to chirc kinh té khéc theo quy dinh caa phap luat;

- Céc t6 chirc khéc theo quy dinh caa phép luat;

- Céac canhén, giadinh, dong ho tu nguyén tang cho, ky gui hoac ban ta li¢u luu tra.

3. Tréch nhiém caa céc co quan, to chic:

a) Giao nop tai ligu vao luu trix lich st theo ding thoi han quy dinh tai Diéu 7 cia Nghi dinh

nay. Truong hcrp co quan, té chirc mudn giit lai ho so, tai Ileu d&adén thoi han giao nop phai
duoc sy ddng y bang van ban caa luu trir lich sir 6 thim quyén thu thap;

b) Giao nop tai liéu trén co s hd so hodc don vi bao quan duoc théng ké thanh “Muc luc hd
so, tai lieu nop luu”;

c) Giao nop day du hop, cap vacong cu traciu kém theo;

d) Van chuyén tai liéu dén noi giao nop.

4. Trach nhiém caa lvu trix lich sir:

a) Lap ké hoach thu thap tai liéu;

b) Phéi hop véi luu trix hién hanh lyachon téi liéu can thu thap;

¢) Huéng dan luu trix hién hanh chuan bi tai liéu giao nop;

d) Chuén bi kho tang va c&c phuong tién dé tiép nhan tai lieu;

d) T6 chirc tiép nhan tai liéu va lap “ Bién ban giao nhan tai lisu”.

“Muc luc ’h(“) so, tai ligu nop luu” va “Bién ban giao nhan tai ligu” dugc lap thanh hai ban
theo mau thong nhat do Cuc treong Cuc Vian thu va Luu trir nha nugc hudng dan. Luu trir caa
co quan, to chac va luu trir lich st gitt moi loai mat ban.

5. Tiéu chuan xéc dinh cac co quan, to chirc thude ngudn nop luu tal ligu vao luu trir lich st
céc cap do Bo truong Bé Noi vu quy dinh.

Danh muc céc co quan, to chirc thudc nguon nop luu tai liéu vao cac Trung tam luu trit quéc
giado Cuc truong Cuc Van thu va Luu trir nha nudce phé duyét.

Danh muc c4c co quan, to chirc thuoc ngudn nop leu tai lidu vao luu trix tinh, leu trie huyén
do Chu tich uy ban nhéan dan cung cap phé duyét.

Thanh phan tai liéu nop leu vao luu trix lich sir cac cip thuc hién theo huéng dan caa Cuc
truong Cuc Van thu va Luu trir nha nudce.

Piéu 7. Thoi han giao ngp tai ligu vao luu trir lich sir

1. Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctu khoa hoc, tng dung khoa hoc va cdng nghé, tai
liéu xay dung co ban: sau mudi nam, ké tir nam tai liéu dugc giao ndp vao luu trir hién hanh
ctia cac co quan, to chic ¢ trung uwong; sau nam nam, ke tir nam tai liéu duogc giao nop vao luu
trir hién hanh cua cac co quan, to chac ¢ dia phuong.

2. Tai ligu phim, anh, phim di¢n anh; mi-cro-phim; tai liéu ghi am, ghi hinh, tai li¢u khac:
sau hai nam, ké tir nam tai liéu dugc giao ndp vao luu trir hién hanh caa co quan, t6 chuec.

3. Tai liéu cua c&c nganh quéc phong, cong an, ngoai giao: sau ba muoi nam ké tir nam tai
liéu duoc giao nop vao luu trir hién hanh ciia co quan, t6 chuc, trir tai liéu chua duoc giai mat
vatai liéu con giatri hién hanh.

Piéu 8. Quan ly tai liéu lwu trir cia cac co quan, td chirc khac

Tai liéu luu trix hinh thanh trong hoat dong caa cac co quan, t6 chirc khdng thudc nguon nop
leu tai liéu vao Trung tdm luu trir quoc gia, luu trir tinh va leu trir huyén dugc quan ly tai luu
trir ciia co quan, t6 chac theo quy dinh caa Nghi dinh ndy va quy dinh cua phép luat cd lién
quan.



Piéu 9. Quan ly tai ligu lwu trir trong trwong hep chia tach, sdp nhap va chuyén doi
hinh théc sé hiru

Viéc quan Iy tai lieu luu trix trong truong hop chia tach, sdp nhap co quan, t6 chic vadonvi
hanh chinh; chuyén do6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép nha nuege do Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh.

biéu 10. Chinh ly tai ligu

1. C&c co quan, t6 chirc c6 trach nhiém chinh Iy tai liéu caa minh,

2. Tai liéu sau khi chinh ly phai dat dwoc c&c yéu cau sau:

a) Phan loai va lap thanh hd so hoan chinh;

b) X&c dinh thoi han bao quan cho ho so, tai ligu doi vei huu trix hign hanh; xé&c dinh tai ligu
can bao quan vinh vien vatai liéu hét giatri can loai radé tiéu huy doéi véi luu trix lich sir;

c) Hé théng hoa hd so, tai liéu;

d) Lap muc luc hd so, téi liéu;

d) Lap danh myc tai liéu hét giatri loai radé tiéu huy.

3. Nghiép vu chinh ly tai liéu duoc thuc hién theo huéng dan caa Cuc truéng Cuc Van thu
vaLuu trir nha nuéc.

Piéu 11. X4&c dinh giatri tai ligu

1. Viéc xéc dinh giatri tai liéu phai dat duoc c&c y&u cau sau:

a) Xé&c dinh tai liéu cin bao quan vinh vién vatai liéu can bao quan c6 thoi han tinh bing sb
lugng nam;

b) Xéc dinh tai liéu hét giatri can loai radé tiéu huy.

2. Ban hanh bang thoi han bao quan tai liéu

a) Cuc trusng Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc ban hanh bang thoi han bao quan tai ligu
tiéu biéu.

b) Nguoi ding dau co quan, to chirc quan ly nganh, linh vuc ¢ trung wong ban hanh bang
thoi han bao quan tai liéu chuyén nganh sau khi thoa thuan thong nhat véi Cuc truong Cuc
Van thu va Luu trir nha nudc.

3. Hoi dong xéc dinh giatri tai ligu

a) Khi tién hanh xé&c dinh glatn tai liéu, cac co quan, t6 chuc phai thanh 1ap Hoi dong Xéc

dinh giatri tai liéu. Hoi dong cd nhiém vu tu van cho nguoi ding dau co quan, té chirc vé viéc
quyét dinh:

- Muc lyc ho so, téi liéu giir lai bao quan;

- Danh myc tai liéu hét giatri.

b) Thanh phan caa Hoi ddng xé&c dinh giatri tai lisu gom:

- Chanh vin phong co quan, t6 chuc & trung wong; Chanh van phong uy ban nhan dan cap
tinh, cap huyén va cap phé cia nguoi dung dau doi véi co quan, to chie khac: Chu tich Hoi
dong;

- Pai dién lanh dao don vi cé tai liéu: uy vién;

- Pai dién cua luu trir co quan, to chirc: ay vién.

¢) Hoi ddng 1am viéc theo phuong thic sau day:

- Tumng thanh vién Hoi dong xem xét cac van ban quy dinh tai diém a khoan 3 Biéu ny; doi
véi danh muc tai liéu hét giatri, can kiém trathuc té tai liéu;

- Hoi dong thao luan tap thé va biéu quyét theo dasd;

- Théng quabién ban, trinh ngudi diing dau co quan, t6 chirc quyét dinh.

Piédu 12. Tiéu huy tai liéu hét giatri



1. Tham tratai liéu hét giatri trugc khi tiéu huy

Viéc tham tratai liéu hét giatri truéc khi tiéu huy duoc quy dinh nhu sau:

a) Cuc Van thu va Luu trir nha nudc thim tratai liéu caa céc Trung tam luu trir qubc giava
cua Céc co quan, to chac thugc nguon nop luu tai liéu vao cac Trung tam luu trir quoc gia,;

b) Luu trix tinh tham tra tai liéu caa luu tri tinh, luu trir huyén va caa céc co quan, to chic
thuéc nguon nop luu tai liéu vao luu trir tinh;

¢) Luu trir huyén tham tratai liéu caa cac co quan, to chirc thugc nguon nop luu tai liéu vao
leu trir huyén va cia x&;

d) Luu trir cia c&c co quan, to chic cip trén tham tra tai liéu cia céc don vi truc thuc
khdng thuéc nguon nop luu tai ligu vao luu trix lich sir.

2. Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai lidu hét giatri

a) Cuc truoéng Cuc Van thu va Luu trir nha nude quyét dinh tiéu huy tai lieu hét gia tri bao
quan tai c&c Trung tm luu trit quoc gig;

b) BO trusng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu truong co quan thuoc Chinh phu, nguoi
dung dau cac co quan, t6 chirc khéc thudc ngudn nop luu tai ligu vao cac Trung tam luu trir

quoc gla quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri caa co quan, to chic sau khi c6 y kién thim
dinh bang van ban cia Cuc truong Cuc Van thu va Luu trir nhanuéc;

¢) Chu tich uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri bao quan tai luu
tri tinh;

d) Nguoi ding dau cac co quan, t chirc thudc nguon nop luu tai ligu vao luu trir tinh quyét
dinh tiéu huy tai liéu hét giatri cia co quan, t6 chirc sau khi cd y kien tham dinh bang van ban
cualuu try tinh;

d) Chu tich ty ban nhan dan cip huyén quyét dinh tiéu huy tai ligu hét gia tri bao quan tai
leu trir huyén sau khi ¢6 y kieén tham dinh bang van ban caa lueu tri tinh;

e) Nguoi ding dau cac co quan, to chuc thugc nguon nop luu tai ligu vao luu trix huyén
quyet dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri cua co quan, t6 chirc minh sau khi c6 y kién tham dinh
bang van ban caaluu trir huyén;

@) Chu tich a1y ban nhan dan cap xa quyét dinh tiéu huy tai lidu hét giatri cua xasau khi co y
kien tham dinh bang van ban caa luu trir huyén;

h) Nguoi ding dau cé&c co quan, to chic khéng thuoc ngudn nop luu tai liéu vao céc Trung
tam luu trir quoc gia, luu trix tinh, luu trir huyén quyet dinh tiéu huy tai liéu hét giatri cua co
quan, 'go chirc minh sau khi ¢6 y kién tham dinh bang vin ban cia co quan, to chirc cip trén
truc tiep.

3. Tiéu huy tai lieu hét giatri

a) Viéc tiéu huy tai ligu hét giatri chi dwoc thyc hién sau khi c6 quyét dinh bang van ban
cuanguoi cd tham quyen;

b) Khi tiéu huy tai liéu phai huy hét théng tin tai liéu;

c) Viéc tiéu huy tai lieu phai duoc lap thanh bién ban cd xac nhan cia nguoi thuc hién viéc
tiéu huy va cua co quan, t6 chirc cd tai liéu;

d) HO o vé viéc tiéu huy tai ligu hét gia tri phai dwoc bao quan tai co quan, to chirc co tai
liéu bi tiéu huy trong thoi han it nhat hai muoi nam, ké tir ngay téi liéu bi tiéu huy.

4. Viéc tiéu huy tai liéu hét giatri duoc thyc hién theo huéng dan ciaa Cuc truong Cyc Vin
thu va Luu trir nha nudc.

Piéu 13. Théng k& nha nwéc vé luu trir

1. Pi tugng théng ké luu trir bao gom: théng ké tai liéu luu trit, kho luu trir, phuong tién
bao quan tai liéu luu trir va cén bo, cong chirc luu tra.

2. Théng ké luu trit duoc thyc hién theo ché do dinh ky. S6 liéu thong ké luu trir dinh ky



hang nam dugc tinh tir 0 gio ngay 01 thang 01 dén 24 gio ngdy 31 thang 12.
3. Viéc giri b&o céo thong ké luu trir dugc quy dinh nhu sau:

a) O trung wong: c&c don vi truc thudc giri bao co vé co quan, to chirc cap trén tryc tip.
Luu trir Bo, co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh pha va co quan trung wong cua cac to
chirc tong hop s6 liéu va giri bao céo vé Cuc Vian thu va Luu trir nha nudéc;

b) O dia phuong: iy ban nhan dan cap x4, cac phong, ban va co quan, to chic thudc huyén
giri bdo céo vé luu trir huyén; huyén, s, ban, nganh va co quan, t6 chic khéc thudc tinh gui
béo céo vé luu trix tinh. Luu trit tinh tdng hop s5 lidu vagui béo céo vé Cuc Van thu va Luu
trir nha nuge.

4. Céc co quan, to chirc thuc hién ché do béo céo thbng ké theo biéu mau vathsi han do
Téng cuc truong Tong cuc Thong ké va Bo trudng Bo Noi vu quy dinh.

Piéu 14. Bao quan tai liéu luu trir

1. Tai liéu luu trir cia co quan, to chirc phai duoc bao vé, bao quan an toan trong kho luu
trir.

2. Nguoi dirng dau co quan, to chirc cé trach nhiém chi dao thuc hién céc quy dinh sau day
vé bao quan tai liéu luu tri:

a) Xay dung hoac bb tri kho luu trit theo ddng tiéu chuan quy dinh;

b) Thuc hién céc bign phép phong, chdng chéy, no; phong, chong thién tai; phong gian, bio
mat d6i vai kho luu trix vatai liéu leu trix;

¢) Trang bi day du c&c thiét b k§ thuat, phuong tién bao quan tai liéu huu tri;

d) Duy tri nhiét do, d6 am, anh sang pht hop véi tirng loai hinh tai ligu luu trir;

d) Thyc hién céc bién phép phong, chong con tring, nim mébc, khir a-xit va c&c tac nhan
khéc gay hu hong tai liéu;

€) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trit bi hu hong hoac ¢6 nguy co bi hur hong;

g) Thuc hién ché d6 bao hiém tai liéu leu trir d6i v6i tai liéu luu trix dac biét quy, hiém.

3. Tiéu chuan cac loai kho luu trix do Bo truong Bo Noi vu quy dinh.

4. K¥ thuat bao quan tai liéu luu trit dugc thuc hién theo huéng dan cua Cyc truéng Cuc
Van thu va Luu trir nha nuae.

Diéu 15. Quyén va tréch nhiém cia co quan, to chirc va ca nhan trong viéc khai théc, sir
dungtai liéu luu trix

1. Co quan, t chirc, canhan duoc khai théc, sir dung tai ligu luu trir thudc Phdng luu trix quoc
gia Viét Nam dé phuc vu yéu cau cdng tac, nghién cau khoa hoc va céc nhu cau chinh dang ciaa
minh theo quy dinh caa phdp luat.

2. Co quan, to chirc, cé‘nhén khi khai thac, sir dung tai liéu luu trr c6 trach nhiém thyuc hién
nghiém chinh quy dinh vé s dung tai li¢u luu trir ciia co quan, t6 chac ¢ ta liéu va cac quy
dinh caa phdp luat co lién quan.

3. Co quan, t6 chirc, canhan khi khai thac, sir dung tai liéu luu trir phai tra phi khai théc, sir
dung tai liéu theo quy dinh cia phép luat.

biéu 16. Tham quyén quy dinh danh muc tai ligu dic biét quy, hiém tai lwu trir lich sir

1. Danh myc tai liéu luu trir dic biét quy, hiém tai cac Trung tdm luu trit qubc gia do Cuc
truong Cuc Van thu va Luu trir nha nudce phé duyét.

2. Danh myc tai liéu luu trir dac biét quy, hiém tai céc luu trit tinh, luu trit huyén do Cha
tich uy ban nhan dan cung cap phé duyét.

Tiéu chuan tai liéu luu trir dac biét quy, hiém do Bo truong Bo Noi vu quy dinh.
Piéu 17. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai ligu thugc Phong luu trir Nha



nwoc Viét Nam

1. Nguoi dirng dau Trung tam luu trit qubc gia cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu trix
bao quan tai Trung tam luu trir quoc gia, trir tai ligu thugc danh muc bi mat nha nuéc va tai
liéu luu trix dac biét quy, hiem.

2. Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuée cho phép khai théac, sir dung tai liéu luu trix
dac biét quy, hiem bao quan tai cac Trung tdm luu trir quoc gia

3. Chu tich iy ban nhan dan cip tinh, cip huyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu trix
bao quan tai luu trir lich sir cia dia phuong minh.

4. Nguoi dung dau céc co quan, to chic cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu trir bao
quan tai kho luu trir cia co quan, t6 chirc caa minh.

Piéu 18. Thii tuc khai théc, sir dung tai liéu luu trir

1. Tha tuc khai théc, sir dung tai liéu tai lueu trir lich sir

&) Nguoi dén khai théc, sir dung tai li¢u tai luu trix lich sir vi muc dich céng vu phai ¢6 van
ban de nghi hoac giay gidi thiéu cia co quan, t6 chirc noi cong tac; vi muc dich ca nhan phai
cd don xin sir dung tai liéu vacd Giay ching minh nhén dén hoac hd chiéu (néu la nguoi nudc
ngoai); truong hop nghién ctru chuyén dé phai ¢ thém dé cuong nghién ciru.

b) Ngudi xin cung cip thong tin tai ligu luu trir gidn tiép hoac tir xa vi myc dich cdng vu phai co
van ban de nghi cua co quan, t6 chirc noi cdng tac; vi muc dich ca nhan phdi co don xin cung cap
thdng tin tai liéu leu trir c6 x&c nhan caa co quan, t6 chirc noi cdng tc hoac caa chinh quyen dia
phuong noi cu trd.

2. Thu tuc khai théc, sir dung tai liéu tai leu trir hién hanh

Thu tuc khai théc, sir dung tai ligu luu trit tai luu trix hién hanh do nguoi dang dau co quan,
to chirc quy dinh.

Piéu 19. Tham quyén cho phép mang tai ligu thugc Phdng lwu trix Nha nwéc Vigt Nam
ra nwéc ngoai

1. Cuc truéng Cuc Van thue va Luu trit nha nudge cho phép mang tai liéu luu trir duoc sir
dung rong ré@i bao quan tai cac Trung tdm luu trir quoc gia

2. Chu tich ty ban nhan dan cap tinh cho phép mang tai liéu luu trir dugc s dung rong rai
bao quan tai luu trir tinh.

3. Cha tich iy ban nhan dan cap huyén cho phép mang tai liu luu trir duoc sir dung rong rai
bao quan tai luu trir huyén.

4. Nguoi dang §§u co quan, t6 chirc khac cho phép mang tai liéu luu trir duoc sir dung rong
rél ctaco quan, to chac.

5. Thia tudng Chinh phi cho phép mang tai liéu luu trir dac bigt quy, hiém.

Piéu 20. Sao tai liéu lwu triv

1. Nguoi ¢6 thim quyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu trir thi cho phép sao tai ligu
luu trir.

2. Viéc sao tai liéu luu trir phai do co quan, t6 chirc truc tiép quan Iy tai liéu luu trix thyc
hién.

Piéu 21. Tham quyén cho phép cong b tai liéu thudc Phong luu trir quéc gia Viét Nam

1. Cuc truong Cuc Van thur va Luu trit nha nuéc cho phép cdng bd tai liéu luu trir dugc sir dung
rong réi bao quan tai c&c Trung tam luu trir quoc gia.

2. Chu tich iy ban nhan dan cép tinh, cip huyén cho phép cong bé tai liéu luu trir duoc sir
dung rong ré bao quan tai luu trix tinh, luu trir huyén.

3. Ngudi dung dau co quan, to chirc cho phép cong bd tai liéu luu trir dugc s dung rong réi
cuaco quan, to chuac.



Nguyén tic, tha tuc cdng bd tai liéu leu trix do Bo trusng Bo Néi vy quy dinh.

Piéu 22. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung, cong bé tai liéu thudc danh muc bi
mat nha nwoc vatai liéu thuge Phéng luu trir Pang Cong san Viét Nam

1. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung, cong b6 vamang tai li¢u thuoc danh muc b
mat nha nuéc ranudc ngoa dugc thuc hién theo quy dinh caa phap luat hién hanh ve bao vé
bi mat nha nuéec.

2. Tham quyén cho phép khai théc, sir dung, cdng bd va mang tai liéu thuoc Phong luu trix
Pang Cong sin Viét Nam ra nuéc ngodi do co quan co tham quyén caa Bang quy dinh.

Chwong 111

QUANLY NHA NUOC VE LUU TRU

Piéu 23. Tréach nhiém quan ly nha nuéc vé luu trie

1. Bo Noi vu chiu tréch nhiém truéc Chinh pha thuc hién quan ly nha nudc vé luu tri.

Cuc Vin thu vaLuu trir nha nuge cd trach nhiém gidp Bo trudng Bo Noi vu thuc hién quan
ly nha nudc vé luu trir.

2. C&c B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phii thyc hién quan 1y vé luu trit doi voi
Cac co quan, to chac truc thuoc theo nhirng ndi dung sau:

a) Xay dung va chi dao thuc hién ké hoach phét trién luu trit cia Bo, nganh;

b) Can cir quy dinh ciia phép luat, ban hanh, huéng dan va kiém tra viéc thuc hign cac ché
do, quy dinh veé luu trir doi vai cac co quan, to chirc truc thudc;

¢) Thuc hién thong ké vé luu trir theo quy dinh;

d) Quan ly thdng nhat chuyén mén, nghiép vu luu trir dbi voi céc co quan, to chic truc
thudc;

d) Té chuc, chi dao viéc nghién ctu, (g dung khoa hoc va cong nghé vao hoat dong luu
trix;

€) To chirc d&o tao, bdi dudng cdng chirc, vién chirc luu trir; quan ly cdng téc thi dua, khen
thuong trong hoat dong luu tri;

g) Truc tiép thu thap, bao quan vaté chic sir dung tai liéu luu tri hinh thanh trong qué trinh
hoat dong cua co quan;

h) T6 chirc so két, tong két vé hoat dong luu trit.

3. i1y ban nhan dan cip tinh, cdp huyén thuc hién quan ly vé luu trir trong pham vi dia
phuong minh theo nhirng ndi dung sau:

a) Xay dung va chi dao thyc hién ké hoach phét trién luu trit & dia phuong;

b) Cin cir quy dinh ciia phdp luét, ban hanh, huéng dan va kiém tra vigc thuc hién céc ché
do, quy dinh veé luu trir doi vai cac co quan, to chirc ¢ dia phuong;

¢) Thuc hién thong kévé luu trir theo quy dinh;

d) Quan ly théng nhat chuyén man, nghiép vu luu trit d6i véi cac co quan, to chac ¢ dia
phuong;

d) T6 chirc, chi dao viéc nghién ciu, wng dung khoa hoc va cdng nghé trong hoat dong luu
trix;

€) To chirc d&o tao, bdi dudng cdng chirc, vién chirc luu trir; quan ly cdng téc thi dua, khen
thuong trong hoat dong luu tri;

g) Truc tiép thu thap, bao quan vaté chirc sir dung tai ligu luu trix hinh thanh trong quatrinh
hoat dong ciia cac co quan, t6 chirc thugc nguon nop luu tai liéu vao luu trir lich s cua dia



phuong;
h) T6 chtc so két, tong két vé hoat dong luu trit.

4. mdi co quan, t6 chirc phai ¢6 luu trir hién hanh dé quan ly ho so, téi liéu luu trir caa minh.
Luu trir hién hanh ¢6 nhiém vu:

a) Huéng dan can bo, cdng chirc, vién chirc trong co quan, to chirc 1ap hd so va chuan bi ho
so, tai liéu giao nop vao luu trir hién hanh;

b) Thu thap ho so, tai liéu dén han nop luu vao luu trir hién hanh;

c) Phan loai, chinh ly, xéc dinh giatri, théng ké, sip xép ho so, tai liéu;

d) Bao v¢, bao quan an toan ho so, tai liéu;

d) Phuc vu viéc khai théc, sir dung ho so, tai liéu luu tri;

e) Lyachon ho so, tai ligu thudc dién nop luu dé giao nop vao luu trix lich sir theo quy dinh
valam céc tha tuc tiéu huy tai liéu hét giatri.

Piéu 24. Hé théng t6 chire v chirc ndng, nhiém vu cla td chire lwu trik nh nwéce cc cap
dwoc thuwe hién theo quy dinh cha Chinh ph v hwéng dan cta Bé trwdng Bo Noi vu.

Chwong 1V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 25. K hen thwéng

Co quan, t6 chic, ca nhan c6 mot trong nhitng thanh tich sau day s3 dugc khen thuang theo
quy dinh cua phap luat:

1. Hoan thanh xuat sic nhigm vu thu thap, bao v¢, bio quan an toan va phuc vu khai théc, sit
dung co hiéu qua tai liéu luu trir quoc gia;

2. Phat hi¢n, giao nop, tdng cho co quan luu trit nhitng tai liéu co giatri vatai lieu luu trix
dac biét quy hiem;

3. Phét hién, t6 gi4c kip thoi hanh vi chiém doat, 1am hu hai hoic tiéu huy trd phép tai liéu
luu trir quoc gia.

Piéu 26. Xir ly vi pham

Nguoi nao vi pham cac quy dinh cia Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cua phap luat vé
leu trix thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xtr Iy ky luat, xt phat vi pham hanh chinh
hoac truy ctru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 27. Khiéu nai, té céo va giai quyét khiéu nai, té cao

1. T6 chirc va ca nhan ¢6 quyén khiéu nai ddi voi c&c hanh vi vi pham phép luat trong linh
vuc luu trir.

2. Canhan c6 quyén té céo dbi véi cac hanh vi vi pham phép luat trong linh vuc luu trix.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong Iinh vuc luu trir dugc thuc hign theo quy dinh cua
phap luat ve khiéu nai, to céo.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hi¢u luc thi hanh

1. Nghi dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay diang Cong béo.

2. B&i bd Muc |1 - Cong téc luu triy cia Diéu |¢ vé cong tac cong van, gidy to vacong tac luu
trir ban hanh kem theo Nghi dinh s6 142/CP ngay 28 thang 9 nam 1963 caa Hoi dong Chinh
pha va nhitng quy dinh trudc déy tré voi quy dinh caa Nghi dinh nay.

Piéu 29. Hwéng din thi hanh

B6 truong Bo Noi vu ¢6 trach nhiém hudng dan thuc hién, kiém traviéc thi hanh Nghi dinh
nay.



Piéu 30. Trach nhiém thuc hién

B6 truong, Thu truong co quan ngang B9, Thu truéng co quan thuoc Chinh pha, Cha tich
uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thuoc Trung uwong chiu tréch nhiém thi hanh Nghi
dinh nay./.

Noi nhgn: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Dang, THU TUONG

- Thu tuéng, c&c PTT Chinh phu,
- Cac Bo, co quan ngang B9,
co quan thugc Chinh phu,
- HDND, UBND céc tinh,
thanh phd truc thude Trung wong,
- Vin phong Qudc hai,
- Hoi ddng Dan toc vacac UB cia Qudc hoi,
- Van phong Chu tich nuéc,
- Van phong Trung wong vacéc Ban caabang,
- Vién Kiém sé& nhan dan téi cao,
- Toa dn nhan dan ti cao,
- Co quan Trung wong caa c&c doan thé, Phan Van Khai (dd ky)
- Hoc vién Hanh chinh quéc gia
- Cyc Van thu va Luu trir nha nuéc (2),
- Céng béo,
-VPCP: BTCN, TBNC, cac PCN, BNC, céc Vu,
Cuc, c&c don vi truc thuéc,
- Luu: HC (5), Van thu.



