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Giíi thiÖu 
 

 §Ó thùc hiÖn thµnh c«ng môc tiªu cña Ch−¬ng tr×nh ph¸t triÓn kinh tÕ x� 
héi c¸c x� ®Æc biÖt khã kh¨n vïng d©n téc vµ miÒn nói giai ®o¹n 2006 – 2010 
(gäi t¾t lµ Ch−¬ng tr×nh 135 giai ®o¹n II), Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t− phèi hîp víi 
Uû ban D©n téc, Bé Tµi chÝnh x©y dùng vµ ban hµnh cuèn Sæ tay H−íng dÉn 
c«ng t¸c ®Êu thÇu dÞch vô, mua s¾m hµng ho¸ vµ x©y l¾p c«ng tr×nh h¹ tÇng. Môc 
®Ých cña viÖc ban hµnh Sæ tay lµ nh»m gióp c¸c Chñ ®Çu t−, Ban Qu¶n lý Dù ¸n 
(QLDA) cÊp huyÖn, cÊp x� cã thÓ thùc hiÖn tèt c«ng t¸c ®Êu thÇu dÞch vô, mua 
s¾m vµ x©y l¾p c«ng tr×nh thuéc dù ¸n cña Ch−¬ng tr×nh 135 giai ®o¹n II ®−îc 
triÓn khai ë ®Þa ph−¬ng. 
 
 Ch−¬ng tr×nh 135 giai ®o¹n II cã nguån vèn hçn hîp tõ Ng©n s¸ch nhµ 
n−íc vµ tµi trî cña n−íc ngoµi, v× vËy viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c ®Êu thÇu ph¶i tu©n 
thñ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ ®Êu thÇu trong n−íc, ®ång thêi tu©n thñ mét 
sè cam kÕt víi c¸c nhµ tµi trî vèn cho Ch−¬ng tr×nh. 
 
 Néi dung phÇn h−íng dÉn vÒ ®Êu thÇu dÞch vô, mua s¾m, x©y l¾p ®−îc 
so¹n th¶o trªn c¬ së c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt hiÖn hµnh vÒ ®Êu thÇu nh− LuËt 
§Êu thÇu, NghÞ ®Þnh sè 58/2008/N§-CP, QuyÕt ®Þnh cña Thñ t−íng ChÝnh phñ 
vµ c¸c v¨n b¶n cña c¸c Bé liªn quan, ®ång thêi cã tham chiÕu tíi c¸c cam kÕt víi 
c¸c nhµ tµi trî theo HiÖp ®Þnh ký kÕt kho¶n tÝn dông cho Ch−¬ng tr×nh 135 gi÷a 
ChÝnh phñ ViÖt Nam vµ c¸c nhµ tµi trî n−íc ngoµi. C¸c quy ®Þnh vÒ ®Êu thÇu 
®−îc biªn so¹n c¨n cø theo tr×nh tù thùc hiÖn c«ng t¸c ®Êu thÇu tõ viÖc lËp vµ phª 
duyÖt kÕ ho¹ch ®Êu thÇu ®Õn triÓn khai c«ng t¸c ®Êu thÇu (c¸c gãi thÇu øng víi 
tõng h×nh thøc lùa chän) tiÕp ®Õn lµ ký kÕt, thùc hiÖn hîp ®ång vµ cuèi cïng lµ 
thanh to¸n vµ nghiÖm thu hîp ®ång. Víi kh¶ n¨ng cña m×nh, nhãm t¸c gi¶ biªn 
so¹n ®� cè g¾ng thÓ hiÖn theo tr×nh tù c¸c b−íc c«ng viÖc ph¶i thùc hiÖn qua viÖc 
m« h×nh ho¸, lËp c¸c biÓu mÉu vµ sö dông c¸c ng«n tõ dÔ hiÓu ®Ó phï hîp víi 
tr×nh ®é, n¨ng lùc c¸n bé c¬ së vµ nh©n d©n ë vïng s©u, vïng xa. 
 
  
 C¸c néi dung vÒ c«ng t¸c x©y dùng ®−îc lång ghÐp vµo c¸c h−íng dÉn vÒ 
®Êu thÇu thÓ hiÖn trong Hå s¬ mêi thÇu, Hå s¬ yªu cÇu. 
 

Trong qu¸ tr×nh sö dông Sæ tay nµy, Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t−, ñy ban D©n 
téc sÏ phèi hîp víi c¸c c¬ quan liªn quan ®Ó cËp nhËt, chØnh söa Sæ tay nµy cho 
phï hîp víi ®iÒu kiÖn thùc tÕ nh»m t¹o thuËn lîi cho viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c ®Êu 
thÇu Ch−¬ng tr×nh 135. 
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- PhÇn thø nhÊt - 
 Giíi thiÖu chung 

 

I. Mét sè kh¸i niÖm c¬ b¶n  
 Trong Sæ tay nµy, c¸c thuËt ng÷ d−íi ®©y ®−îc hiÓu nh− sau: 
 

Ng−êi cã 
thÈm quyÒn 

Lµ ng−êi ®−îc quyÒn phª duyÖt quyÕt ®Þnh ®Çu t− hoÆc phª duyÖt 
b¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt cña dù ¸n 

Chñ ®Çu t− Lµ c¬ quan, tæ chøc ®−îc giao nhiÖm vô trùc tiÕp qu¶n lý vµ thùc 
hiÖn dù ¸n 

Bªn mêi 
thÇu 

Trong Ch−¬ng tr×nh 135-II lµ Ban QLDA huyÖn hoÆc Ban QLDA 
x� (nÕu ®−îc uû quyÒn) 

Gãi thÇu Lµ mét phÇn c«ng viÖc cña dù ¸n hoÆc c¶ dù ¸n ®Ó thùc hiÖn mét 
hoÆc nhiÒu c«ng tr×nh x©y l¾p; cung cÊp mét hoÆc nhiÒu lo¹i 
hµng ho¸ hoÆc cung cÊp mét hoÆc nhiÒu lo¹i dÞch vô t− vÊn, dÞch 
vô ®µo t¹o cô thÓ trong dù ¸n thuéc Ch−¬ng tr×nh 135-II  mµ ph¶i 
th«ng qua qu¸ tr×nh lùa chän nhµ thÇu ®Ó tuyÓn chän ®¬n vÞ/ c¸ 
nh©n thùc hiÖn theo Hîp ®ång. 

Nhµ thÇu 
hîp lÖ lµ tæ 
chøc khi ®¸p 
øng c¸c ®iÒu 
kiÖn sau 

- Cã GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, GiÊy chøng nhËn ®Çu 
t− hoÆc cã quyÕt ®Þnh thµnh lËp ®èi víi c¸c tæ chøc kh«ng cã 
®¨ng ký kinh doanh; 

- H¹ch to¸n kinh tÕ ®éc lËp; 

- Kh«ng bÞ c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn kÕt luËn kh«ng ®ñ n¨ng 
lùc vÒ tµi chÝnh ®Ó tham gia ®Êu thÇu hoÆc bÞ xö ph¹t cÊm tham 
gia ®Êu thÇu; 

- Nhµ thÇu lµ c«ng ty, tæ chøc x©y dùng, nhãm céng ®ång trong 
®Êu thÇu x©y l¾p; lµ nhµ cung cÊp trong ®Êu thÇu mua s¾m hµng 
hãa; lµ c«ng ty, tæ chøc t− vÊn /hoÆc t− vÊn c¸ nh©n trong ®Êu 
thÇu tuyÓn chän t− vÊn. 

Nhµ thÇu 
hîp lÖ lµ c¸ 
nh©n khi 
®¸p øng c¸c 
®iÒu kiÖn 
sau 

- Cã n¨ng lùc hµnh vi d©n sù ®Çy ®ñ theo quy ®Þnh ph¸p luËt;   

- §¨ng ký ho¹t ®éng hîp ph¸p hoÆc chøng chØ chuyªn m«n phï 
hîp do c¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp; 

- Kh«ng bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù.  

§Êu thÇu Lµ qu¸ tr×nh lùa chän nhµ thÇu ®¸p øng c¸c yªu cÇu cña bªn mêi 
thÇu (thÓ hiÖn trong HSMT hoÆc HSYC) ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu 
thuéc c¸c dù ¸n cña Ch−¬ng tr×nh 135-II nµy trªn c¬ së b¶o ®¶m 
tÝnh c¹nh tranh, c«ng b»ng, minh b¹ch vµ hiÖu qu¶ kinh tÕ. 
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X©y l¾p  Lµ nh÷ng c«ng viÖc thuéc qu¸ tr×nh x©y dùng vµ l¾p ®Æt thiÕt bÞ 
cho c¸c c«ng tr×nh, h¹ng môc c«ng tr×nh. 

C«ng tr×nh C«ng tr×nh trong Ch−¬ng tr×nh 135-II ®−îc hiÓu lµ mét c«ng tr×nh 
x©y dùng ®−êng giao th«ng, chî, c«ng tr×nh cÊp n−íc, thuû lîi, 
tr¹m x¸, tr−êng häc, nhµ ë gi¸o viªn, cÇu, cèng, vµ c¸c h¹ng môc 
x©y dùng kh¸c. 

Hµng hãa Trong Ch−¬ng tr×nh 135-II lµ thiÕt bÞ y tÕ, thiÕt bÞ tr−êng häc, ®å 
dïng gi¶ng d¹y, xe cé, thiÕt bÞ v¨n phßng, xe m¸y, vµ c¸c lo¹i 
hµng hãa kh¸c. 

T− vÊn c¸ 
nh©n 

Lµ viÖc mét c¸ nh©n ®−îc lùa chän theo h−íng dÉn cña Sæ tay 
nµy ®Ó thùc hiÖn viÖc cung cÊp dÞch vô t− vÊn cho dù ¸n 

Gi¸ dù thÇu Lµ gi¸ do nhµ thÇu ghi trong hå s¬ dù thÇu, bao gåm toµn bé c¸c 
chi phÝ cÇn thiÕt ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu. Tr−êng hîp nhµ thÇu cã 
th− gi¶m gi¸ th× gi¸ dù thÇu lµ gi¸ ghi trong ®¬n dù thÇu trõ ®i 
phÇn gi¸ trÞ gi¶m gi¸ 

Gi¸ so s¸nh Lµ gi¸ dù thÇu sau söa lçi vµ hiÖu chØnh c¸c sai lÖch (nÕu cã) ®Ó 
lµm c¬ së so s¸nh c¸c HSDT. 

XÐt thÇu/ 
§¸nh gi¸ 
thÇu/ ChÊm 
thÇu 

Lµ qu¸ tr×nh Bªn mêi thÇu xem xÐt, ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ c¸c hå s¬ 
dù thÇu, hå s¬ ®Ò xuÊt theo tiªu chuÈn ®¸nh gi¸ nªn trong HSMT 
hoÆc HSYC ®Ó lùa chän nhµ thÇu thùc hiÖn gãi thÇu. 

 

Hå s¬ mêi 
thÇu 
(HSMT), hå 
s¬ yªu cÇu 
(HSYC) 

Lµ toµn bé tµi liÖu do Bªn mêi thÇu lËp, bao gåm c¸c yªu cÇu cho 
mét gãi thÇu ®−îc dïng lµm c¨n cø ®Ó nhµ thÇu chuÈn bÞ hå s¬ 
dù thÇu (hoÆc hå s¬ ®Ò xuÊt) vµ Bªn mêi thÇu ®¸nh gi¸ hå s¬ dù 
thÇu, hå s¬ ®Ò xuÊt. 
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 II. C¸c ho¹t ®éng vµ ph¹m vi ¸p dông Sæ tay 
 

C¨n cø Th«ng t− liªn tÞch h−íng dÉn thùc hiÖn Ch−¬ng tr×nh 135-II sè 
01/2008/TTLT-UBDT-KH§T-TC-XD-NNPTNT ngµy 15/9/2008 quy ®Þnh ph¹m 
vi vµ danh môc c«ng tr×nh ®−îc ®Çu t− tõ nguån vèn cña Ch−¬ng tr×nh, ph¹m vi 
¸p dông cña Sæ tay bao gåm:  
 

1. C«ng tr×nh ®Çu t− t¹i x·: 

a) Công trình giao thông từ xã ñến thôn bản, liên thôn bản. Không sử 
dụng nguồn vốn của Chương trình 135 ñể ñầu tư làm mới ñường ô tô ñến trung 
tâm xã (ñối với những xã chưa có ñường ô tô ñến trung tâm xã); 

b) Công trình thuỷ lợi nhỏ phục vụ trong phạm vi xã hoặc liên thôn bản;  
c) Công trình ñiện từ xã ñến thôn bản. Không sử dụng vốn của Chương 

trình 135 ñể ñầu tư xây dựng mới công trình ñiện ñến trung tâm xã (ñối với 
những xã chưa có ñiện lưới quốc gia ñến trung tâm xã); 

d) Trường, lớp học tại trung tâm xã, ñồng bộ cả ñiện, nước sinh hoạt, 
công trình phụ, trang bị bàn ghế học tập, công trình phục vụ cho học sinh bán 
trú, nhà ở giáo viên; xây dựng lớp tiÓu học, lớp mẫu giáo, nhà trẻ, nhà ở giáo 
viên, công trình phụ tại thôn, bản nơi cần thiết; 

e) Trạm y tế xã ñồng bộ cả công trình phụ trợ, ñiện, nước sinh hoạt, mua 
sắm trang thiết bị thiết yếu theo chuẩn hoá cơ sở y tế cấp xã; 

f) Chợ: chỉ hỗ trợ ñầu tư công trình nhà lồng chợ và san tạo mặt bằng ban 
ñầu dưới 5000 m2; 

g) Nhà sinh hoạt cộng ñồng tại thôn, bản nơi cần thiết; 
h) Công trình cấp nước sinh hoạt tập trung. 

 
2. C«ng tr×nh ®Çu t− t¹i th«n, b¶n thuéc x· khu vùc II 

a) Công trình giao thông từ thôn, bản ñến trung tâm xã; 
b) Công trình thuỷ lợi nhỏ: cống, ñập, trạm bơm, kênh mương và công 

trình trên kênh mương trong phạm vi thôn bản, công trình thuỷ lợi khác có mức 
vốn dưới 500 triệu ñồng; 

c) Công trình ñiện từ xã ñến thôn bản; 
d) Xây dựng lớp tiểu học, mẫu giáo, nhà trẻ, nhà ở giáo viên, cả trang bị 

bàn ghế, ñiện, nước sinh hoạt, công trình phụ; 
e) Nhà sinh hoạt cộng ñồng tại thôn bản nơi cần thiết; 
g) Công trình cấp nước sinh hoạt tập trung. 

 
III. §èi t−îng ¸p dông Sæ tay 
− C¸n bé c¸c Ban QLDA huyÖn vµ Ban QLDA x� ®−îc ph©n c«ng lµm 

c«ng t¸c ®Êu thÇu, c¸c Gi¸m ®èc, Phã Gi¸m ®èc vµ c¸c c¸n bé kh¸c trong Ban 
QLDA huyÖn, x�; 
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− C¸c c¸n bé qu¶n lý thuéc c¸c Bé, ngµnh Trung −¬ng, c¸c c¸n bé trong 
c¸c Së, Ban, Ngµnh t¹i ®Þa ph−¬ng lµm c¸c c«ng viÖc cã liªn quan ®Õn triÓn khai 
thùc hÞªn Ch−¬ng tr×nh 135-II, c¸c C«ng ty KiÓm to¸n ®éc lËp tróng thÇu lµm 
kiÓm to¸n cho dù ¸n, c¸c nhµ t− vÊn ®−îc thuª tuyÓn lµm c¸c c«ng viÖc cã liªn 
quan ®Õn ®Êu thÇu cña dù ¸n; 

− C¸c ®èi t−îng kh¸c cã liªn quan.  
 

IV. H−íng dÉn ¸p dông h¹n møc lùa chän nhµ thÇu 
Môc tiªu cña Ch−¬ng tr×nh 135-II lµ hç trî, gióp ®ì c¸c x� biÖt khã kh¨n, 

th«n b¶n ®Æc biÖt khã kh¨n cña x� khu vùc II nªn ®a sè c¸c dù ¸n cã møc vèn 
®Çu t− kh«ng lín vµ ®−îc thùc hiÖn ë ph¹m vi th«n b¶n hoÆc liªn th«n b¶n, v× 
vËy c¸c gãi thÇu còng cã quy m« rÊt nhá; ®a sè c¸c gãi thÇu ®Òu cã gi¸ trÞ d−íi 1 
tû ®ång nªn theo LuËt §Êu thÇu ®Òu thuéc diÖn ®−îc ¸p dông chØ ®Þnh thÇu. Tuy 
nhiªn theo cam kÕt víi c¸c nhµ tµi trî vµ còng lµ môc ®Ých cña Ch−¬ng tr×nh 135 
lµ d©n chñ, minh b¹ch, c«ng khai vµ t¨ng c−êng sù tham gia cña ng−êi d©n, ®Ó 
ng−êi d©n ®Þa ph−¬ng (bao gåm c¶ c¸c nhµ thÇu ë ®Þa ph−¬ng) võa cã c«ng tr×nh 
võa cã c«ng ¨n viÖc lµm nh»m t¨ng thu nhËp nªn Sæ tay nµy h−íng dÉn viÖc ¸p 
dông c¸c h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu phï hîp víi cam kÕt víi c¸c nhµ tµi trî vµ 
®iÒu kiÖn cña c¸c dù ¸n thuéc Ch−¬ng tr×nh. 

Ch−¬ng tr×nh 135-II sÏ cã c¸c lo¹i h×nh ®Êu thÇu sau ®©y: (i) TuyÓn 
chän t− vÊn; (ii) Mua s¾m hµng hãa (iii) X©y l¾p c«ng tr×nh.  

B¶ng 1 d−íi ®©y tãm t¾t c¸c th«ng tin vÒ h×nh thøc ®Êu thÇu, ®ång thêi bæ 
sung thªm mét sè l−u ý ®Ó c¸c Ban QLDA cã thÓ tra cøu mét c¸ch nhanh chãng 
ph−¬ng ph¸p ®Êu thÇu nµo sÏ ¸p dông cho tõng gãi thÇu khi cÇn tiÕn hµnh tæ 
chøc lùa chän nhµ thÇu. 

 Khi lËp KÕ ho¹ch ®Êu thÇu, c¸n bé phô tr¸ch ®Êu thÇu cña Ban QLDA 
ph¶i tham kh¶o vµo B¶ng 1 d−íi ®©y ®Ó xem xÐt lùa chän c¸c h×nh thøc lùa chän 
nhµ thÇu ¸p dông cho tõng gãi thÇu ®Ó tr×nh ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t− phª duyÖt 
lµm c¬ së cho viÖc tæ chøc ®Êu thÇu.  
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B¶ng 1- ph©n lo¹i  h¹n møc gãi thÇu  
¸p dông h×nh thøc lùa chän 

 

Lo¹i 
h×nh 

H¹n  møc H×nh thøc lùa 
chän 

Kh¶o s¸t, thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng vµ lËp B¸o c¸o kinh 
tÕ- kü thuËt x©y dùng c«ng tr×nh 

Gi¸m s¸t thi c«ng x©y l¾p 

C¸c dù ¸n, m« h×nh thuéc dù ¸n hç trî ph¸t triÓn s¶n 
xuÊt (nÕu cã). 

§µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé c¬ së vµ céng ®ång (nÕu cã). 

T− vÊn qu¶n lý dù ¸n; t− vÊn ®Êu thÇu; thÈm tra dù 
to¸n, thiÕt kÕ ( nÕu cã)... 

(i) C¸c dÞch vô tham vÊn ý kiÕn céng ®ång; (ii) §¸nh 
gi¸ n«ng th«n dùa vµo céng ®ång (PRA) ®Ó x©y dùng 
KH ph¸t triÓn céng ®ång 

KiÓm to¸n c¸c b¸o c¸o quyÕt to¸n   

 

DÞch vô 
t− vÊn 

C¸c lo¹i hîp ®ång kh¸c nh−: TuyÓn chän t− vÊn gi¸m 
s¸t vµ ®¸nh gi¸ dù ¸n; vµ mét sè hîp ®ång kh¸c. 

ChØ ®Þnh thÇu 
(kh«ng ¸p dông 
®èi víi c¸c gãi 
thÇu dÞch vô t− 
vÊn cã gi¸ gãi 

thÇu tõ 500 triÖu 
®ång trë lªn) 

 

D−íi 150 triÖu ®ång ChØ ®Þnh thÇu hoÆc Chµo hµng 
c¹nh tranh/ Lùa chän c¹nh tranh 
trong céng ®ång d©n c−  

Tõ 150 triÖu ®Õn d−íi 2 tû ®ång  Chµo hµng c¹nh tranh   

 

Mua 
s¾m 
hµng 
ho¸ 

Tõ 2 tû ®ång trë lªn  §Êu thÇu réng r�i  

D−íi 300 triÖu ®ång Lùa chän th«ng qua ®Êu thÇu cã sù 
tham gia cña céng ®ång d©n c− t¹i 
®Þa ph−¬ng 

Tõ 300 triÖu ®ång ®Õn d−íi 1 tû 
®ång 

§Êu thÇu h¹n chÕ (Tr−êng hîp 
thÊy cÇn thiÕt th× tæ chøc ®Êu thÇu 
réng r�i). 

 

X©y l¾p 

Tõ 1 tû ®ång trë lªn  §Êu thÇu réng r�i  

 
Ghi chó: ®èi víi c¸c gãi thÇu DÞch vô t− vÊn cã gi¸ tõ 500 triÖu ®ång trë lªn, mua s¾m hµng 

hãa tõ 2 tû ®ång trë lªn vµ x©y l¾p cã gi¸ tõ 1 tû ®ång trë lªn th× viÖc ®Êu thÇu ®−îc 
thùc hiÖn theo quy tr×nh vµ thñ tôc ®uîc quy ®Þnh trong LuËt §Êu thÇu vµ c¸c v¨n 
b¶n h−íng dÉn thùc hiÖn.  

 
 



-10- 

 V. s¬ ®å Quy tr×nh tæng qu¸t ®Ó thùc hiÖn c¸c 
c«ng tr×nh thuéc Ch−¬ng tr×nh 135 
 

                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Quy tr×nh tæng qu¸t thùc hiÖn dù ¸n ®Çu t− x©y dùng thuéc ch−¬ng 

tr×nh 135- giai ®o¹n II nªu trªn ®−îc triÓn khai cô thÓ nh− sau:  
 
a. Giai ®o¹n chuÈn bÞ dù ¸n 

1. LËp danh môc c«ng tr×nh x©y dùng; 
2. LËp vµ phª duyÖt Hå s¬ yªu cÇu cña gãi thÇu t− vÊn Kh¶o s¸t, thiÕt 

kÕ, lËp b¸o c¸o Kinh tÕ- Kü thuËt; 
3. Tæ chøc chØ ®Þnh thÇu nhµ thÇu t− vÊn Kh¶o s¸t, thiÕt kÕ, lËp b¸o c¸o 

Kinh tÕ- Kü thuËt; 

 HuyÖn Phª duyÖt  
Danh môc c«ng 
tr×nh  tõng n¨m                        

UBND x� th«ng qua 
H§ND x�, tr×nh 
UBND huyÖn 

UBND x� th«ng qua 
H§ND x�, tr×nh 
UBND huyÖn                                      

Ban QLDA X� bµn víi 
®¹i diÖn th«n vÒ danh 
môc c«ng tr×nh (x� lµm 

chñ ®Çu t−) 
Ban QLDA huyÖn bµn víi 
c¸c x�, th«n b¶n (huyÖn 

lµm chñ ®Çu t−)   
 

LËp B¸o c¸o Kinh 
tÕ- Kü thuËt  

(Bao gåm TKBVTC  
vµ TDT) vµ KH§T 

Lùa chän t− vÊn thùc 
hiÖn (th«ng qua ®Êu 
thÇu c¹nh tranh hoÆc 

chØ ®Þnh thÇu 

thÈm ®Þnh, phª 
duyÖt b¸o c¸o 
KT-KT vµ  kh®t 

 

Ban QLDA HuyÖn c¨n cø kÕt qu¶ B¸o c¸o 
KTKT ®Ó lËp KH§T vµ  tr×nh Chñ tÞch UBND 

HuyÖn phª duyÖt ( huyÖn lµm C§T) 

Ban QLDA x� c¨n cø kªt qu¶ B¸o c¸o KTKT 
®Ó lËp KH§T vµ  tr×nh Chñ tÞch UBND HuyÖn  

phª duyÖt (x� lµm chñ ®Çu t−) 

Tæ chøc ®Êu 
thÇu ®Ó lùa 

chän nhµ thÇu 

Nhµ thÇu ®−îc 
lùa chän thùc 

hiÖn H§ 

NghiÖm thu KÕt 
qu¶ thùc hiÖn 

c¸c hîp ®ång xd 

Ban QLDA HuyÖn tæ chøc lùa chän nhµ thÇu 
tr×nh Chñ tÞch UBND HuyÖn phª duyÖt 

Ban QLDA x� tæ chøc lùa chän nhµ thÇu  tr×nh 
Chñ tÞch UBND huyÖn hoÆc UBND x� phª 
duyÖt (nÕu ®−îc uû quyÒn hoÆc chØ thÊu theo 

thÈm quyÒn) 

Chñ ®Çu t−, Ban QLDA, Gi¸m s¸t cña 
huyÖn, x· chÞu tr¸ch nhiÖm gi¸m s¸t 

Nhµ thÇu; c¸c t− vÊn; Ban NghiÖm thu 
cña huyÖn, x·, BGS x· nghiÖm thu 
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4. Tæ chøc thùc hiÖn qu¸ tr×nh lËp, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt B¸o c¸o KT- 
KT vµ KÕ ho¹ch ®Êu thÇu cña dù ¸n. 

 
B. Tæ chøc thùc hiÖn thùc hiÖn dù ¸n 
 
5. Tæ chøc gi¶i phãng mÆt b»ng x©y dùng( nÕu cã); LËp, thÈm ®Þnh vµ 

phª duyÖt c¸c Hå s¬ yªu cÇu, Hå s¬ mêi thÇu cña giai ®o¹n thùc hiÖn 
dù ¸n; 

6. Tæ chøc lùa chän c¸c nhµ thÇu X©y l¾p, cung cÊp thiÕt bÞ, gi¸m s¸t thi 
c«ng, qu¶n lý dù ¸n, nÕu cã; 

7. Qu¶n lý thi c«ng x©y dùng vµ c¸c hîp ®ång kh¸c trong qu¸ tr×nh x©y 
dùng c«ng tr×nh; 

8. NghiÖm thu, thanh, quyÕt to¸n c¸c hîp ®ång vµ thanh quyÕt to¸n vèn 
®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; 

9. Bµn giao ®−a dù ¸n vµo khai th¸c sö dông. 
 
Tuy nhiên, Sổ tay này chỉ hướng dẫn ñến bước tổ chức lựa chọn nhà 

thầu xây lắp, cung cấp thiết bị, giám sát thi công công trình. 
 
 

--PhÇn thø hai-- 
 

QUY TRÌNH TH ỰC HIỆN DỰ ÁN ðẦU TƯ XÂY DỰNG 
  

Giai ñoạn thứ nhất: GIAI ðOẠN CHUẨN BỊ DỰ ÁN 
 
Các công trình ñầu tư xây dựng thuộc Chương trình 135 chủ yếu thuộc 

diện lập B/c KT- KT nên trong giai ñoạn chuẩn bị dự án, cần thực hiện các công 
việc sau:  

 
  A . LËp vµ phª duyÖt danh môc c«ng tr×nh 

 Việc lập và phê duyệt Danh mục dự án, công trình thực hiện theo Thông 
tư liên tịch số 01/2008/TTLT-UBDT-KHðT-TC-XD-NNPTNT ngày 15/9/2008 
về hướng dẫn thực hiện Chương trình phát triển kinh tế - xã hội các xã ñặc biệt 
khó khăn vùng ñồng bào dân tộc và miền núi giai ñoạn 2006 – 2010. Vì vậy, nội 
dung dưới ñây chỉ mang tính hướng dẫn khi lập danh mục dự án, công trình ñầu 
tư xây dựng theo Thông tư nêu trên. Cụ thể như sau: 

− Xây dựng Danh mục công trình cụ thể trên ñịa bàn: căn cứ nguồn kinh 
phí ñược phân bổ cho từng xã, từng huyện và trên cơ sở danh mục công trình 
trong kế hoạch cho cả giai ñoạn của xã, từ quý 2 hàng năm UBND xã (Ban 
QLDA huyện hoặc xã nếu ñược giao nhiệm vụ) thông báo và tổ chức họp thôn 
bản lấy ý kiến tham gia của nhân dân (có sự tham gia của các tổ chức ñoàn thể) 
ñể lựa chọn danh mục công trình, ®Þa ®iÓm, quy m«, møc vèn, nguån vèn huy 
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®éng,… ñưa vào kế hoạch thực hiện năm sau (theo hướng ưu tiên các công trình 
cấp bách làm trước). 

− Trên cơ sở các công trình ñược người dân lựa chọn, Ban QLDA xã 
hoặc Ban QLDA huyện tổng hợp báo cáo UBND xã, UBND xã thông qua 
HðND xã; sau khi ñược sự chấp thuận của HðND xã, UBND xã trình UBND 
huyện xem xét, quyết ñịnh ñầu tư. 

− Danh môc c¸c c«ng tr×nh sau khi ®−îc UBND huyÖn phª duyÖt, chñ 
®Çu t− th«ng b¸o c«ng khai tíi c¸c th«n, b¶n vµ céng ®ång d©n c− n¬i cã c«ng 
tr×nh x©y dùng. 

 
B. kh¶o s¸t, thiÕt kÕ thi c«ng vµ lËp b¸o c¸o kinh tÕ – 

kü thuËt. 
 

B1. Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu ®èi víi gãi thÇu dÞch vô 
t− vÊn ( Gãi thÇu kh¶o s¸t vµ thiÕt kÕ thi c«ng vµ lËp 

B¸o c¸o KT-KT) 
 

  I- Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu ®èi víi nhµ thÇu lµ tæ chøc (c«ng 
ty t− vÊn, viÖn nghiªn cøu, tr−êng ®¹i häc...) 

 

 

C¸c b−íc c«ng viÖc 

 

Néi dung c«ng viÖc 

 

C¬ quan, ®¬n vÞ thùc 
hiÖn 

 

B−íc 1: LËp vµ ph¸t hµnh HSYC Ban QLDA 

B−íc 2: ChuÈn bÞ vµ nép HS§X Nhµ thÇu 

B−íc 3: §¸nh gi¸ HS§X vµ ®µm ph¸n 
vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu 

BanQLDA 

B−íc 4: Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª 
duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

Ban QLDA, ®¬n vÞ 
thÈm ®inh vµ chñ ®Çu 
t− 

B−íc 5: Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp 
®ång vµ ký hîp ®ång 

 

Ban QLDA 
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s¬ ®å Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Cô thÓ nh− sau: 

B−íc 1. LËp vµ ph¸t hµnh HSYC  

Bªn mêi thÇu lËp HSYC theo Phô lôc 3 kÌm theo Sæ tay nµy. 

 HSYC ph¶i ®−îc chñ ®Çu t− phª duyÖt ®Ó BMT göi cho nhµ thÇu ®−îc ®Ò 
nghÞ chØ ®Þnh thÇu chuÈn bÞ HS§X. 

 B−íc 2. ChuÈn bÞ vµ nép HS§X 

 Nhµ thÇu t− vÊn ®−îc ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu chuÈn bÞ HS§X trªn c¬ së 
HSYC, bao gåm ®Ò xuÊt vÒ kü thuËt vµ ®Ò xuÊt vÒ tµi chÝnh vµ nép cho BMT theo 
quy ®Þnh vÒ thêi gian vµ ®Þa ®iÓm nªu trong HSYC. 

 B−íc 3. §¸nh gi¸ HS§X vµ th−¬ng th¶o vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu 

 BMT tiÕn hµnh ®¸nh gi¸ HS§X cña nhµ thÇu vµ th−¬ng th¶o, ®µm ph¸n vÒ 
c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu theo HSYC. 

 Nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ tróng chØ ®Þnh thÇu khi ®¸p øng ®Çy ®ñ c¸c ®iÒu 
kiÖn sau ®©y: 

− Cã ®ñ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu; 

− Cã ®Ò xuÊt vÒ kü thuËt ®−îc ®¸nh gi¸ lµ ®¸p øng yªu cÇu cña gãi thÇu; 
− Cã gi¸ ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu kh«ng v−ît dù to¸n (gi¸ gãi thÇu) ®−îc 

duyÖt cho gãi thÇu. 

LËp vµ ph¸t hµnh HSYC 

§¸nh gi¸ hå s¬ ®Ò xuÊt vµ ®µm ph¸n víi 
nhµ thÇu  

Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt 
kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký kÕt hîp 
®ång 

ChuÈn bÞ vµ nép hå s¬ ®Ò xuÊt  

B−íc 1 

B−íc 2 

B−íc 3 

B−íc 4 

B−íc 5 
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 B−íc 4. Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

 Do Ch−¬ng tr×nh 135_II hÇu hÕt c¸c gãi thÇu t− vÊn cã gi¸ gãi thÇu d−íi 
500 triÖu ®ång v× vËy thÈm quyÒn phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu lµ thuéc tr¸ch 
nhiÖm cña Chñ ®Çu t−.  

 Sau hoµn thµnh viÖc lùa chän nhµ thÇu theo tr×nh tù, thñ tôc nªu trªn, Ban 
QLDA lËp b¸o c¸o kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu ®Ó tr×nh Chñ ®Çu t− phª duyÖt. 
 Trong b¸o c¸o Chñ ®Çu t− cÇn b¸o c¸o c¸c néi dung sau ®©y: 

− Tªn, ®Þa chØ cña nhµ thÇu ®−îc chØ ®Þnh thÇu; 

− Gi¸ trÞ chØ ®Þnh thÇu; 

− H×nh thøc hîp ®ång; 

− Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång. 

Chñ ®Çu t− tr−íc khi phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu do Ban QLDA tr×nh, 
chØ ®Þnh mét bé phËn hoÆc Tæ chuyªn gia thÈm ®Þnh kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu lµm 
c¬ së tr−íc khi phª duyÖt (nÕu cÇn thiÕt). 

 B−íc 5. Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký hîp ®ång  

 Trªn c¬ së quyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu cña chñ ®Çu t−, Ban 
QLDA mêi nhµ thÇu ®−îc chØ ®Þnh thÇu vµo th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång.  

 ViÖc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång ®Ó ký kÕt hîp ®ång víi nhµ thÇu 
®−îc chØ ®Þnh thÇu nh»m chi tiÕt hãa, cô thÓ hãa c¸c néi dung c«ng viÖc t− vÊn 
sÏ ph¶i ®¶m nhiÖm trªn cë së §iÒu kho¶n tham chiÕu. Hoµn thiÖn Hîp ®ång 
(theo MÉu t¹i Phô lôc 3) ®Ó Chñ ®Çu t− vµ nhµ thÇu thèng nhÊt ký kÕt. 

Ghi chó : C¸c gãi thÇu t− vÊn cña c¸c dù ¸n thuéc Ch−¬ng tr×nh 135 cã quy 
m« nhá, kü thuËt ®¬n gi¶n, cã quy m« nhá h¬n 500 triÖu ®ång, chñ ®Çu t− trùc 
tiÕp ®¸nh gi¸, ®µm ph¸n, phª duyÖt vµ ký kÕt hîp ®ång. Do vËy ®Ó gi¶m bít c¸c 
thñ tôc trong qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸, ®µm ph¸n vµ tr¸nh ph¶i huû bá quyÕt ®Þnh phª 
duyÖt tróng thÇu (do b−íc th−¬ng th¶o hîp ®ång kh«ng thµnh c«ng sau khi phª 
duyÖt), cã thÓ thùc hiÖn chØ ®Þnh thÇu nh− sau: 

-  Chñ ®Çu t− nghiªn cøu hå s¬ ®Ò xuÊt ®Ó chuÈn bÞ c¸c néi dung ®µm ph¸n 
hîp ®ång theo c¸c yªu cÇu cña hå s¬ yªu cÇu. 

- Chñ ®Çu t− thùc hiÖn ®¸nh gi¸ vµ ®µm ph¸n ®ång thêi víi nhµ thÇu.  ViÖc 
®µm ph¸n hîp ®ång ®−îc thùc hiÖn ®ång thêi ®èi víi tÊt c¶ c¸c néi dung kª khai 
cña nhµ thÇu nh− huy ®éng nh©n sù, gi¶i ph¸p thùc hiÖn gãi thÇu, ®Ò xuÊt vÒ tiÕn 
®é, gi¸ vµ c¸c ®iÒu kiÖn hîp ®ång theo c¸c ®iÒu kiÖn,  yªu cÇu cña hå s¬ yªu cÇu. 
Trong qu¸ tr×nh ®µm ph¸n nhµ thÇu cã thÓ gi¶i tr×nh, lµm râ hoÆc söa ®æi, bæ 
sung c¸c néi dung cÇn thiÕt nh»m ®¸p øng ®−îc c¸c yªu cÇu cña hå s¬ yªu cÇu.  

- Sau khi ®µm ph¸n, nhµ thÇu cã ®ñ ®iÒu kiÖn n¨ng lùc, ®¸p øng yªu cÇu vÒ 
tiÕn ®é, cã ®Ò xuÊt gi¸ kh«ng v−ît gi¸ gãi thÇu th× ®−îc kiÕn nghÞ tróng thÇu vµ 
tiÕn hµnh hoµn thiÖn, ký kÕt hîp ®ång. 
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II- Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu t− vÊn c¸ nh©n  

1. ChuÈn bÞ §iÒu kho¶n tham chiÕu (hay cßn gäi lµ §iÒu kho¶n giao viÖc): 

Bªn mêi thÇu (Ban QLDA) chuÈn bÞ §iÒu kho¶n tham chiÕu theo MÉu 
nªu t¹i Phô lôc 3 cña Sæ tay nµy. 

Bªn mêi thÇu tiÕn hµnh chuÈn bÞ Dù th¶o Hîp ®ång theo MÉu t¹i Phô lôc 
3 cña Sæ tay nµy.  

2. Lùa chän tèi thiÓu 3 hå s¬ lý lÞch khoa häc cña 3 chuyªn gia: 

C¨n cø vµo §iÒu kho¶n tham chiÕu, Ban QLDA t×m kiÕm ®Ó lùa chän 
®−îc Ýt nhÊt 3 hå s¬ lý lÞch khoa häc cña 3 chuyªn gia t− vÊn; tr−êng hîp cã Ýt 
h¬n 3 chuyªn gia th× ph¶i b¸o c¸o Chñ ®Çu t− xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

3. §¸nh gi¸ sù ®¸p øng 

C¨n cø yªu cÇu vÒ tr×nh ®é, n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña chuyªn gia t− 
vÊn trong §iÒu kho¶n tham chiÕu, Ban QLDA sÏ lËp biÓu so s¸nh gi÷a c¸c 
chuyªn gia t− vÊn ®Ó lùa chän lÊy 1 chuyªn gia tèt nhÊt, phï hîp nhÊt víi yªu 
cÇu cña c«ng viÖc vµ dù ¸n. Sau khi lùa chän xong, Ban QLDA lËp b¸o c¸o tr×nh 
chñ ®Çu t− xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

4. Sau khi ®−îc Chñ ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ lùa chän, Ban QLDA sÏ 
hoµn chØnh Hîp ®ång c¨n cø Dù th¶o trªn ®©y ®Ó Chñ ®Çu t− ký kÕt. Tr−êng hîp 
Chñ ®Çu t− uû quyÒn cho Ban QLDA ký kÕt th× kh«ng ph¶i tr×nh Chñ ®Çu t−. 

5. C¨n cø Hîp ®ång do Ban QLDA chuÈn bÞ, Chñ ®Çu t− tiÕn hµnh ký kÕt 
hîp ®ång víi chuyªn gia t− vÊn ®−îc lùa chän. 

 

Phô lôc 3- Tµi liÖu vÒ chØ ®Þnh thÇu ®èi víi  
gãi thÇu dÞch vô t− vÊn kh¶o s¸t, thiÕt kÕ vµ lËp 

b¸o c¸o KTKT 
 

MÉu 3.1- MÉu HSYC gãi thÇu dÞch vô t− vÊn 
 

Hå s¬ yªu cÇu 
(Gãi thÇu dÞch vô t− vÊn) 

  
THƯ MỜI THẦU 

 
                                         ........., ngày....... tháng ..... năm ....... 

Kính gửi: [Ghi tên và ñịa chỉ của nhà thầu] 

[Ghi tên bên mời thầu] chuẩn bị tổ chức chỉ ñịnh thầu gói thầu [ghi tên gói thầu]  ñể 
thực hiện dự án (hoặc công trình)                                   tại ............ [Ghi tên bên mời thầu]  xin 
mời [ghi tên nhà thầu] nộp HSðX cho gói thầu nêu trên. 

Nhà thầu sẽ ñược nhận một bộ HSYC miễn phí  tại [ghi ñịa chỉ của Ban QLDA nơi 
phát hành HSYC]. 
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Thời gian dành cho nhà thầu chuẩn bị HSðX là .... ngày [ghi số ngày cần thiết ñể nhà 
thầu chuẩn bị HSðX] , kể từ ngày ........ tháng ...... năm ....... ñến ngày ....... tháng ....... năm 
........ [ghi thời ñiểm cuối cùng nhà thầu phải nộp HSðX] (trong giờ làm việc hành chính). 

 
                  ðại diện Bên mời thầu  

(Ghi tên, chức danh, ký tên và ñóng dấu) 
 

 
I- ChØ dÉn nhµ thÇu t− vÊn 

  
 1- Néi dung chØ dÉn nhµ thÇu: 
 

TT Néi dung ChØ dÉn ThÓ hiÖn trong HS§X 

1 Tªn chñ ®Çu t−, Ban 
QLDA 

Nªu râ tªn chñ ®Çu t−, Ban QLDA vµ ®Þa chØ cña 
chñ ®Çu t− vµ Ban QLDA 

2 Giíi thiÖu vÒ dù ¸n vµ 
gãi thÇu: 

Nªu râ tªn dù ¸n, ®Þa ®iÓm thùc hiÖn dù ¸n, 
nguån vèn cho dù ¸n vµ gãi thÇu, ph¹m vi c«ng 
viÖc t− vÊn, môc ®Ýc, kÕt qu¶ cÇn ®¹t ®−îc cña 
cña viÖc tuyÓn chän t− vÊn 

3 Yªu cÇu vÒ nhµ thÇu 
vÊn 

Nªu râ yªu cÇu vÒ nhµ thÇu nh−: 

- T− c¸ch hîp lÖ: Ph¶i cã chøng nhËn ®¨ng 
ký kinh doanh hoÆc QuyÕt ®Þnh thµnh lËp; 

- Ph¶i h¹ch to¸n ®éc lËp; 

- Kh«ng bÞ cÊm tham gia ®Êu thÇu; 

- Yªu cÇu vÒ kinh nghiÖm: Sè n¨m ho¹t ®éng 
(yªu cÇu tõ 1n¨m trë lªn); thùc hiÖn c¸c gãi 
thÇu t−¬ng tù vÒ quy m«, tÝnh chÊt vµ ®Þa 
bµn (Ýt nhÊt 1 hîp ®ång).  

4 Thêi gian chuÈn bÞ 
HS§X 

Nªu râ thêi gian dµnh cho nhµ thÇu chuÈn bÞ 
HS§X lµ bao nhiªu ngµy (tèi thiÓu lµ 5 ngµy kÓ tõ 
ngµy ®Çu tiªn b¸n ph¸t hµnh HSYC) 

5 Thêi gian nép HS§X 
vµ thêi h¹n hiÖu lùc cña 
HS§X  

Nªu râ khi nµo nhµ thÇu ph¶i nép HS§X cho Bªn 
mêi thÇu vµ ®Þa ®iÓm nép ë ®©u, cho ai. Vµ yªu 
cÇu nhµ thÇu ph¶i tu©n thñ thêi gian cã hiÖu lùc 
cña HS§X lµ bao nhiªu ngµy (nªu râ sè ngµy yªu 
cÇu, vÝ dô 20, 35 ngµy...) 
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2. §iÒu kho¶n tham chiÕu. 
 
Ban QLDA c¨n cø yªu cÇu cña gãi thÇu, chuÈn bÞ ®iÒu kho¶n tham 

chiÕu ®Ó lµm c¨n cø cho nhµ thÇu chuÈn bÞ HS§X vµ ®¸nh gi¸ HS§X cña 
nhµ thÇu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ghi chó: C¸c néi dung nªu  trªn cÇn ®−îc quy ®Þnh cô thÓ cho tõng phÇn viÖc 
cña gãi thÇu vµ phï hîp víi ®Æc ®iÓm, tÝnh chÊt cña gãi thÇu vµ c«ng tr×nh x©y 
dùng. Cô thÓ nh− sau:  

- Th«ng tin cung cÊp vÒ c«ng tr×nh vµ dù ¸n: Th«ng tin vÒ ph¹m vi c«ng 
viÖc cña gãi thÇu; thêi gian thùc hiÖn c¶ gãi thÇu , c¸c mèc hoµn thµnh phÇn 
c«ng viÖc kh¶o s¸t, thiÕt kÕ, thuyÕt minh ( nÕu cÇn thiÕt); lo¹i vµ cÊp c«ng tr×nh 
x©y dùng;  c¸c sè liÖu, tµi liÖu cã liªn quan ®Õn chñ tr−¬ng ®Çu t−, ®Õn gãi thÇu. 

+ PhÇn  kh¶o s¸t x©y dùng: B¶n ®å hiÖn tr¹ng khu vùc kh¶o s¸t (nÕu cã); 
ph¹m vi kh¶o s¸t; vÞ trÝ, ®iÒu kiÖn tù nhiªn khu vùc kh¶o s¸t; c¸c sè liÖu kh¶o s¸t 
b−íc tr−íc (th«ng tin vÒ ®Þa h×nh, ®Þa chÊt, thñy v¨n,...); mÆt b»ng, h−íng tuyÕn 
c«ng tr×nh; tiªu chuÈn, quy chuÈn kh¶o s¸t x©y dùng; c¸c tµi liÖu cã liªn quan vµ 
th«ng tin cÇn thiÕt kh¸c cã tÝnh ®Æc thï cña gãi thÇu. 

+ PhÇn thiÕt kÕ x©y dùng: Quy m«, lo¹i, cÊp c«ng tr×nh vµ ®Þa ®iÓm x©y 
dùng; quy chuÈn, tiªu chuÈn thiÕt kÕ; c¸c sè liÖu, tµi liÖu vÒ ®iÒu kiÖn tù nhiªn, 
xm héi t¹i khu vùc ®Þa ®iÓm x©y dùng; c¸c tµi liÖu vµ th«ng tin cÇn thiÕt kh¸c cã 
tÝnh ®Æc thï cña gãi thÇu. 

§iÒu kho¶n tham chiÕu 

1. Giíi thiÖu kh¸i qu¸t vÒ dù ¸n vµ gãi thÇu; 

2. Môc tiªu cÇn ®¹t ®−îc cña c«ng t¸c t− vÊn 

3. M« t¶ ph¹m vi, khèi l−îng c«ng viÖc t− vÊn cÇn thùc hiÖn; 

4. TiÕn ®é thùc hiÖn: Thêi gian ph¶i nép c¸c b¸o c¸o, tr×nh bµy ý kiÕn 
t− vÊn t¹i c¸c cuéc häp, phæ biÕn...; 

5. §Þa ®iÓm vµ ®iÒu kiÖn lµm viÖc: Nªu râ t− vÊn ph¶i lµm viÖc ë ®©u, 
cã ph¶i ®i kh¶o s¸t, thùc ®Þa, ®i th«n, b¶n hay kh«ng? ChÕ ®é ®−îc 
h−ëng trong thêi gian c«ng t¸c lµ g×? 

6. C¸c ®iÒu kiÖn mµ chñ ®Çu t−, ban QLDA ph¶i thùc hiÖn nh−: Phèi 
hîp, hç trî chuyªn gia t− vÊn, cung cÊp c¸c tµi liÖu, th«ng tin liªn 
quan ®Õn dù ¸n cho chuyªn gia t− vÊn...; 

7. Yªu cÇu vÒ tr×nh ®é chuyªn gia t− vÊn: Sè l−îng tõng lo¹i chuyªn 
gia vµ c¸c yªu cÇu ®èi víi tõng chuyªn gia: VÒ häc vÊn, kinh 
nghiÖm (sè n¨m) c«ng t¸c, c¸c dù ¸n, c«ng viÖc t−¬ng tù ®� lµm; 
Yªu cÇu vÒ søc khoÎ, ®é tuæi (nÕu cÇn). 

8. C¸c yªu cÇu kh¸c cña dù ¸n (nÕu cã).  
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 II. Néi dung yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt cña gãi thÇu vµ ®¸nh 
gi¸ HS§X cña nhµ thÇu 
 
TT Néi dung Yªu 

cÇu cô thÓ cña 
gãi thÇu 

Yªu cÇu cÇn thÓ 
hiÖn trong HSYC  

§¸nh gi¸ ®èi víi HS§X cña 
nhµ thÇu 

1 Yªu cÇu vÒ tiªu 
chuÈn n¨ng lùc, sè 
l−îng chuyªn gia 

Nªu râ cÇn c¸c lo¹i 
chuyªn gia g×, tr×nh ®é 
häc vÊn nh− thÕ nµo vµ 
tõng vÞ trÝ chuyªn gia bao 
nhiªu ng−êi 

Nhµ thÇu ®¹t møc yªu cÇu tèi 
thiÓu ®−îc ®¸nh gi¸ lµ “®¹t” 

2 Yªu cÇu vÒ kinh 
nghiÖm 

Nªu râ yªu cÇu vÒ kinh 
nghiÖm ho¹t ®éng cña 
nhµ thÇu ph¶i b¶o ®¶m 
thêi gian tèi thiÓu bao 
nhiªu n¨m vµ ®� tõng lµm 
bao nhiªu hîp ®ång (§èi 
víi c¸c gãi thÇu nhá chØ 
nªn yªu cÇu 1 n¨m vµ cã 
2 hîp ®ång trë lªn) 

Nhµ thÇu ph¶i ®−a ra sè n¨m kinh 
nghiÖm vµ sè hîp ®ång cña m×nh. 
NÕu kh«ng thÊp h¬n møc yªu cÇu 
tèi thiÓu sÏ ®−îc ®¸nh gi¸ lµ ®¹t. 

3 Yªu cÇu vÒ néi 
dung, ph¹m vi c«ng 
viÖc vµ chÊt l−îng 
ph¶i ®¹t ®−îc 

Nªu râ c¸c phÇn viÖc ph¶i 
lµm, chÊt l−îng ph¶i ®¹t 
®−îc vµ ph¶i ®−îc biÓu 
hiÖn b»ng c¸c s¶n phÈm 
cô thÓ (b¸o c¸o, tµi liÖu 
h−íng dÉn, b¶n vÏ...) 

Nhµ thÇu ph¶i ®−a ra biÖn ph¸p tæ 
chøc thùc hiÖn nh− bè trÝ nh©n sù, 
thiÕt bÞ, kÕ ho¹ch ®Ó BMT xem xÐt, 
®¸nh gi¸. NÕu ®¸p øng yªu cÇu th× 
®−îc ®¸nh gi¸ lµ ®¹t. Trong qu¸ 
tr×nh ®¸nh gi¸ néi dung nµy cã thÓ 
mêi nhµ thÇu ®Õn ®µm ph¸n ®Ó ®¹t 
®−îc yªu cÇu. 

4 Thêi gian thùc hiÖn Nªu yªu cÇu vÒ c¸c mèc 
thêi gian cÇn hoµn thµnh 
c¸c néi dung c«ng viÖc. 
§−a ra thêi gian tèi ®a 
cho phÐp ®èi víi tõng 
nhãm c«ng viÖc 

Nhµ thÇu ph¶i ®¸p øng ®−îc yªu 
cÇu vÒ thêi gian (kh«ng qu¸ thêi 
gian cho phÐp) míi ®−îc ®¸nh gi¸ 
lµ ®¹t yªu cÇu. Trong qu¸ tr×nh 
®¸nh gi¸, néi dung nµy cã thÓ mêi 
nhµ thÇu ®Õn ®µm ph¸n ®Ó ®¹t 
®−îc yªu cÇu. 

5 Yªu cÇu vÒ ®Þa 
®iÓm thùc hiÖn 

Nªu yªu cÇu vÒ ®Þa ®iÓm, 
®Þa bµn cô thÓ ®Ó tiÕn 
hµnh thùc hiÖn c«ng viÖc 

Nhµ thÇu tu©n ®¸p øng c¸c yªu 
cÇu vÒ ®Þa ®iÓm, ®Þa bµn thùc hiÖn 
sÏ ®−îc ®¸nh gi¸ lµ ®¹t. Trong qu¸ 
tr×nh ®¸nh gi¸, néi dung nµy cã thÓ 
mêi nhµ thÇu ®Õn ®µm ph¸n ®Ó ®¹t 
®−îc yªu cÇu 

6 Yªu cÇu vÒ chi phÝ 
(gi¸) 

Nªu yªu cÇu ®èi víi nhµ 
thÇu ®Ò xuÊt c¸c chi phÝ 
cho dÞch vô t− vÊn ®èi víi 
tõng c«ng viÖc hay ho¹t 
®éng cô thÓ hoÆc trän 
gãi. Nªu yªu cÇu ®Ó nhµ 
thÇu ®Ò xuÊt vÒ viÖc 
thanh, quyÕt to¸n hîp 
®ång 

Nhµ thÇu ph¶i ®Ò xuÊt c¸c chi phÝ 
cã liªn quan tíi viÖc thùc hiÖn 
c«ng viÖc (bao gåm thuÕ c¸c lo¹i) 
vµ ph−¬ng thøc thanh to¸n. Møc 
®Ò xuÊt kh«ng ®−îc cao h¬n dù 
to¸n ®−îc duyÖt. Trong qu¸ tr×nh 
®¸nh gi¸, néi dung nµy cã thÓ mêi 
nhµ thÇu ®Õn ®µm ph¸n ®Ó ®¹t 
®−îc yªu cÇu 

 
Ghi chó: C¸c néi dung trong b¶n trªn cÇn ®−îc quy ®Þnh cô thÓ cho tõng phÇn 
phï hîp víi ®Æc ®iÓm, tÝnh chÊt cña gãi thÇu vµ c«ng tr×nh x©y dùng. 
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- Yªu cÇu kª khai th«ng tin chung vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu (kÓ 
c¶ thÇu phô, nÕu cã):  

Tªn, ®Þa chØ, n¨m thµnh lËp, lÜnh vùc ho¹t ®éng, c¸c tµi liÖu chøng minh vÒ 
t− c¸ch hîp lÖ vµ n¨ng lùc ho¹t ®éng kh¶o s¸t, thiÕt kÕ x©y dùng cña nhµ thÇu;  
kª khai c¸c gãi thÇu t− vÊn t−¬ng tù ®� vµ ®ang thùc hiÖn (t−¬ng tù vÒ quy m«, 
gi¸ trÞ c«ng viÖc vµ ®iÒu kiÖn thùc hiÖn, cïng lo¹i, cÊp c«ng tr×nh x©y dùng…kª 
khai trong 2 n¨m gÇn nhÊt, 1-2 hîp ®ång). 

 

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ nh©n sù huy ®éng cho gãi thÇu : 

+ §èi víi phÇn kh¶o s¸t x©y dùng: nhµ thÇu kª khai sè n¨m c«ng t¸c, 
chuyªn ngµnh ®µo t¹o cña ®èi víi chñ nhiÖm kh¶o s¸t, c¸c kü s− vµ c¸c c«ng 
nh©n kü thuËt phôc vô kh¶o s¸t; LËp danh s¸ch, bè trÝ sè l−îng ng−êi vµ thêi 
gian huy ®éng c¸c nh©n sù theo c¸c phÇn viÖc kh¶o s¸t ®Þa h×nh, kh¶o s¸t ®Þa 
chÊt, thñy v¨n ( nÕu cã)... vµ theo tõng giai ®o¹n  thùc hiÖn gãi thÇu;  

+ §èi víi phÇn  thiÕt kÕ x©y dùng vµ lËp b¸o c¸o: nhµ thÇu kª khai sè n¨m 
c«ng t¸c, chuyªn ngµnh ®µo t¹o ®èi víi chñ nhiÖm lËp b¸o c¸o;  chñ nhiÖm, chñ 
tr× thiÕt kÕ theo c¸c bé m«n; c¸c kiÕn tróc s−, kü s− , c¸n bé kü thuËt theo c¸c 
chuyªn ngµnh; bè trÝ vµ huy ®éng thêi gian cña c¸c nh©n sù thùc hiÖn theo c¸c 
phÇn viÖc  thiÕt kÕ (thuyÕt minh cña b¸o c¸o, phÇn kiÕn tróc, kÕt cÊu, h¹ tÇng kü 
thuËt, c«ng nghÖ, nÕu cã.....). 

 

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ gi¶i ph¸p thùc hiÖn gãi thÇu: 

+ PhÇn kh¶o s¸t x©y dùng: kª khai quy tr×nh vµ ph−¬ng ph¸p kh¶o s¸t ®Þa 
h×nh, kh¶o s¸t ®Þa chÊt, thñy v¨n ( nÕu cã); sè l−îng, lo¹i m¸y vµ thêi  gian sö 
dông cña m¸y mãc, thiÕt bÞ kh¶o s¸t; c¸c biÖn ph¸p b¶o ®¶m an toµn vµ ph−¬ng 
¸n phôc håi hiÖn tr¹ng sau kh¶o s¸t; cam kÕt vÒ ®¶m b¶o chÊt l−îng; thêi gian, 
tiÕn ®é thùc hiÖn c«ng viÖc kh¶o s¸t. 

+ PhÇn thiÕt kÕ x©y dùng vµ thuyÕt minh b¸o c¸o : kª khai ph−¬ng ¸n lùa 
chän vÒ gi¶i ph¸p thiÕt kÕ (kiÕn tróc, kÕt cÊu, h¹ tÇng, phßng chèng ch¸y næ, tuæi 
thä c«ng tr×nh...); quy m«, diÖn tÝch sö dông ®Êt, møc ®é ®¸p øng vµ kÕt qu¶ ®¹t 
®−îc cña b¸o c¸o; biÖn ph¸p qu¶n lý tæ chøc thùc hiÖn ph−¬ng ¸n thiÕt kÕ; thêi 
gian, tiÕn ®é thùc hiÖn; tæ chøc qu¶n lý vµ nghiÖm thu chÊt l−îng thiÕt kÕ; cam 
kÕt vÒ tiÕn ®é thùc hiÖn vµ chÊt l−îng s¶n phÈm t− vÊn; 
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MÉu 3.2.  MÉu ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu t− vÊn 

I.  mÉu §¬n dù thÇu 
________, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

 
KÝnh göi: __________________[ghi tªn bBªn mêi thÇu] 

  

Sau khi nghiªn cøu HS§Y mµ chóng t«i ®� nhËn ®−îc, chóng t«i, [ghi tªn 
nhµ thÇu], cam kÕt thùc hiÖn gãi thÇu dÞch vô t− vÊn [ghi tªn gãi thÇu] theo ®óng 
yªu cÇu cña HSYC víi tæng sè tiÒn lµ [ghi gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ ®ång tiÒn 
dù thÇu] cïng víi biÓu gi¸ chi tiÕt kÌm theo. 

HSDT nµy cã hiÖu lùc trong thêi gian ____ ngµy, kÓ tõ ___ giê, ngµy 
____ th¸ng ____ n¨m ____ [ghi thêi ®iÓm ®ãng thÇu]. 

 

 §¹i diÖn hîp ph¸p cña nhµ thÇu 

 [Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ ®ãng dÊu] 

  

II. Th«ng tin chung, gi¶i ph¸p vµ ph−¬ng ph¸p luËn tæng 
qu¸t do nhµ thÇu t− vÊn ®Ò xuÊt ®Ó thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn 

a) Th«ng tin chung vÒ nhµ thÇu 

 b) Gi¶i ph¸p vµ ph−¬ng ph¸p luËn; 

 c) KÕ ho¹ch thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn; 

 d) Tæ chøc vµ bè trÝ chuyªn gia (nh©n sù) thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn. 

Nhµ thÇu c¨n cø vµo th«ng tin vÒ gãi thÇu, c¸c yªu cÇu cña hå s¬ yªu cÇu, ®iÒu 
kho¶n tham chiÕu ®m h−íng dÉn t¹i kho¶n 1 ®Ó kª khai, ®Ò xuÊt phï hîp víi 
n¨ng lùcvµ huy ®éng  thùc tÕ cña nhµ thÇu. 

 

 III. MÉu vÒ yªu cÇu ®Ò xuÊt gi¸ dù thÇu :   

 Gi¸ dù thÇu ph¶i bao gåm ®Çy ®ñ c¸c chi phÝ cÇn thiÕt ®Ó thùc hiÖn gãi 
thÇu. Nhµ thÇu cã thÓ ®Ò xuÊt gi¸ dù thÇu theo ®¬n gi¸, biÓu gi¸ chi tiÕt cho c¸c 
phÇn viÖc vµ tæng gi¸ dù thÇu nh− sau:  

Tæng hîp chi phÝ theo néi dung c«ng viÖc  
 

 

TT 

Néi dung c«ng 
viÖc  

(kho¶n môc) 

§¬n gi¸ Khèi l−îng Thµnh tiÒn 

     

     

     

 Tæng céng    
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B¶NG TæNG HîP CHI PHÝ T¦ VÊN 
 

 

 
STT 

 
Néi dung chi phÝ 

 
Gi¸ trÞ  

1 

2 

3 

4 

    5 

    6     

Chi phÝ chuyªn gia thùc hiÖn gãi thÇu 

Chi phÝ qu¶n lý 

Chi phÝ kh¸c 

Chi phÝ b¶o hiÓm tr¸ch nhiÖm nghÒ nghiÖp 

Thu nhËp chÞu thuÕ tÝnh tr−íc (1+2+3+4) 

ThuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng (VAT) % (1+2+3+4+5) 

 

  
Tæng céng (1+2+3+4+5+6): 

 

 

 
Ghi chó:  

- Chi phÝ b¶o hiÓm tr¸ch nhiÖm nghÒ nghiÖp x¸c ®Þnh trªn c¬ së tho¶ 
thuËn gi÷a bªn mua vµ bªn b¸n b¶o hiÓm. 

- Møc thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng (thuÕ VAT) x¸c ®Þnh theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 
 
 
tæng hîp chi phÝ  theo c¸c phÇn viÖc cña gãi thÇu 
 

TT NéI DUNG C¤NG VIÖC 
§¥N 
VÞ 

tÝnh 

Sè 
L¦îNG,            
KHèI 
L¦îNG 

§¥N 
GI¸ 
(VN§) 

THµNH 
TIÒN 
(VN§) 

1 C«ng t¸c kh¶o s¸t ®Þa h×nh     

2 C«ng t¸c kh¶o s¸t ®Þa chÊt     

3 ....................     

4 .....................     

5      

  Tæng céng        
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CHI PHÝ CHUY£N GIA 
 

Lo¹i tiÒn sö dông:............................... 
Gãi thÇu:.............................................. 
Tªn nhµ thÇu:....................................... 
 

STT 

Hä vµ tªn  
chuyªn gia 

(gåm c¶ chuyªn gia 
trong n−íc, ngoµi 
n−íc nÕu cã ) 

Thêi gian 
thùc hiÖn 
(th¸ng -

ng−êi hoÆc 
c«ng) 

Chi phÝ  
tiÒn l−¬ng 
(tÝnh theo 
th¸ng - 

ng−êi hoÆc 
c«ng) 

Thµnh tiÒn  

 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
 

 
Chñ nhiÖm kh¶o s¸t 
Chñ nhiÖm lËp dù ¸n 
Chñ nhiÖm thiÝet lkÕ 
Kü s− A 
Kü s− B 
.......... 

 

   

 
 

Tæng céng:    

 
                                                                          Ngµy……..th¸ng……..n¨m… 

                                                                  X¸c nhËn cña nhµ thÇu 
 
 

CHI TIÕT CHI PHÝ TIÒN L¦¥NG CHUY£N GIA 
 

Lo¹i tiÒn sö dông:............................... 
Gãi thÇu:.............................................. 

 

Chuyªn gia 

STT Hä vµ 
tªn 

Chøc 
danh dù 
kiÕn 

L−¬ng c¬ 
b¶n 

Chi phÝ x· 
héi 

(% cña 
l−¬ng c¬ 
b¶n) 

Phô cÊp 
kh¸c, 
nÕu cã 
(% cña 
l−¬ng c¬ 
b¶n) 

Chi phÝ  
tiÒn l−¬ng 
chuyªn gia 
(1+2+3) 

 

A B C 1 2 3 4 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

    

 
                                                                          Ngµy……..th¸ng……..n¨m……. 

                                                                      X¸c nhËn cña nhµ thÇu 
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Ghi chó: 
    - L−¬ng c¬ b¶n cña tõng chuyªn gia: c¨n cø møc l−¬ng cña tæ chøc t− vÊn ®� 
chi tr¶ theo kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh trong b¸o c¸o ho¹t ®éng tµi chÝnh cña 
2 n¨m liÒn kÒ ®� ®−îc kiÓm to¸n hoÆc ®−îc c¬ quan tµi chÝnh cÊp trªn x¸c nhËn. 
   - Chi phÝ tiÒn l−¬ng tÝnh theo th¸ng - ng−êi (hoÆc ngµy c«ng) 

 
 

CHI TIÕT CHI PHÝ Xe HéI 
 

Lo¹i tiÒn sö dông:............................... 
Gãi thÇu:.............................................. 
 
 

STT 
Kho¶n môc chi 

phÝ 
DiÔn gi¶i  
c¸ch tÝnh 

Thµnh 
tiÒn  

TØ lÖ % 
cña l−¬ng 
c¬ b¶n 

 

Ghi chó 

1 NghØ lÔ     

2 NghØ phÐp     

3 Kinh phÝ c«ng 
®oµn  

    

4 B¶o hiÓm x� héi     

5 B¶o hiÓm y tÕ     

6 ......     

7 ......     

8 Chi phÝ x� héi 
kh¸c 

    

  
Tæng céng: 

 

    

 
Ghi chó: C¸c kho¶n môc chi phÝ thuéc chi phÝ x� héi x¸c ®Þnh theo quy ®Þnh 
hiÖn hµnh. 
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CHI TIÕT CHI PHÝ QU¶N Lý 
 

Lo¹i tiÒn sö dông:............................... 
Gãi thÇu:.............................................. 

 

STT Kho¶n môc chi phÝ 

 
DiÔn gi¶i c¸ch 

tÝnh 
 

  
Thµnh tiÒn  

 
Ghi chó 

1 L−¬ng bé phËn qu¶n lý    
2 KhÊu hao v¨n phßng     
3 KhÊu hao thiÕt bÞ v¨n 

phßng 
   

4 Th«ng tin liªn l¹c (Fax, 
email, ®iÖn tho¹i ...) 

   

5 §iÖn, n−íc v¨n phßng    
6 Ph−¬ng tiÖn ®i l¹i     
7 V¨n phßng     
8 Chi phÝ kiÓm to¸n    
9 ThuÕ thu nhËp doanh 

nghiÖp 
   

10 Chi phÝ ®µo t¹o    
11 Chi phÝ qu¶n lý kh¸c    
  

Tæng céng: 
 

   

 
 

CHI TIÕT CHI PHÝ KH¸C 
 

Lo¹i tiÒn sö dông:............................... 
Gãi thÇu:.............................................. 

 

STT Kho¶n môc chi phÝ 
§¬n vÞ 
tÝnh 

Khèi l−îng §¬n gi¸  
Thµnh tiÒn  

 

1 Chi phÝ ®i l¹i phôc 
vô kh¶o s¸t, thiÕt kÕ  
nÕu cã 

    

2 Chi phÝ v¨n phßng 
phÈm cho thiÕt kÕ; 
vËt t−, vËt liÖu cho 
kh¶o s¸t . 
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3 Chi phÝ héi häp, nÕu 
cã 

    

4 Chi phÝ  thiÕt bÞ 
kh¶o s¸t; chi phÝ 
kh¸c, nÕu cã 

    

  
Tæng céng: 

 

    

 

 
MÉu 3.3. MÉu Hîp ®ång t− vÊn 

 

MÉu hîp ®ång t− vÊn lµ tæ chøc 

 

hîp ®ång 

(Thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn) 

____, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
Hîp ®ång sè: _________   
Gãi thÇu: ____________ [ghi tªn gãi thÇu] 
Thuéc dù ¸n: _________ [ghi tªn dù ¸n] 
 

− C¨n cø LuËt §Êu thÇu; LuËt X©y dùng; 
− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 58/ 2008/N§-CP ngµy 14/5/2008 cña ChÝnh phñ 

vÒ h−íng dÉn thi hµnh LuËt §Êu thÇu vµ lùa chän nhµ thÇu x©y dùng theo LuËt 
X©y dùng; 

− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 99/2007/N§-CP ngµy 13/6/2007 cña ChÝnh Phñ 
vÒ Qu¶n lý chi phÝ ®Çu t− x©y dùng 

− C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè ____ ngµy ____ th¸ng ____  n¨m ____ cña ____ 
vÒ viÖc phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu gãi thÇu t− vÊn ___________; 

Chóng t«i, ®¹i diÖn cho c¸c bªn ký Hîp ®ång, gåm cã: 
Bªn mêi thÇu (Bªn A) 
Tªn Bªn A [ghi tªn Chñ ®Çu t− hoÆc Bªn mêi thÇu]: __________ 
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ: __________________________________________ 
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§¹i diÖn lµ ¤ng/Bµ:____________________________________ 
Chøc vô: ____________________________________________ 
GiÊy ñy quyÒn ký Hîp ®ång sè ____ ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

(tr−êng hîp ®−îc ñy quyÒn). 
 
Nhµ thÇu t− vÊn (Bªn B) 
Tªn Nhµ thÇu t− vÊn [ghi tªn nhµ thÇu t− vÊn ®−îc chØ ®Þnh thÇu]:  
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ (nÕu cã): ___________________________________ 
§¹i diÖn lµ ¤ng/Bµ:____________________________________ 
Chøc vô: ____________________________________________ 
GiÊy ñy quyÒn ký Hîp ®ång sè ____ ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

(tr−êng hîp ®−îc ñy quyÒn). 
 
Hai bªn tháa thuËn ký kÕt Hîp ®ång thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn víi c¸c néi 

dung sau: 

§iÒu 1. §èi t−îng Hîp ®ång 
§èi t−îng cña Hîp ®ång lµ c¸c dÞch vô t− vÊn bao gåm c¸c néi dung cÇn 

thùc hiÖn nh− sau: 
{LiÖt kª c¸c néi dung, ph¹m vi c«ng viÖc t− vÊn cÇn thùc hiÖn phï hîp víi 

§iÒu kho¶n tham chiÕu, kÕt qu¶ ®µm ph¸n hîp ®ång, c¸c tµi liÖu kÌm theo cña 
hîp ®ång}  

§iÒu 2. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn B 
Bªn B cam kÕt thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c néi dung c«ng viÖc theo quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 1 cña Hîp ®ång nµy víi thêi gian nh− quy ®Þnh trong §iÒu kho¶n tham 
chiÕu  kÕt qu¶ ®µm ph¸n hîp ®ång vµ b¶o ®¶m chÊt l−îng, tiÕn ®é theo cam kÕt. 

§iÒu 3. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn A 
Bªn A cam kÕt thanh to¸n cho Bªn B theo gi¸ hîp ®ång vµ lÞch biÓu thanh 

to¸n nªu t¹i §iÒu 4 cña Hîp ®ång nµy. 

§iÒu 4. Gi¸ hîp ®ång vµ lÞch biÓu thanh to¸n 
1.  Gi¸ hîp ®ång: _______________ [ghi râ gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ 

®ång tiÒn ký hîp ®ång]. 

2.  LÞch biÓu thanh to¸n: ViÖc thanh to¸n sÏ ®−îc thùc hiÖn theo tõng ®ît, 
cô thÓ nh− sau: 

− Ngay sau khi ký kÕt Hîp ®ång: T¹m øng .....% 

− Khi bªn B thùc hiÖn ®−îc 30% khèi l−îng c«ng viÖc: ..........% 

− Khi bªn B thùc hiÖn ®−îc 70% khèi l−îng c«ng viÖc: .......% 

− Khi hoµn thµnh toµn bé (100%) khèi l−îng c«ng viÖc: .......% 
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− Khi hoµn tÊt viÖc nép b¸o c¸o cuèi cïng vµ thanh lý hîp ®ång: 10% 
[Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ cña tõng gãi thÇu mµ viÖc thanh to¸n cã thÓ 

®−îc thùc hiÖn b»ng tiÒn mÆt (tr¶ trùc tiÕp) hoÆc chuyÓn kho¶n vµ lÞch biÓu 
thµnh to¸n cã thÓ ®−îc ®iÒu chØnh cho phï hîp]. 

§iÒu 5. H×nh thøc hîp ®ång: Trän gãi- Kh«ng ®iÒu chØnh gi¸ trong suèt 
thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång, Bªn A kh«ng ®−îc yªu cÇu Bªn B ph¶i thùc hiÖn 
thªm c¸c c«ng viÖc kh¸c ngoµi nh÷ng néi dung c«ng viÖc thuéc ph¹m vi cña Hîp 
®ång nµy. Tr−êng hîp cÇn chuyªn gia thùc hiÖn nh÷ng néi dung c«ng viÖc kh¸c 
th× sÏ do hai bªn tho¶ thuËn riªng. 

§iÒu 6. Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång: _______________ 
[Ghi thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång phï hîp víi yªu cÇu trong §iÒu kho¶n 

tham chiÕu, kÕt qu¶ ®µm ph¸n hîp ®ång].   

§iÒu 7. HiÖu lùc hîp ®ång  
1.  Hîp ®ång cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. 
2.  Hîp ®ång hÕt hiÖu lùc sau khi hai bªn tiÕn hµnh thanh lý Hîp ®ång 

theo luËt ®Þnh. 
Hîp ®ång ®−îc lËp thµnh ____ bé, Bªn A gi÷ ____ bé, Bªn B gi÷ ____ bé, 

c¸c bé Hîp ®ång cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh− nhau. 
 

§¹i diÖn hîp ph¸p cña Bªn A 

     [Ghi râ hä, tªn, chøc danh, ký tªn 
vµ ®ãng dÊu] 

 

§¹i diÖn hîp ph¸p cña Bªn b 
     [Ghi râ hä, tªn, chøc danh, ký tªn 

vµ ®ãng dÊu] 
 

 
 

MÉu Hîp ®ång t− vÊn lµ c¸ nh©n 
 

hîp ®ång 

(Thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn) 

____, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
Hîp ®ång sè: _________   
Gãi thÇu: ____________ [ghi tªn gãi thÇu] 
Thuéc dù ¸n: _________ [ghi tªn dù ¸n] 
 

− C¨n cø LuËt §Êu thÇu; 
− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 58/2008/N§-CP ngµy5 /05/2008 cña ChÝnh phñ 

vÒ h−íng dÉn thi hµnh LuËt §Êu thÇu vµ lùa chän nhµ thÇu x©y dùng theo LuËt 
X©y dùng; 

− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 99/2007/N§-CP ngµy 13/6/2007 cña ChÝnh Phñ 
vÒ Qu¶n lý chi phÝ ®Çu t− x©y dùng 
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− C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè ____ ngµy ____ th¸ng ____  n¨m ____ cña ____ 
vÒ viÖc phª duyÖt kÕt qu¶ lùa chän chuyªn gia t− vÊn thùc hiÖn gãi thÇu t− vÊn 
___________; 

Chóng t«i, ®¹i diÖn cho c¸c bªn ký Hîp ®ång, gåm cã: 
Bªn mêi thÇu (Bªn A) 
Tªn Bªn A [ghi tªn Chñ ®Çu t− hoÆc Bªn mêi thÇu]: __________ 
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ: __________________________________________ 
§¹i diÖn lµ ¤ng/Bµ:____________________________________ 
Chøc vô: ____________________________________________ 
GiÊy ñy quyÒn ký Hîp ®ång sè ____ ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

(tr−êng hîp ®−îc ñy quyÒn). 
 
Chuyªn gia t− vÊn (Bªn B) 
Tªn Chuyªn gia t− vÊn [ghi tªn chuyªn gia ®−îc lùa chän]:____ 
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ (nÕu cã): ___________________________________ 
 
Hai bªn tháa thuËn ký kÕt Hîp ®ång thùc hiÖn dÞch vô t− vÊn víi c¸c néi 

dung sau: 

§iÒu 1. §èi t−îng Hîp ®ång 

§èi t−îng cña Hîp ®ång lµ c¸c dÞch vô t− vÊn bao gåm c¸c néi dung cÇn 
thùc hiÖn nh− sau: 

{LiÖt kª c¸c néi dung, ph¹m vi c«ng viÖc t− vÊn cÇn thùc hiÖn phï hîp víi 
§iÒu kho¶n tham chiÕu}  

§iÒu 2. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn B 

Bªn B cam kÕt thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c néi dung c«ng viÖc theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 1 cña Hîp ®ång nµy víi thêi gian nh− quy ®Þnh trong §iÒu kho¶n tham 
chiÕu b¶o ®¶m chÊt l−îng. 

§iÒu 3. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn A 

Bªn A cam kÕt thanh to¸n cho Bªn B theo gi¸ hîp ®ång vµ lÞch biÓu thanh 
to¸n nªu t¹i §iÒu 4 cña Hîp ®ång nµy. 

§iÒu 4. Gi¸ hîp ®ång vµ lÞch biÓu thanh to¸n 
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1.  Gi¸ hîp ®ång: _______________ [ghi râ gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ 
®ång tiÒn ký hîp ®ång]. 

2.  LÞch biÓu thanh to¸n: ViÖc thanh to¸n sÏ ®−îc thùc hiÖn theo tõng ®ît, 
cô thÓ nh− sau: 

− Ngay sau khi ký kÕt Hîp ®ång: T¹m øng ........% 

− Khi bªn B thùc hiÖn ®−îc 30% khèi l−îng c«ng viÖc: ..........% 

− Khi bªn B thùc hiÖn ®−îc 70% khèi l−îng c«ng viÖc: ...........% 

− Khi hoµn thµnh toµn bé (100%) khèi l−îng c«ng viÖc: ...........% 

− Khi hoµn tÊt viÖc nép b¸o c¸o cuèi cïng vµ thanh lý hîp ®ång: .........% 

[Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ cña tõng gãi thÇu mµ viÖc thanh to¸n cã thÓ 
®−îc thùc hiÖn b»ng tiÒn mÆt (tr¶ trùc tiÕp) hoÆc chuyÓn kho¶n vµ lÞch biÓu 
thµnh to¸n cã thÓ ®−îc ®iÒu chØnh cho phï hîp]. 

§iÒu 5. H×nh thøc hîp ®ång: Trän gãi- Kh«ng ®iÒu chØnh gi¸ trong suèt 
thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång, Bªn A kh«ng ®−îc yªu cÇu Bªn B ph¶i thùc hiÖn 
thªm c¸c c«ng viÖc kh¸c ngoµi nh÷ng néi dung c«ng viÖc thuéc ph¹m vi cña Hîp 
®ång nµy. Tr−êng hîp cÇn chuyªn gia thùc hiÖn nh÷ng néi dung c«ng viÖc kh¸c 
th× sÏ do hai bªn tho¶ thuËn riªng. 

§iÒu 6. Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång: _______________ 

[Ghi thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång phï hîp víi yªu cÇu trong §iÒu kho¶n 
tham chiÕu].   

§iÒu 7. HiÖu lùc hîp ®ång  

1.  Hîp ®ång cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. 

2.  Hîp ®ång hÕt hiÖu lùc sau khi hai bªn tiÕn hµnh thanh lý Hîp ®ång 
theo luËt ®Þnh. 

Hîp ®ång ®−îc lËp thµnh ____ bé, Bªn A gi÷ ____ bé, Bªn B gi÷ ____ bé, 
c¸c bé Hîp ®ång cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh− nhau. 

 

§¹i diÖn hîp ph¸p cña Bªn A 

     [Ghi râ hä, tªn, chøc danh, ký tªn 
vµ ®ãng dÊu] 

 

Bªn b 
[Ghi râ hä, tªn, ký tªn] 

 

Ghi chó: §Ó phï  hîp víi quy ®Þnh hiÖn hµnh cña NghÞ ®Þnh 99/CP vµ c¸c 
v¨n b¶n h−íng dÉn vÒ hîp ®ång x©y dùng. Néi dung dù th¶o hîp ®ång x©y dùng 
cÇn ®−îc lËp vµ ¸p dông theo c¸c quy ®Þnh t¹i c¸c v¨n b¶n nh−: Th«ng t− sè 
06/2007/TT-BXD; Th«ng t− sè 27/ 2007/TT- BTC; Th«ng t− sè 130/2007/TT-
BTC; Th«ng t− sè 75/2008/TT-BTC.  

 
 



-30- 

 B2.  Néi dung vµ quy tr×nh tæ chøc lËp, thÈm ®Þnh B¸o 
c¸o Kinh tÕ - Kü thuËt 

a) Lập B/c KT-KT: 

Báo cáo kinh tế - kỹ thuật ñược tư vấn (tổ chức hoặc cá nhân) do Chủ ñầu 
tư lựa chọn (thuê) ñể lập hoặc chủ ñầu tư tự lập (nếu ñủ năng lực) trên cơ sở 
tham khảo các quy ñịnh của nhà nước về ñầu tư xây dựng, các tiêu chuẩn, quy 
chuẩn xây dựng. Nội dung Báo cáo kinh tế - kỹ thuật bao gồm: tên công trình, 
tên chủ ñầu tư, ñịa ñiểm xây dựng, quy mô công trình, nguồn vốn, thời gian thi 
công, thời gian hoàn thành, kèm theo thiết kế bản vẽ thi công, dự toán.  

 
 b) Thẩm ñịnh B/c KT-KT:  

Người quyết ñịnh ñầu tư (Chủ tịch UBND huyện) sẽ thực hiện thủ tục này 
trên cơ sở hồ sơ do chủ ñầu tư trình. ðơn vị ñược giao thẩm ñịnh có thể là các 
ñơn vị chuyên môn về xây dựng tại ñịa phương (Phòng Công thương hoặc 
Phòng Tài chính - Kế hoạch ở UBND huyện). Nội dung thẩm ñịnh cần làm rõ 
các vấn ñề như: tiến ñộ thực hiện dự án, khả năng huy ñộng các nguồn lực trên 
ñịa bàn, vấn ñề vốn, các vấn ñề chủ ñầu tư cần lưu ý khi triển khai dự án....  

 
Trong Chương trình 135-II, hầu hết các công trình xây dựng chỉ phải lập 

B/c KT-KT, thiết kế chỉ thực hiện một bước (bao gồm thiết kế cơ sở và bước 
thiết kế bản vẽ thi công gộp lại thành thiết kế bản vẽ thi công). Vì vậy, mới có 
trường hợp cơ quan quản lý nhà nước về xây dựng tại ñịa phương thẩm ñịnh 
thiết kế bản vẽ thi công trong Báo cáo Kinh tế - kỹ thuật; nội dung thẩm ñịnh là 
nội dung quy ñịnh như ñối với thiết kế cơ sở. Chủ ñầu tư chỉ trình cơ quan quản 
lý nhà nước về xây dựng tại ñịa phương những bản vẽ liên quan ñến nội dung 
thẩm ñịnh thiết kế cơ sở. Chủ ñầu tư vẫn phải tổ chức (thuê tư vấn hoặc tự thẩm 
ñịnh) thẩm ñịnh thiết kế bản vẽ thi công.  

 
Hồ sơ trình thẩm ñịnh B/c KT-KT xây dựng công trình lập theo Phụ lục 

số 1 của Sổ tay này. 
 
ðối với thiết kế bản vẽ thi công trong B/c KT-KT, nội dung thẩm ñịnh bao 

gồm:  

• Sự tuân thủ quy chuẩn xây dựng và các tiêu chuẩn xây dựng ñược áp 
dụng;  

• Sự hợp lý của các giải pháp thiết kế, cấu tạo, ñánh giá mức ñộ an toàn 
của công trình;  

• Sự hợp lý của việc lựa chọn dây chuyền và thiết bị công nghệ (nếu có); 
vấn ñề bảo vệ môi trường; phòng, chống cháy, nổ. 

Thời gian thẩm ñịnh B/c KT-KT xây dựng công trình và thiết kế bản vẽ 
thi công là không quá 20 ngày, trường hợp KHðT ñược trình cùng với B/c KT-
KT thì thời gian thẩm ñịnh cả 2 nội dung B/c KT-KT và KHðT vẫn phải bảo 
ñảm không vượt quá 20 ngày..  



-31- 

Cơ quan thẩm ñịnh thiết kế bản vẽ thi công có trách nhiệm gửi kết quả 
thẩm ñịnh tới chủ ñầu tư ñể tổng hợp, ñánh giá ñề xuất ý kiến ñể người quyết 
ñịnh ñầu tư xem xét quyết ñịnh. 

c) Phê duyệt B/c KT-KT:  

Người quyết ñịnh ñầu tư (Chủ tịch UBND huyện) ra Quyết ñịnh phê 
duyệt B/c KT-KT ngay sau khi có kết quả thẩm ñịnh (theo mẫu tại Phụ lục số 1 
của Sổ tay này). Thời gian phê duyệt không quá 10 ngày kể từ ngày nhận ñược 
báo cáo thẩm ñịnh. 

Cần lưu ý là thiết kế bản vẽ thi công trong B/c KT-KT ñã ñược phê duyệt 
nên chủ ñầu tư không cần phê duyệt riêng các bản vẽ này. Sau khi B/c KT-KT 
ñược duyệt, có thể sử dụng các chỉ tiêu chi phí (tổng mức ñầu tư, dự toán) ñể 
xác ñịnh giá gói thầu. ðể ñảm bảo thuận lợi trong việc theo dõi, ñánh giá quá 
trình thực hiện gói thầu sau này thì việc phân chia các gói thầu nên tiến hành 
theo B/c KT-KT (bao gồm dự toán công trình) ñược duyệt. 

 
 

c. Tæ chøc lËp, thÈm ®Þnh, phª duyÖt kÕ ho¹ch ®Êu thÇu 
(KH§T) 

 
Trong Ch−¬ng tr×nh 135-II, c¸c dù ¸n hÇu hÕt lµ Nhãm C víi quy m« 

rÊt nhá, v× vËy ngay khi lËp B/c KT-KT, c¸c Ban QLDA còng lËp KH§T ®Ó 
tr×nh ng−êi cã thÈm quyÒn phª duyÖt ®ång thêi víi B/c KT-KT nh»m rót ng¾n 
thêi gian thùc hiÖn.  

 

C¸c b−íc c«ng 
viÖc 

Néi dung c«ng viÖc C¬ quan, ®¬n vÞ thùc hiÖn 

B−íc 1: X¸c ®Þnh néi dung cña KH§T Ban QLDA, chuÈn bÞ ®ång thêi 
víi B/c KT-KT 

B−íc 2: Tr×nh KH§T 
Ban QLDA 

B−íc 3: ThÈm ®Þnh KH§T Bé phËn Tµi chÝnh – KÕ ho¹ch ë 
huyÖn. ThÈm ®Þnh ®ång thêi víi 
B/c KT-KT 

B−íc 4: Phª duyÖt KH§T Chñ tÞch UBND huyÖn phª duyÖt 
®ång thêi víi B/c KT-KT 

 

 B−íc 1: x¸c ®Þnh c¸c néi dung cña KH§T 

Trong B−íc nµy, Ban QLDA sÏ ph¶i tËp hîp c¸c tµi liÖu liªn quan lµm c¨n 
cø ®Ó lËp KH§T, bao gåm: 

− Tµi liÖu vÒ B/c KT-KT: bao gåm ThiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng, dù to¸n do 
T− vÊn chuÈn bÞ tr−íc ®ã; 



-32- 

− Nguån vèn: Ch−¬ng tr×nh 135 giai ®o¹n II (2006 – 2010).  

C¨n cø néi dung B/c KT-KT, Ban QLDA ph©n chia c¸c c«ng viÖc, nhãm 
c«ng viÖc, h¹ng môc c«ng tr×nh, c«ng tr×nh thuéc dù ¸n thµnh c¸c gãi thÇu b¶o 
®¶m ®óng tÝnh chÊt kü thuËt, tr×nh tù thùc hiÖn (vÒ thêi gian), b¶o ®¶m tÝnh ®ång 
bé cña dù ¸n vµ cã quy m« gãi thÇu phï hîp. 

KH§T ph¶i bao gåm 7 néi dung sau ®©y: 

(1) Tªn gãi thÇu 

Khi ph©n chia c¸c c«ng viÖc, nhãm c«ng viÖc thuéc dù ¸n thµnh mét gãi 
thÇu th× chñ ®Çu t− cÇn ®Æt tªn cho gãi thÇu ®ã sao cho phï hîp víi môc ®Ých 
c«ng viÖc ph¶i lµm nh− dù ¸n ®� quy ®Þnh. VÝ dô, gãi thÇu x©y dùng chî X; gãi 
thÇu mua m¸y b¬m n−íc Y; gãi thÇu x©y dùng nhµ líp häc N. 

(2) Gi¸ gãi thÇu 

Gi¸ gãi thÇu lµ tæng sè tiÒn dù kiÕn ph©n bæ ®Ó thùc hiÖn c«ng viÖc. §Ó 
tÝnh to¸n ®−îc gi¸ gãi thÇu, chñ ®Çu t− cÇn c¨n cø vµo dù to¸n ®−îc phª duyÖt 
(nÕu cã) hoÆc c¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh vÒ ®Þnh møc chi tiªu cña nhµ n−íc hoÆc 
c¨n cø vµo gi¸ c¶ trªn thÞ tr−êng tuú theo th«ng tin mµ chñ ®Çu t− biÕt ®−îc. 

(3) Nguån vèn cho gãi thÇu 

§©y lµ dù ¸n thuéc Ch−¬ng tr×nh 135 v× vËy tÊt c¶ c¸c néi dung vÒ nguån 
vèn chñ ®Çu t− cã thÓ ghi râ: Vèn cña Ch−¬ng tr×nh 135 giai ®o¹n II. 

(4) H×nh thøc lùa chän nhµ thÇu 

§Ó x¸c ®Þnh tõng gãi thÇu ph¶i ¸p dông h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu nµo, 
chñ ®Çu t− c¨n cø vµo gi¸ gãi thÇu vµ tra cøu víi B¶ng 1 (PhÇn thø nhÊt, Môc V) 
®Ó x¸c ®Þnh h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu t−¬ng øng. 

(5) Thêi gian lùa chän nhµ thÇu 

Thêi gian lùa chän nhµ thÇu ®−îc tÝnh tõ khi Ban QLDA ph¸t hµnh hå s¬ 
mêi thÇu (HSMT) hoÆc hå s¬ yªu cÇu (HSYC) ®Õn khi ký kÕt ®−îc hîp ®ång víi 
nhµ thÇu ®−îc lùa chän. Thêi gian nµy ph¶i phï hîp víi tiÕn ®é cña dù ¸n trong 
B/c KT-KT. 

(6) H×nh thøc hîp ®ång 

Do tÝnh chÊt cña c¸c c«ng viÖc thuéc c¸c dù ¸n cña Ch−¬ng tr×nh lµ ®¬n 
gi¶n, nhá lÎ nªn chñ ®Çu t− ghi râ h×nh thøc hîp ®ång lµ: Trän gãi ®èi víi tÊt c¶ 
c¸c hîp ®ång x©y l¾p, mua s¾m hµng ho¸. §èi víi gãi thÇu dÞch vô t− vÊn th× cã 
thÓ ¸p dông mét trong hai h×nh thøc lµ Trän gãi hoÆc Theo tû lÖ phÇn tr¨m (%). 

(7) Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång 
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Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång ®−îc tÝnh tõ khi chñ ®Çu t− ký kÕt hîp ®ång 
víi nhµ thÇu ®Õn khi nhµ thÇu thùc hiÖn xong vµ bµn giao s¶n phÈm, c«ng tr×nh 
cho chñ ®Çu t−. Chñ ®Çu t− cÇn tÝnh to¸n thêi gian nµy b¶o ®¶m viÖc thùc hiÖn 
xong c¸c c«ng viÖc phï hîp víi thêi gian thùc hiÖn dù ¸n. 

 VÝ dô vÒ KH§T: Dù ¸n ph¸t triÓn c¬ cë h¹ tÇng xi  X 

 

Tªn gãi thÇu 

Gi¸ gãi 
thÇu 

(triÖu 
®ång) 

 

Nguån 
vèn 

H×nh 
thøc lùa 
chän nhµ 
thÇu  

Thêi gian 
lùa chän 
nhµ thÇu 

H×nh 
thøc 
hîp 
®ång 

Thêi gian 
thùc hiÖn 
hîp ®ång 

Gãi sè 1: DÞch 
vô T− vÊn kh¶o 
s¸t, thiÕt kÕ, 
B¸o c¸o KT-
KT c«ng tr×nh 
®−êng GT th«n 
A. 

50 Ch−¬ng 
tr×nh 
135 

ChØ ®Þnh 
thÇu 

10/02 – 
15/02/2009 

Trän gãi  
30 ngµy 

Gãi sè 2: Mua 
3 m¸y b¬m 
n−íc phôc vô 
t−íi tiªu cho x� 
X 

300 Ch−¬ng 
tr×nh 
135 

Chµo 
hµng 
c¹nh 
tranh 

01/3 – 
01/4/2009 

Trän gãi 30 ngµy 

Gãi sè 3: X©y 
dùng tr−êng 
TiÓu häc x� X 

500 Ch−¬ng 
tr×nh 
135 

§Êu thÇu 
h¹n chÕ 

01/3 – 
15/4/2009 

Trän gãi 90 ngµy 

 
Tæng céng 

 
850 
 

     

 

B−íc 2: tr×nh KH§T 

Sau khi lËp xong KH§T, Chñ ®Çu t− ph¶i lËp Tê tr×nh KH§T tr×nh Chñ 
tÞch UBND huyÖn phª duyÖt, ®ång thêi göi cho c¬ quan, tæ chøc ®−îc giao 
nhiÖm vô thÈm ®Þnh B/c KT-KT chÞu tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh KH§T.    

Hå s¬ tr×nh duyÖt KH§T ph¶i bao gåm v¨n b¶n tr×nh duyÖt KH§T vµ c¸c 
tµi liÖu kÌm theo. 

Chñ ®Çu t−  lËp Tê tr×nh theo MÉu t¹i Phô lôc 2 cña Sæ tay 

 B−íc 3: ThÈm ®Þnh KH§T 

 Tr¸ch nhiÖm ph¶i thÈm ®Þnh thuéc vÒ c¸c c¬ quan, tæ chøc sau ®©y: 

C¸c dù ¸n thuéc Ch−¬ng tr×nh 135 do Chñ tÞch UBND huyÖn quyÕt ®Þnh ®Çu 
t− nªn Chñ tÞch UBND huyÖn còng lµ ng−êi phª duyÖt KÕ ho¹ch ®Êu thÇu, do ®ã 
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Phßng Tµi chÝnh-  KÕ ho¹ch huyÖn lµ tæ chøc chÞu tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh KH§T 
còng nh− thÈm ®Þnh B/c KT-KT. 

� Tr×nh tù tiÕn hµnh c«ng t¸c thÈm ®Þnh: 

 Ngay sau khi nhËn ®−îc Tê tr×nh vÒ B/c KT-KT vµ KH§T cña Chñ ®Çu t−, 
C¬ quan thÈm ®Þnh ph¶i khÈn tr−¬ng tiÕn hµnh c«ng t¸c thÈm ®Þnh theo tr×nh tù 
nh− sau: 

� Tæ chøc häp thÈm ®Þnh (nÕu cÇn thiÕt): Cuéc häp sÏ do C¬ quan, ®¬n vÞ 
thÈm ®Þnh chñ tr× víi sù tham gia b¸o c¸o gi¶i tr×nh cña Chñ ®Çu t−, c¬ quan, ban 
ngµnh cã liªn quan ®Ó gãp ý kiÕn hoµn thiÖn KH§T; 

� Nghiªn cøu Tê tr×nh, B¶ng KH§T vµ c¸c tµi liÖu do Chñ ®Çu t− cung 
cÊp; tr−êng hîp ch−a ®ñ tµi liÖu yªu cÇu Chñ ®Çu t− cung cÊp kÞp thêi; 

� KiÓm tra, ®¸nh gi¸ c¸c néi dung thuéc KH§T b¶o ®¶m phï hîp víi B/c 
KT-KT, c¸c tµi liÖu vÒ ThiÕt kÕ, dù to¸n; x¸c ®Þnh c¸c phÇn c«ng viÖc cña dù ¸n, 
®Æc biÖt lµ nh÷ng phÇn c«ng viÖc ph¶i ®−îc tæ chøc lùa chän nhµ thÇu (KH§T), 
xem xÐt vÒ tæng gi¸ trÞ cña c¸c phÇn c«ng viÖc ®Ó ®¶m  b¶o viÖc thùc hiÖn dù ¸n 
kh«ng v−ît tæng møc ®Çu t−; kiÓm tra néi dung KH§T nh− ph©n chia gãi thÇu, 
−íc tÝnh gi¸ gãi thÇu vµ ®Æc biÖt lµ viÖc ®Ò nghÞ ¸p dông c¸c h×nh thøc lùa chän 
nhµ thÇu ... CÇn l−u ý, tr−êng hîp c¸c gãi thÇu, c«ng tr×nh mµ céng ®ång d©n 
c− ë ®Þa ph−¬ng cã thÓ ®¶m nhiÖm ®−îc th× ph¶i thÓ hiÖn trong KH§T lµ h×nh 
thøc lùa chän céng ®ång d©n c− ®Þa ph−¬ng thùc hiÖn. 

� LËp b¸o c¸o thÈm ®Þnh tr×nh Chñ tÞch UBND huyÖn xem xÐt, phª 
duyÖt. B¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm ®Þnh bao gåm nh÷ng néi dung chÝnh sau: 

− Kh¸i qu¸t vÒ dù ¸n, c¬ së ph¸p lý... 

− Tãm t¾t néi dung KH§T do Chñ ®Çu t− tr×nh 

− NhËn xÐt vÒ mÆt ph¸p lý, vÒ c¸c néi dung cña KH§T 

− ý kiÕn vÒ KH§T, gãp ý vÒ nh÷ng néi dung ch−a ®ñ c¬ së ... 

C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh cÇn l−u ý: Toµn bé thêi gian cho viÖc thÈm 
®Þnh kh«ng v−ît qu¸ 20 ngµy kÓ tõ khi nhËn ®ñ hå s¬ hîp lÖ cña Chñ ®Çu t− ®Õn khi 
hoµn thµnh b¸o c¸o thÈm ®Þnh tr×nh Ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t−. Thêi gian 20 ngµy 
nµy lµ thêi gian liªn tôc, bao gåm c¶ thÈm ®Þnh B/c KT-KT vµ KH§T. 

 

B−íc 4: Phª duyÖt KH§T 

Chñ tÞch UBND huyÖn (lµ ng−êi phª duyÖt B/c KT-KT) cã tr¸ch nhiÖm phª 
duyÖt KH§T b»ng v¨n b¶n (theo MÉu t¹i Phô lôc 2 cña Sæ tay nµy) c¨n cø vµo Tê 
tr×nh cña Chñ ®Çu t−, b¸o c¸o thÈm ®Þnh. CÇn ®Æc biÖt l−u ý lµ kh«ng ph©n cÊp cho 
cÊp d−íi phª duyÖt KH§T. Chñ tÞch UBND huyÖn cã tr¸ch nhiÖm phª duyÖt KH§T 
vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ nh÷ng néi dung ®� phª duyÖt. 

Thêi gian cho viÖc xem xÐt, phª duyÖt KH§T ®èi víi Chñ tÞch UBND 
huyÖn lµ kh«ng qu¸ 10 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc b¸o c¸o thÈm ®Þnh. 

 



-35- 

Phô lôc sè 1 
 

(Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè:02/2007/TT-BXD ngµy 14/02/2007  
cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng) 

 
------------------------ 

 
(Tªn Chñ ®Çu t−) 

 
Sè:           /BC-…. 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 
.........., ngµy......... th¸ng......... n¨m.......... 

 
KÕt qu¶ thÈm ®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng vµ dù to¸n 

cña c«ng tr×nh ……………. … 
(§èi víi c«ng tr×nh lËp B¸o c¸o KTKT) 

 
 

KÝnh göi : …(Ng−êi cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh ®Çu t−)... 
 

 - C¨n cø LuËt X©y dùng ngµy 26/11/2003; 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n 
lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; NghÞ ®Þnh sè 112/2006/N§-CP ngµy 29/9/2006 
cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 
07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; 

 - C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 209/2004/N§-CP ngµy 16/12/2004 cña ChÝnh phñ vÒ 
qu¶n lý chÊt l−îng c«ng tr×nh x©y dùng;  

 - C¨n cø Th«ng t− sè... ngµy … th¸ng … n¨m … cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng;  

 - C¨n cø (ph¸p lý kh¸c cã liªn quan). 
 
 Sau khi thÈm ®Þnh, (Tªn chñ ®Çu t−) b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm ®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ  
thi c«ng vµ dù to¸n c«ng tr×nh…………………….. nh− sau: 

 1. Tãm t¾t c¸c néi dung chñ yÕu cña c«ng tr×nh:  

a) C«ng tr×nh: 

  - Lo¹i vµ cÊp c«ng tr×nh: 

 b) §Þa ®iÓm x©y dùng: 

 c) DiÖn tÝch sö dông ®Êt: 

 d) Nhµ thÇu lËp thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng: 

 ®) Nhµ thÇu thùc hiÖn kh¶o s¸t x©y dùng: 

 e) Quy m« x©y dùng, c«ng suÊt, c¸c th«ng sè kü thuËt chñ yÕu: 

 g) C¸c quy chuÈn, tiªu chuÈn x©y dùng ®−îc ¸p dông: 

 h) Néi dung thiÕt kÕ:  

2. KÕt qu¶ thÈm ®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng: 

a) Sù phï hîp cña thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng víi quy m« x©y dùng trong B¸o c¸o kinh 
tÕ – kü thuËt.  
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b) ViÖc ¸p dông c¸c quy chuÈn, tiªu chuÈn vÒ x©y dùng, m«i tr−êng, phßng chèng 
ch¸y, næ.  

c) Sù hîp lý cña gi¶i ph¸p thiÕt kÕ, gi¶i ph¸p cÊu t¹o. §¸nh gi¸ møc ®é an toµn cña 
c«ng tr×nh.  

d) C¸c yÕu tè ¶nh h−ëng ®Õn an ninh, quèc phßng. 

 3. KÕt qu¶ thÈm ®Þnh dù to¸n: 

a) TÝnh ®óng ®¾n cña viÖc ¸p dông ®Þnh møc, ®¬n gi¸, chÕ ®é, chÝnh s¸ch vµ c¸c 
kho¶n môc chi phÝ theo quy ®Þnh cña Nhµ n−íc cã liªn quan ®Õn c¸c chi phÝ tÝnh trong 
dù to¸n  

b) Sù phï hîp khèi l−îng x©y dùng tÝnh tõ thiÕt kÕ víi khèi l−îng x©y dùng 
trong dù to¸n 

c) KÕt qu¶ thÈm ®Þnh dù to¸n ®−îc tæng hîp nh− sau: 
- Chi phÝ x©y dùng: 
- Chi phÝ thiÕt bÞ: 
- Chi phÝ kh¸c: 
- Chi phÝ dù phßng: 

Tæng céng: 
4. KÕt luËn:  

 a) §¸nh gi¸, nhËn xÐt: 

 b) Nh÷ng kiÕn nghÞ: 

 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− trªn; 
- L−u:… 

§¹i diÖn chñ ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn, chøc vô vµ ®ãng dÊu) 

 
 
 
 

 
 
Phô lôc (Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè: 02/2007/TT-BXD ngµy 14/02/2007  

cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng) 
------------------------ 

 

(Tªn Chñ ®Çu t−) 

Sè:           /TTr-…. 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

 
            .........., ngµy......... th¸ng......... n¨m.......... 

 
Tê tr×nh  

ThÈm ®Þnh b¸o c¸o kinh tÕ - kü thuËt x©y dùng 
 c«ng tr×nh……….  

 
  KÝnh göi: …(Ng−êi cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh ®Çu t−)… 
 
 - C¨n cø LuËt X©y dùng ngµy 26/11/2003; 

 - C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n 
lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; NghÞ ®Þnh sè 112/2006/N§-CP ngµy 29/9/2006 
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cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 
07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; 

 - C¨n cø Th«ng t− sè…..ngµy … th¸ng … n¨m …. cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng;  

 - C¨n cø (ph¸p lý kh¸c cã liªn quan). 

 (Tªn Chñ ®Çu t−) tr×nh thÈm ®Þnh B¸o c¸o kinh tÕ - kü thuËt x©y dùng c«ng tr×nh 
víi c¸c néi dung chÝnh sau:  

 1. Tªn c«ng tr×nh: 

 2. Tªn chñ ®Çu t−:  

3. Tæ chøc t− vÊn lËp B¸o c¸o kinh tÕ - kü thuËt x©y dùng c«ng tr×nh: 

 4. Môc tiªu ®Çu t− x©y dùng: 

 5. §Þa ®iÓm x©y dùng: 

 6. DiÖn tÝch sö dông ®Êt: 

 7. Tæng møc ®Çu t−: 

 8. Nguån vèn ®Çu t−: 

 9. H×nh thøc qu¶n lý: 

 10. Thêi gian thùc hiÖn: 

 11. Nh÷ng kiÕn nghÞ: 

(Göi kÌm theo Tê tr×nh nµy lµ toµn bé hå s¬ B¸o c¸o KTKT vµ kÕt qu¶ thÈm  
®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng vµ dù to¸n) 

N¬i nhËn: 
- Nh− trªn, 
- L−u:… 

§¹i diÖn chñ ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn, chøc vô vµ ®ãng dÊu) 

 
 

 
 

Phô lôc (Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè: 02/2007/TT-BXD ngµy 14/02/2007  
cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng) 

------------------------ 
 

 (Tªn C¬ quan, ®¬n vÞ ®Çu mèi 
thÈm ®Þnh B¸o c¸o 
 kinh tÕ - kü thuËt) 

 
Sè:    …………………   

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

.........., ngµy......... th¸ng......... n¨m.......... 

 
Tê tr×nh  

phª duyÖt B¸o c¸o kinh tÕ - kü thuËt x©y dùng 
 c«ng tr×nh ……. 

 
 KÝnh göi: Chñ tÞch UBND huyÖn….. 
 
 - C¨n cø LuËt X©y dùng ngµy 26/11/2003; 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n 
lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; NghÞ ®Þnh sè 112/2006/N§-CP ngµy 29/9/2006 
cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 
07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; 
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 - C¨n cø Th«ng t− sè ... ngµy …th¸ng ... n¨m … cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng;  

 - C¨n cø (ph¸p lý kh¸c cã liªn quan); 
 
 Sau khi thÈm ®Þnh, (Tªn c¬ quan thÈm ®Þnh) b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm ®Þnh B¸o c¸o 
kinh tÕ – kü thuËt x©y dùng c«ng tr×nh ………nh− sau: 

 1. Tãm t¾t nh÷ng néi dung chñ yÕu cña B¸o c¸o kinh tÕ – kü thuËt: 

 a. Tªn c«ng tr×nh: 
 b. Tªn chñ ®Çu t−;  

 c. Môc tiªu ®Çu t−: 

 d. Néi dung vµ quy m« ®Çu t−: 

 ®. §Þa ®iÓm x©y dùng: 

 e. DiÖn tÝch sö dông ®Êt: 

 g. Lo¹i, cÊp c«ng tr×nh: 

 h. ThiÕt bÞ c«ng nghÖ (nÕu cã): 

 i. Ph−¬ng ¸n gi¶i phãng mÆt b»ng, t¸i ®Þnh c− (nÕu cã)   

k. Tæng møc ®Çu t−: 

 - Trong ®ã: + Chi phÝ x©y dùng: 

   + Chi phÝ thiÕt bÞ: 

   + Chi phÝ ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng (nÕu cã): 

    + Chi phÝ kh¸c: 

    + Chi phÝ dù phßng: 

 l. Nguån vèn ®Çu t−: 

 m. H×nh thøc qu¶n lý dù ¸n: 

 n. Thêi gian thùc hiÖn dù ¸n: 

 0. C¸c néi dung kh¸c:  

 2. Tãm t¾t ý kiÕn c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ liªn quan: 

 3. NhËn xÐt, ®¸nh gi¸ vÒ néi dung B¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt: 

   a. Xem xÐt c¸c yÕu tè ®¶m b¶o tÝnh hiÖu qu¶, bao gåm: sù cÇn thiÕt ®Çu t−; c¸c 
yÕu tè ®Çu vµo; quy m«, c«ng suÊt, c«ng nghÖ, thêi gian, tiÕn ®é thùc hiÖn; ph©n tÝch 
tµi chÝnh, hiÖu qu¶ vÒ kinh tÕ – x� héi. 

b. Xem xÐt c¸c yÕu tè ®¶m b¶o tÝnh kh¶ thi, bao gåm: sù  phï hîp víi quy 
ho¹ch ®−îc duyÖt; nhu cÇu sö dông ®Êt, tµi nguyªn (nÕu cã); kh¶ n¨ng gi¶i phãng mÆt 
b»ng; kh¶ n¨ng huy ®éng vèn ®¸p øng tiÕn ®é; kh¶ n¨ng hoµn tr¶ vèn vay; kinh nghiÖm 
qu¶n lý cña chñ ®Çu t−; kÕt qu¶ thÈm ®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng vµ dù to¸n. 

 4. KÕt luËn:  

 a. §Ò nghÞ phª duyÖt hay kh«ng phª duyÖt B¸o c¸o kinh tÕ – kü thuËt  

b. Nh÷ng kiÕn nghÞ: 
                                  

                                                     Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ thÈm ®Þnh BCKTKT  
N¬i nhËn:                                             (Ký, ghi râ hä tªn, chøc vô vµ ®ãng dÊu) 
- Nh− trªn; 
- L−u:... 
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Phô lôc  
(Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè: 02/2007/TT-BXD ngµy 14/02/2007  

cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng) 
 

------------------------ 
 

Uû ban nh©n d©n 
huyÖn........... 

 
Sè:       /Q§-UBND 

céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
________________________________________ 

.........., ngµy......... th¸ng......... n¨m......... 

 
 

QuyÕt ®Þnh cña....... 
VÒ viÖc phª duyÖt B¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt 

 x©y dùng c«ng tr×nh ……………….. 
 
 

 - C¨n cø LuËt X©y dùng ngµy 26/11/2003; 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n 
lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; NghÞ ®Þnh sè 112/2006/N§-CP ngµy 29/9/2006 
cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 16/2005/N§-CP ngµy 
07/02/2005 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c«ng tr×nh; 

- C¨n cø Th«ng t− sè… . ngµy… th¸ng ... n¨m …cña Bé tr−ëng Bé X©y dùng;  

- C¸c c¨n cø ph¸p lý kh¸c cã liªn quan; 

 - C¨n cø chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ cÊu tæ chøc cña (c¬ quan phª duyÖt)...; 

XÐt ®Ò nghÞ cña…(C¬ quan, ®¬n vÞ ®Çu mèi thÈm ®Þnh B¸o c¸o KTKT)... t¹i Tê 
tr×nh sè.…. ngµy..... .., 
 

QuyÕt ®Þnh: 
 

 §iÒu 1. Phª duyÖt B¸o c¸o KTKT x©y dùng c«ng tr×nh.……… víi c¸c néi dung 
chñ yÕu sau: 

 1. Tªn c«ng tr×nh: 

 2. Chñ ®Çu t−: 

 3. Tæ chøc t− vÊn lËp BCKTKT: 

 4. Chñ nhiÖm lËp BCKTKT:  

 5. Môc tiªu ®Çu t− x©y dùng: 

 6. Néi dung vµ quy m« ®Çu t− x©y dùng: 

 7. §Þa ®iÓm x©y dùng: 

 8. DiÖn tÝch sö dông ®Êt: 

 9. Ph−¬ng ¸n x©y dùng : 

 10. Lo¹i, cÊp c«ng tr×nh: 

 11. ThiÕt bÞ c«ng nghÖ (nÕu cã): 

 12. Ph−¬ng ¸n gi¶i phãng mÆt b»ng, t¸i ®Þnh c− (nÕu cã): 
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 13. Tæng møc ®Çu t−: 

  Trong ®ã:     

   - Chi phÝ x©y dùng: 

   - Chi phÝ thiÕt bÞ: 

   - Chi phÝ ®Òn bï gi¶i phãng mÆt b»ng, t¸i ®Þnh c− (nÕu cã): 

   - Chi phÝ kh¸c: 

   - Chi phÝ dù phßng: 

 14. Nguån vèn ®Çu t−: 

 15. H×nh thøc qu¶n lý dù ¸n: 

 16. Thêi gian thùc hiÖn: 

 17. C¸c néi dung kh¸c: 
 
 §iÒu 2. Tæ chøc thùc hiÖn.  
 
 §iÒu 3. Tr¸ch nhiÖm cña c¸c c¬ quan liªn quan thi hµnh quyÕt ®Þnh./.  
 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− §iÒu 3; 
- C¸c c¬ quan cã liªn quan; 
- L−u:… 

Ng−êi cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn, chøc vô vµ ®ãng dÊu) 
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Phô lôc 2- tµi liÖu vÒ KH§T 
 

Méu 2.1.  Tê tr×nh xin phª duyÖt KH§T 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(Ghi tªn Chñ ®Çu t−) 

Sè:            /TTr- 
 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

................, ngµy ............ th¸ng ....... n¨m ............ 

Tê tr×nh 
Xin phª duyÖt kÕ ho¹ch ®Êu thÇu 

KÝnh göi: (Chñ tÞch UBND huyÖn....) 
 
 Thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh ®Çu t− (QuyÕt ®Þnh phª duyÖt b¸o c¸o Kinh tÕ- Kü thuËt) 
sè..... ngµy cña Chñ tÞch UBND .... vÒ viÖc phª duyÖt dù ¸n (ghi tªn Dù ¸n ®−îc duyÖt), 
(Ghi tªn chñ ®Çu t−) ®� hoµn thµnh viÖc lËp KH§T nh− b¶ng KH§T kÌm theo ®©y ®Ó Chñ 
tÞch UBND ... xem xÐt, phª duyÖt lµm c¬ së cho viÖc triÓn khai c«ng viÖc lùa chän nhµ 
thÇu ®Ó thùc hiÖn c¸c b−íc tiÕp theo. 
 
 Chóng t«i xin gi¶i tr×nh mét sè néi dung c¬ b¶n liªn quan ®Õn KH§T, cô thÓ nh− nhau: 

I. C¸c c«ng viÖc ®· thùc hiÖn: 
(Trong phÇn nµy, Chñ ®Çu t− cÇn thèng kª l¹i c«ng viÖc ®m thùc hiÖn (nÕu cã) tõ tr−íc ®Õn thêi 

®iÓm tr×nh KH§T, nh− c¸c c«ng viÖc chuÈn bÞ dù ¸n, lËp b¸o c¸o KT-KT, dù ¸n ®Çu t−... còng nh− gi¸ trÞ 
t−¬ng øng cña tõng c«ng viÖc vµ ai lµ ng−êi phª duyÖt hoÆc v¨n b¶n nµo cho phÐp ®Ó thùc hiÖn c¸c c«ng 
viÖc ®ã). 

I. C¸c c«ng viÖc kh«ng thùc hiÖn ®−îc ®Êu thÇu: 
(Trong phÇn nµy, chñ ®Çu t− sÏ nªu ra c¸c c«ng viÖc (vµ gi¸ trÞ cña c¸c c«ng viÖc ®ã) kh«ng thùc 

hiÖn lùa chän nhµ thÇu mµ tù chñ ®Çu t−, ban qu¶n lý dù ¸n ph¶i thùc hiÖn nh−: §Òn bï, gi¶i phãng mÆt 
b»ng (nÕu cã); tr¶ l−¬ng cho c¸n bé cña Ban QLDA, nép thuÕ, tæ chøc c¸c héi th¶o, héi nghÞ, tËp huÊn...) 

II. Néi dung cña KH§T 
Chñ ®Çu t− nªn lËp KH§T theo nh− vÝ dô t¹i B¶ng 1 nªu trªn vµ cÇn gi¶i tr×nh vÒ 

c¸c néi dung nh− sau: 

A- VÒ viÖc ph©n chia gãi thÇu vµ gi¸ gãi thÇu: 
(Trong phÇn nµy, Chñ ®Çu t− cÇn nªu râ cë së nµo ®Ó ph©n chia gãi thÇu, vÝ dô nh− dùa vµo B¸o 

c¸o KT-KT vÒ tr×nh tù thùc hiÖn theo thêi gian, tÝnh chÊt kü thuËt cña c«ng viÖc... gi¸ gãi thÇu ®−îc x©y 
dùng dùa trªn c¸c c¨n cø nµo, vÝ dô nh− dùa vµo dù to¸n ®−îc duyÖt...) 

B- VÒ viÖc ¸p dông h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu: 

(Tuú tõng gãi thÇu mµ ¸p dông c¸c h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu kh¸c nhau. Tuy nhiªn, chñ ®Çu t− 
ph¶i nªu râ c¬ së nµo l¹i ¸p dông ®Êu thÇu h¹n chÕ, chØ ®Þnh thÇu ...) 

C- VÒ viÖc x¸c ®Þnh thêi gian lùa chän nhµ thÇu: 

(Trong phÇn nµy Chñ ®Çu t− ph¶i nªu râ c¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh thêi gian lùa chän nhµ thÇu sao cho 
phï hîp víi thêi gian thùc hiÖn dù ¸n) 

D- Thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång: 

(Trong phÇn nµy, Chñ ®Çu t− cÇn nªu râ c¬ së x¸c ®Þnh thêi gian mµ nhµ thÇu 
ph¶i thùc hiÖn xong hîp ®ång)  

L−u ý: Tæng gi¸ trÞ I + II + III ≤ Tæng møc ®Çu t− cña dù ¸n ®−îc duyÖt 

 
N¬i nhËn: 
- Nh− trªn 
- C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh 
- L−u Ban QLDA 

§¹i diÖn Hîp ph¸p cña Chñ ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ chøc danh, ®ãng dÊu) 
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MÉu 2.2. QuyÕt ®Þnh phª duyÖt KH§T(1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ghi chó: (1) Tr−êng hîp phª duyÖt KH§T ®ång thêi víi B/c KT-KT th× 
trong QuyÕt ®Þnh phª duyÖt ph¶i thÓ hiÖn c¶ hai néi dung phª 
duyÖt B/c KT-KT vµ KH§T do vËy, bé phËn gióp viÖc cña 
ng−êi cã thÈm quyÒn ph¶i kÕt hîp v¨n b¶n QuyÕt ®Þnh nµy víi 
QuyÕt ®Þnh phª duyÖt B/c KT-KT. 

 
 
 

 
[Uû ban nh©n d©n huyÖn.......] 

         Sè :           /Q§-UBND 
 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

................, ngµy ............ th¸ng ....... n¨m ............ 

QuyÕt ®Þnh cña Chñ tÞch UBND huyÖn …… 

- C¨n cø LuËt §Êu thÇu vµ NghÞ ®Þnh 58/2008/N§-CP cña ChÝnh phñ; 

- C¨n cø Thông tư liên tịch số 01/2008/TTLT-UBDT-KHðT-TC-XD-
NNPTNT ngày 15/9/2008 về Hướng dẫn thực hiện chương trình phát triển kinh tế - xã 
hội các xã ñặc biệt khó khăn vùng ñồng bào dân tộc và miền núi giai ñoạn 2006 – 2010; 

- C¨n cø QuyÕt ®Þnh ®Çu t− (hoÆc phª duyÖt b¸o c¸o KT-KT) sè ...... ; 
- XÐt ®Ò nghÞ cña .... [Ghi tªn Chñ ®Çu t−] t¹i Tê tr×nh sè..., ngµy.... th¸ng.... 

n¨m.... vµ ý kiÕn cña .... [Ghi tªn C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh] t¹i v¨n b¶n thÈm ®Þnh 
sè..., ngµy.... th¸ng.... n¨m....  , 

QuyÕt ®Þnh: 

§iÒu 1: Phª duyÖt KH§T nh− néi dung B¶ng KH§T kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy. 

§iÒu 2: Tæ chøc thùc hiÖn : 

a) Chñ ®Çu t−, Ban QLDA cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn KH§T nµy theo ®óng c¸c 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ ®Êu thÇu vµ Sæ tay h−íng dÉn. Tr−êng hîp cÇn ®iÒu chØnh bÊt 
kú néi dung nµo cña KH§T ph¶i tr×nh Ng−êi phª duyÖt KH§T nµy ®Ó xem xÐt, ®iÒu 
chØnh. 

b) Giao Chñ ®Çu t− chÞu tr¸ch nhiÖm phª duyÖt c¸c néi dung sau ®©y : 

[Ghi râ néi dung uû quyÒn cho Chñ ®Çu t− phª duyÖt nh− HSMT, kÕt qu¶ lùa 
chän nhµ thÇu gãi thÇu ... thuéc B¶ng KH§T]. 

§iÒu 3:  C¸c ¤ng/Bµ (c¬ quan, tæ chøc) cã tªn... chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt 
®Þnh nµy. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. 
 
 
 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− §iÒu 3 
- C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh 
- .... 
- L−u  VT 

Ng−êi QuyÕt ®Þnh ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ chøc danh, ®ãng dÊu) 
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Giai ®o¹n thø 2: Giai ®o¹n thùc hiÖn dù ¸n 
 

 a. Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu ®èi víi gãi thÇu dÞch vô t− 
vÊn khi thùc hiÖn dù ¸n ( gi¸m s¸t thi c«ng; t− vÊn 

qu¶n lý dù ¸n, nÕu cã) 
 

  I- Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu ®èi víi nhµ thÇu lµ tæ chøc (c«ng 
ty t− vÊn, viÖn nghiªn cøu, tr−êng ®¹i häc...) 

 

C¸c b−íc c«ng viÖc Néi dung c«ng viÖc C¬ quan, ®¬n vÞ thùc 
hiÖn 

B−íc 1: LËp vµ ph¸t hµnh HSYC Ban QLDA 

B−íc 2: ChuÈn bÞ vµ nép HS§X Nhµ thÇu 

B−íc 3: §¸nh gi¸ HS§X vµ ®µm ph¸n 
vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu 

BanQLDA 

B−íc 4: Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª 
duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

Ban QLDA, ®¬n vÞ thÈm 
®inh vµ chñ ®Çu t− 

B−íc 5: Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp 
®ång vµ ký hîp ®ång 

Ban QLDA 

 

s¬ ®å Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

LËp vµ ph¸t hµnh HSYC 

§¸nh gi¸ hå s¬ ®Ò xuÊt vµ ®µm ph¸n víi 
nhµ thÇu 

Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh, phª duyÖt kÕt 
qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký hîp 
®ång 

ChuÈn bÞ vµ nép hå s¬ ®Ò xuÊt  

B−íc 1 

B−íc 2 

B−íc 3 

B−íc 4 

B−íc 5 
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1. LËp vµ ph¸t hµnh HSYC  

Bªn mêi thÇu lËp HSYC theo Phô lôc 3 kÌm theo Sæ tay nµy. 

 HSYC ph¶i ®−îc chñ ®Çu t− phª duyÖt ®Ó BMT göi cho nhµ thÇu ®−îc ®Ò 
nghÞ chØ ®Þnh thÇu chuÈn bÞ HS§X. 

 2. ChuÈn bÞ vµ nép HS§X 

 Nhµ thÇu t− vÊn ®−îc ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu chuÈn bÞ HS§X trªn c¬ së 
HSYC, bao gåm ®Ò xuÊt vÒ kü thuËt vµ ®Ò xuÊt vÒ tµi chÝnh vµ nép cho BMT theo 
quy ®Þnh vÒ thêi gian vµ ®Þa ®iÓm nªu trong HSYC. 

 3. §¸nh gi¸ HS§X vµ th−¬ng th¶o vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu 

 BMT tiÕn hµnh ®¸nh gi¸ HS§X cña nhµ thÇu vµ th−¬ng th¶o, ®µm ph¸n vÒ 
c¸c ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu theo HSYC. 

 Nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ tróng chØ ®Þnh thÇu khi ®¸p øng ®Çy ®ñ c¸c ®iÒu 
kiÖn sau ®©y: 

− Cã ®ñ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu; 

− Cã ®Ò xuÊt vÒ kü thuËt ®−îc ®¸nh gi¸ lµ ®¸p øng yªu cÇu cña gãi thÇu; 
− Cã gi¸ ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu kh«ng v−ît dù to¸n (gi¸ gãi thÇu) ®−îc 

duyÖt cho gãi thÇu. 

 4. Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu 

 Do Ch−¬ng tr×nh 135- II hÇu hÕt c¸c gãi thÇu t− vÊn cã gi¸ gãi thÇu d−íi 
500 triÖu ®ång v× vËy thÈm quyÒn phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu lµ thuéc tr¸ch 
nhiÖm cña Chñ ®Çu t−.  

 Sau hoµn thµnh viÖc lùa chän nhµ thÇu theo tr×nh tù, thñ tôc nªu trªn, Ban 
QLDA lËp b¸o c¸o kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu ®Ó tr×nh Chñ ®Çu t− phª duyÖt. 
 Trong b¸o c¸o Chñ ®Çu t− cÇn bao gåm c¸c néi dung sau ®©y: 

− Tªn, ®Þa chØ cña nhµ thÇu ®−îc chØ ®Þnh thÇu; 

− Gi¸ trÞ chØ ®Þnh thÇu; 

− H×nh thøc hîp ®ång; 

− Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång. 
Chñ ®Çu t− tr−íc khi phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu do Ban QLDA tr×nh, 

chØ ®Þnh mét bé phËn hoÆc Tæ chuyªn gia thÈm ®Þnh kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu lµm 
c¬ së tr−íc khi phª duyÖt. 

 5. Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký hîp ®ång  

 Trªn c¬ së quyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu cña chñ ®Çu t−, Ban 
QLDA mêi nhµ thÇu ®−îc chØ ®Þnh thÇu vµo th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång.  

 ViÖc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång ®Ó ký kÕt hîp ®ång víi nhµ thÇu 
®−îc chØ ®Þnh thÇu nh»m chi tiÕt hãa, cô thÓ hãa c¸c néi dung c«ng viÖc t− vÊn 
sÏ ph¶i ®¶m nhiÖm trªn cë së §iÒu kho¶n tham chiÕu. Hoµn thiÖn Hîp ®ång 
(theo MÉu t¹i Phô lôc 3) ®Ó Chñ ®Çu t− vµ nhµ thÇu thèng nhÊt ký kÕt. 
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II- Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu t− vÊn c¸ nh©n  

1. ChuÈn bÞ §iÒu kho¶n tham chiÕu (hay cßn gäi lµ §iÒu kho¶n giao viÖc): 

Bªn mêi thÇu (Ban QLDA) chuÈn bÞ §iÒu kho¶n tham chiÕu theo MÉu 
nªu t¹i Phô lôc 3 cña Sæ tay nµy. 

Bªn mêi thÇu tiÕn hµnh chuÈn bÞ Dù th¶o Hîp ®ång theo MÉu t¹i Phô lôc 
3 cña Sæ tay nµy.  

2. Lùa chän tèi thiÓu 3 hå s¬ lý lÞch khoa häc cña 3 chuyªn gia: 

C¨n cø vµo §iÒu kho¶n tham chiÕu, Ban QLDA t×m kiÕm ®Ó lùa chän 
®−îc Ýt nhÊt 3 hå s¬ lý lÞch khoa häc cña 3 chuyªn gia t− vÊn; tr−êng hîp cã Ýt 
h¬n 3 chuyªn gia th× ph¶i b¸o c¸o Chñ ®Çu t− xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

3. §¸nh gi¸ sù ®¸p øng 

C¨n cø yªu cÇu vÒ tr×nh ®é, n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña chuyªn gia t− 
vÊn trong §iÒu kho¶n tham chiÕu, Ban QLDA sÏ lËp biÓu so s¸nh gi÷a c¸c 
chuyªn gia t− vÊn ®Ó lùa chän lÊy 1 chuyªn gia tèt nhÊt, phï hîp nhÊt víi yªu 
cÇu cña c«ng viÖc vµ dù ¸n. Sau khi lùa chän xong, Ban QLDA lËp b¸o c¸o tr×nh 
chñ ®Çu t− xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

4. Sau khi ®−îc Chñ ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ lùa chän, Ban QLDA sÏ 
hoµn chØnh Hîp ®ång c¨n cø Dù th¶o trªn ®©y ®Ó Chñ ®Çu t− ký kÕt. Tr−êng hîp 
Chñ ®Çu t− uû quyÒn cho Ban QLDA ký kÕt th× kh«ng ph¶i tr×nh Chñ ®Çu t−. 

5. C¨n cø Hîp ®ång do Ban QLDA chuÈn bÞ, Chñ ®Çu t− tiÕn hµnh ký kÕt 
hîp ®ång víi chuyªn gia t− vÊn ®−îc lùa chän. 

mét sè  l−u ý khi lËp MÉu  hå s¬ yªu cÇu t− vÊn : 

a.  C¸c th«ng tin vµ yªu cÇu cô thÓ víi Gãi thÇu gi¸m s¸t thi c«ng  

- Th«ng tin cung cÊp vÒ c«ng tr×nh vµ dù ¸n: Th«ng tin vÒ ph¹m vi c«ng 
viÖc cña gãi thÇu, thêi gian thùc hiÖn,  lo¹i vµ cÊp c«ng tr×nh x©y dùng, c¸c sè 
liÖu, tµi liÖu cã liªn quan ®Õn gãi thÇu; ®Þa ®iÓm x©y dùng; th«ng tin liªn quan 
®Õn qu¶n lý dù ¸n, gãi thÇu; quy chuÈn, tiªu chuÈn x©y dùng; dù ¸n, thiÕt kÕ 
®−îc duyÖt vµ c¸c th«ng tin cÇn thiÕt kh¸c cã tÝnh ®Æc thï cña gãi thÇu.  

- Kª khai th«ng tin chung vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu (kÓ c¶ thÇu phô, 
nÕu cã): Tªn, ®Þa chØ, n¨m thµnh lËp, lÜnh vùc ho¹t ®éng, c¸c tµi liÖu chøng minh 
vÒ t− c¸ch hîp lÖ vµ n¨ng lùc gi¸m s¸t thi c«ng cña nhµ thÇu;  kª khai c¸c gãi 
thÇu t− vÊn t−¬ng tù ®m vµ ®ang thùc hiÖn (t−¬ng tù vÒ quy m«, gi¸ trÞ c«ng viÖc 
vµ ®iÒu kiÖn thùc hiÖn, cïng lo¹i, cÊp c«ng tr×nh x©y dùng…kª khai trong 3 n¨m 
gÇn nhÊt, 1-2 hîp ®ång);  

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ nh©n sù huy ®éng cho gãi thÇu : 

Sè n¨m c«ng t¸c, chuyªn ngµnh ®µo t¹o cña c¸c kü s− gi¸m s¸t thi c«ng , 
c¸n bé kü thuËt tham gia thùc hiÖn gãi thÇu; bè trÝ nh©n sù theo c«ng viÖc vµ 
thêi gian thùc hiÖn c¸c phÇn viÖc cña gãi thÇu. 

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ gi¶i ph¸p thùc hiÖn gãi thÇu: 

Kª khai vÒ c¸c gi¶i ph¸p gi¸m s¸t vµ kiÓm so¸t vÒ chÊt l−îng, khèi l−îng, 
tiÕn ®é, an toµn lao ®éng, vÖ sinh m«i tr−êng; phèi hîp gi¶i quyÕt c¸c sù cè ph¸t 
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sinh; biÖn ph¸p qu¶n lý theo tiªu chuÈn kü thuËt vµ thiÕt kÕ c«ng tr×nh; bè trÝ 
lÞch lµm viÖc cña c¸c kü s− gi¸m s¸t t¹i hiÖn tr−êng. 

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ gi¸ dù thÇu: ( theo mÉu t¹i phô lôc sè 3.) 

b. C¸c th«ng tin vµ yªu cÇu cô thÓ víi Gãi thÇu t− vÊn qu¶n lý dù ¸n  

- Th«ng tin cung cÊp vÒ c«ng tr×nh vµ dù ¸n: Th«ng tin vÒ ph¹m vi c«ng 
viÖc cña gãi thÇu, thêi gian thùc hiÖn, gi¸ gãi thÇu, lo¹i vµ cÊp c«ng tr×nh x©y 
dùng, c¸c sè liÖu, tµi liÖu cã liªn quan ®Õn gãi thÇu; ®Þa ®iÓm x©y dùng; ph−¬ng 
thøc phèi hîp gi÷a chñ ®Çu t− vµ t− vÊn qu¶n lý dù ¸n, th«ng tin vÒ kÕ ho¹ch ®Êu 
thÇu; hå s¬ dù ¸n vµ thiÕt kÕ ®−îc duyÖt, b¸o c¸o kÕt qu¶ kh¶o s¸t; quy chuÈn, 
tiªu chuÈn x©y dùng; c¸c mèc giíi vµ c¸c tµi liÖu; th«ng tin cÇn thiÕt kh¸c cã 
tÝnh ®Æc thï cña gãi thÇu.  

- Kª khai th«ng tin chung vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu (kÓ c¶ thÇu phô, 
nÕu cã): Tªn, ®Þa chØ, n¨m thµnh lËp, lÜnh vùc ho¹t ®éng, c¸c tµi liÖu chøng minh 
vÒ t− c¸ch hîp lÖ vµ n¨ng lùc qu¶n lý dù ¸n  cña nhµ thÇu;  kª khai c¸c gãi thÇu 
t− vÊn t−¬ng tù ®m vµ ®ang thùc hiÖn (t−¬ng tù vÒ quy m«, gi¸ trÞ c«ng viÖc vµ 
®iÒu kiÖn thùc hiÖn, cïng lo¹i, cÊp c«ng tr×nh x©y dùng…kª khai trong 3 n¨m 
gÇn nhÊt, 1-2 hîp ®ång);  

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ nh©n sù huy ®éng cho gãi thÇu : 

Sè n¨m c«ng t¸c, chuyªn ngµnh ®µo t¹o  cña  gi¸m ®èc t− vÊn qu¶n lý dù 
¸n, c¸c kü s−, kü s− kinh tÕ, c¸n bé kü thuËt theo c¸c chuyªn ngµnh; bè trÝ nh©n 
sù theo c¸c néi dung qu¶n lý dù ¸n, theo tiÕn ®é thùc hiÖn c¸c phÇn viÖc cña gãi 
thÇu. 

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ gi¶i ph¸p thùc hiÖn gãi thÇu: 

Kª khai gi¶i ph¸p tæ chøc qu¶n lý dù ¸n vÒ khèi l−îng, chÊt l−îng, tiÕn ®é, 
chi phÝ, an toµn lao ®éng, b¶o vÖ m«i tr−êng trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn dù ¸n; 
ph−¬ng tiÖn, ®iÒu kiÖn lµm viÖc cña t− vÊn; kÕ ho¹ch phèi hîp víi c¸c tæ chøc, 
c¸ nh©n cã liªn quan ®Õn qu¸ tr×nh thùc hiÖn dù ¸n.  

- Yªu cÇu nhµ thÇu kª khai vÒ gi¸ dù thÇu: (theo mÉu phô lôc 3) 

 
PhÇn b. Quy tr×nh ®Êu thÇu ®èi víi c¸c  
gãi thÇu x©y l¾p vµ mua s¾m hµng hãa 

Tr×nh tù thùc hiÖn ®Êu thÇu 

 1. LËp Hå s¬ ®Ò xuÊt (HSYC) – gäi hå s¬ mêi thÇu (HSMT); 

2. Mêi thÇu vµ ph¸t hµnh HSMT; 

3. ChuÈn bÞ vµ nép Hå s¬ ®Ò xuÊt (HS§X) – gäi lµ Hå s¬ dù thÇu (HSDT); 

4. TiÕp nhËn HSDT, Më thÇu vµ ®¸nh gi¸ HSDT; 

5. Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu; 

6. Ký kÕt hîp ®ång vµ b¶o ®¶m thùc hiÖn hîp ®ång. 

 



-47- 

I. LËp Hå s¬ mêi thÇu (HSMT) 

HSMT gãi thÇu x©y l¾p ®−îc lËp theo Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy. §èi víi 
HSMT gãi thÇu mua s¾m hµng hãa th× chØnh söa HSMT gãi thÇu x©y l¾p cho phï 
hîp víi gãi thÇu mua s¾m hµng hãa. 

Sau khi lËp xong HSMT, Ban QLDA ph¶i tr×nh ®Ó ®−îc phª duyÖt HSMT, 
cô thÓ nh− sau: 

− §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ d−íi 1 tû ®ång th× Chñ ®Çu t− chÞu tr¸ch 
nhiÖm phª duyÖt HSMT; trong tr−êng hîp nµy, Chñ ®Çu t− quyÕt ®Þnh bé phËn 
hoÆc Tæ chuyªn gia gióp viÖc thÈm ®Þnh (nÕu cÇn thiÕt) theo MÉu nªu t¹i Phô 
lôc 4 cña Sæ tay nµy; tr−êng hîp cÊp x� lµm chñ ®Çu t−, UBND x� ®Ò nghÞ Chñ 
tÞch UBND huyÖn cö c¸n bé chuyªn m«n cña huyÖn tham gia Tæ chuyªn gia ®Ó 
gióp ®ì x� (nÕu x� thÊy cÇn thiÕt). 

− §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ tõ 1 tû ®ång trë lªn, Chñ tÞch UBND huyÖn 
hoÆc ng−êi ®−îc ñy quyÒn chÞu tr¸ch nhiÖm phª duyÖt HSMT; trong tr−êng hîp 
nµy bé phËn Tµi chÝnh – KÕ ho¹ch chÞu tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh tr−íc khi ng−êi 
cã thÈm quyÒn hoÆc ng−êi ®−îc ñy quyÒn phª duyÖt. 

 
II. Mêi thÇu vµ ph¸t hµnh HSMT 

1. Mêi thÇu 

ViÖc mêi thÇu ®−îc thùc hiÖn theo mét trong hai c¸ch sau ®©y: 

− §èi víi ®Êu thÇu réng rii: 

Ban QLDA ®¨ng t¶i th«ng b¸o mêi thÇu (theo MÉu nªu t¹i Phô lôc 4 cña 
Sæ tay nµy) trªn c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng trªn ®Þa bµn ®Þa ph−¬ng 
nh− b¸o ®Þa ph−¬ng, ®µi truyÒn h×nh, ®µi ph¸t thanh t¹i ®Þa ph−¬ng; niªm yÕt 
th«ng b¸o mêi thÇu t¹i c¸c tô ®iÓm c«ng céng nh− nhµ v¨n hãa x�, th«n. KhuyÕn 
khÝch c¸c Ban QLDA ®¨ng t¶i th«ng b¸o mêi thÇu trªn B¸o §Êu thÇu cña Bé KÕ 
ho¹ch vµ §Çu t−. 

− §èi víi ®Êu thÇu h¹n chÕ: 

Ban QLDA lùa chän danh s¸ch tèi thiÓu 3 nhµ thÇu cã ®ñ n¨ng lùc vµ kinh 
nghiÖm ®Ó Chñ ®Çu t− phª duyÖt.  

Trªn c¬ së danh s¸ch c¸c nhµ thÇu ®−îc Chñ ®Çu t− phª duyÖt, Ban QLDA 
göi th− mêi thÇu ®Õn c¸c nhµ thÇu. Th− mêi thÇu ®−îc chuÈn bÞ theo MÉu nªu t¹i 
Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy. 

ViÖc ®¨ng t¶i th«ng b¸o mêi thÇu hoÆc göi th− mêi thÇu sao cho ph¶i b¶o 
®¶m cã tèi thiÓu 3 nhµ thÇu tham gia ®Êu thÇu. Tr−êng hîp thùc tÕ cã Ýt h¬n 3 
nhµ thÇu th× chñ ®Çu t−  tr×nh Chñ tÞch UBND huyÖn cho phÐp gia h¹n vµ tiÕp tôc 
®¨ng t¶i th«ng b¸o mêi thÇu hoÆc göi th− ®Õn c¸c nhµ thÇu kh¸c; trong tr−êng 
hîp sau khi ®� mêi thªm mµ vÉn kh«ng ®ñ 3 nhµ thÇu th× tiÕn hµnh tæ chøc ®Êu 
thÇu b×nh th−êng hoÆÈut×nh Chñ tÞch UBND huyÖn cho chØ ®Þnh thÇu. 
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2. Ph¸t hµnh HSMT 

KÓ tõ ngµy ®Çu tiªn th«ng b¸o mêi thÇu (®èi víi ®Êu thÇu réng r�i) hoÆc 
göi th− mêi thÇu (®èi víi ®Êu thÇu h¹n chÕ), Ban QLDA sÏ b¸n HSMT víi gi¸ 
b¸n tèi ®a lµ 300.000 ®ång VND cho c¸c nhµ thÇu cã nhu cÇu tham gia ®Êu thÇu. 

 
III.  ChuÈn bÞ vµ nép Hå s¬ dù thÇu (HSDT) 

1. ChuÈn bÞ HSDT 

Thêi gian dµnh cho c¸c nhµ thÇu lËp HSDT tèi thiÓu lµ 15 ngµy kÓ tõ ngµy 
®Çu tiªn ®¨ng t¶i th«ng b¸o mêi thÇu hoÆc göi th− mêi thÇu. 

Hå s¬ dù thÇu do nhµ thÇu lËp, ph¶i ®¶m b¶o tÝnh trung thùc, kh¶ thi, gåm: 

a) §¬n dù thÇu; b¶n sao giÊy ®¨ng ký kinh doanh; b¶o ®¶m dù thÇu; 

b) Hå s¬ chøng minh vÒ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm; 

c) C¸c ®Ò xuÊt vÒ kü thuËt nh−: biÖn ph¸p tæ chøc thi c«ng, gi¶i ph¸p kü 
thuËt, bè trÝ thiÕt bÞ thi c«ng, hiÖn tr−êng tËp kÕt vËt t−, vËt liÖu, bè trÝ nh©n sù vµ 
tiÕn ®é thi c«ng; 

d) Gi¸ dù thÇu. 
 
2. Nép HSDT 

Nhµ thÇu ph¶i nép HSDT cña m×nh theo ®óng thêi gian vµ ®Þa ®iÓm yªu 
cÇu nªu trong HSMT. HSDT cña nhµ thÇu nép muén, nép kh«ng ®óng ®Þa chØ sÏ 
®−îc coi lµ kh«ng hîp lÖ vµ bÞ lo¹i. 

Nhµ thÇu ph¶i nép b¶o ®¶m dù thÇu kÌm HSDT víi gi¸ trÞ b¶o ®¶m b»ng 
1% gi¸ gãi thÇu. §èi víi b¶o l�nh cña Ng©n hµng th× thùc hiÖn theo MÉu 4.1 
(Môc X) nªu t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy. 

 

IV. TiÕp nhËn HSDT, Më thÇu vµ ®¸nh gi¸ HSDT 

1. TiÕp nhËn HSDT 

C¸c HSDT nép ®óng h¹n vµ ®óng ®Þa chØ sÏ ®−îc Ban QLDA tiÕp nhËn vµ 
b¶o qu¶n theo chÕ ®é “MËt”. HSDT nµo nép muén sÏ kh«ng ®−îc më vµ bÞ tr¶ l¹i 
cho nhµ thÇu. 

2. Më thÇu 

ViÖc më thÇu ®−îc thùc hiÖn c«ng khai ngay sau thêi ®iÓm ®ãng thÇu víi 
sù chøng kiÕn cña c¸c nhµ thÇu ®−îc mêi tham dù vµ ®¹i diÖn c¸c ban, ngµnh cã 
liªn quan. ViÖc ghi biªn b¶n më thÇu ®−îc thùc hiÖn theo MÉu t¹i Phô lôc 4 
cña Sæ tay nµy. 

 
3. §¸nh gi¸ HSDT 

ViÖc ®¸nh gi¸ HSDT sÏ do Tæ chuyªn gia thùc hiÖn. Chñ ®Çu t− quyÕt ®Þnh 
thµnh lËp Tæ chuyªn gia theo MÉu nªu t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy. 

a) §¸nh gi¸ vÒ kinh nghiÖm vµ n¨ng lùc cña nhµ thÇu theo MÉu 4.1 (Môc 
V vµ Môc VI) t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy; 
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b) §¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt c¸c HSDT theo theo MÉu 4.1 (Môc VII) Phô 
lôc 4 cña Sæ tay nµy; 

c) §¸nh gi¸ vÒ gi¸ dù thÇu theo theo MÉu 4.1 (Môc VIII) t¹i Phô lôc 4 
cña Sæ tay nµy. Nhµ thÇu ®¸p øng yªu cÇu cña HSMT vÒ n¨ng lùc, kinh nghiÖm 
vµ ®¹t yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt, cã gi¸ dù thÇu (sau khi söa lçi vµ hiÖu chØnh c¸c 
sai lÖch theo yªu cÇu cña HSMT) thÊp nhÊt vµ kh«ng v−ît dù to¸n sÏ ®−îc kiÕn 
nghÞ tróng thÇu. Tr−êng hîp tÊt c¶ c¸c HSDT ®Òu cã gi¸ dù thÇu cao h¬n gi¸ gãi 
thÇu (dù to¸n) th× cho c¸c nhµ thÇu ®−îc chµo l¹i gi¸. Tr−êng hîp sau khi chµo 
l¹i mµ gi¸ dù thÇu cña c¸c nhµ thÇu vÉn v−ît gi¸ gãi thÇu (hoÆc dù to¸n) th× mêi 
nhµ thÇu cã gi¸ chµo thÊp nhÊt vµo ®µm ph¸n. 

 
VI. Tr×nh duyÖt,  thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu 
 
1. Tr×nh kÕt qu¶ ®Êu thÇu 

− §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ tõ 300 triÖu ®ång trë xuèng, Ban QLDA lËp 
tê tr×nh vÒ KQ§T lªn Chñ ®Çu t− ®Ó ®−îc phª duyÖt; 

− §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ tõ 300 triÖu ®ång trë lªn, Ban QLDA lËp tê 
tr×nh vÒ KQ§T lªn Chñ tÞch UBND huyÖn hoÆc ng−êi ®−îc ñy quyÒn ®Ó phª 
duyÖt KQ§T. 

− Tê tr×nh vÒ KQ§T bao gåm c¸c néi dung sau: 
+ C¬ së ph¸p lý cña viÖc tæ chøc ®Êu thÇu (QuyÕt ®Þnh phª duyÖt B/c KT-

KT, KH§T, HSMT, QuyÕt ®Þnh thµnh lËp Tæ chuyªn gia...); 
+ Tãm t¾t qu¸ tr×nh tæ chøc ®Êu thÇu; 
+ Tãm t¾t KQ§T: Tªn vµ ®Þa chØ nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ tróng thÇu, gi¸ 

®Ò nghÞ tróng thÇu, h×nh thøc hîp ®ång vµ thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång; 
+ C¸c néi dung cÇn xin ý kiÕn chØ ®¹o (nÕu cã). 
 
2. ThÈm ®Þnh KQ§T 

Bé phËn Tµi chÝnh – KÕ ho¹ch ë cÊp huyÖn hoÆc bé phËn gióp viÖc (cã thÓ 
lµ Tæ chuyªn gia thÈm ®Þnh) ë cÊp x� chÞu tr¸ch nhiÖm lËp b¸o c¸o thÈm ®Þnh. 
Thêi gian ®Ó thÈm ®Þnh kh«ng qu¸ 10 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc hå s¬ tr×nh 
duyÖt cña Chñ ®Çu t−, Ban QLDA. 

B¸o c¸o thÈm ®Þnh cÇn cÇn thÓ hiÖn ®−îc c¸c néi dung sau: 

� ViÖc tæ chøc ®Êu thÇu cã ®¶m b¶o ®óng c¸c c¨n cø ph¸p lý ®� ®−îc phª 
duyÖt hay kh«ng? 

� Nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ tróng thÇu cã phï hîp hay kh«ng? 

� ý kiÕn cña c¬ quan thÈm ®Þnh cã nhÊt trÝ víi kÕt qu¶ ®Êu thÇu do Chñ 
®Çu t−, Ban QLDA tr×nh; tr−êng hîp kh«ng nhÊt trÝ ph¶i nªu râ lý do; 

� §¸nh gi¸ c¸c kÕt qu¶ ®¹t ®−îc vµ c¸c vÊn ®Ò cÇn l−u ý, rót kinh nghiÖm 
(nÕu cã). 
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3. Phª duyÖt KQ§T  

ViÖc phª duyÖt KQ§T ®−îc thùc hiÖn theo MÉu t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay 
nµy), cô thÓ nh− sau: 

C¨n cø vµo Tê tr×nh cña Chñ ®Çu t−, Ban QLDA vµ b¸o c¸o thÈm ®Þnh cña 
bé phËn gióp viÖc cã liªn quan: 

� Chñ ®Çu t− phª duyÖt KQ§T c¸c gãi thÇu cã gi¸ tõ 300 triÖu ®ång trë 
xuèng; 

� Chñ tÞch UBND huyÖn hoÆc ng−êi ®−îc ñy quyÒn phª duyÖt c¸c gãi 
thÇu cã gi¸ tõ 300 triÖu ®ång trë lªn. 

VI. Ký kÕt hîp ®ång víi nhµ thÇu tróng thÇu vµ B¶o ®¶m 
thùc hiÖn hîp ®ång 

1. Ký kÕt hîp ®ång 

Ban QLDA mêi nhµ thÇu tróng thÇu ®Õn th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký 
hîp ®ång theo MÉu 4.1 (Môc IX) t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy.  

2. B¶o ®¶m thùc hiÖn hîp ®ång 

¸p dông b¶o ®¶m thùc hiÖn hîp ®ång b»ng 3% gi¸ hîp ®ång (thùc hiÖn 
theo MÉu 4.1 (Môc XI) t¹i Phô lôc 4 cña Sæ tay nµy). 

 

 PhÇn c. C¸c h×nh thøc lùa chän nhµ thÇu kh¸c 

 c.1. chØ ®Þnh thÇu ®èi víi gãi thÇu mua s¾m hµng 
hãa vµ x©y l¾p 

I- ChØ ®Þnh thÇu cho nhµ thÇu 

§èi víi c¸c gãi thÇu mua s¾m hµng ho¸ cã gi¸ gãi thÇu d−íi 150 triÖu 
®ång, gãi thÇu x©y l¾p cã gi¸ d−íi 1 tû ®ång (nÕu ®−îc phÐp thùc hiÖn theo h×nh 
thøc chØ ®Çu) khi ¸p dông h×nh thøc chØ ®Þnh thÇu thùc hiÖn theo tr×nh tù sau ®©y: 

1. BMT c¨n cø vµo môc tiªu, ph¹m vi c«ng viÖc vµ gi¸ gãi thÇu ®−îc phª 
duyÖt trong KH§T chuÈn bÞ vµ göi dù th¶o hîp ®ång (chuÈn bÞ theo MÉu nªu t¹i 
Phô lôc kÌm theo Sæ tay nµy) cho nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu. Néi dung 
dù th¶o hîp ®ång bao gåm c¸c yªu cÇu vÒ ph¹m vi, néi dung c«ng viÖc cÇn thùc 
hiÖn, thêi gian thùc hiÖn, chÊt l−îng c«ng viÖc, dÞch vô, hµng ho¸ cÇn ®¹t ®−îc 
vµ gi¸ trÞ t−¬ng øng; 

2. Trªn c¬ së dù th¶o hîp ®ång, BMT vµ nhµ thÇu ®−îc ®Ò nghÞ chØ ®Þnh thÇu 
tiÕn hµnh th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång lµm c¬ së ®Ó ký kÕt hîp ®ång; 

 3. Sau khi th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång xong, BMT tr×nh chñ ®Çu t− 
phª duyÖt kÕt qu¶ chØ ®Þnh thÇu vµ ký kÕt hîp ®ång víi nhµ thÇu. 
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 II. Quy tr×nh chØ ®Þnh thÇu cho ng−êi d©n ®Þa ph−¬ng thùc 
hiÖn (sù tham gia cña céng ®ång) 

 Tr−êng hîp c¸c c«ng viÖc ®¬n gi¶n, nhá lÎ mµ ng−êi d©n ®Þa ph−¬ng cã 
thÓ ®¶m nhiÖm ®−îc th× Chñ ®Çu t−, Ban QLDA sÏ tæng hîp l¹i thµnh mét gãi 
thÇu (hoÆc nhiÒu gãi thÇu tuú theo tÝnh chÊt vµ ®Þa bµn thùc hiÖn) ®Ó tiÕn hµnh 
giao cho ng−êi d©n thùc hiÖn. 

1. Chñ ®Çu t− hoÆc Ban QLDA chuÈn bÞ Dù th¶o Hîp ®ång (chuÈn bÞ theo 
MÉu nªu t¹i Phô lôc kÌm theo Sæ tay nµy), trong ®ã Phô lôc kÌm theo hîp 
®ång ph¶i bao gåm c¸c néi dung nh−: ph¹m vi, sè l−îng, khèi l−îng c«ng viÖc 
ph¶i thùc hiÖn, thêi gian ph¶i hoµn thµnh, yªu cÇu vÒ chÊt l−îng ph¶i ®¹t ®−îc, 
®iÒu kiÖn ®Ó nghiÖm thu vµ dù to¸n cña c¸c h¹ng môc c«ng viÖc.   

2. Tæ chøc häp bµn c«ng khai víi céng ®ång d©n c− ë ®Þa ph−¬ng ®Ó giíi 
thiÖu vÒ dù ¸n vµ c«ng viÖc cÇn ph¶i lµm nh»m cung cÊp cho ng−êi d©n c¸c 
th«ng tin cÇn thiÕt. 

− Tr−êng hîp cã mét tæ chøc ®oµn thÓ ®øng ra nhËn thùc hiÖn gãi thÇu 
th× tæ chøc ®oµn thÓ ®ã ph¶i cö ra mét nhãm ng−êi ®¹i diÖn ®Ó th−¬ng th¶o víi 
Ban QLDA. Trong qu¸ tr×nh th−¬ng th¶o, Ban QLDA cã tr¸ch nhiÖm gi¶i thÝch 
râ môc ®Ých, ý nghÜa vµ nhiÖm vô cÇn thùc hiÖn cña ng−êi d©n ®Ó ng−êi d©n hiÓu 
râ ®−îc c«ng viÖc cÇn lµm. Cô thÓ nh÷ng vÊn ®Ò sau ®©y sÏ ®−îc bµn lµ: 

+ Khèi l−îng c«ng viÖc ph¶i lµm; 

+ Gi¸ trÞ ®−îc thanh to¸n (ngµy c«ng lao ®éng...); 

+ Giê giÊc lµm viÖc vµ thêi gian ph¶i hoµn thµnh c«ng viÖc; 

+ ChÊt l−îng c«ng viÖc ph¶i ®¹t ®−îc vµ ®iÒu kiÖn nghiÖm thu, ký kÕt 
biªn b¶n nghiÖm thu ®Ó lµm c¬ së cho viÖc thanh to¸n; 

+ Danh s¸ch ng−êi d©n cam kÕt tham gia thùc hiÖn c«ng viÖc. 

− Tr−êng hîp cã nhiÒu tæ chøc ®oµn thÓ ë ®Þa ph−¬ng (nh− Thanh niªn, 
Phô n÷, Héi cùu chiÕn binh, c¸c tæ ®éi HTX...) ®Òu muèn ®−îc thùc hiÖn c«ng 
viÖc th× cã thÓ ph©n chia theo tõng m¶ng c«ng viÖc ®Ó giao cho tõng tæ chøc 
®oµn thÓ ®ã; tr−êng hîp kh«ng ®ñ khèi l−îng c«ng viÖc ®Ó giao th× tæ chøc phæ 
biÕn gi¸ trÞ dù to¸n tèi ®a ®Ó cho c¸c ®oµn thÓ n¾m ®−îc vµ tiÕn hµnh cho hä bá 
phiÕu kÝn; tæ chøc ®oµn thÓ nµo ®−a ra møc gi¸ thÊp nhÊt ®Ó thùc hiÖn c«ng viÖc 
sÏ ®−îc mêi vµo th−¬ng th¶o ®Ó ký kÕt hîp ®ång; nÕu th−¬ng th¶o kh«ng ®−îc 
th× mêi tiÕp tæ chøc ®oµn thÓ cã gi¸ thÊp thø hai, thø ba. 

3. Sau khi th−¬ng th¶o xong, céng ®ång d©n c− hoÆc tæ chøc ®oµn thÓ sÏ 
cö ®¹i diÖn ®Ó ký kÕt vµo Hîp ®ång víi Ban QLDA; 

4. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn hîp ®ång, Ban QLDA hoÆc Ban Gi¸m s¸t sÏ 
ph¶i cö c¸c c¸n bé kü thuËt h−íng dÉn ng−êi d©n thùc hiÖn c«ng viÖc theo ®óng 
yªu cÇu vÒ kü thuËt, tiªu chuÈn, quy chuÈn x©y dùng. Ban QLDA, Ban Gi¸m s¸t 
tiÕn hµnh nghiÖm thu theo tõng h¹ng môc c«ng tr×nh ®Ó lµm c¬ së thanh to¸n cho 
ng−êi d©n. 
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C2. mua s¾m trùc tiÕp 
 ViÖc ¸p dông h×nh thøc mua s¾m trùc tiÕp ph¶i ®−îc phª duyÖt trong 

KH§T ®èi víi hîp ®ång ®� ký víi nhµ thÇu th«ng qua ®Êu thÇu réng r�i hoÆc 
®Êu thÇu h¹n chÕ. Quy tr×nh mua s¾m trùc tiÕp ®−îc thÓ hiÖn theo s¬ ®å sau ®©y: 

S¥ ®å quy tr×nh mua s¾m trùc tiÕp 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ViÖc mua s¾m trùc tiÕp ®−îc ¸p dông ®èi víi c¸c gãi thÇu t−¬ng tù víi gãi 
thÇu tr−íc ®ã ®� tæ chøc ®Êu thÇu trong thêi gian kh«ng qu¸ 6 th¸ng. NghÜa lµ ®� 
cã kÕt qu¶ ®Êu thÇu vµ hîp ®ång ký kÕt víi mét nhµ thÇu ®Ó thùc hiÖn mét gãi 
thÇu t−¬ng tù gãi thÇu cÇn thùc hiÖn th× ¸p dông lu«n kÕt qu¶ cña gãi thÇu tr−íc 
®ã mµ kh«ng ph¶i tæ chøc ®Êu thÇu. Cã thÓ ¸p dông kÕt qu¶ ®Êu thÇu cña c¸c dù 
¸n thuéc c¸c x�, huyÖn kh¸c vµo x�, huyÖn m×nh. 

1. LËp vµ ph¸t hµnh HSYC 

HSYC ®−îc lËp t−¬ng tù nh− HSYC cho chØ ®Þnh thÇu, nh−ng ®¬n gi¶n 
h¬n rÊt nhiÒu, trong ®ã chØ yªu cÇu mét sè néi dung sau: 

− Khèi l−îng, sè l−îng c«ng viÖc ph¶i thùc hiÖn; 

− Thêi gian ph¶i thùc hiÖn (tiÕn ®é); 

− Gi¸ trÞ b¶o ®¶m kh«ng v−ît gi¸ cña c¸c h¹ng môc t−¬ng øng cña hîp 
®ång ®� ký tr−íc ®ã. 

Sau khi hå s¬ yªu cÇu ®−îc x©y dùng vµ ®−îc Chñ ®Çu t− phª duyÖt, BMT 
ph¸t hµnh HSYC cho nhµ thÇu ®Ó chuÈn bÞ HS§X. 

 2. ChuÈn bÞ vµ nép HS§X  

 Nhµ thÇu ®−îc lùa chän chuÈn bÞ HS§X theo yªu cÇu cña HSYC nép cho 
BMT theo quy ®Þnh nªu trong HSYC. 

LËp vµ ph¸t hµnh hå s¬ yªu cÇu 

ChuÈn bÞ vµ nép hå s¬ ®Ò xuÊt 

§¸nh gi¸ hå s¬ ®Ò xuÊt vµ ®µm 
ph¸n víi nhµ thÇu 

Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª 
duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp 

Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp 
®ång vµ ký hîp ®ång 

B−íc 1 

B−íc 2 

B−íc 3 

B−íc 4 

B−íc 5 
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 3. §¸nh gi¸ HS§X  

 ViÖc ®¸nh gi¸ HS§X ®−îc thùc hiÖn theo c¸c néi dung sau: 

 a) KiÓm tra c¸c néi dung vÒ mÆt kü thuËt vµ ®¬n gi¸: B−íc nµy nh»m 
xem xÐt l¹i c¸c hµng hãa, dÞch vô... mµ nhµ thÇu chµo cã ®¶m b¶o vÒ mÆt kü 
thuËt t−¬ng tù hµng hãa, dÞch vô ®� cung cÊp tr−íc ®ã kh«ng, ®¬n gi¸ ®èi víi c¸c 
néi dung thuéc gãi thÇu cã v−ît ®¬n gi¸ cña c¸c néi dung t−¬ng øng thuéc gãi 
thÇu t−¬ng tù ®� ký hîp ®ång tr−íc ®ã. 

b) CËp nhËt n¨ng lùc nhµ thÇu: Xem xÐt, cËp nhËt n¨ng lùc nhµ thÇu t¹i 
thêi ®iÓm hiÖn t¹i so víi thêi ®iÓm tr−íc ®ã 6 th¸ng ®Ó ®¸nh gi¸ nhµ thÇu cã ®ñ 
n¨ng lùc ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu thùc hiÖn mua s¾m trùc tiÕp. 

c) §¸nh gi¸ tiÕn ®é thùc hiÖn: Xem xÐt nhµ thÇu cã ®¸p øng yªu cÇu vÒ 
tiÕn ®é cña gãi thÇu kh«ng. 

d) C¸c néi dung kh¸c (nÕu cã). 

 4. Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp 

  4.1. Tr×nh duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp 

 Chñ ®Çu t− ph¶i lËp b¸o c¸o kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp, ®ång thêi nép b¸o 
c¸o kÕt qu¶ nµy ®Õn c¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh. Trªn c¬ së b¸o c¸o kÕt qu¶ mua 
s¾m trùc tiÕp, b¸o c¸o thÈm ®Þnh, ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t− phª duyÖt hoÆc ñy 
quyÒn phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp.  

 4.2. Phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp 

 a) ThÈm quyÒn phª duyÖt: 

� §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ d−íi 300 triÖu ®ång, thÈm quyÒn phª duyÖt 
lµ Chñ ®Çu t−; 

� §èi víi c¸c gãi thÇu cã gi¸ tõ 300 triÖu ®ång ®ång trë lªn, thÈm quyÒn 
phª duyÖt lµ Chñ tÞch UBND huyÖn hoÆc ng−êi ®−îc ñy quyÒn. 

b) Néi dung phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp 

 Tr−êng hîp lùa chän ®−îc nhµ thÇu tróng thÇu th× v¨n b¶n phª duyÖt kÕt 
qu¶ mua s¾m trùc tiÕp gåm c¸c néi dung sau ®©y: 

− Tªn nhµ thÇu ®−îc lùa chän tróng thÇu gãi thÇu mua s¾m trùc tiÕp; 

− Gi¸ tróng thÇu; 

− H×nh thøc hîp ®ång; 

− Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång; 

− C¸c néi dung cÇn l−u ý (nÕu cã). 

 c) Tr−êng hîp kh«ng lùa chän ®−îc nhµ thÇu ®Ó thùc hiÖn mua s¾m trùc 
tiÕp, trong v¨n b¶n phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp ph¶i nªu râ kh«ng lùa 
chän ®−îc nhµ thÇu tróng thÇu vµ hñy ®Êu thÇu ®Ó thùc hiÖn lùa chän nhµ thÇu 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

5. Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký hîp ®ång  
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 Trªn c¬ së quyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp, BMT mêi nhµ 
thÇu ®−îc lùa chän vµo th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång.  

 ViÖc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång ®Ó ký kÕt hîp ®ång víi nhµ thÇu 
®−îc chØ ®Þnh thÇu dùa trªn c¬ së sau ®©y: 

a) KÕt qu¶ mua s¾m trùc tiÕp ®−îc duyÖt; 

b) Dù th¶o hîp ®ång ®� ®iÒn ®ñ c¸c th«ng tin cô thÓ cña gãi thÇu (Dù th¶o 
Hîp ®ång ®−îc chuÈn bÞ nh− ®èi víi hîp ®ång cña chØ ®Þnh thÇu); 

c) C¸c yªu cÇu nªu trong HSYC;  

d) C¸c néi dung nªu trong HS§X vµ gi¶i thÝch lµm râ HS§X cña nhµ thÇu 
®−îc lùa chän (nÕu cã); 

®) C¸c néi dung cÇn ®−îc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång gi÷a BMT vµ 
nhµ thÇu tróng thÇu. 

KÕt qu¶ th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång lµ c¬ së ®Ó chñ ®Çu t− vµ nhµ 
thÇu tiÕn hµnh ký kÕt hîp ®ång. 

Tr−êng hîp viÖc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång kh«ng thµnh th× chñ 
®Çu t− ph¶i b¸o c¸o ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t− xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

C.3. chµo hµng c¹nh tranh trong mua s¾m hµng hãa 
 H×nh thøc chµo hµng c¹nh tranh ¸p dông cho c¸c gãi thÇu mua s¾m hµng 

ho¸ cã gi¸ trÞ tõ 150 triÖu ®ång ®Õn d−íi 2 tû ®ång. Muèn ¸p dông h×nh thøc nµy, 
Chñ ®Çu t− ph¶i lËp KH§T ®Ó tr×nh ng−êi Chñ tÞch UBND huyÖn phª duyÖt. Quy 
tr×nh chµo hµng c¹nh tranh ®−îc thÓ hiÖn trªn s¬ ®å sau ®©y: 

S¥ ®å quy tr×nh chµo hµng c¹nh tranh 

 

 

ChuÈn bÞ vµ nép HS§X 
 (b¸o gi¸) 

TiÕp nhËn, qu¶n lý c¸c b¸o gi¸ 

§¸nh gi¸ HS§X (b¸o gi¸) 

Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª 
duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng c¹nh 

tranh 

Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp 
®ång vµ ký hîp ®ång 

LËp vµ ph¸t hµnh HSYC  
chµo hµng 

B−íc 2  

B−íc 3 

B−íc 4  

B−íc 5  

B−íc 6  

B−íc 1 
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B−íc 1. LËp vµ ph¸t hµnh HSYC 

 1.1. LËp vµ phª duyÖt HSYC chµo hµng  

 Bªn mêi thÇu lËp HSYC chµo hµng theo Phô lôc 5 cña Sæ tay nµy vµ 
tr×nh Chñ ®Çu t− phª duyÖt HSYC chµo hµng.  

� TC§G: bao gåm TC§G vÒ mÆt kü thuËt vµ TC§G vÒ mÆt tµi chÝnh. 
ViÖc ®¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt ®−îc thùc hiÖn theo tiªu chÝ “®¹t”, “kh«ng ®¹t”. 

 1.2. Mêi chµo hµng 

 BMT th«ng b¸o mêi chµo hµng 3 kú liªn tiÕp trªn c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng 
tin ®¹i chóng cña tØnh (b¸o, ®µi tiÕng nãi, ®µi truyÒn h×nh), huyÖn, x� (®µi tiÕng 
nãi) vµ ®ång thêi göi th− mêi chµo hµng ®Õn c¸c nhµ cung cÊp trªn ®Þa  bµn cña 
®Þa ph−¬ng hoÆc c¸c ®Þa ph−¬ng kh¸c (KhuyÕn khÝch ®ang t¶i trªn B¸o §Êu thÇu 
cña Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t− ph¸t hµnh) ®Ó c¸c nhµ thÇu cã quan t©m tham dù.  

 KÓ tõ ngµy th«ng b¸o mêi chµo hµng ®Çu tiªn th× tèi thiÓu 5 ngµy sau sÏ 
®−îc ph¸t hµnh HSYC chµo hµng.  

1.3. Ph¸t hµnh HSYC ®Õn c¸c nhµ thÇu 

 BMT göi HSYC chµo hµng ®Õn c¸c nhµ thÇu quan t©m ®Ó ®¶m b¶o nhËn 
®−îc tèi thiÓu 3 b¸o gi¸ tõ 3 nhµ thÇu kh¸c nhau. Bªn mêi thÇu cã thÓ b¸n c¸c 
HSYC chµo hµng víi møc b¸n tèi ®a lµ 300.000 ®ång. 

 2. ChuÈn bÞ vµ nép HS§X (b¸o gi¸) 

 C¸c nhµ thÇu chuÈn bÞ HS§X (b¸o gi¸) theo yªu cÇu cña HSYC vµ nép 
cho BMT theo thêi gian quy ®Þnh trong HSYC. Thêi gian ®Ó nhµ thÇu chuÈn bÞ 
b¸o gi¸ tèi thiÓu lµ 3 ngµy kÓ tõ ngµy ph¸t hµnh HSYC ®Õn thêi ®iÓm nép b¸o 
gi¸. 

Nhµ thÇu chuÈn bÞ b¸o gi¸ theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 7 Môc 3, Môc IV vµ 
Môc IV (B¶ng yªu cÇu vÒ ph¹m vi cung cÊp vµ tiªu chuÈn kü thuËt vµ B¶ng yªu 
cÇu vÒ mÆt tµi chÝnh t¹i) cña Phô lôc 5 cña Sæ tay nµy. 

 3. TiÕp nhËn, qu¶n lý c¸c b¸o gi¸ 

 Nhµ thÇu göi b¸o gi¸ ®Õn BMT b»ng c¸ch göi trùc tiÕp, göi qua ®−êng b−u 
®iÖn hoÆc b»ng fax. Mçi nhµ thÇu chØ ®−îc göi mét b¸o gi¸. 

 BMT tiÕp nhËn b¸o gi¸ cña c¸c nhµ thÇu. Bªn mêi thÇu cã tr¸ch nhiÖm b¶o 
mËt c¸c th«ng tin trong b¸o gi¸ cña tõng nhµ thÇu. Ngay sau khi kÕt thóc thêi  
h¹n nép b¸o gi¸, BMT lËp v¨n b¶n tiÕp nhËn c¸c b¸o gi¸ gåm c¸c néi dung nh−: 
tªn nhµ thÇu, gi¸ chµo, thêi h¹n hiÖu lùc cña b¸o gi¸ vµ göi v¨n b¶n nµy ®Õn c¸c 
nhµ thÇu ®� nép b¸o gi¸.  

 4. §¸nh gi¸ HS§X (b¸o gi¸) 

 ViÖc ®¸nh gi¸ c¸c b¸o gi¸ ®−îc thùc hiÖn theo TC§G ®� thÓ hiÖn trong 
HSYC chµo hµng. Tr×nh tù ®¸nh gi¸ nh− sau: 

a) §¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt: §¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt c¸c b¸o gi¸ 
®−îc nép theo yªu cÇu cña hå s¬ yªu cÇu chµo hµng. B¸o gi¸ ®−îc coi lµ ®¸p 
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øng yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt khi tÊt c¶ c¸c yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt ®Òu ®−îc 
®¸nh gi¸ lµ “®¹t”. 

b) §¸nh gi¸ vÒ mÆt tµi chÝnh: TiÕn hµnh söa lçi vµ hiÖu chØnh sai lÖch c¸c 
gi¸ chµo cña c¸c nhµ thÇu ®� v−ît qua b−íc ®¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt ®Ó so s¸nh, 
xÕp h¹ng c¸c hå s¬ ®Ò xuÊt (b¸o gi¸). Nhµ thÇu cã gi¸ chµo thÊp nhÊt sau söa lçi, 
hiÖu chØnh sai lÖch vµ kh«ng v−ît gi¸ gãi thÇu sÏ ®−îc ®Ò nghÞ lùa chän. 

 5. Tr×nh duyÖt, thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng c¹nh tranh 

 Trªn c¬ së b¸o c¸o kÕt qu¶ chµo hµng c¹nh tranh, b¸o c¸o thÈm ®Þnh, 
ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t− hoÆc chñ ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng theo quy 
®Þnh sau ®©y: 

− Ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng ®èi víi gãi thÇu 
cã gi¸ gãi thÇu tõ 1 tû ®ång trë lªn; 

− Chñ ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng ®èi víi gãi thÇu cã gi¸ gãi 
thÇu d−íi 1 tû ®ång.  

 Néi dung phª duyÖt kÕt qu¶ chµo hµng c¹nh tranh t−¬ng tù nh− phª duyÖt 
kÕt qu¶ ®Êu thÇu. 

 BMT th«ng b¸o kÕt qu¶ chµo hµng b»ng v¨n b¶n cho tÊt c¶ c¸c nhµ thÇu 
tham gia nép b¸o gi¸. Ngoµi ra, chñ ®Çu t− cã thÓ th«ng b¸o kÕt qu¶ chµo hµng 
trªn ph−¬ng tiÖn th«ng tin mµ tr−íc ®ã ®� ®¨ng th«ng b¸o mêi chµo hµng thÇu. 

 6. Th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång vµ ký ký hîp ®ång 

 BMT tiÕn hµnh th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång víi nhµ thÇu ®−îc lùa 
chän ®Ó chñ ®Çu t− ký kÕt hîp ®ång.  

 Hîp ®ång ®−îc chuÈn bÞ theo MÉu Hîp ®ång t¹i Phô lôc 5 cña Sæ tay nµy 

 
C4. §Êu thÇu x©y l¾p gãi thÇu quy m« nhá cã sù tham 
gia cña céng ®ång 

 
 - Gói thầu sử dụng hình thức ñấu thầu có sự tham gia của cộng ñồng:     

+ Gói thầu xây lắp có giá từ 300 triệu ñồng trở xuống thuộc dự án ñầu tư 
phát triển thực hiện theo hình thức ñấu thầu có sự tham gia của cộng ñồng.  

+ Công trình cấp xã, thôn, bản có kỹ thuật ñơn giản, cộng ñồng có thể thi 
công, chủ yếu dùng lao ñộng thủ công, chủ yếu dùng vật liệu, nhân công,... tại 
xã, thôn bản. 

- Cộng ñồng tham gia thi công có thể là các tổ chức xã hội của xã, như: 
Hội Nông dân, Hội Cựu chiến binh, Hội Phụ nữ, ðoàn Thanh niên,... hoặc người 
dân, hộ gia ñình, nhóm người, nhóm hộ gia ñình trong ñịa bàn xã, thôn, bản có 
công trình.  

Chủ ñầu tư thông báo cho dân biết ñể cộng ñồng ñăng ký tham gia thực 
hiện. Trường hợp có nhiều nhóm cộng ñồng cùng ñăng ký tham gia thì Chủ ñầu 
tư tổ chức họp các nhóm ñã ñăng ký ñể công khai lựa chọn, dựa vào các tiêu chí 
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giá cả, tiến ñộ và chất lượng ñể phê duyệt kết quả ñấu thầu; nếu hết thời hạn 
thông báo (do Chủ ñầu tư quy ñịnh) chỉ có 1 nhóm cộng ñồng tham gia thì chủ 
ñầu tư giao cho nhóm ñó thực hiện.  

        

Quy tr×nh thùc hiÖn ®Êu thÇu nh− sau: 

 

Bước 1. Thông báo công khai về việc tổ chức ñấu thầu, ñịa ñiểm, thời 
gian phát hành hồ sơ mời thầu. 

Căn cứ Kế hoạch ñấu thầu ñã ñược Chủ tịch UBND huyện phê duyệt, Chủ 
ñầu tư (Ban QLDA) thông báo công khai về công trình xây dựng ñể mọi người 
dân trong xã, thôn, bản biết và ñăng ký tham gia. 

Hình thức thông báo: Niªm yÕt, th«ng b¸o c«ng khai t¹i trô së UBND x�, 
nhµ v¨n ho¸ th«n, chî, häp d©n vµ th«ng tin trªn tr¹m truyÒn thanh x�; tæ chøc 
häp bµn c«ng khai víi céng ®ång d©n c− trong x�, th«n b¶n ®Ó giíi thiÖu vÒ c«ng 
tr×nh, c«ng viÖc cÇn lµm nh»m cung cÊp cho ng−êi d©n nh÷ng th«ng tin cÇn thiÕt 
vÒ c«ng tr×nh x©y dùng. 

Bước 2. Chuẩn bị hồ sơ ñề xuất và phát hành hồ sơ yêu cầu:  

- Tên và nội dung gói thầu; ph¹m vi c«ng viÖc của gói thầu; ñịa ñiểm xây 
dựng công trình; thời gian thực hiện gói thầu; yªu cÇu vÒ chÊt l−îng thi công xây 
dựng; yªu cÇu lo¹i vËt t−, vËt liÖu x©y dùng ñược áp dụng; 

-  Khèi lượng c«ng t¸c x©y l¾p; gi¸ nh©n c«ng, vËt t−, vËt liÖu x©y dùng, 
c¸c chi phÝ vËn chuyÓn... dù kiÕn phï hîp víi mÆt b»ng gi¸ cña th«n, x�; gi¸ gãi 
thÇu ñược duyệt (nếu thấy cần thiết); c¸c b¶ng biÓu, chØ dÉn phôc vô qu¸ tr×nh 
®Êu thÇu vµ ®µm ph¸n hîp ®ång; c¸c néi dung kh¸c (nÕu cÇn thiÕt); 

- B¶n dù th¶o hîp ®ång bao gåm c¸c néi dung chñ yÕu, trong ®ã cã lo¹i gi¸ 
hîp ®ång vµ h×nh thøc thanh to¸n hîp ®ång; m«i quan hÖ, c¸ch thøc phèi hîp 
gi÷a chñ ®Çu t−, ban qu¶n lý dù ¸n, ban gi¸m s¸t x� vµ céng ®ång d©n c− trùc 
tiÕp tham gia; các thông tin cần thiết khác. 

Bước 4. ðánh giá, xem xét hồ sơ ñề xuất: 

 Xem xÐt vµ ®¸nh gi¸ ®ång thêi c¸c ®Ò xuÊt cña céng ®ång vÒ biÖn ph¸p thi 
c«ng, tiÕn ®é, gi¸ dù thÇu cho c¸c c«ng viÖc chñ yÕu cña gãi thÇu. ViÖc ®¸nh gi¸  
tiÕn hµnh phï hîp víi  tr×nh tù thùc hiÖn gãi thÇu kÓ tõ khi b¾t ®Çu triÓn khai cho 
®Õn khi kÕt thóc x©y dùng. 

 C¸ch thøc ®¸nh gi¸ cÇn thùc hiÖn cô thÓ nh− sau :   

- §èi chiÕu biÖn ph¸p thi c«ng do céng ®ång ®Ò xuÊt víi c¸c kª khai vÒ sè 
l−îng ngµy c«ng, khèi l−îng  vËt t−, vËt liÖu x©y dùng ñược sö dụng vµ c¸c 
nguån lùc kh¸c ®Ó thi c«ng vµ phôc vô thi c«ng.  
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- §èi chiÕu biÖn ph¸p thi c«ng do céng ®ång ®Ò xuÊt víi yªu cÇu vÒ qu¶n lý 
chÊt l−îng x©y dùng, tiªu chuÈn x©y dùng, yªu cÇu vÒ an toµn lao ®éng, yªu cÇu 
vÒ thêi gian thùc hiÖn gãi th©u.  

- XÐt sù hîp  lý cña ®Ò xuÊt vÒ gi¸ nh©n c«ng , vËt t−, vËt liÖu x©y dùng, c¸c 
chi phÝ vËn chuyÓn... phï hîp víi mÆt b»ng gi¸ cña th«n, x�.  

- TiÕp theo tiÕn hµnh söa lçi, hiÖu chØnh sai lÖch gi¸ dù thÇu cña c¸c nhãm 
®Ó so s¸nh vµ lùa chän nhãm tróng th©u.  

Trong qu¸ tr×nh xem xÐt, ®¸nh gi¸, tr−êng hîp nhãm céng ®ång nµo ch−a 
minh chøng ®−îc sù hîp lý víi c¸c ®Ò xuÊt vÒ gi¶i ph¸p thi c«ng, tiÕn ®é, gi¸ c¶ 
th× chñ ®Çu t− mêi nhãm céng ®ång ®Õn gi¶i tr×nh, lµm râ nh÷ng néi dung ®� kª 
khai, nh−ng ph¶i b¶o ®¶m kh«ng lµm thay ®æi gi¸ dù thÇu ®� ®Ò xuÊt .     

 Sau khi ®¸nh gi¸, nhãm céng ®«ng  nµo cã  ®Ò xuÊt vÒ tiÕn ®é, gi¸ dù thÇu 
hîp lý nhÊt ®−îc bªn mêi thÇu kiÕn nghÞ tróng thÇu.  

Bước 5. Trình duyệt, thẩm ñịnh và phê duyệt kết quả chọn nhà thầu:  

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh, Chñ ®Çu t− phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu c¸c gãi 
thÇu x©y l¾p cã gi¸ d−íi 300 triÖu. Ban qu¶n lý dù ¸n hoµn thiÖn c¸c hå s¬ tr×nh 
tr×nh Chñ ®Çu t− phª duyÖt. 

 
          Bước 6. Thương thảo, hoàn thiện và ký kết hợp ñồng: 

 Trong ®µm ph¸n, chñ ®Çu t− kh«ng ®−îc ®−a ra c¸c yªu cÇu, ®iÒu kiÖn bÊt 
hîp lý kh¸c víi yªu cÇu ®� nªu trong hå s¬ mêi thÇu vµ dù th¶o hîp ®«ng. Nhãm 
céng ®ång kh«ng ®−îc thay ®æi cam kÕt sau khi ®−îc ®¸nh gi¸. C¸c bªn cÇn chó 
träng ®µm ph¸n vÒ quyÒn, nghÜa vô, sù phèi hîp gi÷a c¸c bªn vµ biÖn ph¸p gi¶i 
quyÕt c¸c ph¸t sinh nÕu cã trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn hîp ®ång. C¨n cø quyÕt 
®Þnh phª duyÖt tróng thÇu, chñ ®Çu t− vµ nhãm céng ®ång thùc hiÖn c¸c thñ tôc 
hoµn thiÖn, ký kÕt hîp ®ång.  

 

 

C¸c biÓu mÉu ¸p dông  nh− Phô lôc 4 cña Sæ tay 
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Phô lôc 4- tµi liÖu vÒ ®Êu thÇu x©y l¾p vµ  
mua s¾m hµng hãa 

 
MÉu 4.1- Hå s¬ mêi thÇu gãi thÇu x©y l¾p vµ mua s¾m hµng hãa 
 

Hå s¬ mêi thÇu 
(Gãi thÇu x©y l¾p vµ mua s¾m hµng hãa) 

  
I.  THÔNG BÁO M ỜI THẦU VÀ THƯ MỜI THẦU,  
   

THÔNG BÁO M ỜI THẦU 
 

[Ghi tên Bên mời thầu] có kế hoạch tổ chức ñấu thầu gói thầu [ghi tên gói thầu với khối 

lượng công việc chính ] theo hình thức ñấu thầu rộng rãi, thuộc dự án [ghi tên dự án] sử dụng 

nguồn vốn của Chương trình 135. 

Bên mời thầu mời tất cả các nhà thầu có ñủ năng lực, kinh nghiệm và có ñiều kiện tới 

tham gia ñấu thầu gói thầu nêu trên. 

Nhà thầu có nguyện vọng tham gia ñấu thầu có thể tìm hiểu thông tin chi tiết tại [ghi ñịa 

chỉ nơi cung cấp thông tin, ñiện thoại, fax, e-mail của Bên mời thầu] và sẽ ñược mua một bộ 

HSMT hoàn chỉnh với giá là [ghi số tiền bằng số, bằng chữ và ñồng tiền sử dụng] tại [ghi ñịa 

chỉ bán HSMT, ñiện thoại, fax, e-mail]. 

Thời gian bán HSMT từ ......... giờ, ngày ..... tháng .... năm .......... ñến trước ....... giờ, 

ngày ....... tháng ....... năm ........ [ghi thời ñiểm ñóng thầu], (trong giờ làm việc hành chính). 

HSDT phải kèm theo bảo ñảm dự thầu trị giá [ghi số tiền bằng số và bằng chữ, ñồng 

tiền sử dụng, hình thức bảo ñảm] và phải ñược gửi ñến [ghi ñịa chỉ nhận hồ sơ dự thầu] chậm 

nhất là .... giờ, ngày .... tháng ...... năm ........ [ghi thời ñiểm ñóng thầu]. 

Hồ sơ dự thầu sẽ ñược mở công khai vào .... giờ, ngày .... tháng ........ năm ........, tại [ghi 

ñịa ñiểm mở thầu]. 

[Ghi tên bên mời thầu] kính mời ñại diện của các nhà thầu nộp hồ sơ dự thầu tới tham 

dự lễ mở thầu vào thời gian và ñịa ñiểm nêu trên. 

 
 

THƯ MỜI THẦU 
 

                                         ........., ngày....... tháng ..... năm ....... 

Kính gửi: [Ghi tên và ñịa chỉ của nhà thầu] 

[Ghi tên bên mời thầu]  chuẩn bị tổ chức ñấu thầu theo Luật ðấu thầu gói thầu [ghi tên 
gói thầu] ñể thực hiện dự án (hoặc công trình)                                   tại ............ [Ghi tên bên 
mời thầu] xin mời [ghi tên nhà thầu] tới tham gia ñấu thầu gói thầu nêu trên. 

Nhà thầu sẽ ñược mua một bộ HSMT với giá là ...... [ ghi giá trị bằng số, bằng chữ 
và ñồng tiền sử dụng], tại [ghi ñịa chỉ bán hồ sơ mời thầu] . 

Thời gian HSMT từ ....... giờ, ngày ........ tháng ...... năm ....... ñến trước ........ giờ, ngày 
....... tháng ....... năm ........ [ghi thời ñiểm ñóng thầu] (trong giờ làm việc hành chính). 
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HSDT phải kèm theo bảo ñảm dự thầu trị giá [ghi giá trị bằng số và bằng chữ, ñồng 

tiền sử dụng, hình thức bảo ñảm] và phải ñược gửi ñến [ghi ñịa chỉ nhận hồ sơ dự thầu] 
chậm nhất là ....... giờ, ngày ....... tháng ....... năm ........ [ghi thời ñiểm ñóng thầu] .          

 
HSDT sẽ ñược mở công khai vào ...... giờ, ngày..... tháng ....... năm ........, tại [ghi ñịa 

ñiểm mở thầu]. 
 
[Ghi tên bên mời thầu] kính mời ñại diện [ghi tên nhà thầu]  tới tham dự lễ mở thầu vào 

thời gian và ñịa ñiểm nêu trên.        
ðại diện Bên mời thầu  

(Ghi tên, chức danh, ký tên và ñóng dấu) 
 

II- ChØ dÉn nhµ thÇu 
  
TT Néi dung Yªu cÇu cÇn thÓ hiÖn trong HSMT  
1 Tªn chñ ®Çu t−, Ban 

QLDA 
Nªu râ tªn chñ ®Çu t−, Ban QLDA vµ ®Þa chØ cña chñ ®Çu 
t− vµ Ban QLDA 

2 Giíi thiÖu vÒ dù ¸n vµ 
gãi thÇu: 

Nªu râ tªn dù ¸n, ®Þa ®iÓm thùc hiÖn dù ¸n, nguån vèn 
cho dù ¸n vµ gãi thÇu, ph¹m vi c«ng viÖc cña gãi thÇu, 
môc ®Ých vµ kÕt qu¶ cÇn ®¹t ®−îc cña gãi thÇu 

3 Yªu cÇu vÒ nhµ thÇu Nªu râ yªu cÇu vÒ nhµ thÇu nh−: 
- T− c¸ch hîp lÖ: Ph¶i cã chøng nhËn ®¨ng ký kinh 

doanh hoÆc QuyÕt ®Þnh thµnh lËp; 
- Ph¶i h¹ch to¸n ®éc lËp; 
- Kh«ng bÞ cÊm tham gia ®Êu thÇu; 
- Yªu cÇu vÒ n¨ng lùc kü thuËt: M¸y mãc, thiÕt bÞ, 

c¸n bé c«ng nh©n kü thuËt, lao ®éng, tæ chøc qu¶n 
lý...; 

- Yªu cÇu vÒ n¨ng lùc tµi chÝnh: Sè vèn l−u ®éng 
ph¶i cã, tµi s¶n l−u ®éng, tµi s¶n cè ®Þnh, doanh 
thu...; 

- Yªu cÇu vÒ kinh nghiÖm: Sè n¨m ho¹t ®éng (th«ng 
th−êng yªu cÇu 3- 5 n¨m, cã thÓ Ýt h¬n 1-2 n¨m); 
thùc hiÖn c¸c gãi thÇu t−¬ng tù vÒ quy m«, tÝnh 
chÊt vµ ®Þa bµn.  

4 Thêi gian chuÈn bÞ 
HSDT 

Nªu râ thêi gian dµnh cho nhµ thÇu lËp HSDT lµ bao 
nhiªu ngµy 

5 Thêi gian nép HSDT vµ 
thêi h¹n hiÖu lùc cña 
HSDT 

Nªu râ khi nµo nhµ thÇu ph¶i nép HSDT cho Bªn mêi 
thÇu vµ ®Þa ®iÓm nép ë ®©u, cho ai. Vµ yªu cÇu nhµ thÇu 
ph¶i tu©n thñ thêi gian cã hiÖu lùc cña HSDT lµ bao 
nhiªu ngµy (nªu râ sè ngµy yªu cÇu, vÝ dô 30, 45 ngµy...) 

6 B¶o ®¶m dù thÇu Nªu râ gi¸ trÞ b¶o ®¶m dù thÇu (b»ng 1% gi¸ gãi thÇu) 
vµ h×nh thøc b¶o ®¶m lµ g× [b»ng tiÒn mÆt hoÆc b¶o lmnh 
cña ng©n hµng] 

7 B¶o ®¶m thùc hiÖn hîp 
®ång 

Nªu yªu cÇu vÒ b¶o ®¶m thùc hiÖn hîp ®ång (b»ng 3% 
gi¸ ký hîp ®ång) vµ h×nh thøc b¶o ®¶m lµ g× [b»ng tiÒn 
mÆt hoÆc b¶o lmnh cña ng©n hµng] 

8 §¸nh gi¸ vµ so s¸nh 
c¸c HSDT 

Nªu râ viÖc ®¸nh gi¸ HSDT thùc hiÖn theo ph−¬ng ph¸p 
®¹t/ kh«ng ®¹t vÒ mÆt kü thuËt vµ sau ®ã sÏ so s¸nh gi¸ 
dù thÇu cña nhµ thÇu ®Ó xÕp h¹ng c¸c HSDT 
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9 Th−¬ng th¶o, hoµn 
thiÖn H§ vµ ký kÕt hîp 
®ång 

Nªu râ viÖc th−¬ng th¶o lµ sau khi ®m kÕt thóc qu¸ tr×nh 
®¸nh gi¸ vµ ®m cã quyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu, 
BMT vµ nhµ thÇu sÏ th−¬ng th¶o ®Ó hoµn thiÖn hîp ®ång 
tr−íc khi ký kÕt 

 
 
 

III- Yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt vµ tiªu chuÈn ®¸nh gi¸ HSDT 
Trong phÇn nµy, cÇn thÓ hiÖn c¸c th«ng tin c¬ b¶n sau ®©y: 

 
TT Néi dung Yªu cÇu thÓ hiÖn TC§G 
1 Yªu cÇu vÒ c«ng 

viÖc vµ tiÕn ®é 
thùc hiÖn 

Nªu râ yªu cÇu vÒ khèi l−îng c«ng 
viÖc,b¶ng tiªn l−îng kÌm theo vµ 
thêi gian ph¶i hoµn thµnh 

2 Yªu cÇu vÒ kü 
thuËt 

Nªu cô thÓ yªu cÇu tiªu chuÈn, 
chÊt l−îng cña tõng lo¹i vµ cÊp 
c«ng tr×nh, m¸y mãc thiÕt bÞ, kü s−, 
c«ng nh©n kü thuËt... 

3 Yªu cÇu vÒ thiÕt 
kÕ kü thuËt hoÆc 
thiÕt kÕ b¶n vÏ 
thi c«ng 

§−a ra c¸c b¶n vÏ vÒ TKKT hoÆc 
TKBVTC vµ c¸c chØ dÉn kü thuËt 
liªn quan mµ nhµ thÇu x©y l¾p 
ph¶i tu©n thñ còng nh− b¶ng tiªn 
l−îng 

4 Yªu cÇu vÒ m«i 
tr−êng 

ViÖc thi c«ng ph¶i ®¶m b¶o c¸c 
®iÒu kiÖn kh«ng lµm h− h¹i m«i 
tr−êng, m«i sinh, b¶o ®¶m an toµn 
lao ®éng, vÖ sinh lao ®éng, phßng 
chèng ch¸y næ 

Nhµ thÇu ph¶i ®−a ra biÖn 
ph¸p tæ chøc thi c«ng, c¸c gi¶i 
ph¸p kü thuËt; ®iÒu kiÖn vÖ 
sinh m«i tr−êng, phßng chèng 
ch¸y næ; møc ®é huy ®éng cña 
thiÕt bÞ thi c«ng, vËt t−, m¸y 
mãc, nh©n lùc; c¸c biÖn ph¸p 
b¶o ®¶m chÊt l−îng; tiÕn ®é thi 
c«ng ®ª BMT ®¸nh gi¸ møc ®é 
®¸p øng. NÕu ®¸p øng b»ng 
hoÆc v−ît møc yªu cÇu tèi 
thiÓu th× ®−îc coi lµ “®¹t”. 
Trong qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸, BMT 
cã thÓ mêi nhµ thÇu ®Õn ®µm 
ph¸n ®Ó ®¹t ®−îc yªu cÇu 

 

Ghi chó : §èi víi gãi thÇu x©y l¾p cÇn nªu cô thÓ c¸c yªu cÇu nhµ thÇu kª 
khai ®Ò xuÊt vÒ gi¶i ph¸p kü thuËt thùc hiÖn gãi thÇu; ®Ò xuÊt tiÕn ®é thi c«ng, 
gi¸ dù thÇu vµ c¸c ®Ò xuÊt kh¸c cã tÝnh c¹nh tranh mang l¹i hiÖu qu¶ cho chñ 
®Çu t−, dù ¸n; nh÷ng minh chøng cho sù hîp lý cña c¸c ®Ò xuÊt vÒ tiÕn ®é vµ gi¸ 
dù thÇu.Néi dung kª khai, ®Ò xuÊt bao gåm: 

a)  Kª khai vÒ gi¶i ph¸p kü thuËt thùc hiÖn gãi thÇu (kÓ c¶ thÇu phô nÕu 
cã). Gi¶i ph¸p kü thuËt do nhµ thÇu kª kh©i ph¶i  phï hîp ®Ò xuÊt gi¸ dù thÇu :  

- B¶n vÏ vµ thuyÕt minh tæng mÆt b»ng x©y dùng c«ng tr×nh; gi¶i ph¸p bè 
trÝ nhµ x−ëng phô trî phôc vô cho thi c«ng x©y dùng; 

- B¶n vÏ vµ thuyÕt minh gi¶i ph¸p kü thuËt thi c«ng c¸c h¹ng môc, c«ng 
viÖc chñ yÕu; 

- Gi¶i ph¸p huy ®éng vËt t−, vËt liÖu x©y dùng; thiÕt bÞ thi c«ng vµ nh©n lùc 
phï hîp víi néi dung cña tõng c«ng viÖc vµ tiÕn ®é thùc hiÖn gãi thÇu, bao gåm: 

+ Sè l−îng, chñng lo¹i, chÊt l−îng vËt t−, vËt liÖu x©y dùng chñ yÕu;  
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+ Sè l−îng, chñng lo¹i, th«ng sè kü thuËt cña thiÕt bÞ, xe m¸y thi c«ng ®−îc 
huy ®éng; 

+ Sè l−îng, c¬ cÊu, tr×nh ®é nh©n lùc ®−îc huy ®éng (chØ huy tr−ëng, kü s−, 
kiÕn tróc s− vµ c«ng nh©n kü thuËt c¸c chuyªn ngµnh phï hîp víi gãi thÇu). 

- BiÖn ph¸p ®¶m b¶o an toµn cho ng−êi, thiÕt bÞ xe m¸y thi c«ng, c«ng tr×nh 
x©y dùng vµ c¸c c«ng tr×nh l©n cËn; biÖn ph¸p phßng chèng ch¸y, næ vµ b¶o vÖ 
m«i tr−êng;  

- §Ò xuÊt ph−¬ng ¸n sö dông h¹ tÇng kü thuËt (®iÖn, n−íc, th«ng tin liªn 
l¹c...) phôc vô thi c«ng x©y dùng; 

- Gi¶i ph¸p b¶o ®¶m chÊt l−îng: 

+ HÖ thèng tæ chøc qu¶n lý chÊt l−îng cña nhµ thÇu ®Ó thùc hiÖn gãi thÇu; 

+ BiÖn ph¸p tæ chøc kiÓm tra, gi¸m s¸t thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc cña gãi 
thÇu. 

b) §Ò xuÊt vÒ tiÕn ®é thi c«ng x©y dùng:  

- Thêi gian thùc hiÖn gãi thÇu vµ s¬ ®å tæng tiÕn ®é víi c¸c mèc tiÕn ®é thi 
c«ng chñ yÕu; biÓu ®å huy ®éng vËt t−, vËt liÖu x©y dùng, thiÕt bÞ xe m¸y thi c«ng 
vµ nh©n lùc theo tiÕn ®é. 

- BiÖn ph¸p qu¶n lý tæng tiÕn ®é, kÓ c¶ tiÕn ®é thùc hiÖn c«ng viÖc cña thÇu 
phô (nÕu cã). 

c) §Ò xuÊt vÒ gi¸ dù thÇu 

- Gi¸ dù thÇu ph¶i bao gåm ®Çy ®ñ c¸c chi phÝ cÇn thiÕt ®Ó thùc hiÖn gãi 
thÇu vµ ph¶i  phï hîp víi tµi liÖu thiÕt kÕ trong hå s¬ mêi thÇu, phï hîp víi gi¶i 
ph¸p kü thuËt thùc hiÖn gãi thÇu  vµ thêi gian thùc hiÖn gãi thÇu.  

- Tïy theo tÝnh chÊt, yªu cÇu cña gãi thÇu, chñ ®Çu t− cã thÓ yªu cÇu nhµ 
thÇu ®Ò xuÊt gi¸ dù thÇu theo h×nh thøc tæng gi¸ cña gãi thÇu, ®¬n gi¸ c«ng viÖc 
hoÆc kÕt hîp gi¸ cho c¸c phÇn viÖc víi ®¬n gi¸. Nhµ thÇu cã tr¸ch nhiÖm gi¶i 
tr×nh chi tiÕt vÒ gi¸ dù thÇu khi chñ ®Çu t− yªu cÇu. 

- §Ò xuÊt gi¶m gi¸ vµ gi¶i tr×nh ®Ò xuÊt gi¶m gi¸. 

Tr−êng hîp khèi l−îng trong hå s¬ mêi thÇu tÝnh thiÕu hoÆc thõa so víi 
khèi l−îng theo thiÕt kÕ th× nhµ thÇu ph¶i cã ®Ò xuÊt riªng cho phÇn khèi l−îng 
thiÕu hoÆc thõa vµ gi¸ cña phÇn nµy, ®ång thêi cã gi¶i tr×nh kÌm theo.  

d) Yªu cÇu nhµ thÇu ®−a ra c¸c ®Ò xuÊt kh¸c cã tÝnh c¹nh tranh, mang l¹i 
hiÖu qu¶ cho chñ ®Çu t−, dù ¸n 
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Tuú thuéc vµo tÝnh chÊt gãi thÇu, môc tiªu cña dù ¸n vµ yªu cÇu cña chñ 
®Çu t−, nhµ thÇu cã thÓ ®−a ra c¸c ®Ò xuÊt kh¸c mang l¹i hiÖu qu¶ cho chñ ®Çu 
t−, dù ¸n vÒ kü thuËt, tµi chÝnh vµ c¸c ®Ò xuÊt kh¸c cã tÝnh c¹nh tranh( nh− : rót 
ng¾n tiÕn ®é, øng vèn cho chñ ®Çu t−, t¨ng thêi gian b¶o hµnh c«ng tr×nh) . Nhµ 
thÇu ph¶i chøng minh tÝnh hîp lý, kh¶ thi vµ ph¶i l−îng hãa hiÖu qu¶ cña c¸c ®Ò 
xuÊt mang l¹i cho dù ¸n. C¸c ®Ò xuÊt nµy kh«ng ®−îc lµm thay ®æi môc tiªu ®Çu 
t−, t¨ng chi phÝ thùc hiÖn gãi thÇu, dù ¸n vµ kh«ng lµm kÐo dµi thêi gian thùc 
hiÖn dù ¸n. 

IV- §¬n dù thÇu 
§¬n dù thÇu 

________, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
 

KÝnh göi: __________________[ghi tªn bBªn mêi thÇu] 

  

Sau khi nghiªn cøu HSMT vµ v¨n b¶n söa ®æi HSMT sè [ghi sè cña v¨n 
b¶n bæ sung, nÕu cã] mµ chóng t«i ®� nhËn ®−îc, chóng t«i, [ghi tªn nhµ thÇu], 
cam kÕt thùc hiÖn gãi thÇu x©y l¾p [ghi tªn gãi thÇu] theo ®óng yªu cÇu cña 
HSMT víi tæng sè tiÒn lµ [ghi gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ ®ång tiÒn dù thÇu] (1) 
cïng víi biÓu gi¸ chi tiÕt kÌm theo. 

NÕu HSDT cña chóng t«i ®−îc chÊp nhËn, chóng t«i sÏ thùc hiÖn biÖn 
ph¸p b¶o ®¶m thùc hiÖn hîp ®ång t−¬ng ®−¬ng víi ____ % gi¸ hîp ®ång theo 
quy ®Þnh t¹i Kho¶n 7 Môc II cña PhÇn chØ dÉn nhµ thÇu HSMT vµ cam kÕt thùc 
hiÖn gãi thÇu theo ®óng yªu cÇu nªu trong hîp ®ång. 

HSDT nµy cã hiÖu lùc trong thêi gian ____ ngµy, kÓ tõ ___ giê, ngµy 
____ th¸ng ____ n¨m ____ [ghi thêi ®iÓm ®ãng thÇu]. 

 §¹i diÖn hîp ph¸p cña nhµ thÇu 

 [Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ ®ãng dÊu] 

 

V- ®¸nh gi¸ vÒ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu 

HSDT cña nhµ thÇu ........................ 

Sè 
TT 

Néi dung ®¸nh gi¸ (1) 
Møc yªu cÇu 
®−îc ®¸nh gi¸ 
lµ ®¹t theo yªu 
cÇu cña HSMT

KÕt qu¶ 
®¸nh gi¸ 

Ghi chó 

1 Kinh nghiÖm: 
- Sè l−îng c¸c hîp ®ång t−¬ng tù (vÒ tÝnh 

chÊt, quy m«, gi¸ trÞ...) nh− hîp ®ång 
cña gãi thÇu nµy ®m vµ ®ang thùc hiÖn 
t¹i ViÖt Nam ë vïng ®Þa lý, hiÖn tr−êng 
t−¬ng tù trong thêi gian ___ (2) n¨m gÇn 
®©y  

- Sè n¨m ho¹t ®éng trong lÜnh vùc x©y  l¾p 
- C¸c néi dung kh¸c (nÕu cã) 

   

2 N¨ng lùc kü thuËt:    
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- Sè l−îng, tr×nh ®é c¸n bé, c«ng nh©n kü 
thuËt trùc tiÕp thùc hiÖn gãi thÇu 

- Sè l−îng thiÕt bÞ thi c«ng s½n cã  
- Kh¶ n¨ng huy ®éng thiÕt bÞ thi c«ng ®Ó 

thùc hiÖn gãi thÇu  
- C¸c néi dung kh¸c (nÕu cã) ch¼ng h¹n, 

®iÒu kiÖn vÒ n¨ng lùc ®èi víi tõng lo¹i, 
cÊp c«ng tr×nh x©y dùng theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt vÒ x©y dùng 

3 N¨ng lùc tµi chÝnh trong thêi gian 
____(2)  n¨m gÇn ®©y: 
- Tæng tµi s¶n 
- Tæng nî ph¶i tr¶ 
- Vèn l−u ®éng   
- Doanh thu  
- Kh¶ n¨ng cung cÊp tµi chÝnh ®Ó thùc 

hiÖn gãi thÇu (nÕu cã yªu cÇu) 

   

KÕt luËn(3)      

Ghi chó:   - (1) Néi dung ®¸nh gi¸ vÒ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu theo c¸c 
tiªu chuÈn ®¸nh gi¸ vÒ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña nhµ thÇu nªu trong HSMT. 

           - (2) Ghi sè n¨m cô thÓ theo yªu cÇu nªu trong HSMT.     
           - (3)  Nhµ thÇu ®−îc kÕt luËn lµ §¹t khi tÊt c¶ néi dung ®−îc ®¸nh gi¸ lµ “®¹t”, 

nhµ thÇu ®−îc kÕt luËn lµ kh«ng ®¹t khi cã Ýt nhÊt mét néi dung ®−îc ®¸nh gi¸ lµ “kh«ng 
®¹t”. 

 
VI- Tæng hîp kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ n¨ng lùc, kinh nghiÖm cña 

c¸c nhµ thÇu 
Néi dung ®¸nh gi¸ 

Tªn nhµ thÇu  Kinh nghiÖm N¨ng lùc kü 
thuËt 

N¨ng lùc tµi chÝnh 
trong thêi gian ___  

n¨m gÇn ®©y 

KÕt luËn 

Nhµ thÇu A     
Nhµ thÇu B     
.................................     
Nhµ thÇu X     

 

VII- §¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt c¸c HSDT 

Møc ®é ®¸p øng theo yªu 
cÇu cña HSMT TT Néi dung yªu cÇu 

§¹t Kh«ng ®¹t 

KÕt qu¶ ®¸nh 
gi¸  

 

Ghi chó 

 

1.  TÝnh kh¶ thi vÒ gi¶i ph¸p kü 
thuËt 

    

2.  TÝnh kh¶ thi vÒ biÖn ph¸p tæ 
chøc thi c«ng 

    

3.  VÒ b¶o ®¶m ®iÒu kiÖn vÖ sinh 
m«i tr−êng vµ c¸c ®iÒu kiÖn 
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kh¸c 
4.  VÒ møc ®é ®¸p øng c¸c yªu 

cÇu vÒ b¶o hµnh 
    

5.  VÒ c¸c biÖn ph¸p b¶o ®¶m 
chÊt l−îng 

    

6.  VÒ kh¶ n¨ng cung cÊp tµi 
chÝnh  

    

7.  VÒ tiÕn ®é thi c«ng     
8.  C¸c néi dung kh¸c, nÕu cã     

KÕt luËn (1)   
Ghi chó: (1) HSDT ®−îc kÕt luËn lµ ®¹t khi cã tÊt c¶ néi dung yªu cÇu c¬ b¶n 

theo yªu cÇu cña HSMT®Òu ®−îc ®¸nh gi¸ lµ “®¹t”, c¸c néi dung yªu cÇu kh«ng c¬ 
b¶n theo yªu cÇu cña HSMT®−îc ®¸nh gi¸ lµ “®¹t” hoÆc “chÊp nhËn ®−îc”. Nhµ thÇu 
®−îc kÕt luËn lµ kh«ng ®¹t khi cã Ýt nhÊt mét néi dung ®−îc ®¸nh gi¸ lµ “kh«ng ®¹t”.  

 
VIII- §¸nh gi¸ vÒ gi¸ dù thÇu cña nhµ thÇu 
 

Gi¸ trong ®¬n dù thÇu 
(ch−a tÝnh gi¶m gi¸) 

Gi¶m gi¸ 
 (nÕu cã) 

Gi¸ dù 
thÇu  

Gi¸ dù 
thÇu sau 
söa lçi vµ 
hiÖu 

chØnh sai 
lÖch 

XÕp h¹ng 
(theo thø 
tù tõ nhµ 
thÇu cã 
gi¸ thÊp) 

Tªn nhµ 
thÇu 

(1) (2) (3= 1-2) (5) (6) 

Nhµ thÇu A      

Nhµ thÇu B      

...................

.............. 

     

Nhµ thÇu X      

 

 §¸nh gi¸ chi tiÕt hå s¬ d− thÇu x©y l¾p theo ph−¬ng ph¸p kÕt hîp gi÷a 
gi¶i ph¸p kü thuËt víi tiÕn ®é vµ gi¸ dù thÇu 

ðèi víi gãi thÇu quy m« nhá, kü thuËt ®¬n gi¶n, cÇn ®Èy nhanh tiÕn ®é 
®−îc ¸p dông ph−¬ng ph¸p kÕt hîp gi÷a gi¶i ph¸p kü thuËt víi tiÕn ®é vµ gi¸ 
dù thÇu . Thùc hiÖn ph−¬ng ph¸p nµy theo c¸c b−íc  nh− sau:    

Chñ ®Çu t− ®¸nh gi¸ ®ång thêi ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu vÒ tiÕn ®é, vÒ gi¸ dù 
thÇu theo tõng phÇn viÖc, tõng h¹ng môc cho ®Õn  toµn bé gãi thÇu, néi dung 
®¸nh gi¸ bao gåm:  

- §¸nh gi¸ tiÕn ®é , ®¸nh gi¸ sù hîp lý c¸c ®Ò xuÊt  cña nhµ thÇu vÒ:  

+ Thêi gian thùc hiÖn c¸c phÇn viÖc cña gãi thÇu vµ s¬ ®å tæng tiÕn ®é  

+ C¸c mèc tiÕn ®é hßan  thµnh chñ yÕu; 



-66- 

+BiÓu ®å huy ®éng vËt t−, vËt liÖu x©y dùng, thiÕt bÞ xe m¸y thi c«ng vµ 
nh©n lùc theo tiÕn ®é thùc hiÖn . 

Khi ®¸nh gi¸, chñ ®Çu t− xem xÐt sù phï hîp c¸c c¸c chøng minh, kª khai 
cña gi¶i ph¸p kü thuËt, tæ chøc thi c«ng, c¸c biÓu ®å huy ®éng vËt t−, thiÕt bÞ, 
nh©n c«ng, c¸c biÖn ph¸p qu¶n lý chÊt l−îng cña nhµ thÇu víi ®Ò xuÊt  tiÕn ®é, 
®èi víi tõng phÇn viÖc cô thÓ cña gãi thÇu . Tr−êng hîp gi¶i ph¸p kü thuËt cña 
nhµ thÇu ch−a minh chøng ®−îc sù hîp lý víi c¸c ®Ò xuÊt tiÕn ®é  th× chñ ®Çu t− 
mêi nhµ thÇu ®Õn gi¶i tr×nh, lµm râ. 

- §¸nh gi¸ vÒ gi¸ dù thÇu : 

        +XÐt sù hîp lý cña c¸c yÕu tè chi phÝ, ®¬n gi¸ vµ tæng gi¸ dù thÇu 

        + XÐt sù hîp lý cña th− gi¶m gi¸ 

       + Söa lçi, hiÖu chØnh sai lÖch cña gi¸ dù thÇu 

      + X¸c ®Þnh chuÈn x¸c l¹i gi¸ dù thÇu cña nhµ thÇu 

 Khi ®¸nh gi¸, chñ ®Çu t− xem xÐt sù phï hîp c¸c c¸c chøng minh, kª khai 
cña gi¶i ph¸p kü thuËt nh−:  tæ chøc thi c«ng,  c¸c biÓu ®å huy ®éng vËt t−, thiÕt 
bÞ, nh©n c«ng, sö dông l¸n tr¹i, b¶o ®¶m chÊt l−îng, an toµn lao ®éng... víi gi¸ 
dù thÇu ®èi víi tõng phÇn viÖc cô thÓ cña gãi thÇu. Tr−êng hîp gi¶i ph¸p kü 
thuËt cña nhµ thÇu ch−a minh chøng ®−îc sù hîp lý víi c¸c ®Ò xuÊt gi¸  th× chñ 
®Çu t− mêi nhµ thÇu ®Õn gi¶i tr×nh, lµm râ.  

 Sau khi ®¸nh gi¸, gi¶i ph¸p kü thuËt kh«ng minh chøng ®−îc sù phï hîp 
víi ®Ò xuÊt vÒ tiÕn ®é, gi¸ dù thÇu vµ c¸c ®Ò xuÊt c¹nh tranh hoÆc ®Ò xuÊt tiÕn 
®é, gi¸ dù thÇu cña nhµ thÇu kh«ng ®¸p øng yªu cÇu nªu trong hå s¬ mêi thÇu 
th× nhµ thÇu bÞ lo¹i.  

- X¸c ®Þnh gi¸ ®¸nh gi¸: C¸c ®Ò xuÊt c¹nh tranh ®−îc xem xÐt vÒ sù hîp lý, 
kh¶ thi vµ gi¸ trÞ l−îng ho¸ hiÖu qu¶ cña ®Ò xuÊt mang l¹i cho dù ¸n. Nh÷ng ®Ò 
xuÊt kh¶ thi vµ hîp lý sÏ ®−îc xem xÐt gi¸ trÞ l−îng hãa thµnh tiÒn khi x¸c ®Þnh 
gi¸ ®¸nh gi¸. Gi¸ ®¸nh gi¸ cña nhµ thÇu lµ hiÖu sè gi÷a gi¸ dù thÇu sau söa lçi, 
hiÖu chØnh sai lÖch víi tæng gi¸ trÞ hiÖu qu¶ cña c¸c ®Ò xuÊt. 

-  XÕp h¹ng hå s¬ dù thÇu 

C¸c hå s¬ dù thÇu ®−îc xÕp h¹ng thø tù theo gi¸ ®¸nh gi¸. Hå s¬ dù thÇu 
cã gi¸ ®¸nh gi¸ thÊp nhÊt ®−îc xÕp h¹ng thø nhÊt. Nhµ thÇu cã gi¸ ®¸nh gi¸ 
thÊp nhÊt ®−îc mêi vµo ®µm ph¸n hîp ®ång. Nhµ thÇu sau khi ®µm ph¸n nÕu cã 
gi¸ dù thÇu kh«ng v−ît gi¸ gãi thÇu ®m phª duyÖt th× sÏ ®−îc kiÕn nghÞ tróng 
thÇu. 
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IX- Dù th¶o vÒ Hîp ®ång  
 

hîp ®ång 

(V¨n b¶n Hîp hîp ®ång x©y l¾p]) 

____, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
Hîp ®ång sè: _________   
Gãi thÇu: ____________ [ghi tªn gãi thÇu] 
Thuéc dù ¸n: _________ [ghi tªn dù ¸n] 

− C¨n cø LuËt §Êu thÇu........; 
− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 58/2008/N§-CP ngµy 5/5/2008 cña ChÝnh phñ vÒ 

h−íng dÉn thi hµnh LuËt §Êu thÇu vµ lùa chän nhµ thÇu x©y dùng theo LuËt X©y 
dùng; 

− C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 99/2007/N§-CP ngµy 13/6/2007 cña ChÝnh Phñ 
vÒ Qu¶n lý chi phÝ ®Çu t− x©y dùng 

−  

− C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè ____ ngµy ____ th¸ng ____  n¨m ____ cña ____ 
vÒ viÖc phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu thÇu gãi thÇu [ghi tªn gãi thÇu]; 

− C¨n cø Biªn b¶n th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn Hîp ®ång ®� ®−îc Bªn mêi 
thÇu vµ nhµ thÇu tróng thÇu ký ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____; 

Chóng t«i, ®¹i diÖn cho c¸c Bªn bªn ký Hîp ®ång, gåm cã: 

Chñ ®Çu t− (Sau ®©y gäi lµ Bªn A) 
Tªn Bªn A [ghi tªn Chñ ®Çu t− hoÆc Ban QLDA]: ____________ 
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ: __________________________________________ 
§¹i diÖn lµ ¤ng/Bµ:____________________________________ 
Chøc vô: ____________________________________________ 
GiÊy ñy quyÒn ký Hîp ®ång sè ____ ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

(tr−êng hîp ®−îc ñy quyÒn). 
 
Nhµ thÇu 
Tªn Nhµ thÇu [ghi tªn nhµ thÇu tróng thÇu]: ________________ 
§Þa chØ: _____________________________________________ 
§iÖn tho¹i:___________________________________________ 
Fax: ________________________________________________ 
E-mail: _____________________________________________ 
Tµi kho¶n: ___________________________________________ 
M� sè thuÕ: __________________________________________ 
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§¹i diÖn lµ ¤ng/Bµ:____________________________________ 
Chøc vô: ____________________________________________ 
GiÊy ñy quyÒn ký Hîp ®ång sè ____ ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 

(tr−êng hîp ®−îc ñy quyÒn). 
Hai Bªn tháa thuËn ký kÕt Hîp ®ång x©y l¾p ....... [Ghi râ tªn gãi thÇu x©y 

l¾p] víi c¸c néi dung sau: 

§iÒu 1. §èi t−îng Hîp ®ång 
§èi t−îng cña Hîp ®ång lµ c«ng tr×nh x©y l¾p[ghi râ tªn c«ng tr×nh hoÆc 

h¹ng môc c«ng tr×nh]  ®−îc nªu chi tiÕt t¹i Phô lôc kÌm theo [Tµi liÖu vÒ  
TKBVTC vµ khèi l−îng cÇn hoµn thµnh còng nh− chÊt l−îng ph¶i b¶o ®¶m].  

§iÒu 2. Thµnh phÇn Hîp ®ång 
Thµnh phÇn Hîp ®ång bao gåm: 
1.  V¨n b¶n Hîp ®ång (kÌm theo Phô lôc); 
2.  Biªn b¶n th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång; 
3.  QuyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu; 
4. HSDT cña nhµ thÇu; 
5. HSMT cña bªn mêi thÇu. 

§iÒu 3. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn B 

Bªn B cam kÕt thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c nghÜa vô vµ tr¸ch nhiÖm ®Ó thùc hiÖn 
toµn bé khèi l−îng c«ng viÖc ®−îc nªu trong Phô lôc cña Hîp ®ång nµy, b¶o 
®¶m ®óng tiÕn ®é vµ chÊt l−îng c«ng viÖc. 

§iÒu 4. Tr¸ch nhiÖm cña Bªn A 
Bªn A cam kÕt thanh to¸n cho Bªn B theo gi¸ hîp ®ång vµ theo ph−¬ng 

thøc thanh to¸n nªu t¹i §iÒu 5 cña Hîp ®ång nµy. 

§iÒu 5. Gi¸ hîp ®ång vµ lÞch biÓu thanh to¸n 
1.  Gi¸ hîp ®ång: _______________ [ghi râ gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ 

®ång tiÒn ký hîp ®ång]. 

2.  LÞch biÓu thanh to¸n: ViÖc thanh to¸n sÏ ®−îc thùc hiÖn theo tõng ®ît, 
cô thÓ nh− sau: 

− Ngay sau khi ký kÕt Hîp ®ång: T¹m øng ..........% 

− Khi thùc hiÖn ®−îc 30% khèi l−îng c«ng viÖc: .....% 

− Khi thùc hiÖn ®−îc 70% khèi l−îng c«ng viÖc: ...% 

− Khi hoµn thµnh toµn bé (100%) khèi l−îng c«ng viÖc: .....% 

− Khi hoµn tÊt viÖc nép b¸o c¸o cuèi cïng vµ thanh lý hîp ®ång: 10% 
[Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ cña tõng gãi thÇu mµ viÖc thanh to¸n cã thÓ 

®−îc thùc hiÖn b»ng tiÒn mÆt (tr¶ trùc tiÕp) hoÆc chuyÓn kho¶n vµ lÞch biÓu 
thµnh to¸n cã thÓ ®−îc ®iÒu chØnh cho phï hîp]. 

§iÒu 6. H×nh thøc hîp ®ång: Trän gãi- Kh«ng ®iÒu chØnh gi¸ trong suèt 
thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång, Bªn A kh«ng ®−îc yªu cÇu Bªn B ph¶i thùc hiÖn 
thªm c¸c c«ng viÖc kh¸c ngoµi nh÷ng néi dung c«ng viÖc thuéc ph¹m vi cña Hîp 
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®ång nµy. Tr−êng hîp cÇn thùc hiÖn nh÷ng néi dung c«ng viÖc kh¸c th× sÏ do hai 
bªn tho¶ thuËn riªng. 

§iÒu 7. Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång: _______________ 
[Ghi thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång phï hîp víi yªu cÇu trong §iÒu kho¶n 

tham chiÕu].   

§iÒu 8. QuyÒn së h÷u c¸c s¶n phÈm thuéc Hîp ®ång 

BÊt kú c¸c s¶n phÈm, tµi liÖu, b¶n vÏ, thiÕt kÕ, c«ng tr×nh ®−îc t¹o ra tõ 
Hîp ®ång nµy ®Òu thuéc së h÷u cña Bªn A sau khi Bªn A thanh to¸n cho Bªn B. 
Bªn B kh«ng ®−îc tù ý söa ®æi, chuyÓn nh−îng, sö dông hoÆc b¸n c¸c s¶n phÈm 
®ã cho mét chñ thÓ thø ba trõ khi ®−îc Bªn A chÊp thuËn. 

§iÒu 9. LuËt ¸p dông vµ gi¶i quyÕt tranh chÊp 

− Hîp ®ång nµy sÏ ¸p dông c¸c quy ®Þnh cã liªn quan cña ph¸p luËt ViÖt 
Nam ®Ó ®iÒu chØnh. Ng«n ng÷ sö dông lµ tiÕng ViÖt; 

− Tr−êng hîp cã bÊt kú xung ®ét, tranh chÊp x¶y ra, hai bªn cã tr¸ch 
nhiÖm cïng nhau phèi hîp ®Ó th−¬ng l−îng, gi¶i quyÕt trªn tinh thÇn tÝch cùc. 
Tr−êng hîp kh«ng gi¶i quyÕt ®−îc th× sÏ thùc hiÖn viÖc th«ng qua c¸c chÕ tµi cña 
ph¸p luËt cã liªn quan. 

§iÒu 10. B¶o ®¶m thùc hiÖn Hîp ®ång 

− Bªn B ph¶i thùc hiÖn biÖn ph¸p b¶o ®¶m thùc hiÖn Hîp ®ång víi gi¸ trÞ 
.... [ghi râ sè tiÒn b»ng sè, b»ng ch÷ (yªu cÇu 3% gi¸ hîp ®ång)] vµ thùc hiÖn 
b»ng h×nh thøc .... [ghi râ h×nh thøc ¸p dông nh− nép tiÒn mÆt hoÆc b¶o ®¶m cña 
ng©n hµng] trong thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång ... [ghi râ sè ngµy yªu cÇu]. 

− Bªn B cã tr¸ch nhiÖm mua b¶o hiÓm x©y dùng c«ng tr×nh trong qu¸ 
tr×nh thi c«ng, kÓ c¶ b¶o hiÓm cho c¸n bé, c«ng nh©n viªn cña Bªn B tham gia thi 
c«ng c«ng tr×nh.  

§iÒu 11. Nh−îng Hîp ®ång 

− Bªn B kh«ng ®−îc phÐp nh−îng l¹i Hîp ®ång cho bÊt kú nhµ thÇu nµo, 
trõ tr−êng hîp mÊt n¨ng lùc thùc hiÖn do ph¸ s¶n hay do ®iÒu kiÖn bÊt kh¶ kh¸ng 
th× ph¶i ®−îc Bªn A chÊp thuËn.  

− NÕu Bªn A cã b»ng chøng cho thÊy Bªn B tù ý chuyÓn nh−îng Hîp 
®ång th× Bªn A cã quyÒn chÊm døt Hîp ®ång vµ kiÕn nghÞ ng−êi quyÕt ®Þnh ®Çu 
t− xö lý vi ph¹m ®èi víi Bªn B do vi ph¹m kho¶n 14 §iÒu 12 cña LuËt §Êu thÇu. 

§iÒu 12. HiÖu lùc hîp ®ång  
1.  Hîp ®ång cã hiÖu lùc kÓ tõ _____ [ghi cô thÓ ngµy cã hiÖu lùc cña 

Hîp ®ång phï hîp víi QuyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu]. 
2.  Hîp ®ång hÕt hiÖu lùc sau khi hai bªn tiÕn hµnh thanh lý Hîp ®ång 

theo luËt ®Þnh. 
Hîp ®ång ®−îc lËp thµnh ____ bé, Bªn A gi÷ ____ bé, Bªn B gi÷ ____ bé, 

c¸c bé Hîp ®ång cã gi¸ trÞ ph¸p lý nh− nhau. 
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§¹i diÖn hîp ph¸p cña Bªn A      
[Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ  

®ãng dÊu] 
 

§¹i diÖn hîp ph¸p cña Bªn b 
[Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ  

®ãng dÊu] 

 
Ghi chó: §Ó phï  hîp víi quy ®Þnh hiÖn hµnh cña NghÞ ®Þnh 99/CP vµ c¸c 

v¨n b¶n h−íng dÉn vÒ hîp ®ång x©y dùng . Néi dung dù th¶o hîp ®ång x©y dùng 
cÇn ®−îc lËp vµ ¸p dông theo c¸c quy ®Þnh t¹i c¸c v¨n b¶n nh− : Th«ng t− sã 
06/2007/TT-BXD; Th«ng t− sè 27/ 2007/TT- BTC; Th«ng t− sè 130/2007/TT-
BTC; Th«ng t− sè 75/2008/TT-BTC.  

 
 

X- MÉu b¶o lenh thùc hiÖn hîp ®ång cña ng©n hµng 
 

B¶o lenh thùc hiÖn hîp ®ång 
 

________, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
 

KÝnh göi: _______________[ghi tªn Bªn mêi thÇu] 

        

Theo ®Ò nghÞ cña [ghi tªn nhµ thÇu] (sau ®©y gäi lµ Nhµ thÇu) lµ nhµ thÇu 
®� tróng thÇu gãi thÇu [ghi tªn gãi thÇu] vµ ®� ký hoÆc cam kÕt sÏ ký kÕt Hîp 
®ång thùc hiÖn gãi thÇu x©y l¾p [ghi tªn c«ng tr×nh hoÆc h¹ng môc c«ng tr×nh x©y 
l¾p cÇn thùc hiÖn] (sau ®©y gäi lµ Hîp ®ång); 

Theo quy ®Þnh trong HSMT (hoÆc Hîp ®ång), Nhµ thµu ph¶i nép cho Bªn 
mêi thÇu b¶o l�nh cña mét ng©n hµng víi mét kho¶n tiÒn x¸c ®Þnh ®Ó b¶o ®¶m 
nghÜa vô vµ tr¸ch nhiÖm cña m×nh trong viÖc thùc hiÖn Hîp ®ång;, 

Chóng t«i, [ghi tªn cña Ng©n hµng] cã trô së ®¨ng ký t¹i [ghi ®Þa chØ cña 
Ng©n hµng] (sau ®©y gäi lµ “Ng©n hµng”), xin cam kÕt b¶o l�nh cho viÖc thùc 
hiÖn Hîp ®ång cña Nhµ thÇu víi sè tiÒn lµ [ghi râ sè tiÒn b»ng sè, b»ng ch÷ vµ 
®ång tiÒn sö dông]. Chóng t«i cam kÕt thanh to¸n v« ®iÒu kiÖn, kh«ng hñy ngang 
cho Bªn mêi thÇu bÊt cø kho¶n tiÒn nµo trong giíi h¹n [ghi sè tiÒn b¶o lmnh] nh− 
®� nªu trªn, khi cã v¨n b¶n cña Bªn mêi thÇu th«ng b¸o Nhµ thÇu vi ph¹m Hîp 
®ång trong thêi h¹n hiÖu lùc cña b¶o l�nh thùc hiÖn hîp ®ång. 

B¶o l�nh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ph¸t hµnh cho ®Õn hÕt ngµy ____ th¸ng 
____ n¨m ____.  

 §¹i diÖn hîp ph¸p cña Ng©n hµng 

 [Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ ®ãng dÊu] 
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MÉu 4..2- QuyÕt ®Þnh thµnh lËp Tæ chuyªn gia ®Êu thÇu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 MÉu 4.3- Biªn b¶n më thÇu 

 

[Ghi tªn C¬ quan cña Chñ ®Çu t−] 

    Sè:            /Q§-... 
 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

................, ngµy ............ th¸ng ....... n¨m ............ 

Gi¸m ®èc Ban QLDA X [ghi tªn ng−êi ®øng ®Çu cña chñ ®Çu t−] 

- C¨n cø LuËt §Êu thÇu vµ NghÞ ®Þnh 58/2008/N§-CP cña ChÝnh phñ; 

- C¨n cø Thông tư liên tịch số 01/2008/TTLT-UBDT-KHðT-TC-XD-
NNPTNT ngày 15/9/2008 về Hướng dẫn thực hiện chương trình phát triển kinh tế - xã 
hội các xã ñặc biệt khó khăn vùng ñồng bào dân tộc và miền núi giai ñoạn 2006 – 2010; 

- C¨n cø QuyÕt ®Þnh ®Çu t− (hoÆc phª duyÖt b¸o c¸o KT-KT) sè ...... ; 
- XÐt ®Ò nghÞ cña .... [Ghi tªn Ban QLDA] t¹i v¨n b¶n sè..., ngµy.... th¸ng.... 

n¨m.... , 

QuyÕt ®Þnh: 

§iÒu 1: Thµnh lËp Tæ chuyªn gia ®Êu thÇu gåm nh÷ng thµnh viªn cã danh s¸ch 
kÌm theo. 

§iÒu 2: Tæ chøc thùc hiÖn : 

a) Tæ chuyªn gia ®Êu thÇu cã nhiÖm vô sau ®©y : 
− §¸nh gi¸ HSDT (hoÆc HS§X) theo ®óng yªu cÇu cña HSMT (hoÆc HSYC) vµ 

tiªu chuÈn ®¸nh gi¸ nªu trong HSMT (hoÆc HSYC); 
− B¶o mËt c¸c tµi liÖu trong qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸ ; 
− Trung thùc, kh¸ch quan, c«ng b»ng trong qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸ vµ b¸o c¸o kÕt 

qu¶ ®¸nh gi¸ ; 
− LËp b¸o c¸o kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ tr×nh Chñ ®Çu t−. 
b) Tæ tr−ëng Tæ chuyªn gia cã nhiÖm vô sau : 
− Tæ chøc viÖc ®¸nh gi¸ HSDT ; 
− Tæ chøc c¸c cuéc häp cña Tæ chuyªn gia, ph©n c«ng nhiÖm vô ®èi víi c¸c 

thµnh viªn trong Tæ ; 
− Tr−êng hîp cã t×nh huèng x¶y ra trong qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸ ph¶i kÞp thêi bµn 

b¹c gi÷a c¸c thµnh viªn trong Tæ ®Ó ®−a ra ph−¬ng ¸n gi¶i quyÕt vµ b¸o c¸o 
chñ ®Çu t− ®Ó xem xÐt, quyÕt ®Þnh ; 

− ChÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc chñ ®Çu t− vÒ ho¹t ®éng vµ kÕt qu¶ lµm viÖc cña Tæ 
chuyªn gia. 

§iÒu 3:  C¸c ¤ng/Bµ tªn trong danh s¸ch nµy vµ c¸c ... (c¬ quan, tæ chøc) cã 
tªn... chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy 
ký. 
 
 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− §iÒu 3 
- C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh 
- .... 
- L−u  VT 

§¹i diÖn hîp ph¸p cña ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ chøc danh, ®ãng dÊu) 
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[Tªn Chñ ®Çu t−] 
[Tªn Bªn mêi thÇu] 

_______________________________ 

 

 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

___________________________________________    
 

..................., ngµy ................. th¸ng .................  n¨m ................. 

 

Biªn b¶n më thÇu 
LÔ më thÇu ®−îc b¾t ®Çu vµo lóc [Ghi thêi ®iÓm më thÇu] t¹i [Ghi ®Þa 

®iÓm më thÇu] 

A. C¸c th«ng tin chung 

I. Tªn dù ¸n: [§iÒn tªn dù ¸n theo quyÕt ®Þnh phª duyÖt B/c KT-KT] 

II. Tªn gãi thÇu: [§iÒn tªn gãi thÇu theo KH§T ®−îc duyÖt] 

III. Bªn mêi thÇu vµ c¸c nhµ thÇu nép HSDT: 

1. Bªn mêi thÇu: [§iÒn tªn bªn mêi thÇu] 

2. C¸c nhµ thÇu mua HSMT: [§iÒn tªn c¸c nhµ thÇu mua HSMT] 

3. C¸c nhµ thÇu nép HSDT theo ®óng quy ®Þnh: [§iÒn tªn, ®Þa chØ c¸c nhµ 
thÇu nép HSDT theo ®óng quy ®Þnh] 

4. C¸c nhµ thÇu nép HSDT sau thêi ®iÓm ®ãng thÇu: [§iÒn tªn, ®Þa chØ c¸c 
nhµ thÇu nép HSDT sau thêi ®iÓm ®ãng thÇu] 

IV. Thµnh phÇn tham dù lÔ më thÇu [§iÒn tªn c¸c tæ chøc, c¸ nh©n liªn 
quan tham dù lÔ më thÇu] 

B. C¸c th«ng tin chñ yÕu trong lÔ më thÇu 

Sè 
TT 

C¸c th«ng tin chñ yÕu Nhµ 
thÇu A 

Nhµ 
thÇu 
B 

..... Nhµ 
thÇu X 

1. T×nh tr¹ng niªm phong cña HSDT tr−íc khi më     

2. Sè l−îng b¶n gèc      

3. Sè l−îng b¶n chôp      

4. Thêi gian cã hiÖu lùc cña HSDT      

5. Gi¸ dù thÇu ghi trong ®¬n dù thÇu (ch−a gi¶m gi¸)      

6. Gi¶m gi¸ (nÕu cã)     

7. H×nh thøc, gi¸ trÞ vµ thêi gian cã hiÖu lùc cña b¶o 
®¶m dù thÇu  

    

8. V¨n b¶n ®Ò nghÞ söa ®æi HSDT (nÕu cã)     

9. C¸c th«ng tin kh¸c     

 

C. C¸c vÊn ®Ò kh¸c (nÕu cã) 
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D. Ký x¸c nhËn  

LÔ më thÇu kÕt thóc vµo: [Ghi thêi ®iÓm kÕt thóc lÔ më thÇu] 

Ch÷ ký cña c¸c bªn liªn quan tham dù lÔ më thÇu [§¹i diÖn bªn mêi thÇu, 
®¹i diÖn c¸c nhµ thÇu, ®¹i diÖn c¸c c¬ quan liªn quan tham dù lÔ më thÇu ký] 

 
MÉu 4.4- MÉu QuyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[Ghi tªn C¬ quan cña Ng−êi Q§§T] 

    Sè:            /UBND-Q§ 
 

Céng hoµ xe héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 

................, ngµy ............ th¸ng ....... n¨m ............ 

Chñ tÞch UBND .... [tØnh, huyÖn hoÆc xi X] 

- C¨n cø LuËt §Êu thÇu vµ NghÞ ®Þnh 58/2008/N§-CP cña ChÝnh phñ; 
- C¨n cø Thông tư liên tịch số 01/2008/TTLT-UBDT-KHðT-TC-XD-NNPTNT 

ngày 15/9/2008 về Hướng dẫn thực hiện chương trình phát triển kinh tế - xã hội các xã 
ñặc biệt khó khăn vùng ñồng bào dân tộc và miền núi giai ñoạn 2006 – 2010; 

- C¨n cø QuyÕt ®Þnh ®Çu t− (hoÆc phª duyÖt b¸o c¸o KT-KT) sè ...... ; 
- XÐt ®Ò nghÞ cña .... [Ghi tªn Chñ ®Çu t−] t¹i Tê tr×nh sè..., ngµy.... th¸ng.... 

n¨m.... vµ ý kiÕn cña .... [Ghi tªn C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh] t¹i v¨n b¶n thÈm ®Þnh sè..., 
ngµy.... th¸ng.... n¨m....  , 

QuyÕt ®Þnh: 

§iÒu 1: Phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu gãi thÇu [ghi tªn gãi thÇu], thuéc dù ¸n [ghi tªn 
dù ¸n] bao gåm c¸c néi dung cô thÓ sau ®©y : 

- Nhµ thÇu tróng thÇu ...[ghi tªn nhµ thÇu tróng thÇu, vÝ dô C«ng ty TNHH A], 
®Þa chØ t¹i ... [ghi ®Þa chØ chÝnh thøc cña nhµ thÇu] 

- Gi¸ tróng thÇu : .......... ®ång [ghi râ gi¸ trÞ b»ng sè vµ b»ng ch÷] 

- H×nh thøc hîp ®ång: Trän gãi 

- Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång : ...... ngµy [ghi râ sè ngµy]. 

§iÒu 2: Tæ chøc thùc hiÖn: 

1. Chñ ®Çu t−, Ban QLDA cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn triÓn khai thùc hiÖn kÕt qu¶ 
®Êu thÇu nh− mêi nhµ thÇu vµo th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn vµ ký kÕt hîp ®ång; gi¸m s¸t viÖc 
thùc hiÖn hîp ®ång cña nhµ thÇu vµ chÞu tr¸ch nhiÖm nghiÖm thu khèi l−îng c«ng viÖc do 
nhµ thÇu hoµn thµnh còng nh− thanh to¸n cho nhµ thÇu theo ®óng quy ®Þnh. Tr−êng hîp 
th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång víi nhµ thÇu kh«ng thµnh c«ng th× ph¶i b¸o c¸o .... [ghi 
râ ng−êi phª duyÖt quyÕt ®Þnh nµy] ®Ó xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

2. Nhµ thÇu cã tr¸ch nhiÖm tÝch cùc trong viÖc th−¬ng th¶o, hoµn thiÖn hîp ®ång 
vµ ký kÕt hîp ®ång víi chñ ®Çu t−. Thùc hiÖn ®óng c¸c cam kÕt ®� ký trong hîp ®ång víi 
chñ ®Çu t− , triÓn khai c¸c c«ng viÖc theo hîp ®ång b¶o ®¶m ®óng tiÕn ®é, chÊt l−îng. 

§iÒu 3:  C¸c ¤ng/Bµ (c¬ quan, tæ chøc) vµ nhµ thÇu cã tªn... chÞu tr¸ch nhiÖm thi 
hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. 
 
 
 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− §iÒu 3 
- C¬ quan, tæ chøc thÈm ®Þnh 
- .... 
- L−u  VT 

Ng−êi QuyÕt ®Þnh ®Çu t− 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ chøc danh, ®ãng dÊu) 
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Phô lôc 5-  MÉu Hå s¬ yªu cÇu chµo hµng c¹nh tranh 
 

Hå s¬ yªu cÇu chµo hµng c¹nh tranh 
 

I- Th«ng b¸o mêi chµo hµng 

[Ghi tên Bên mời thầu] có kế hoạch tổ chức chào hàng cạnh ñối với gói thầu 
[ghi tên gói thầu với phạm vi cung cấp chính], thuộc dự án [ghi tên dự án] sử dụng nguồn 
vốn của Chương trình 135 giai ñoạn II. 

Bên mời thầu mời các nhà thầu có ñủ năng lực, kinh nghiệm và quan tâm 
ñối với việc cung cấp hàng hóa nêu trên tham gia chào hàng. Các nhà thầu quan 
tâm ñến gói thầu tìm hiểu thông tin chi tiết tại [ghi ñịa chỉ nơi cung cấp thông 
tin, ñiện thoại, fax, e-mail của Bên mời thầu].  

Nhà thầu có thể ñăng ký tham dự trước với bên mời thầu theo thời gian từ  
ngày ...... tháng .... năm ... ñến ngày ... tháng ... năm ... (trong giờ hành chính) 
theo ñịa chỉ [ghi ñịa ñiểm ñăng ký, ñiện thoại, fax, e-mail](nhà thầu có thể ñăng 
ký trực tiếp, qua ñường bưu ñiện hoặc fax).  

Sau năm (5) ngày kể từ ngày ñăng tải ñầu tiên thông báo này, [ghi tên bên 
mời thầu] sẽ phát hành hồ sơ yêu cầu chào hàng tại [ghi ñịa chỉ nơi phát hành hồ sơ yêu 
cầu chào hàng] . 
 

 Hồ sơ ñề xuất (báo giá) của nhà thầu phải ñược gửi ñến Bên mời thầu 
trước .... giờ, ngày ..... tháng....... năm ...... Bên mời thầu sẽ tiến hành mở công 
khai các hồ sơ báo giá của nhà thầu ngay sau thời ñiểm hết hạn nộp HSðX và 
gửi văn bản tiếp nhận và mở HSðX cho các nhà thầu ñã nộp hồ sơ báo giá ñúng 
hạn yêu cầu. 

 

II- CH Ỉ DẪN ðỐI VỚI NHÀ TH ẦU 

1. Giới thiệu tóm tắt về dự án và gói thầu 

[Nêu các thông tin cơ bản về dự án và các thông tin liên quan tới việc thực 
hiện gói thầu mua sắm hàng hoá]. 

2. Yêu cầu về tư cách hợp lệ của nhà thầu: Phải có Giấy chứng nhận ñăng 
ký kinh doanh và/hoặc Quyết ñịnh thành lập; Hạch toán kinh tế ñộc lập; Không 
bị cấm tham gia ñấu thầu. 

3. Yêu cầu về năng lực, kinh nghiệm: [nêu rõ yêu cầu về số hợp ñồng 
tương tự ñã thực hiện (tối thiểu là 1 hợp ñồng hoặc hơn tuỳ vào từng gói thầu); 
số năm kinh nghiệm; cán bộ kỹ thuật; phương tiện vận chuyển, giao hàng...]. 

4. Thời gian chuẩn bị hồ sơ báo giá ..... ngày [ghi rõ số ngày cho phép nhà 
thầu chuẩn bị báo giá nhưng tối thiểu phải là 3 ngày]. 



-75- 

5. Hiệu lực của hồ sơ báo giá là ......... ngày [ghi rõ thời gian yêu cầu về 
hiệu lực của các hồ sơ báo giá bảo ñảm ñủ thời gian ñể ñánh giá, trình duyệt, 
phê duyệt và ký kết hợp ñồng với nhà thầu]. 

6. Thời gian giao hàng và ñịa ñiểm giao hàng.... [ghi rõ thời gian yêu cầu 
nhà thầu phải cung cấp hàng hoá và theo ñịa chỉ nào] 

7. Yêu cầu về lắp ñặt, vận hành, chạy thử và hướng dẫn sử dụng ... [trường 
hợp có yêu cầu về nội dung này thì phải nêu rõ ñể nhà thầu biết và tính toán 
trong giá chào thầu] 

8. Yêu cầu về bảo hành và bảo trì .... [trường hợp có yêu cầu về bảo hành, 
bảo trì thì phải nêu rõ ñiều kiện và phương thức thực hiện, thời gian bảo hành 
ñể nhà thầu biết] 

9. Nội dung của hồ sơ báo giá phải bảo gồm: 

− ðơn chào hàng (tương tự mẫu ñơn dự thầu); 

− Các tài liệu chứng minh tư cách hợp lệ  và năng lực, kinh nghiệm của 
nhà thầu. 

− Danh mục các hàng hoá theo yêu cầu, kèm theo các ñặc tính kỹ thuật, 
tiêu chuẩn chất lượng, số lượng...; 

− Bảng giá chào cho từng loại hàng hoá. 

 

III- YÊU C ẦU VỀ PHẠM VI CUNG CẤP VÀ TIÊU CHUẨN KỸ 
THUẬT  

 

TT Chủng loại hàng 
hoá(1) 

Yêu cầu về 
kỹ thuật(2) 

Số lượng(3) Tiêu 
chuẩn 

ñánh giá(4) 

Ghi chú 

1 Loại A     

2 Loại B     

3 Loại C     

.... ....     

 Tổng cộng     

- (1): Ghi rõ từng mặt hàng cần mua; 

- (2): Nêu rõ ñặc tính kỹ thuật của từng mặt hàng như công suất, hiệu 
suất, tiêu chuẩn sản xuất, chế tạo (ví Tiêu chuẩn Việt Nam hoặc ISO 
9001...); mẫu mã, model (nếu cần), năm sản xuất, chế tạo; 

- (3): Nêu rõ số lượng của từng loại hàng hoá cần mua; 
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- (4): Thực hiện ñánh giá theo phương pháp ñạt/không ñạt. Nhà thầu chào 
ñúng, ñủ số lượng hàng hoá cần mua với các ñặc tính kỹ thuật phù hợp 
với yêu cầu thì ñược ñánh giá là ñạt. Nhà thầu chào thiếu, thừa số lượng 
với tổng giá trị tuyệt ñối lớn hơn 10% giá chào thì sẽ bị coi là không ñạt; 
nhà thầu chào không ñúng một trong các loại hàng hoá với ñặc tính kỹ 
thuật không phù hợp yêu cầu thì sẽ bị coi là không ñạt. 

 

IV- YÊU CẦU VỀ  MẶT TÀI CHÍNH (B ẢNG GIÁ CHÀO) 

 

TT Chủng loại 
hàng hoá 

Số lượng ðơn giá Thành 
tiền 

Thuế 
VAT  

Cộng 

 (1) (2) (3) (4 = 2x3) (5) (6=4+5) 

1 Loại A      

2 Loại B      

3 Loại C      

.... ....      

 Tổng cộng      

 

V-  ðƠN CHÀO HÀNG  
§¬n CHµO HµNG 

________, ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ 
 

KÝnh göi: __________________[ghi tªn Bªn mêi thÇu] 

       

Sau khi nghiªn cøu HSYC chµo hµng sè [ghi sè cña v¨n b¶n bæ sung, nÕu 
cã] mµ chóng t«i ®� nhËn ®−îc, chóng t«i, [ghi tªn nhµ thÇu], cam kÕt cung cÊp 
hµng ho¸ cho gãi thÇu .... [ghi tªn gãi thÇu] theo ®óng yªu cÇu cña HSYC chµo 
hµng víi tæng sè tiÒn lµ [ghi gi¸ trÞ b»ng sè, b»ng ch÷ vµ ®ång tiÒn dù thÇu] (1) 
cïng víi biÓu gi¸ chi tiÕt kÌm theo. 

Chóng t«i xin göi kÌm theo ®¬n nµy c¸c tµi liÖu sau ®©y ®Ó Bªn mêi thÇu 
xem xÐt : 

− Hå s¬ Th«ng tin vÒ t− c¸ch hîp lÖ, n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm cña chóng 
t«i. 

− B¶ng kª c¸c lo¹i hµng ho¸ vµ ®Æc tÝnh kü thuËt theo yªu cÇu cña HSYC 
chµo hµng ; 

− B¶ng gi¸ chµo chi tiÕt theo yªu cÇu ; 

− KÕ ho¹ch giao hµng. 
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Hå s¬ b¸o gi¸ nµy cã hiÖu lùc trong thêi gian ____ ngµy, kÓ tõ ___ giê, 
ngµy ____ th¸ng ____ n¨m ____ [ghi thêi ®iÓm hÕt h¹n nép b¸o gi¸ theo HSYC 
chµo hµng]. 

 
 §¹i diÖn hîp ph¸p cña nhµ thÇu 

 [Ghi tªn, chøc danh, ký tªn vµ ®ãng dÊu] 

 

 

MÉu biÓu vµ phô lôc 
 

Néi dung Trang 

B¶ng 1. Ph©n lo¹i h¹n møc gãi thÇu ¸p dông h×nh thøc lùa chän 
thÇu 

9 

Phô lôc 3. Tµi liÖu chØ ®Þnh thÇu ®èi víi gãi thÇu dÞch vô t− vÊn 15 

MÉu 3.1. Hå s¬ gãi thÇu dÞch vô t− vÊn 15 
- Th− mêi thÇu 15 
I. ChØ ®Þnh thÇu 16 
II. Néi dung yªu cÇu vÒ kû thuËt cña gãi thÇu vµ ®¸nh gi¸ hå s¬ ®Ò xuÊt 
cña nhµ thÇu 

18 

MÉu 3.2. MÉu hå s¬ ®Ò xuÊt cña nhµ thÇu t− vÊn 20 
I. MÉu ®¬n dù thÇu 20 
II. Th«ng tin chung 20 
III. MÉu yªu cÇu ®Ò xuÊt gi¸ dù thÇu 20 
- Tæng hîp chi phÝ theo néi dung c«ng viÖc 20 
- B¶ng tæng hîp chi phÝ t− vÊn 21 
- Tæng hîp chi phÝ theo c¸c phÇn viÖc cña gãi thÇu 21 
- Chi phÝ chuyªn gia 22 
- Chi phÝ chuyªn gia 22 
- Chi tiÕt chi phÝ tiÒn l−¬ng chuyªn gia 23 
- Chi tiÕt chi phÝ x� héi 23 
- Chi pÝ qu¶n lý 24 
- Chi tiÕt chi kh¸c 24 
MÉu 3.3. MÉu hîp ®ång t− vÊn 25 
- MÉu hîp ®ång t− vÊn lµ tæ chøc 25 
- MÉu hîp ®ång t− vÊn lµ c¸ nh©n 27 

Phô lôc sè 1. Tµi liÖu vÒ phª duyÖt B¸o c¸o KT - KT 35 
- MÉu thÈm ®Þnh thiÕt kÕ b¶n vÏ thi c«ng vµ dù to¸n c«ng tr×nh 35 
- MÉu thÈm ®Þnh B¸o c¸o KT-KT c«ng tr×nh 36 
- MÉu tê tr×nh phª duyÖt B¸o c¸o KT-KT 37 
- MÉu QuyÕt ®Þnh phª duyÖt B¸o c¸o KT-KT 39 
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Phô lôc 2. Tµi liÖu vÒ kÕ ho¹ch ®Êu thÇu 41 

MÉu 2.1. Tê tr×nh xin phª duyÖt KÕ ho¹ch ®Êu thÇu 41 
MÉu 2.2. MÉu QuyÕt ®Þnh phª duyÖt KÕ ho¹ch ®Êu thÇu 42 
Phô lôc sè 4. Tµi liÖu vÒ ®Êu thÇu x©y l¾p vµ mua s¾m hµng ho¸ 59 

MÉu 4.1. Hå s¬ mêi thÇu gãi thÇu x©y l¾p vµ mua s¾m hµng ho¸ 59 
I. Th«ng b¸o vµ Th− mêi thÇu 59 
II. ChØ dÉn nhµ thÇu 60 

III. yªu cÇu vÒ mÆt kü thuËt vµ tiªu chuÈn ®¸nh gi¸ hå s¬ dù thÇu 61 

IV. §¬n dù thÇu 63 
V. §¸nh gi¸ vÒ n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm nhµ thÇu 63 
VI. Tæng hîp kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ n¨ng lùc, kinh nghiÖm c¸c nhµ thÇu 64 
VII. §¸nh gi¸ vÒ mÆt kü thuËt c¸c hå s¬ dù thÇu 64 
VIII. §¸nh gi¸ vÒ gi¸ dù thÇu cña nhµ thÇu 65 
IX. Dù th¶o vÒ hîp ®ång 67 
X. B¶o l�nh thùc hiÖn hîp ®ång cña Ng©n hµng 70 
MÉu 4.2. QuyÕt ®Þnh thµnh lËp tæ chuyªn gia ®Êu thÇu 71 
MÉu 4.3. Biªn b¶n më thÇu 72 
MÉu 4.4. MÉu QuyÕt ®Þnh phª duyÖt kÕt qu¶ ®Êu thÇu 73 

Phô lôc sè 5. MÉu hå s¬ yªu cÇu Chµo hµng c¹nh tranh 74 
 


